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บทที่  1 

บทนํา 

1.1 หลักการและเหตุผล 

ระบบเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการในปจจุบันมีระบบท่ีทันสมัย ชวยใหผูมีสิทธิเบิกจายเงิน

สวัสดิการรักษาพยาบาลมีความสะดวกในการเขารับการรักษาพยาบาลและการเบิกจายเงิน ซ่ึงในการดําเนินการ

เก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ มีผูท่ีเก่ียวของจํานวนมากและใชเงินงบประมาณสูง 

โดยในขณะนี้การใชจายเงินงบประมาณดานสวัสดิการคารักษาพยาบาลขาราชการมียอดสูงมากและมีแนวโนมสูงข้ึนทุกป 

ซ่ึงจะสงผลกระทบตอภาระของงบประมาณแผนดินในระยะยาว ปจจุบันรัฐบาลมีนโยบายใหพัฒนาระบบราชการ

ใหเปนระบบท่ีโปรงใสดวยการวางระบบการตรวจสอบและประเมินผลสัมฤทธิ์ตามมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม 

ความคุมคา พัฒนากระบวนการติดตาม เปดเผยขอมูลขาวสาร ปรับปรุงระบบการจัดซ้ือจัดจาง ตลอดจนการใชจาย

งบประมาณแผนดินใหเกิดความสุจริตและมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินงานเก่ียวกับการใชจายเงินงบประมาณ

ดานสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการมีประสิทธิภาพและเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุดตามนโยบายของรัฐบาล จึงจําเปนตอง

มีระบบการควบคุมภายในท่ีดี มีการติดตามและตรวจสอบท่ีเหมาะสม กลุมตรวจสอบภายในในฐานะหนวยงานท่ีมีหนาท่ี

ตรวจสอบการปฏิบัติงานของสวนราชการ จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการของสวนราชการ เพื่อชวยใหการดําเนินงานเกี่ยวกับการใชจายงบประมาณ

ดานสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการมีความถูกตองและมีการใชจายเงินงบประมาณท่ีเกิดประโยชนสูงสุด รวมท้ัง

เปนการปองกันความเสี่ยงท่ีอาจทําใหเกิดความเสียหายแกสํานักงานบริหารหนี้สาธารณะ (สบน.) 

1.2 วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนแนวทางในการตรวจสอบเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ สบน. 

2. เพื่อใหผูตรวจสอบภายใน และผูที่เกี่ยวของทราบกระบวนและขั้นตอนการเบิกจายเงินสวสัดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของกระบวนการตรวจสอบภายในของ สบน. 

1.3 ขอบเขตการจัดทํา 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการนี้ 

ครอบคลุมตั้งแตหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค ขอบเขตการจัดทํา ประโยชนท่ีไดรับ ความรูความเขาใจเบื้องตน

เก่ียวกับสวัสดิการรักษาพยาบาลตางๆ กระบวนการเบิกจาย รวมทั้งแนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงิน

สวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ สําหรับผูตรวจสอบ และผูดําเนินการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาล 
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1.4 ประโยชนท่ีไดรับ 

1. เพ่ือใหผูตรวจสอบภายใน และผูที่ เ ก่ียวของเขาใจระเบียบ หลักเกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

และปฏิบัติตามกระบวนการและกฎหมายท่ีเก่ียวของอยางถูกตองและเหมาะสม  

2. ชวยสนับสนุนใหผูตรวจสอบภายในของ สบน. สามารถตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน กระบวนการ 

และระบบการควบคุมภายในของงานการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการ เกิดผลสัมฤทธิ์ของการใชจายเงินใหเกิดประโยชนสูงสุด 

และเปนการปองกันความเสี่ยงท่ีอาจทําใหเกิดความเสียหายแก สบน.  
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บทที่  2 

ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

2.1 ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล 

เงินสวัสดิการรักษาพยาบาล เปนเงินสวัสดิการท่ีรัฐกําหนดใหมีข้ึนเพ่ือชวยเหลือเม่ือยามเจ็บปวย 

และบรรเทาภาระของผูมีสิทธิ (ขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ) และบุคคลในครอบครัวในดาน 

คารักษาพยาบาล โดยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการใหถือปฏิบัติตามพระราช

กฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 (ภาคผนวก ก) และหลักเกณฑกระทรวงการคลังวา

ดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 (ภาคผนวก ข) และหนังสือกระทรวงการคลัง

ท่ีเก่ียวของ (ภาคผนวก ค และภาคผนวก ง)  

2.2 คําจํากัดความ 

สวัสดิการ คือ ผลประโยชนท่ีรัฐจัดให ซ่ึงสามารถเปลี่ยนแปลง เพ่ิม ลด ไดตามความเหมาะสม ซ่ึงข้ึน 

อยูกับสถานะการเงินการคลังของประเทศไทยในขณะนั้น เชน คารักษาพยาบาล คาศึกษาบุตร เปนตน คําวา “สวัสดิการ” 

จะตางกับ “คาตอบแทน” ตรงท่ี สวัสดิการทุกคนตองไดสิทธิเทาเทียมกันไมวาจะเปนขาราชการระดับสูงหรือระดับลาง 

แตคาตอบแทนไมจําเปนตองเทาเทียมกัน เพราะเดือดรอนไมเทากัน เชน คาเชาบาน ขาราชการระดับสูงจะได    

คาเชาบานมากกวาขาราชการระดับลาง 

การรักษาพยาบาล หมายความวา การใหบริการดานการแพทยและสาธารณสุขโดยตรงแกผูมีสิทธิ 

และบุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ เพื่อการรักษาโรค การตรวจวินิจฉัย การฟนฟูสมรรถภาพที่จําเปนตอสุขภาพ

และการดํารงชีวิต และใหหมายความรวมถึงการตรวจสุขภาพ การสรางเสริมสุขภาพและการปองกันโรค 

เพ่ือประโยชนดานสาธารณสุข ท้ังนี้ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด แตไมรวมถึงการเสริมความงาม 

คารักษาพยาบาล หมายความวา คาใชจายท่ีเกิดข้ึนจากการรักษาพยาบาล ดังตอไปนี้ 

1. คายา คาเวชภัณฑ คาอุปกรณทางการแพทย คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน 

คาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด คาออกซิเจน และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกันท่ีใชในการบําบัดรักษาโรค 

2. คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค รวมท้ังคาซอมแซมอวัยวะเทียม และอุปกรณดังกลาว 

3. คาบริการทางการแพทย คาบริการทางการพยาบาล คาตรวจวินิจฉัยโรค คาวิเคราะหโรค แตไมรวมถึง

คาธรรมเนียมแพทยพิเศษ คาจางพยาบาลพิเศษ คาธรรมเนียมพิเศษ และคาบริการอ่ืนทํานองเดียวกันท่ีมีลักษณะเปน

เงินตอบแทนพิเศษ 

4.  คาตรวจครรภ คาคลอดบุตร และการดูแลหลังคลอดบุตร 

5.  คาหองและคาอาหาร ตลอดระยะเวลาท่ีเขารับการักษาพยาบาล 

6.  คาใชจายเพ่ือเปนการเสริมสรางสุขภาพและการปองกันโรค 

7.  คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ 

8.  คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนแกการรักษาพยาบาลท่ีกระทรวงการคลังกําหนดคายา 
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สถานพยาบาล หมายความวา สถานพยาบาลของทางราชการและสถานพยาบาลของเอกชน 

   -  สถานพยาบาลของทางราชการ หมายความวา สถานพยาบาลซ่ึงเปนสวนราชการตามกฎหมาย  

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน และใหหมายความรวมถึงสถานพยาบาลของมหาวิทยาลัยของรัฐสํานักงาน

คณะกรรมการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา องคการมหาชนตามกฎหมายวาดวย

องคการมหาชน รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ กรุงเทพมหานคร สภากาชาดไทย และองคการ

สงเคราะหทหารผานศึก โรงพยาบาลประสานมิตร และสถานพยาบาลอ่ืนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

-  สถานพยาบาลของเอกชน หมายความวา สถานพยาบาลท่ีมีลักษณะการใหบริการ เปนโรงพยาบาล 

ซ่ึงไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการและดําเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ประกอบดวย 3 ประเภท ดังนี้ 

1. ขาราชการและลูกจางประจําซ่ึงไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจายงบบุคลากร

ของกระทรวง ทบวง กรม เวนแตขาราชการตํารวจชั้นพลตํารวจซ่ึงอยูในระหวางรับการศึกษาอบรมในสถานศึกษา

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติกอนเขาปฏิบัติหนาท่ีราชการประจํา 

2. ลูกจางชาวตางประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย และ

สัญญาจางนั้นมิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว 

3. ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จ

บํานาญขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ และทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามขอบังคับ 

กระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด 

คําอธิบายเพ่ิมเติมในสวนของผูมีสิทธิ : กรณีขาราชการและลูกจางประจําท่ีจะเปนผูมีสิทธินั้น จะตอง 

เปนขาราชการและลูกจางประจํา ซ่ึงไดรับเงินเดือน หรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจายหมวดเงินเดือน 

และคาจางประจําของกระทรวง ทบวง กรม (ปจจุบัน คือ งบบุคลากร) เทานั้น ลูกจางประจําท่ีไดรับคาจางจากเงิน

ประเภทอ่ืน ๆ ลูกจางท่ีไดรับเงินจากเงินนอกงบประมาณไมใชผูมีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

บุคคลในครอบครัว (ผูอาศัยสิทธิ) หมายความวา 

 (1) บิดาหรือมารดาท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

 (2) คูสมรสท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

 (3) บุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิซึ่งยังไมบรรลุนิติภาวะ หรือบรรลุนิติภาวะแลว แตเปน 

คนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถซ่ึงอยูในความอุปการะเลี้ยงดูของผูมีสิทธิ แตท้ังนี้ไมรวมถึงบุตรบุญธรรม

หรือบุตรซ่ึงยกใหเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืน 

คําอธิบายเพ่ิมเติมในสวนของบุคคลในครอบครัว : คําวา “ชอบดวยกฎหมาย” นั้น หมายถึงจะตอง

เปนบุคคลในครอบครัวท่ีถูกตองตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานทางราชการรับรองความถูกตอง 
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ฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ หมายความวา ขอมูลของขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ และ

ลูกจางชาวตางประเทศ รวมถึงบุคคลในครอบครัว เพ่ือประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  

นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ หมายความวา นายทะเบียนระดับกรมและสวนภูมิภาคท่ีไดรับแตงตั้ง 

จากหัวหนาสวนราชการระดับกรมในสวนกลาง หรือหัวหนาหนวยงานในสวนภูมิภาค ซ่ึงมีรหัสผูใชงาน (Username)  

และรหัสผาน (Password) ท่ีกําหนดโดยกรมบัญชีกลาง มีหนาท่ีดูแลขอมูล (ตรวจสอบ เพ่ิมเติม ปรับปรุง หรือแกไข 

ขอมูลใหเปนปจจุบัน) ของขาราชการ ลูกจางประจํา ลูกจางชาวตางประเทศในสังกัด และบุคคลในครอบครัว  

นายทะเบียนผูรับบําเหน็จบํานาญ หมายความวา ขาราชการ ยกเวนขาราชการท่ีชวยราชการท่ีไดรับ 

แตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการระดับกรมในสวนกลาง หรือหัวหนาหนวยงานในสวนภูมิภาค ซ่ึงมีรหัสผูใชงาน (Username) 

และรหัสผาน (Password) ท่ีกําหนดโดยกรมบัญชีกลาง มีหนาท่ีดูแลประวัติของผูรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ 

เงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมท้ังบุคคลในครอบครัว  

ผูปวยใน หมายความวา ผูเขารับการรักษาพยาบาลตองพักรักษาตัวในสถานพยาบาล  

ผูปวยนอก หมายความวา ผูเขารับการรักษาพยาบาลไมไดพักคางในสถานพยาบาล (ตรวจและรับยา

แลวใหกลับบานได)  

2.3 การเกิดสิทธิ และหมดสิทธิของบุคคล  

ผูมีสิทธิ : มีสิทธิตั้งแตวันท่ีไดรับการบรรจุแตงตั้ง และหมดสิทธิเม่ือเกษียณอายุราชการ ลาออก  

ถูกไลออก หรือเสียชีวิต และกรณีถูกระงับสิทธิเพราะถูกพักราชการ  

บุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ : อางอิงการเกิดสิทธิและหมดสิทธิของผูมีสิทธิ 

 นอกจากนี้ ผูมีสิทธิอาจไมสามารถเบิกคารักษาพยาบาลของบุคคลในครอบครัวได เนื่องจากเหตุอ่ืน  

ท่ีระบุไวในกฎหมายดวย เชน บุตรของผูมีสิทธิบรรลุนิติภาวะ ผูมีสิทธิจดทะเบียนหยากับคูสมรส เปนตน 

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลและกอนท่ีการรักษาพยาบาล 

จะสิ้นสุดลงผูมีสิทธิไดพนสภาพความเปนขาราชการ ลูกจางประจํา ลูกจางชาวตางประเทศ ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ

หรือถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน หรือบุคคลในครอบครวัพนสภาพความเปนบุคคลในครอบครัว 

ตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือบุคคลใน

ครอบครัวจนสิ้นสุดการรักษาพยาบาลในคราวนั้น 

2.4 การถูกจํากัดสิทธิ (มาตรา 10) และสิทธซิ้ําซอน  

การถูกจํากัดสิทธิและสิทธิซํ้าซอนนั้น ไดมีการบัญญัติไวในมาตรา 10 แหงพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 โดยบัญญัติไวใน มาตรา 10 วรรคหนึ่งบัญญัติไววา “ในกรณีท่ีผูมีสิทธิมีสิทธิ

ไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนใหผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ตามพระราชกฤษฎีกานี้ หรือใชสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน และหากเลือกใชสิทธิจากหนวยงานอ่ืน 

ผูนั้นไมมีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกานี้ ท้ังนี้ การเลือกและการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑและ

วิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด” ดังนี้ 
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1. ในกรณีท่ีผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน ใหผูมีสิทธเิลือกวาจะใชสิทธิรับเงิน 

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลหรือใชสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน และหากเลือกใชสิทธิจาก 

หนวยงานอ่ืนผูนั้นไมมีสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ในกรณีท่ีบุคคลในครอบครัวมีสิทธิไดรับเงิน

คารักษาพยาบาลตามสิทธิของตนเองจากหนวยงานอ่ืน ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

สําหรับบุคคลในครอบครัว เวนแตคารักษาพยาบาลท่ีไดรับนั้นต่ํากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีมีสิทธิ 

จะไดรับใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวเฉพาะสวนท่ีขาดอยู 

2. ในกรณีท่ีมีการทําสัญญาประกันภัยซ่ึงใหความคุมครองในการรักษาพยาบาลแกผูมีสิทธิหรือบุคคล

ในครอบครัว หากสิทธิท่ีจะไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัยนั้น ต่ํากวาคารักษาพยาบาลในคราวนั้น

ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลเฉพาะสวนท่ีขาดอยู แตตองไมเกินไปกวาความเสียหาย

ท่ีเกิดข้ึนจริง 

3. ในกรณีท่ีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาล 

จากบุคคลอ่ืนแลว ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล เวนแตคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับนั้น 

ต่ํากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีมีสิทธิจะไดรับ ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

เฉพาะสวนท่ีขาดอยู หากผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาล

จากบุคคลอ่ืนในภายหลัง ใหผูมีสิทธิสงคืนเงินเทากับจํานวนเงินคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับดังกลาว 

คําวา “หนวยงานอ่ืน” ในท่ีนี้ หมายถึง รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอิสระ สวนราชการสวนทองถ่ิน บริษัทประกัน 

ระบบประกันสุขภาพอ่ืน ๆ พระราชบัญญัติผูประสบภัยจากรถ และรวมถึงพระราชบัญญัติประกันสังคม แตไมรวมถึง

พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแหงชาติ 

2.5 การรายงานขอมูล และการเลือกสิทธิการเบิก 

มาตรา 5 วรรคสอง บัญญัติไววา “เพ่ือประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ใหผูมีสิทธิมีหนาที่รายงานขอมูลเก่ียวกับตนเองและบุคคลในครอบครัวของตนตอสวนราชการเจาสังกัด พรอมทั้ง

รับรองความถูกตองของขอมูลตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด” (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด 

ท่ี กค 0422.2/ว 376 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553)   

การรายงานขอมูลของผูมีสิทธิ และบุคคลในครอบครัว  

- ผูมีสิทธิมีหนาท่ีรายงาน และรับรองขอมูลของตนเองและบุคคลในครอบครัวภายใน 1 เดือนนับแต

วันบรรจุเขารับราชการ หรือวันท่ีขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง  

- ผูมีสิทธิกรอกแบบคําขอเพ่ิม/ปรับปรุงขอมูลในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) พรอมแนบ

เอกสารประกอบ เชน สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนสมรส สําเนาสูติบัตร  

- ขอมูลที่ตองรายงาน ประกอบดวย ขอมูลตัวบุคคลของผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัว และขอมูล

สถานะทางราชการ  

- ขอมูลท่ีอยูในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐกอนวันท่ี 29 กันยายน 2553 ถือวาผูมีสิทธิรับรองความถูกตองแลว    
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การเลือกสิทธิของผูมีสิทธิ  

- ผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาฯ หรือจากหนวยงานอ่ืน (มาตรา 10 วรรคหนึ่ง)     

- บุคคลในครอบครัวไมสามารถเลือกได ตองใชสิทธิของตนเอง (กรณีมีสิทธิในฐานะเจาของสิทธิ 

จากหนวยงานอ่ืน) 

- ผูมีสิทธิมีหนาท่ีแจงการเลือกสิทธิ หรือเปลี่ยนแปลงสิทธิภายใน 1 เดือน นับจากมีการเปลี่ยนแปลง  

ซ่ึงสามารถแจงเปลี่ยนแปลงสิทธิไดปละ 1 ครั้ง (ภายในเดือนตุลาคมของทุกป) หากไมแจง ถือวาประสงคใชสิทธิราชการ/

ไมประสงคเปลี่ยนแปลง 

2.6 คาตรวจสุขภาพประจําป 

 

 

 

 

 

 

โดยสามารถยื่นเบิกไดตามปปฏทิิน (๑ ป) นับถัดจากวันท่ีปรากฏในใบเสร็จรับเงิน และบุคคลในครอบครัว 

ของผูมีสิทธิไมสามารถเบิกคาตรวจสุขภาพประจําปได (พระราชกฤษฎีกาฯ มาตรา ๑๘) 

สิทธิประโยชนในปจจุบันดานการตรวจสุขภาพประจําป ประกอบดวย 

1. ตรวจไดเฉพาะผูมีสิทธิ ซ่ึงประกอบดวย ขาราชการ ลูกจางประจํา และผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 

ไมรวมถึง บุคคลในครอบครัว 

2. แบงชุดการตรวจเปน 2 กลุม คือ อายุต่ํากวา 35 ปบริบูรณ เบิกได 7 รายการ และอายุตั้งแต 

35 ปบริบูรณข้ึนไป เบิกได 16 รายการ 

3. การตรวจใหตรวจไดปละ 1 ครั้ง (ตามปงบประมาณ) 

4. การเบกิ เบิกไดตามรายการ และอัตราท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

5. ใหผูมีสิทธิทดรองจายไปกอน และนําใบเสร็จมาเบิกจากสวนราชการตนสังกัด (หามจายตรง) 

6. เขารับการตรวจสุขภาพในสถานพยาบาลของทางราชการ 

7. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 คา Chest X-ray    

คาเอ็กซเรยปอดมีการนําระบบดิจิตัล จึงยกเลิกหลักเกณฑเบิกเดิม (170+50) และกําหนดใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง  

ไมเกิน 170 บาท โดยไมตองระบุรหัส ท้ังนี้ มีผลบังคับใชตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2555 เปนตนไป 

รายการแนบทาย : คาตรวจสุขภาพประจําป 

หนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลของทางราชการ 

 

 

 ขาราชการ 

 ลูกจางประจํา 

 ผูรับเบ้ียหวัดบํานาญ 

 

 

 

 

 ตรวจได 7 รายการ 

 

 

 

 

 ตรวจได 16 รายการ 

 

 

 
 ตามปงบประมาณ 

ผูมีสิทธิ 
อายุต่ํากวา 35 ป อายุมากกวา 35 ป 

 

ปละ 1 ครั้ง 
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การตรวจสุขภาพประจําปใหพบแพทยเพ่ือใหคําปรึกษากอนทุกครั้ง และใหเบิกจายคาตรวจสุขภาพ 

ประจาํป ดังนี้ 

คาตรวจสุขภาพประจําป (อายุต่ํากวา 35 ป) เบิกได 7 รายการ 

ลําดับ รายการ / รหัส ราคา (บาท) 

1 Film Chest  

2 Mass Chest 

3 Urine Examination/Analysis (31001) 50 

4 Stool Examination-Routine direct smear (31201) รวมกับOccult blood (31203) 70 

5 Complete Blood Count : CBC แบบ Automation (30101) 90 

6 ตรวจภายใน (55620) 100 

7 Pap Smear (38302) 100 

คาตรวจสุขภาพประจําป (อายุตั้งแต 35 ปข้ึนไป) เบิกได 16 รายการ 

ลําดับ รายการ / รหัส ราคา (บาท) 

1 รายการตรวจอายุไมเกิน 35 ปบริบูรณทุกรายการ  

2 Glucose (32203)  40 

3 Cholesterol (32501)  60 

4 Triglyceride (32502)  60 

5 Blood Urea Nitrogen : BUN (32201)  50 

6 Creatinine (32202)  50 

7 SGOT (AST) (32310)  50 

8 SGPT (ALT) (32311)  50 

9 Alkaline Phosphatase (32309)  50 

10 Uric Acid (32205)  60 

2.7 การเบิกคารักษากรณีมีประกัน  

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวท่ีทําประกันสุขภาพไว สามารถเบิกคารักษาได 2 ทาง คือ เบิกจากบริษัท

ประกัน และเบิกจากกรมบัญชีกลาง (สมทบ) แตไมเกินจํานวนเงินคารักษาท่ีจายไปจริง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 และฉบับซอมความเขาใจ ท่ี กค 0422.2/ว 45 ลงวันท่ี   

7 กุมภาพันธ 2554 ไดกําหนดหลักเกณฑการเบิกจาย มีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ใหนําใบเสร็จคารักษาพยาบาลไปวางเบิกท่ีบริษัทประกันกอน 

2. บริษัทประกันจายคารักษาพยาบาลให และรับรองวาเบิกจายรายการใดบาง 

ตามจายจริง ไมเกิน 

170 บาท ไมลงรหัส 
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3. นาํสําเนาใบเสร็จ (ตามขอ 2) มาเบิกกับสวนราชการตนสังกัด โดยสามารถเบิกไดตามสิทธิกรมบัญชีกลาง 

แตไมเกินคารักษาท่ีจายจริง ดังตัวอยางในตาราง 
 

รายการ 
โรงพยาบาล

เรียกเก็บ (1) 

บริษัทประกันภัย

จาย (2) 

สวนขาด 

(3)=(1)-(2) 

สิทธิตามพระราช

กฤษฎีกา (4) 

เบิกไดตาม

กฎหมาย (5)* 

คารักษาพยาบาล (รวม) 8,700 5,000 3,700 7,200 3,700 

(5)* จะเบิกไดตาม (4) หาก (4)≤(3) แตหาก (4)>(3) ใหเบิกได = (3) ในแตละรายการ 

2.8 การเบิกคารักษา (กรณี พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม : พ.ร.บ.รถฯ) 

การเบิกจายตองตรวจ พ.ร.บ.รถฯ วา พ.ร.บ.รถฯ ขาดหรือไม โดยแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

กรณีท่ี 1 มี พ.ร.บ.รถฯ เม่ือเกิดอุบัติเหตุ เจ็บปวย สามารถขอรับไดจากบริษัทประกันภัย ซ่ึงรถโดยสาร 

และรถยนตท่ีเกิดเหตุแตละคันจะตองทําประกันภัยไวตาม พ.ร.บ. รถฯ สําหรับสวนท่ีขาดเบิกจากสวนราชการตนสังกัด 

กรณีท่ี 2 พ.ร.บ.รถฯ ขาด แบงตามผลการสอบสวนเปน 2 ประเภท คือ 

1. กรณีผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายถูก ใหเรียกคาเสียหายจากฝงคูกรณีไดเลย 

หรือยื่นเรื่องเบิกจากกองทุนผูประสบภัยจากรถ (คปภ.จังหวัด) ซ่ึงกองทุนฯ ดังกลาวจะจายคารักษาพยาบาลไปกอน 

เพ่ือบรรเทาเบื้องตนให รายละไมเกิน 30,000 บาท (กฎกระทรวงกําหนดความเสียหายท่ีจะใหไดรับคาเสียหายเบื้องตน 

จํานวนเงินคาเสียหายเบื้องตน การรองขอและการจายคาเสียหายเบื้องตน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557  

2. กรณีผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายผดิ ขอปฏิบัติ คือ 

2.1 ใหยื่นเรื่องเบิกจากกองทุนผูประสบภัยจากรถ (คปภ.จังหวัด) ซ่ึงกองทุนดังกลาวจะจาย 

คารักษาพยาบาลไปกอนเพ่ือบรรเทาเบื้องตน ใหรายละไมเกิน 30,000 บาท สําหรับสวนท่ีขาดเบิกจากสวนราชการ

ตนสังกัดได  

2.2 หากผลสอบสวนปรากฏวา ผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายผิด กองทุนฯ 

จะมีหนังสือเรียกเงินคืน (จํานวนเงินท่ียื่นขอเบิกจากกองทุนฯ) พรอมเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของเงินคารักษาพยาบาลท่ีมายื่น 

2.3 ผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) คืนเงินใหกับกองทุนฯ (ขอ 2.2) และใหรองขอ

ตอกองทุนฯ เพ่ือขอคืนตนฉบับหลักฐานการรับเงินคารักษาพยาบาลท่ีสถานพยาบาลออกใหกองทุนฯ พรอมท้ัง

ใบเสร็จรับเงินจากกองทุนฯ ท่ีแสดงการรับคืนเงินคาเสียหายเบื้องตนจากผูประสบภัย 

2.4 ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล (สิทธิกรมบัญชีกลาง) พรอมหลักฐานการรับ 

เงินคารักษาพยาบาลท่ีสถานพยาบาลออกใหกองทุนฯ พรอมท้ังใบเสร็จรับเงินจากกองทุนฯ (ขอ 2.3) ตอผูบังคับบัญชา 

ท่ีเปนผูรับรองการใชสิทธิภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดคืนเงินคาเสียหายเบื้องตนแกกองทุนฯ 

(ดูรายละเอียดเพ่ิมเติม ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543) 
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2.9 การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนเปนครั้งคราว 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 มาตรา 8 (4) กําหนดให ผูท่ีเขารับ 

การรักษาพยาบาลจากสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยนอกในกรณีท่ีเปนการเขารับการรักษาพยาบาลเปนครั้งคราว 

เพราะเหตุท่ีสถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัวใหแกสถานพยาบาลของเอกชนนั้น ใหเบิกคารักษา 

พยาบาลไดตามท่ีหลักเกณฑ ประเภท และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด กระทรวงการคลังไดอาศัยอํานาจตาม

หลักการ ขางตน กําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจายคารักษาพยาบาลในกรณีท่ีสถานพยาบาลของทางราชการ สง

ตัวผูปวยไปฟอกเลือดดวยวิธีไตเทียมท่ีสถานพยาบาลของเอกชน (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 

0417/ว 160 ลงวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2549) แตไมรวมถึงการสงตอผูปวยไปทําการรักษาพยาบาลเก่ียวกับโรคอ่ืนๆ ซ่ึง

กระทรวงการคลัง ยังไมไดกําหนดใหเบิกจายคารกัษาพยาบาลจากทางราชการ เชน การสงตัวผูปวยไปผาตัดสลายนิ่ว ฉาย

รังสีรักษา เปนตน 

2.10 กรณีสถานพยาบาลสงผูปวยไปซ้ือยา อุปกรณและอวัยวะเทียม หรือรับการตรวจทางหองทดลอง หรือเอกซเรย 

จากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทย (พระราชกฤษฎีกาฯ มาตรา 13) 

ในกรณีท่ีสถานพยาบาลไมมี (1) ยา เลือด และสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน น้ํายา หรืออาหาร 

ทางเสนเลือด ออกซิเจน (2) อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย หรือ (3) ไมอาจใหการตรวจทาง

หองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยได เม่ือแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลลงลายมือชื่อรับรองตามแบบ

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (แบบ 7135) ก็ใหผูเขารับการรักษาพยาบาลซ้ือ หรือรับการตรวจทางหองทดลองหรือโดย

วิธีการเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทยแลว นํามาเบิกไดตามหลักเกณฑในหัวขอการเบกิจายในสถานพยาบาล 

ของทางราชการและการเบิกจายในสถานพยาบาลของเอกชน แลวแตกรณี ท้ังนี้ สําหรับกรณีดังกลาวไมสามารถใชสิทธ ิ

ในระบบเบิกจายตรงได 

2.11 การเบิกคารักษากรณีของการแพทยแผนไทย 

การรักษาดวยวิธีแพทยทางเลือกหรือแพทยแผนไทยโดยวิธีธรรมชาติบําบัดไมใชยาปฏิชีวนะ หรือ    

ยาแผนปจจุบัน แตใชยาจากพืชสมุนไพรแทน โดยในป พ.ศ. 2547 กรมบัญชีกลางไดมีแนวปฏิบัติในการเบิกคารักษา 

พยาบาลดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทยขึ้น (หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0417/ว 14 ลงวันท่ี  

6 กุมภาพันธ 2547) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. การบําบัดรักษาโรคโดยวิธีการทางการแพทยแผนไทยท่ีจะเบิกจายได ตองเปนกรณีเพ่ือการรักษา 

พยาบาลหรือฟนฟูสมรรถภาพเทานั้น การบําบัดเพ่ือการสงเสริมสุขภาพหรือปองกันโรคไมสามารถเบิกจายได 

2. จะตองมีแพทยแผนปจจุบัน (มีใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม) ออกหนังสือรับรองใหวา  

ผูปวยจําเปนตองรักษาหรือฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย เพ่ือนําไปประกอบการเบิกจายคารักษา 

พยาบาลดังกลาว และตอมาไดมีการเพ่ิมผูมีอํานาจออกหนังสือรับรองข้ึนอีก 2 กลุมบุคคล (หนังสือกระทรวงการคลัง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548) คือ 

(1) แพทยแผนไทย (มีใบประกอบโรคศิลปะ สาขาการแพทยแผนไทยประเภทเวชกรรม หรือสาขาแพทย 

แผนไทยประยุกต) 
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(2) ผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม (ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข) ท้ังนี้ จะตองแนบสําเนาหลักฐาน

วาบุคคลดังกลาวสามารถประกอบโรคศิลปะดวยศาสตรการแพทยแผนไทยดวย 

การเบิกจายคายานวดใหเบิกจายตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

1. เจลพริก รูปแบบเจล และความแรง สารสกัดจากผลพริก โดยมีปริมาณ Capsaicin 0.025% ไดไมเกิน

คนละ 1 หลอดตอเดือน 

2. ไพล รูปแบบครีม และความแรง น้ํามันไพล 14% หรือรูปแบบยาน้ํามันจากสารสกัดน้ํามันไพลท่ีได

จากการทอดไมนอยกวา 90% ในตํารับ เบิกจายไดไมเกินคนละ 1 หลอดหรือขวดตอเดือน (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558) 

สําหรับหลักเกณฑและขอยกเวนของคายา คาบริการฝงเข็ม และคานวด คาอุปกรณ และอวัยวะเทียม 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือการเบิกจาย คาหองและคาอาหาร และคาพาหนะสงตอผูปวย (คา Refer) (ภาคผนวก ช)  

2.12 การเบิกคารักษากรณีการปลูกถายอวัยวะจากผูบริจาคอวัยวะท่ีเสียชีวิต 

การเบิกคารักษาพยาบาลกรณีการปลูกถายอวัยวะจากผูบริจาคอวัยวะท่ีเสียชีวิต จะตองเปนกรณีท่ี  

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับการบริจาคอวัยวะจากผูบริจาคท่ีเสียชีวิตผานสภากาชาดไทยเทานั้น และใหเบิก 

“คาเตรียมและผาตัดนําไตออกจากผูบริจาคไตที่เสียชีวิต” และ“คาจัดเก็บและรักษาคุณภาพดวงตาจากผูบริจาค

ดวงตาที่เสียชีวิต”แยกตางหากจากคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยใน ตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 359ลงวันท่ี 13 กันยายน 2559) 

2.13 การเบิกคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิด 

การเบิกคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในของเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิท้ังกรณีเด็กปวยและเด็กไมปวย  

ใหสงเบิกเงินแยกตางหากจากมารดา และใหเปนไปตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) โดยใหใชระบบเบิกจายตรง 

เทานั้น และมิใหสงเบิกคาหองคาอาหารกรณีเด็กแรกเกิดท่ีไมไดเจ็บปวย โดยใหสถานพยาบาลแจงผูมีสิทธิ เพ่ือรับรอง 

สถานะของบุตรตามแบบแจงการขอใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลใหกับบุตร (แบบ 7141) เพ่ือใช 

ประกอบการเบิกจายคารักษาพยาบาล (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556) 

2.14 การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

วางวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลไว ดังตอไปนี้ 

การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล แบงออกไดดังนี้ 

1. การใชสิทธเิบิกเงินคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 

ใหผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 หรือใชสิทธิ

จากหนวยงานอ่ืน โดยกรอกขอมูลตามแบบแจงการเลือกสิทธิและเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล 

(แบบ ๗๑๓๑) พรอมลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง เสนอตอหัวหนาสวนราชการระดับกรม  
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ท้ังนี้ การเลือกหรือการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการเลือกหรือเปลี่ยนแปลง 

การใชสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุดท่ี กค 0422.2/ว 377 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

2. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิมีบุคคลในครอบครัวเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกัน    

ใหตางฝายตางใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลของตนเอง 

3. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุตร (หลักเกณฑฯ ขอ 5) กําหนดไวดังนี้ 

3.1 กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกัน ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใชสิทธิเบิกเงิน 

คารักษาพยาบาลสําหรับบุตรทุกคนแตเพียงฝายเดียว โดยใหปฏิบัติดังนี้ 

- ถาอยูสวนราชการผูเบิกแหงเดียวกัน ผูใชสิทธิจะตองรับรองตนเองในใบเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลวา ตนเปนผูใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุตรแตเพียงฝายเดียว 

- ถาอยูตางสวนราชการผูเบิก หรือตางสวนราชการเจาสังกัด หรือมีการเปลี่ยนสวนราชการ

ภายหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไปแลว ผูใชสิทธิจะตองขอใหสวนราชการของตน แจงการใชสิทธ ิ

ตามแบบ 7132 ใหสวนราชการของคูสมรสอีกฝายหนึ่งทราบแลวแตกรณี และใหสวนราชการท่ีไดรับแจงดําเนินการ 

ตอบรับตามแบบ 7133 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 379 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

3.2 กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกันสําหรับกรณีการหยา ไมวาการหยาจะเกิดข้ึนกอน 

หรือหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไปแลว ก็ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 3.1 

4. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวกรณีผูมีสิทธิมีหลายราย ใหผูมีสิทธิ

คนหนึ่งคนใดเปนผูขอใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลดังกลาวแตเพียงฝายเดียวก็ได โดยใหปฏิบัติ

เชนเดียวกับขอ 3.1 

5. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลในครอบครัวซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล 

ตามสิทธิของตนเองจากหนวยงานอ่ืน ใหผูมีสิทธิใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไดเฉพาะสวนท่ีต่ํากวาสิทธิท่ีพึงไดรับ 

ตามพระราชกฤษฎีกานี้เทานั้น (หลักเกณฑฯ ขอ 7 วรรคหนึ่ง) 

6. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลในครอบครัวซ่ึงเปนผูอาศัยสิทธิของผูอ่ืน ซ่ึงมีสิทธิ

ไดรับเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวจากหนวยงานอ่ืนเชนเดียวกัน ใหผูมีสิทธิมีสิทธิเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวตามหลักเกณฑนี้ได (หลักเกณฑฯ ขอ 7 วรรคสอง) 

การใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล – บุตร 

เง่ือนไข : 

1. เปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

2. ยังไมบรรลุนิติภาวะ หรือ บรรลุนิติภาวะแลวแตเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 

และอยูในความดูแลของผูมีสิทธิ (ตามคําสั่งศาล) 

ยกเวน : บุตรบุญธรรม และบุตรท่ียกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืนแลว 
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การพิจารณาบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย 

1. กรณีมารดาเปนผูมีสิทธิ : เด็กท่ีเกิดจากหญิงผูเปนมารดาผูใหกําเนิดยอมเปนบุตรชอบดวยกฎหมาย

ของหญิงนั้นเสมอไมวากรณีใดๆ (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1546) 

2. กรณีบิดาเปนผูมีสิทธิ : 

2.1 เปนบุตรท่ีเกิดในระหวางการสมรส (จดทะเบียนสมรส) ใหถือเปนบุตรชอบดวยกฎหมายของบิดา 

2.2 เปนบุตรท่ีเกิดนอกสมรส (ระหวางท่ีบิดา มารดา ไมไดจดทะเบียนสมรสกัน) จะเปนบุตรชอบ

ดวยกฎหมายของบิดา เม่ือ 

-  บิดา มารดาไดทําการจดทะเบียนสมรสกันภายหลัง 

-  บิดาจดทะเบียนรับรองบุตร 

-  คําพิพากษาของศาลใหเปนบุตรของตน 

ท้ังนี้ผลของความเปนบุตรชอบดวยกฎหมายจะยอนหลังไปจนถึงวันท่ีบุตรเกิด 

เอกสารอางอิง :  - ทะเบียนสมรส 

- ทะเบียนรับรองบุตร (แบบ คร.11) 

- คําสั่งศาล 

การพิจารณาการบรรลุนิติภาวะของบุตร ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย แบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

      กรณีท่ี 1       กรณีท่ี 2 

 

           หรือ         

 

 

การนับลําดับบุตร 

• ใหนับเรียงตามลําดับการเกิดกอน – หลัง ไมวาจะเกิดจากการสมรสครั้งใด เชน ผูมีสิทธิไดรับ 

เงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของบุตรไดเพียงคนท่ี 1 ถึงคนท่ี 3 ถาคนท่ี 3 เปนแฝดไมวาจะเปนแฝดก่ีคนใหมีสิทธิ

เบิกไดทุกคน 

• ใหแทนท่ีเฉพาะเสียชีวิตกอนบรรลุนิติภาวะ เชน มีบุตรเกิน 3 คน ตอมาบุตรคนท่ี 1 ถึง 3 ท่ีใชสิทธิ 

เบิกอยู มีคนใดคนหนึ่งเสียชีวิตลงกอนท่ีจะบรรลุนิติภาวะ ใหนําบุตรลําดับถัดไปมาใชสิทธิเบิก 

การรับรองสิทธิ 

ใหผูมีสิทธิเปนผูรับรองการมีสิทธิของตนเองและของบุคคลในครอบครัวซ่ึงอาศัยสิทธิของตน ตามแบบ 

7130 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 379 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) ท้ังนี้ สถานะความเปน

ผูมีสิทธิและผูอาศัยสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ (หนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 376 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

 

มาตรา 19 

เม่ืออายุครบ 20 ปบริบูรณ 

มาตรา 20 

จากการจดทะเบียนสมรส (กฎหมายใหจดทะเบียน 

สมรสได เม่ืออายุครบ 17 ปบริบูรณ) 

หรือ 
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การเบิกจายคารักษาพยาบาลของสถานพยาบาล มี 2 กรณี ดังนี้ 
สถานพยาบาลของทางราชการ สถานพยาบาลของเอกชน 

1. ผูปวยนอก เบิกไดเต็มจํานวนเทาท่ีจายจริง

หรือต่ํากวา 

1. ผูปวยนอก เบิกไมได 

 

2. ผูปวยใน เบิกไดเต็มจาํนวนเทาท่ีจายจริง 

 

2. ผูปวยใน เบิกไดกรณดีังตอไปน้ี 

   2.1 สถานพยาบาลเอกชนตามหลกัเกณฑของกระทรวงการคลัง 

   2.2 สถานพยาบาลเอกชนอ่ืนท่ีไมเขาหลักเกณฑจะเบิกไดเฉพาะกรณี

ประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย หรือมีความจําเปนเรงดวน ซึ่งหากมิไดมารับการรักษา

ในทันทีจะเปนอันตรายตอชีวิต (ตองมีใบรับรองแพทย) 

3. กรณีเปนครั้งคราว สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัว

ใหสถานพยาบาลเอกชน เน่ืองจากไมมีเครื่องมือหรืออุปกรณในการรักษาพยาบาล 

** การจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ตองจายใหเปนไปตามหลักเกณฑประเภท และอัตราท่ีกระทรวงการคลัง

กําหนด 

• ในระหวางท่ีผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาล สิทธิสิ้นสุดลง  

ก็ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเอง หรือบุคคลในครอบครัวจนสิ้นสุดการรักษาพยาบาล

ในคราวนั้น 

• ถาผูมีสิทธิ มีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนดวย ใหเลือกวาจะใชสิทธิของหนวยงานใด  

ถาเลือกหนวยงานอ่ืนจะไมมีสิทธิเบิกตาม พรฎ.นี้ เวนแต คารักษาพยาบาลท่ีไดรับจะตํ่ากวาสิทธิตาม พรฎ.นี้ ก็ใหเบิก 

สวนท่ีขาดอยูได 

• ในกรณีท่ีสถานพยาบาลไมมียา เลือด และสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทนน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด 

ออกซิเจน อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย หรือไมอาจใหการตรวจทางหองทดลองหรือโดยวิธีเอกซเรย

แกผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวได เม่ือแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลของสถานพยาบาลแหงนั้น 

ลงลายมือชื่อรับรองตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนดแลวใหผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวซ้ือ หรือรับการตรวจ

ทางหองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซึ่งอยูในประเทศไทยและนํามาเบิกเงินคารักษาพยาบาลได 

ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ วิธีการ และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

• ในกรณีท่ีขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม ดูงานในตางประเทศ หรือเดินทางไปปฏิบัติราชการตางประเทศ 

ชั่วคราว ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขณะท่ีอยูในตางประเทศ ตามหลักเกณฑและอัตรา

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

การขอรับเงินคารักษาพยาบาล 

  กรณีผูปวยนอกของสถานพยาบาลของทางราชการ 

  กรณีผูปวยในของสถานพยาบาลเอกชน 

  ใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู 
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1. ผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล (พรอมหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูบังคับบัญชา 

ภายในระยะเวลา 1 ป นับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน) 

2. กรณีออกจากราชการเปนผูรับบํานาญเบี้ยหวัดใหนําหลักฐานมาเบิกภายใน 1 ป นับแตวันทราบ

การสั่งจายบํานาญเบี้ยหวัด 

3. กรณีถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอนใหนําหลักฐานมาเบิกภายใน 1 ป นับแต 

วันท่ีรับทราบผลคดีหรือกรณีถึงท่ีสุด 

เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

คนไขนอกสถานพยาบาลของทางราชการ 

1. ใบเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) ผูมีสิทธิตองใหความสําคัญและกรอกใชสิทธิ 

ของตนเองหรือบุคคลในครอบครัว วันท่ีเขารับการรักษาตองตรงกับใบเสร็จรับเงิน ปวยเปนโรคอะไร จํานวนเงิน 

ใบเสร็จรับเงินก่ีฉบับ 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบสั่งยากรณีท่ีโรงพยาบาลไมมียาจําหนาย 

3. ใบรับรองรายการยาและอวัยวะเทียมท่ีไมมีจําหนายในสถานพยาบาล 

4. สําเนาทะเบียนบาน 

5. สําเนาทะเบียนสมรส 

6. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการรับรองบุตร กรณีไมไดจดทะเบียนสมรส 

7. อ่ืนๆท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

รวมทั้งรายการคาบริการทางสาธารณสุขและอวัยวะเทียมจําเปนตองระบุรหัส และเบิกไดตาม

อัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด หากมิไดระบุรหัส ไมสามารถเบิกได 

คนไขในสถานพยาบาลเอกชน 

1. แบบใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

2. ใบแสดงรายการคารักษาพยาบาล พรอมใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลเอกชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

4. สําเนาทะเบียนสมรส 

5. ใบอนุญาตตั้งสถานพยาบาล ใบรับรองแพทยผูทําการรักษา (โดยตองมีขอความวา “ซ่ึงหากมิได 

รับการรักษาพยาบาลในทันทีอาจเปนอันตรายตอชีวิต”) 

6. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

ผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกเงินคารักษาพยาบาลของขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด 

สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ผูมีอํานาจอนุมัติ ไดแก (1) หัวหนาสวนราชการระดับกรม 

หรือ (2) ผูท่ีหัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมาย ซ่ึงดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน 

หรือต่ําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการหรือเทียบเทา หรือดํารงต่ําแหนงไมต่ํากวาระดับ 6 หรือเทียบเทา 
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หรือผูท่ีมียศตั้งแตพันโท นาวาโท หรือพันตํารวจโทข้ึนไป (หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ขอ 9(1)) 

1. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลของหัวหนาสวนราชการระดับกรม ใหผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น 

ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน หรือผูท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย ซ่ึงปฏิบัติงานอยูสวนราชการ

ระดับกรมแหงนั้นเปนผูอนุมัติคารักษาพยาบาลของหัวหนาสวนราชการระดับกรม ทั้งนี้ การมอบหมายตองมิใช

หัวหนาสวนราชการระดับกรม (หนังสือกรมบัญชีกลางท่ี กค.0422.3/ว114 ลว.3 พฤศจิกายน 2552 เรื่อง แนวทาง 

ปฏิบัติเก่ียวกับการอนุมัติการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ขอ 2) 

2. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลของผูไดรับบํานาญหรือเบี้ยหวัด ไดแก หัวหนาสวนราชการผูเบิก

บํานาญหรือเบี้ยหวัด หรือผูท่ีหัวหนาสวนราชการผูเบิกมอบหมาย เปนผูมีอํานาจอนุมัติ 

3. กรณีผูมีสิทธิไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ ซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก 

ใหบุคคลตามขอ 1 หรือขอ 2 ณ สถานท่ีท่ีไปชวยปฏิบัติราชการเปนผูมีอํานาจอนุมัติ 

การย่ืนขอเบิกเงินและการขอหนังสือรับรองฯ 

1. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) ตอผูมีอํานาจ

อนุมัติตามขอ 1 ขอ 2 หรือขอ 3 ณ สวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกแลวแตกรณี เวนแตกรณี ดังตอไปนี้ 

(1) กรณีผูมีสิทธิไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ ซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก 

ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล ณ สวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ 

 (2) กรณีผูมีสิทธิพนสภาพความเปนผูมีสิทธิกอนท่ีจะใชสิทธิ ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ณ สํานักงานท่ีรับราชการครั้งสุดทาย 

2. กอนการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล ผูมีสิทธิท่ีไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติ 

ราชการซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก ตองมีหนังสือแสดงเจตนาขอเบิกเงินคารักษาพยาบาล (แบบ 7134) แจงตอ

สวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ และเม่ือสวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการไดรับหนังสือ

ดังกลาวแลว ใหสงคูฉบับหรือภาพถายหนังสือซ่ึงมีการรับรองความถูกตองใหสวนราชการผูเบิกของผูมีสิทธิทราบดวย 

3. การขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลเพ่ือเขารับการรักษาพยาบาลเปนผูปวยใน 

สถานพยาบาล ใหยื่นคําขอตามแบบ 7129 ตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 1 ขอ 2 หรือขอ 3 แลวแตกรณี และใหสวนราชการ 

ผูออกหนังสือจัดทําหนังสือรับรอง 2 ฉบับ ตามแบบ 7130 โดยมอบตนฉบับใหผูยื่นคําขอเพ่ือนําไปมอบใหแก

สถานพยาบาล และใหสวนราชการผูออกหนังสือเก็บสําเนาคูฉบับไว 1 ฉบับ 

4. กรณีผูมีสิทธิไมสามารถลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลหรือไมสามารถยื่นคําขอหนังสือ

รับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลดวยตนเอง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) กรณีผูมีสิทธิถึงแกกรรม ใหทายาทตามกฎหมายหรือผูจัดการมรดก เปนผูยื่นใบเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลหรือคําขอหนังสือรับรอง 
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   (2) กรณีผูมีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แตไมสามารถลงลายมือชื่อได ใหพิมพลายนิ้วมือแทนการลง ลายมือชื่อ 

พรอมท้ังใหมีพยานสองคนลงลายมือชื่อรับรอง และใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลหรือ

ยื่นคําขอหนังสือรับรองฯ 

   (3) กรณีผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะ แตยังไมมีคําสั่งศาลใหเปนผูไรความสามารถหรือ

เสมือนไรความสามารถ ใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการพรอมกับหนังสือรับรองของแพทยผูทํา

การรักษาวา ผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะเพียงพอท่ีจะดําเนินการได หากไมมีบุคคลดังกลาว ใหอยูใน

ดุลยพินิจของผูบังคับบัญชาท่ีจะพิจารณาเห็นสมควรใหผูใดดําเนินการแทน 

การตรวจสอบและการเรียกคืนเงิน 

1. ใหสวนราชการ สถานพยาบาลของทางราชการ เก็บรักษาหลักฐานการรับเงินหรือเอกสารแบบพิมพ 

ท่ีใชในการเบิกจายเงินไวใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน กรมบัญชีกลาง หรือหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย

ตรวจสอบ และใหกรมบัญชีกลางหรือหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย สามารถเรียกเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาลผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวในสถานพยาบาลของทางราชการเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ

ควบคุมดูแลการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลได 

2. กรณีผูมีสิทธิหรือสถานพยาบาลเบิกเงินคารักษาพยาบาลไมเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 หรือเกินสิทธิท่ีจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกาดังกลาว ใหดําเนินการสงเงินคืน 

กระทรวงการคลังตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการสงเงินคืนคลัง 

การเบิกเงินคารักษาพยาบาล (ณ สวนราชการ) 

1. กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกสถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับ

การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยในกรณีประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย เหตุจําเปนเรงดวน 

ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลทันทีทันใดอาจเปนอันตรายถึงชีวิต หรือกรณีใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู 

ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 1  

ขอ 2 หรือขอ 3 แลวแตกรณี ภายในระยะเวลา 1 ปนับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน หากพนกําหนด 

เวลาดังกลาว ใหถือวาผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาลในครั้งนั้น และใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการ 

ผูเบิกของผูมีสิทธิเปนผูเบิกเงินกับกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังจังหวัด แลวแตกรณี และเม่ือสวนราชการได

อนุมัติจายเงินใหแกผูมีสิทธิดังกลาวแลว ใหเจาหนาท่ีการเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือ

ชื่อรับรองการจายและระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมวันเดือนปท่ีจายกํากับไวในหลักฐานการรับเงินทุกฉบับ 

เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลของเอกชนอยางนอยตองมีสาระสําคัญตาม

แบบ 7138 

2. กรณีผูมีสิทธิถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอน และปรากฏในภายหลังวาไดรับเงินเดือน 

ในระหวางถูกสั่งพักหรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน ใหผูมีสิทธิดังกลาวยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ภายใน 1 ป นับแตวันท่ีกรณีถึงท่ีสุด 
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3. กรณีผูมีสิทธิออกจากราชการ และอยูในระหวางการพิจารณาสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวดั ใหผูมีสิทธิ 

ดังกลาว ยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลภายใน 1 ป นับแตวันท่ีมีคําสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัด 

4. กรณีผูมีสิทธิหรอืบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกและสถานพยาบาล 

ของทางราชการไดออกหนังสือรับรองตามแบบ 7135 ใหซ้ือยา เลือดและสวนประกอบของเลือด หรือสารทดแทน 

น้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด ออกซิเจน อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค หรือเขารับการตรวจทาง

หองทดลองหรือเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทย ใหผูมีสิทธินําหนังสือรับรองดังกลาวพรอมกับ

หลักฐานการเงินยื่นขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลตามขอ 1 

การขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

1. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลดวยระบบเบิกจายตรง  

การขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยใน 

สถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยในสถานพยาบาลเอกชน ตามหลักเกณฑ 

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนเปนครั้งคราวเพราะเหตุ

สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัวใหแกสถานพยาบาลของเอกชน หรือกรณีอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลาง

กําหนดใหสถานพยาบาลเปนผูเบิกเงินคารักษาพยาบาลแทนผูมีสิทธิแลวแตกรณี เวนแตผูมีสิทธิตองทดรองจายเงิน

คารักษาพยาบาลและนําหลักฐานการรับเงินท่ียื่นขอเบิกแลวแตกรณี 

การขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกสถานพยาบาลของทางราชการ ผูมีสิทธิหรือ

บุคคลในครอบครัวซ่ึงเขาสูระบบเบิกจายตรงแลว อาจขอใหสถานพยาบาลเปนผูเบิกแทนก็ได การเบิกจายตรงคารักษา 

พยาบาลกรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยในสถานพยาบาลของทางราชการ ผูมีสิทธิอาจยื่นคําขอหนังสือ

รับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลกับหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมายเพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการ

เบิกเงินคารักษาพยาบาลก็ได โดยใหสถานพยาบาลดําเนินการ ดังนี้ 

1) เมื่อสถานพยาบาลไดรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลแลวใหตรวจสอบ 

บัตรประจําตัวประชาชนผูเขารับการรักษาพยาบาลใหถูกตองตรงกับหนังสือรับรองดังกลาวโดยเครงครัด เวนแตผูท่ี

กฎหมายกําหนดไววาไมตองมีบัตรประจําตัวประชาชนใหตรวจสอบเอกสารทางราชการอ่ืนๆ ท่ีปรากฏเลขประจําตัว 

ประชาชนและใหสถานพยาบาลเก็บตนฉบับไวใชประกอบการเบิกเงินและเพ่ือการตรวจสอบ 

2) หนังสือรับรองท่ีไดจัดทําคําขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลแลวใหเขียนหรือประทับตราวา “เบิกตาม

คําขอเบิกเงินท่ี........./........” ใหผูเบิกหรือผูท่ีเบิกมอบหมายลงลายมือชื่อกํากับ 

2. การเบิกเงินคารักษาพยาบาล ณ สวนราชการเจาสังกัด  

การขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอก 

สถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยใน

กรณีประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย เหตุจําเปนเรงดวน ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลทันทีทันใดอาจเปนอันตรายถึงชีวิต 

หรือกรณีใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู หรือกรณีอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหยื่นใบเบิกเงินคารักษา 



19 

 

พยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูมีอํานาจอนุมัติภายในระยะเวลาหนึ่งป นับถัดจาก

วันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน หากพนกําหนดเวลาดังกลาวใหถือวา ผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ในครั้งนั้น หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลของเอกชนอยางนอยตองมีสาระสําคัญตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

หลักฐานการรับเงินจากสถานพยาบาลอยางนอยตองมีสาระสําคัญตามท่ีกรมบญัชีกลางกําหนด ดังตอไปนี้ 

1) ชื่อสถานท่ีอยูหรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

2) วันเดือนปท่ีรับเงิน 

3) รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคารักษาพยาบาลอะไร 

4) จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

5) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

การกําหนดเวลาการยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลขางตน ไมใชบังคับแกกรณีดังตอไปนี้ 

1) ผูมีสิทธิถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอน และปรากฎในภายหลังวาไดรับเงินเดือน 

ในระหวางถูกสั่งพักหรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน 

2) ผูมีสิทธิออกจากราชการ และอยูในระหวางการพิจารณาสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัดใหผูมีสิทธิ 

ยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลภายในหนึ่งป นับแตวันท่ีกรณีถึงท่ีสุด หรือวันท่ีมีคําสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัด 

แลวแตกรณี 

3) การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate 

Online) 

   เปนการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล 

จะตองสํารองจายเงินคารักษาพยาบาลไปกอน แลวมายื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงิน

ของสถานพยาบาลกับสวนราชการท่ีตนสังกัด ภายในระยะเวลา 1 ป นับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน 

หากพนกําหนดเวลาดังกลาว ใหถือวาผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาลในครั้งนั้น  

   การจายเงินของสวนราชการท่ีมีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทยเพ่ือการโอนเงินคารักษาพยาบาล 

เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินท่ีเปนขาราชการ ลูกจางประจํา ใหโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีใช

สําหรับการรับเงินเดือน คาจาง หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผูมีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหนาสวนราชการผูเบิกอนุญาต 

โดยสวนราชการจัดใหมีผูมีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online (แบบแจง 

ขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online) ตามท่ีกําหนด จากนั้นสวนราชการจะดําเนินการขอเบิกเงิน 

จากคลังในระบบ GFMIS เพ่ือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online 

และเม่ือการโอนเงินสําเร็จระบบจะมีการสง SMS / E-mail แจงการโอนเงินตามท่ีผูมีสิทธิไดแจงไว และสวนราชการ

สามารถรายงานสรุปผลการโอนท่ีไดรับจากระบบ KTB Corporate Online เปนหลักฐาน การจายและเก็บรักษาไว 

เปนหลักฐานการตรวจสอบตอไป 
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2.15 โครงการเบิกจายตรงผูปวยลางไต 

โครงการเบิกจายตรงผูปวยลางไต ไดเริ่มดําเนินการตั้งแตวันท่ี 15 กันยายน 2548 ตามหนังสือ 

กระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 122 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2548 โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือลดภาระใหกับ

ผูปวย เนื่องจากการรักษาพยาบาลมีคาใชจายสูงและจาเปนตองทําการรักษาอยางตอเนื่อง ท้ังนี้ ระบบจายตรง

ผูปวยลางไตเปนระบบเดียวท่ีผูปวยสามารถไปรักษาในสถานพยาบาลเอกชนได (ลางไต) โดยไมตองทดรองจายเงิน

คารักษาพยาบาลไปกอนผูมีสิทธิ และบุคคลในครอบครัวท่ีมีสิทธิและไดสมัครเขารวมโครงการจายตรงผูปวยลางไต 

สามารถเขารับการลางไตในสถานพยาบาลท่ีสมัครได โดยเบิกไดในอัตราครั้งละ 2,000 บาท หากสถานพยาบาล

ของทางราชการท่ีสมัครเขารับการลางไต ไมมีเครื่องลางไตหรือมีแตไมเพียงพอ สถานพยาบาลจะทาการสงผูมีสิทธิ 

หรือบุคคลในครอบครัวไปลางไตในสถานพยาบาลเอกชนไดจะตองเปนสถานพยาบาลเอกชนท่ีเขารวมโครงการ

เบิกจายตรงผูปวยลางไตดวย ซ่ึงผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวสามารถไปลางไตในสถานพยาบาลเอกชนได และ

เบิกไดในอัตราครั้งละ 2,000 บาทเชนเดียวกับสถานพยาบาลของทางราชการ 

2.16 โครงการเบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง (ยามะเร็ง 6 ชนิด) 

โครงการเบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง ไดเริ่มดําเนินการตั้งแตวันท่ี 1 กันยายน 2549 ตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 68 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2549 โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือลดภาระคาใชจาย และ

อํานวยความสะดวกใหกับผูปวย ท้ังนี้ ไดกําหนดการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามโครงการ 

เบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง ซ่ึงจําตองใชยานอกบัญชียาหลักแหงชาติท่ีมีคาใชจายสูง 6 ชนิด ไดแก 

(1) Imatinib ใชในการรักษามะเร็งเม็ดเลือดขาวชนิดเรื้อรัง และมะเร็งลําไสชนิด 

astrointestinal    

(2) stromal tumor (GIST) 

(2) Rituximab ใชในการรักษามะเร็งตอมน้ําเหลือง 

(3) Trastuzumab ใชในการรักษามะเร็งเตานมระยะแพรกระจาย 

(4) Bivacizumab ใชในการรักษามะเร็งลําไสใหญระยะแพรกระจาย 

(5) Erlotinib ใชในการรักษามะเร็งปอดระยะแพรกระจายท่ีไมตอบสนองตอยากลุม Platinum    

    และ Docetaxel แลว 

(6) Gefitinib ใชในการรักษามะเร็งปอดระยะแพรกระจายท่ีไมตอบสนองตอยากลุม Platinum   

    และ Docetaxel แลว 

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวท่ีมีสิทธิและไดสมัครเขารวมโครงการจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง สามารถ 

เขารับการรักษาในสถานพยาบาลท่ีสมัครได โดยแพทยผูทําการรักษาจะตองสงขอมูลทางการแพทย เพ่ือประกอบ 

การเบิกจายคารักษาพยาบาลทางอิเล็กทรอนิกสเขาสูระบบจายตรงกับกรมบัญชีกลาง ซ่ึงผูมีสิทธิจะไมสามารถนํา

ใบเสร็จรับเงินคายานอกบัญชียาหลักแหงชาติท่ีมีคาใชจายสูง 6 ชนิดดังกลาว มาเบิกกับสวนราชการตนสังกัดได 

แตใหสถานพยาบาลของทางราชการเปนผูเบิกจายโดยตรงกับกรมบัญชีกลาง (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 
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กค 0417/ว 37 ลงวันท่ี 3 กรกฎาคม 2550) ซ่ึงปจจุบันมีการปรับปรุงหลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาล

สําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 

0416.2/ว 588 ลว. 9 ธันวาคม 2563) 

2.17 โครงการเบิกจายตรงคารถ REFER 

คารถ REFER เบิกจายในระบบเบิกจายตรงเทานั้น การจายแบงเปน 2 สวน คือ เบิกในอัตราเหมาจาย 

(คารักษาคาบริการในรถฉุกเฉิน) อัตรา 500 บาท/ครั้ง และจายตามระยะทาง (คิดตามระยะทางไป - กลับ) ในอัตรา  

4 บาท/กิโลเมตร 

เบิกไดเฉพาะกรณีการสงตอระหวางโรงพยาบาลเทานั้น ไมรวมการสงตอจากจุดเกิดเหตุไปโรงพยาบาล 

2.18 การเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 

หรือโรคโควิด 19 (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว565 ลงวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563)   

ใหสถานพยาบาลของทางราชการถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1. การเบิกคาตรวจทางหองปฏิบัติการดวยเทคนิค Real time RT-PCR หรือเทคนิคอ่ืนๆ ตามขอ 4 

และขอ 5 ของหลักเกณฑและอัตราคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกและผูปวยในสถานพยาบาลของทางราชการ 

กรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 ใหเบิกในอัตราเทาท่ีจายจริง 

ไมเกิน 2,200 บาท ตอครั้ง โดยรวมคาบริการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับการตรวจทางหองปฏิบัติการ 

2. ในกรณีท่ีสถานพยาบาลของทางราชการไดรับตัวผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติด

เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 ไวเปนผูปวยใน กรณีผูปวยมีภาวะวิกฤต หรือมมีความจําเปนตองระดม

ทรัพยากรทางการแพทย เพ่ือการรักษาพยาบาล หากคารักษาพยาบาลท่ีไดรับตามกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) นอยกวา 

คาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริงตั้งแตรอยละ 30 ของจํานวนเงินท่ีกําหนดไว ซ่ึงแจงพรอมอัตราฐานของแตละสถานพยาบาล

ของทางราชการ ใหสถานพยาบาลของทางราชการไดรับคารักษาพยาบาลเพ่ิมเติม โดยนําหลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข 

และอัตราการจายตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและอัตราคารักษาพยาบาลผูปวยสถานพยาบาล

ของทางราชการตามกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) (ฉบับที่ 4) ลงวันที่ 29 เมษายน 2559 มาใชบังคับโดยอนุโลม  

มีผลบังคับใช ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม 2563 

2.19 ขอสังเกตในการเบิกจาย  

หมวดท่ี 1 : คาหอง คาอาหาร 

1. การนับเวลาในการคิดจํานวนวันนอน ใหนับตั้งแตเวลาท่ีสถานพยาบาลรับผูปวยเปนผูปวยใน   

โดยคิด 24 ชั่วโมง เปน 1 วัน เศษของชั่วโมง หากเกิน 6 ชั่วโมงใหคิดเปน 1 วัน 

2. ผูปวยเสียชีวิต หรือมีการสงตอ ในขณะท่ีไมถึง 24 ชั่วโมงและสวนท่ีไมถึงนั้นนับไดไมเกิน 6 ชั่วโมง 

เบิกคาหองและคาอาหารได ดังนี้ 

     - คาเตียงสามัญ ใหเบิกไดไมเกิน 100 บาท 

     - คาหองพิเศษ ใหเบิกไดไมเกิน 200 บาท 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/พิเศษ ว 2 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2556 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 1 

คาหองและคาอาหาร 

หมวดท่ี 2 : คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

1. เบิกไดท้ังประเภทผูปวยนอก และผูปวยใน 

2. เบิกไดตามรายการ และไมเกินอัตราท่ีกําหนด 

3. เบิกจายในระบบเบิกจายตรงเทานั้น ยกเวน กรณีฟนเทียมสามารถเบิกใบเสร็จได 

4. การเบิกจายตรงและใบเสร็จ ใหสถานพยาบาลระบุรหัสรายการท่ีตองการเบิกจาย 

5. กรณีรายการอุปกรณมีราคาสูงกวาท่ีกําหนด หากผูมีสิทธิประสงคใช สามารถเก็บสวนเกินจากสิทธิได 

6. การซอมแซมอวัยวะเทียมใหเบิกไดตามท่ีแพทยของสถานพยาบาลท่ีตรวจรักษาเปนผูสั่งซอม โดยประหยัด 

ท้ังนี้ ใหหมายรวมถึงอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคตามท่ีกําหนดดวย 

7. กรณีท่ีสถานพยาบาลไมมีอวัยวะเทียม และอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนายใหผูมีสิทธิ ใหออก 

หนังสือรับรองจากแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (7135) เพ่ือให 

ผูมีสิทธินําหลักฐานพรอมใบเสร็จรับเงินไปยื่นขอเบิกกับสวนราชการตนสังกัด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 484 ลงวันท่ี 21 ธันวาคม 2560 เรื่อง ประเภท

และอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

หมวดท่ี 3 : คายาและสารอาหารทางเสนเลือด 

1. มีคุณสมบัติในการรักษาโรค 

2. เพ่ือการรักษาโรค/อาการเจ็บปวย กรณีเพ่ือการสงเสริมหรือปองกันเบิกไมได 

3. อยูในบัญชียาหลักแหงชาติ 

4. ยานอกบัญชียาหลักแหงชาติสามารถเบิกได หากแพทยผูรักษาออกหนังสือรับรองระบุเหตุผล A-E 

ท่ีแสดงถึงความจําเปนในการรักษา กรณีเปน F ไมสามารถเบิกได 

5. ยาท่ีมีราคาแพงตามรายการท่ีกรมบัญชีกลาง เบิกจายไดตามแนวทางท่ีกําหนด ดังนี้ 

5.1 ยาท่ีตองขออนุมัติกอนใชยา และเบิกในระบบเบิกจายตรงเทานั้น 

                          1) กลุมยาโรคมะเร็งตามรายการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

                  2) กลุมยาโรครูมาติก และสะเก็ดเงิน 

    5.2 ยาท่ีกําหนดมิใหเบิกจายตรง 
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         1) ยาท่ีมิใหเบิกจายตรงตามรายการและเง่ือนไขท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

         2) กรณีผูปวยนอกใหสถานพยาบาลออกใบเสร็จ ใหผูมีสิทธินําไปเบิกกับตนสังกัด โดยไมสามารถ 

สงเบิกในระบบเบิกจายตรง 

        3) กรณีผูปวยใน ใหเบิกจายตาม DRGs โดยไมสามารถเบิกคายาแยกตางหากจาก DRGs ได 

  5.3 ยารักษาโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาท่ีมีคาใชจายสูง ซ่ึงเปนทะเบียนยาใหม/ทะเบียนยาชีววัตถุ 

ชนิดใหม ท่ีข้ึนทะเบียนกับ อย. ตั้งแตวันท่ี 1 ม.ค. 2561 เปนตนไปไมสามารถเบิกไดจนกวาจะมีการพิจารณาปรับ

เขาระบบ OCPA 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 34 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 424 ลงวันท่ี 20 กันยายน 2561 เรื่อง

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึ งจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง 

(เพ่ิมเติม) 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 84 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) 

  5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 340 ลงวันท่ี 12 กรกฎาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) และ

ตามท่ีกรมบัญชีกลางออกเพ่ิมเติม 

หมวด 4 : คายากลับบาน 

  ผูปวยท่ีสถานพยาบาลไดรับตัวไวเปนผูปวยในตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2559 เปนตนไป ใหสถานพยาบาล 

สามารถเบิกคายาแยกตางหากจาก DRGs ได ในกรณีดังตอไปนี้ 

  1. รายการยาประเภทท่ีผูปวยจําเปนตองไดรับอยางตอเนื่องเพ่ือใหรางกายกลับสูสภาวะปกติภายหลัง 

จากท่ีสถานพยาบาลไดจําหนายตัวผูปวยออกจากสถานพยาบาล เชน กลุมยาวัณโรค ใหสถานพยาบาลสามารถสง

เบิกคายาดังกลาวเฉพาะสวนท่ีเกินกวา 2 สัปดาหข้ึนไป 

  2. กรณีผูปวยท่ีจําเปนตองไดรับยาโรคเรื้อรัง เชน เบาหวาน ความดันโลหิตสูง ไขมันในเสนเลือดสูง 

หัวใจ และเคยไดรับยาดังกลาวอยางตอเนื่องมากอนท่ีจะรับตัวไวเปนผูปวยในใหสถานพยาบาลสามารถสงเบิกคายา

ท่ีสั่งจาย ใหผูปวยนํากลับไปใชท่ีบานดังกลาวได 

  3. การบันทึกเบิกคายากลับบานในโปรแกรม ตามแนวทางท่ีสํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ 

(สปสช.) หรือสํานักสารสนเทศบริการสุขภาพ (สกส.) กําหนด 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.4/ว 182 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2559 เรื่อง การเบิกจาย 

เงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

หมวด 5 : คาเวชภัณฑท่ีมิใชยา 

  1. กรณีผูปวยใน รวมอยูใน DRGs 

  2. กรณีผูปวยนอก 

   2.1 ใชในสถานพยาบาล เบิกไดตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บตามรายการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

   2.2 ใชนอกสถานพยาบาล เบิกได 8 รหัส 4 รายการ และตามราคาท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ดังนี้ 

 

 

 

 
 

ทอ/สาย/ถุงใหอาหาร 

รหัส 020700 สายใหอาหารผานรูจมูกสูกระเพาะอาหาร (Nasogastric tube) ระยะสั้น เสนละ 15 

วัสดุ/อุปกรณใชเก็บของเสียจากลําไส 

รหัส 024840 ถุงเก็บสิ่งขับถายจากลําไส ถุงละ 10 

สายระบายปสสาวะ 

รหัส 023000 สายสวนปสสาวะสําหรับเด็ก เสนละ 200 

รหัส 023020 สายสวนปสสาวะชนิดใชระยะยาว ชนิด 2 หาง เสนละ 30 

ถุงเก็บน้ําปสสาวะ 

รหัส 023801 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะแบบติดกาวสําหรับเด็ก ถุงละ 7 

รหัส 023803 ถุงเก็บนํ้า ปสสาวะซึ่งตอจากสายสวนระยะยาว ชนิดใบใหญ ถุงละ 15 

รหัส 024810 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะจากรูเปดหนาทอง (Urotomy bag) ชนิดใชระยะยาว ถุงละ 290 

รหัส 024820 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะจากรูเปดหนาทอง (Urotomy bag) ชนิดใชครั้งเดียว ถุงละ 80 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 118 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2554 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 5 

คาเวชภัณฑท่ีไมใชยา 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 492 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซอมความเขาใจ 

การเบิกจายคาผลิตภัณฑท่ีมีสมบัติหนืดสําหรับใชในกระบวนการผาตัดตา 
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หมวด 6 : คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และ 

หมวด 7 : คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 ต.ค. 2561 เปนตนไป ใหระบุรหัสรายการ) 

  3. ผูปวยนอกจายตามรหัสและอัตราท่ีประกาศ 

  4. ผูปวยในจายรวมใน DRGs 

  5. รายการนอกเหนือจากท่ีกําหนด ไมสามารถเบิกจายได 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 393 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการ

โลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 495 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง ขอขยาย 

ระยะเวลาการใชบังคับอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ

ทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย 

และพยาธิวิทยา 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 21 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2561 เรื่อง การเบิกจาย 

คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และคาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.4/ ว 372 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2561 เรื่อง ปรับปรุงและ

ประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและ

พยาธิวิทยา เพ่ิมเติม 

หมายเหตุ : ว 393 กําหนดรหัสเบิกในหมวด 7 ขอ 7.1-7.6 สวนขอ 7.7 รหัส 38….. เปนไปตาม ว 177 

หมวด 8 : คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด โดยตองระบุรหัสรายการในการเบิกจายดวย 

  2. ยกเลิกรายการอัตราคาบริการฯ หมวด 8 หัวขอ 8.6-8.7 ในหนังสือประกาศกระทรวงการคลัง 

ดวนท่ีสุด กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 (มีผลบังคับใชสําหรับคาใชจายท่ีเกิดข้ึนต้ังแตวันท่ี      

1 ตุลาคม 2562 เปนตนไป) 

  3. ยกเลิกการเบิกจายดวยรหัสรายการ 48999 (มีผลบังคับใชสําหรับคาใชจายท่ีเกิดข้ึนตั้งแตวันท่ี    

1 ตุลาคม 2562 เปนตนไป) 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 
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  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 376 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2562 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 8 คาตรวจ

วินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

หมวด 9 : คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด โดยตองระบุรหัสรายการในการเบิกจายดวย 

  2. รายการอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกําหนด ท่ีไมสามารถเทียบเคียงได (จายตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ) 

ระบุเปนรหัส 51999 และสถานพยาบาลดําเนินการตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 10 : คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. รายการอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกําหนด ท่ีไมสามารถเทียบเคียงได (จายตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ) 

ระบุเปนรหัส 51999 และสถานพยาบาลดําเนินการตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 11 : คาทําหัตถการ และวิสัญญี 

  1. การเบิกจายคาทําหัตถการ จะตองสอดคลองกับรหัสการวินิจฉัยโรคหลักและการวินิจฉัยโรครอง 

  2. กรณีผูปวยใน บันทึกรหัสหัตถการใหครบถวน เนื่องจากมีผลตอการคํานวน DRG  

  3. บันทึกหัตถการใหตรงกับบันทึกของแพทยผูรักษา 

  4. คาหัตถการในหองผาตัดสามารถเบิกตามสถานพยาบาลเรียกเก็บ คาบริการวางยาสลบสามารถ

เบิกไดตามรหัสและราคาท่ีกําหนด หลักเกณฑในการนับเวลา เศษของเวลาต่ํากวา 15 นาที ไมใหคิดเงิน เวลา 15-30 

นาที ใหคิด 30 นาที ถาเกิน 30 นาที ใหคิดเปนชั่วโมง (นับตามท่ีปรากฏในใบดมยาสลบ) 

  5. การคิดคาบริการกรณีการทําหัตถการ ประกอบดวย คาอุปกรณ ของใช และเครื่องมือทางการแพทย 

ท่ีใชในการทําหัตถการนั้น คายาพ้ืนฐานท่ีใช คาวัสดุสิ้นเปลืองพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการ 

  6. การคิดคาบริการกรณีการทําวิสัญญี ประกอบดวย เครื่องดมยาสลบและวัสดุพ้ืนฐานท่ีใชรวมกับ

เครื่องดมยาสลบ คาวัสดุพ้ืนฐานท่ีใชในการเปดเสน 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 
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1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ีกค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2549 เรื่อง อัตรา 

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 12 : คาบริการทางการพยาบาล 

  1. การเบิกคาบริการพยาบาลตอวัน เชน กรณีรับบริการหลายแผนก สามารถเบิกคาบริการพยาบาล

ได 50 บาท/วัน 

  2. ไมสามารถเบิกในกรณีท่ีมีการนัดมาทําหัตถการตางๆ เชน ลางแผล ฉีดยา ทํากายภาพ ฟอกเลือด 

ตรวจเลือด X-ray หรือบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน เปนตน รวมถึง

กรณีท่ีมีการเบิกคาเตียงสังเกตอาการแลว 

  3. หมวดท่ีมีการคิดคาบริการพยาบาลรวมอยูในอัตราเหมาจายแลว ไมสามารถเบิกคาบริการพยาบาล 

เพ่ิมเติมไดอีก ไดแก หมวดท่ี 15 : คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน การตรวจ 

สุขภาพประจําป การตรวจรางกายเพ่ือขอใบรับรองแพทย 

 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548 เรื่อง การเบิกจาย  

คารักษาพยาบาลกรณีการบําบัดรักษาโรคดวยวิธีทางการแพทยแผนไทย 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 42 ลงวันท่ี 13 กุมภาพันธ 2552 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ (เพ่ิมเติม) 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 33 ลงวันท่ี 11 เมษายน 2554 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลดวยวิธีทางการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

  5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุงแกไข

หลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาตรวจเอกซเรยปอด (Chest X-ray) 

  6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกคายานวดบรรเทาอาการ 

หมวด 13 : คาบริการทางทันตกรรม 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 ต.ค. 59 เปนตนไป ใหระบุรหัสรายการ) 

  3. เบิกไดท้ังผูปวยนอกและผูปวยใน (ตามหลักคาบริการทางทันตกรรมท่ีไมไดอยูในหมวด 2 

ถาเปนผูปวยใน ใหรวมอยูใน DRG) 

 4. เบิกคาบริการพยาบาลได 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.2/ว 246 ลงวันท่ี 16 มิถุนายน 2559 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 369 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2559 เรื่อง ขอแกไข 

ประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรม และซอมความเขาใจการเบิกคาฟนเทียมและอุปกรณ 

หมวด 14 : คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู 

  1. ผูปวยนอก เบิกไดตามอัตราของสถานพยาบาล 

  2. ผูปวยใน จายรวมใน DRG 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 15 : คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

  1. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 มกราคม 2559 เปนตนไป) 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรง กรณีผูปวยนอก และผูปวยใน ใหระบุรหัสรายการ ตั้งแต 1 ตุลาคม 2559 

เปนตนไป 

  3. ไมสามารถเบิกคาบริการทางการพยาบาล (55020 , 55021) ได เนื่องจากเปนราคาเหมาจาย 

รวมคาบริการทางการแพทยแลว 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 447 ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2558 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 15 

คาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 134 ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2561 เรื่อง ซอมความเขาใจการ

เบิกคาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

หมวด 16 คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเกี่ยวกับการรักษาโดยตรง 

  1. คาบริการอ่ืนๆ ท่ีไมเก่ียวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง หมายถึง คาบริการท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ 

ซ่ึงไมเก่ียวกับคาใชจายในการรักษาพยาบาล เชน คาใชโทรศัพท เปนตน ซ่ึงไมสามารถเบิกคาใชจายในสวนนี้ได 

2.20 ขอสังเกตในการเบิกจายกรณีอ่ืนๆ 

1. การตรวจสุขภาพประจําป 

  1. เบิกจายในระบบใบเสร็จ ผูปวยนําใบเสร็จไปเบิกคารักษาพยาบาลกับตนสังกัด 

  2. เบิกไดปละ 1 ครั้ง 
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  3. เบิกไดเฉพาะผูมีสิทธิหลักเทานั้น ครอบครัว หรือผูอาศัยสิทธิไมสามารถเบิกได 

  4. ไมสามารถเบิกคาบริการทางการพยาบาล (55020, 55021) ได เนื่องจากเปนราคาเหมาจาย รวม

คาบริการทางการแพทยแลว 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตราคาบริการ 

(ท่ีแกไขปรับปรุงบัญชแีนบทายรายการตรวจสุขภาพประจําป) 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุงแกไข

หลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาเอ็กเซเรยปอด (chest X-ray) 

2. การเบิกคารักษากรณีมีประกัน 

  1. เบิกจากบริษัทประกันกอน 

  2. เบิกจากกรมบัญชีกลาง (สมทบ) ไดเฉพาะสวนตางจากขอ 1 แตไมเกินจํานวนเงินคารักษาท่ีจายไปจริง 

ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับ

การเบิกเงินคารักษาพยาบาล กรณีผูประสบภัยจากรถถูกกองทุนทดแทนผูประสบภัยหรือบริษัทประกันภัยเรียกเงิน

คาเสียหายเบื้องตนคืน 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค0422.2/ว45ลงวันท่ี 7กุมภาพันธ 2554 เรื่อง ซอมความเขาใจ

หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

3. การเบิกจายคายาละลายล่ิมเลือดทางหลอดเลือดดํา 

  1. ตองใชยาตามขอบงชี้ท่ีกําหนดไวในบัญชียาหลักแหงชาติ 

  2. ผูปวยท่ีสถานพยาบาลรับไวเปนผูปวยในตั้งแตวันท่ี 1 พฤษภาคม 2556 สามารถเบิกคายาแยก

ตางหากจาก DRGs ได 

  3. จายตามราคาท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บและไมเกินอัตราราคาของสถานพยาบาลแตละแหง 

4. การรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธีการฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม 

  1. คาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม ครั้งละ 2,000 บาท 

  2. การเบิกคาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม ใหหนวยไตเทียมเปนผูเบิกคารักษาพยาบาลแทนผูมีสิทธ ิ    

ในระบบเบิกจายตรง และใหสามารถเบิกคาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียมในระบบใบเสร็จได 

  3. การฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียมในสถานพยาบาลเอกชน ตองมีหนังสือสงตัวจากสถานพยาบาล

ของรัฐ (แบบ 7135) 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 284 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2556 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธีฟอกเลือด 

5. การเบิกคาพาหนะสงตอ 

  1. อัตราการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย ใหเบิกไดในอัตรา 500 บาท บวกดวยอัตราตามระยะทาง

จากสถานพยาบาลตนทางถึงสถานพยาบาลปลายทาง (กิโลเมตร) คูณ 2 (ไป-กลับ) คูณอัตรา 4 บาทตอกิโลเมตร 

  2. คาบริการพาหนะสงตอผูปวย ไมถือรวมเปนคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกท่ีเกิดข้ึนกอนรับ      

ผูมีสิทธิเปนผูปวยใน 24 ชั่วโมง ท่ีจะตองนํามาคํานวณตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

  3. เปนการสงตอผูปวยใน และผูปวย admit ณ สถานพยาบาลท่ีรับสงตอเทานั้น 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 76 ลงวันท่ี 29 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง หลักเกณฑ 

กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย 

6. การเบิกจายกรณีเด็กแรกเกิดท้ังปวยและไมปวย 

  1. ใชรหัสบัตรประชาชนของผูมีสิทธิในการเบิกผานโปรแกรมตามท่ีสํานักงานหลักประกันสุขภาพ

แหงชาติ (สปสช.) หรือสํานักสารสนเทศบริการสุขภาพ (สกส.) กําหนด 

  2. กรณีไมสามารถขอเลขออนุมัติได ใหบิดาหรือมารดาไปแจงเกิด และใชหนังสือรับรองสิทธิขอเลข

อนุมัติในโปรแกรมท่ีกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุดท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556 เรื่อง การเบิกจาย 

เงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิดกรณีที่สวนราชการหรือสถานพยาบาลของทางราชการ  

ไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดไวได หรือมีความจําเปนตองปฏิบัตินอกเหนือจากท่ีกําหนด  

ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง ท้ังนี้เปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ขอ 30 

บทสรุป 

สวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการเปนสิทธิประโยชนสําหรับขาราชการ ลูกจางประจํา และผูรับบํานาญ 

ซ่ึงสามารถเบิกเงินสวัสดิการไดตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และมีสิทธ ิ

ไดรับคารักษาพยาบาลจากทางราชการ สําหรับตนเอง บิดา มารดาท่ีชอบดวยกฎหมายคูสมรส และบุตรท่ีชอบดวย

กฎหมาย กรณีบุตรเบิกไดไมเกิน 3 คน เรียงลําดับการเกิดกอนหลัง ไมวาจะอยูในอํานาจปกครองของตนหรือไม 

และยังไมบรรลุนิติภาวะหรือบรรลุนิติภาวะแลว แตเปนผูไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถท่ีอยูในความ

อุปการะของตนเอง (ไมรวมบุตรบุญธรรมและบุตรท่ียกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืน) หากมีบุตรเกิน 3 คน ตอมา

บุตรคนใดคนหนึ่งตายกอนท่ีจะบรรลุนิติภาวะ ใหสามารถนําบุตรมาเบิกคารักษาเพ่ิมเทาจํานวนบุตรท่ีตายได โดยนับ 

บุตรท่ีอยูในลําดับถัดไปกอน และใหเบิกจนบุตรคนท่ีมาแทนจะบรรลุนิติภาวะ กรณียังไมมีบุตรถึง 3 คน แตตอมามี
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บุตรแฝดทําใหมีบุตรเกิน 3 คน สามารถเบิกไดตั้งแตบุตรคนแรกจนถึงบุตรคนสุดทาย แตตองเปนบุตรท่ีถูกตองตาม

กฎหมายของตนเอง 

คายา : 

- ยาท่ีจะเบิกจายได จะตองข้ึนทะเบียนเปนยาโดยมีคุณสมบัติในการรักษาโรคไมใชเสริมความงาม 

- เปนยาในบัญชียาหลักแหงชาติ 

- หากจําเปนตองใชยานอกบัญชียาหลักแหงชาติ เบิกไดแตตองมีหนังสือรับรองของแพทยผูทําการรักษา 

และระบุเหตุผลตามขอบงชี้ (A – E) ท้ังนี้ หากระบุเหตุผลขอบงชี้ (F) ซ่ึงผูมีสิทธิประสงคใชยาเอง จะนํามาเบิกไมได 

นอกจากหลักเกณฑหลักของการเบิกจายยาแลว ยังมีหลักเกณฑยอยเฉพาะ เพ่ือควบคุมการเบิกจายยา 

บางกลุม คือ 

� ยามะเร็ง 6 ชนิด      � ยากลุมโรครูมาติก สะเก็ดเงิน   � ยาสมุนไพร และยาแผนไทย 

          � วิตามิน และแรธาตุ   � ยาควบคุม 1 กลุม 

อุปกรณและอวัยวะเทียม : 

อุปกรณในการบําบัดรักษาโรค และอวัยวะเทียมท่ีจะเบิกจากทางราชการไดจะตองมีรายการกําหนดอยูใน

หนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงปจจุบันมี ๔ ฉบับ ไดแก 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๗๗ ลงวันท่ี ๑๕ กุมภาพันธ ๒๕๔๘ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๑๖๕ ลงวันท่ี ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๕๐ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๓๗๐ ลงวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๕๐ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๒.๒/ว ๒๓๖ ลงวันท่ี ๗ กรกฎาคม ๒๕๕๑ 

ซ่ึงรวมรายการท่ีสามารถเบิกไดท้ังสิ้น ๓๘๑ รายการ 

“อุปกรณในการบําบัดรักษาโรค และอวัยวะเทียมจะตองมีรหัสและเบิกไดตามอัตราท่ีกําหนด” 

ระบบ Diagnosis Related Groups : DRGs หรือระบบการเบิกจายคารักษาผูปวยในโดยเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม : 

หลักเกณฑการเบิกจายในระบบ DRG มี ๒ ระบบ 

๑. ระบบ DRGs สถานพยาบาลของทางราชการ 

๒. ระบบ DRGs สถานพยาบาลเอกชน 

ข้ันตอนการใชสิทธิ ผูปวยตองดําเนินการ ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบสถานพยาบาล โรคท่ีจะรักษา และประมาณการสวนรวมจายจาก website กรมบัญชีกลาง 

(http://www.cgd.go.th) 

(2) ติดตอสถานพยาบาลท่ีประสงคจะเขารวมโครงการ โดยสถานพยาบาลจะสรุปแจงรายการสวนเกิน    

ท่ีตองชําระ (สวนท่ีเบิกกับกรมบัญชีกลางไมได) หากผูปวยตกลงเขารับการรักษา จะตองลงนามในหนังสือเพ่ือยืนยัน 

ท้ังนี้ หากไมประสงคเขารับการรักษาผูปวยสามารถปฏิเสธได 

(3) เม่ือออกจากสถานพยาบาล สถานพยาบาลจะเรียกเก็บสวนเกินจากผูปวย สวนท่ีเบิกไดสถานพยาบาล

จะวางเบิกจากกรมบัญชีกลางโดยตรง 
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บทที่  3 

กระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

กระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการของสวนราชการ ในปจจุบันสามารถเบิกจาย 

ได 2 แบบ คือ  

3.1 การเบิกจายท่ีไมอยูในระบบการจายตรงคารักษาพยาบาล กรณีนี้ผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล 

จะตองสํารองจายเงินคารักษาพยาบาลไปกอน แลวจึงนําใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลมาทําเรื่องขอเบิกกับ 

สวนราชการท่ีตนสังกัดอยู 

3.2 การเบิกจายท่ีอยูในระบบการจายตรงคารักษาพยาบาล กรณีนี้ผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกตรงคารักษาพยาบาล 

ไมตองจายเงินคารักษาในสวนท่ีมีสิทธิเบิกใหกับสถานพยาบาล เพราะสถานพยาบาลจะทําเรื่องขอเบิกกับกรมบัญชีกลาง 

แตสวนท่ีเกินสิทธิผูปวยจะตองรับผิดชอบจายเอง 

ปจจุบัน โดยท่ีโครงการเบิกจายตรงฯ มีระบบการเบิกจายท่ีตั้งอยูบนพ้ืนฐานการจายเงินตามรายการ

ท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ (Fee for Service) รวมท้ังระบบตรวจสอบการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลท่ีมุงเนนไป 

ในลักษณะเปนการตรวจภายหลังจากจายเงินไปแลว (Post Audit) เนื่องจากขอจํากัดของงบประมาณและปริมาณ  

การเบิกจายมีจํานวนมากจึงไมสามารถตรวจสอบคาใชจายไดตามสัดสวนท่ีควรจะเปน แตโดยท่ีผลการดําเนินงาน 

ท่ีผานมาพบวา สถานพยาบาลหลายแหงมีการสงขอมูลเพ่ือขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลซํ้าซอน หรือสรางขอมูลสงเบิก 

โดยที่ผูมีสิทธิไมไดเขารับการรักษา อีกทั้งยังพบพฤติกรรมการเขารับบริการรักษาพยาบาลของผูมีสิทธิและบุคคล

ในครอบครัวท่ีสอไปในทางทุจริตในลักษณะการเวียนเทียนรับยาในสถานพยาบาลหลายแหงเพ่ือนํายาขายตอ ตลอดจน 

พบปญหาการสวมสิทธิในระบบเบิกจายตรงประเภทผูปวยนอก เนื่องจากยังไมมีระบบพิสูจนตัวตนของผูมีสิทธิกอนเขารับ

การรักษาพยาบาลท่ีมีประสิทธิภาพ กรมบัญชีกลางจึงไดมีการปรับปรุงระบบเบิกจายตรงคารักษาพยาบาลใหมีประสิทธิภาพ 

ยิ่งข้ึน โดยการจัดทําโครงการบัตรสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ เพ่ือพัฒนาระบบการกํากับ ติดตาม และตรวจสอบ 

กอนการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลทางอิเล็กทรอนิกส (Claim control systems) รูปแบบใหม ทําให

กรมบัญชีกลางสามารถรับรูการเขารับบริการทางการแพทยของผูปวยไดทันทีและรับรูคาใชจายเก่ียวกับการรักษา 

พยาบาลไดภายในวันดังกลาว โดยกําหนดใหผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวใช “บัตรประจําตัวประชาชน” รวมกับ

ระบบจายตรงคารักษาพยาบาลผานเครื่องรับรายการบัตรอิเล็กทรอนิกส เพ่ือตรวจสอบและอนุมัติการใชสิทธิจายตรง 

คารักษาพยาบาลท่ีเชื่อมโยงกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงจะทําใหสามารถตรวจสอบไดทุกข้ันตอน 

และลดโอกาสในการทุจริต รวมทั้งเพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการรับจายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกสภายใตโครงการ 

e – payment ภาครัฐ ตามแผนยุทธศาสตรการพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกสแหงชาต ิ

(National e-payment Master Plan) ตั้งแตวันท่ี 4 พฤษภาคม 2561 โดยมีรายละเอียด ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.4/ว 143 ลงวันท่ี 19 มีนาคม 2561  
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แผนภาพการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลระบบ KTB Corporate Online 

การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ เปนสวนหนึ่งของการจายเงินตามหลักเกณฑ 

และวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB -

Corporate Online) โดยการจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินที่เปนขาราชการ ลูกจางประจํา

สังกัด สบน. ท่ีใชสําหรับการรับเงินเดือน คาจาง ท่ีไดแจงความประสงคกับสํานักงานเลขานุการกรม (สลก.) ตามแบบ 

แจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดหรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของ 

ผูมีสิทธิรับเงินตามท่ีไดรับอนุญาต ผูมีสิทธิยื่นหลักฐานขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีสวนงานคลัง 

สลก. ตอหัวหนางานการเงิน จากนั้นผูมีหนาท่ีหรือผูท่ีรับมอบหมายจะดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอ 

ผูมีอํานาจอนุมัติ โดยจะเบิกเงินผานระบบ GFMIS และจายเงินผานระบบ KTB Corporate Online ใหกับผูมีสิทธิตอไป 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ระบบ KTB Corporate Online 

เม่ือผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) ตรวจสอบวา ผูมีสิทธิกรอก 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล และหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของถูกตอง ครบถวน ตรงตามสิทธิท่ีไดรับหรือไม 

ข้ันตอนท่ี 1  ตรวจสอบวาเจาหนาท่ีการเงิน มีการตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ถูกตอง และครบถวนหรือไม กอนเสนอ     

 ผูมีอํานาจอนุมัติในการเบิกเงิน 

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจสอบวาเจาหนาท่ีการเงิน มีการจัดทํารายละเอียดและบันทึกขออนุมัติเบิกเงินเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

ลงนามพรอมชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง และตําแหนงตามลําดับกอนท่ีจะทําการเบิกเงินในระบบ GFMIS หรือไม และ

ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติไดลงนามแลวสงคืนใหฝายการเงิน เพ่ือทําการเบิกจายเงินใหกับผูมีสิทธิตามหลักเกณฑกระทรวง 

การคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. ๒๕๕๓ หรือไม 

ข้ันตอนท่ี 3 ตรวจสอบการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร–ในงบประมาณ (Bank Statement) ของ สบน. วา    

มีการโอนเงินถูกตองตรงกับรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ZINF_R09/ขบ.02 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ี ไมอางใบสั่งซ้ือ) 

กับระบบ GFMIS หรือไม 

ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจสอบการเปดใชบริการ และการกําหนดสิทธิ ระบบ KTB Corporate Online สําหรับการตรวจสอบ  

กระบวนการจายเงินผานระบบ KTB Corporate Online การจัดทําขอมูลการโอนเงินใหกับผูมีสิทธิ ระบบ KTB 

Corporate Online และการนาํรายละเอียดท้ังหมดของผูมีสิทธิรับเงินรวมท้ังเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร จัดทําเปน

ทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอรเพ่ือดําเนินการโอนเงินเขาบัญชีของผูมีสิทธิ กับการโอนเงินเขาบัญชี

เงินฝากธนาคาร–ในงบประมาณ (Bank Statement) ของสบน. วามีการโอนเงินถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิก

เงินคงคลัง (ZINF_R09) หรือรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางใบสั่งซ้ือ) 

ข้ันตอนท่ี 5  ตรวจสอบวาจายเงินใหกับผูมีสิทธิถูกตอง ครบถวน รวมถึงตรวจสอบการจายเงินทุกสิ้นวันทําการมีการตรวจสอบ 

เอกสารหลักฐานการโอนเงินของระบบ KTB Corporate Online กับรายงานการสรุปการโอนเงินจากธนาคารกรุงไทยหรือไม 

ข้ันตอนท่ี 6  ตรวจสอบหลักฐานการจายเงินและเอกสารประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลครบถวน 

ถูกตอง เปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 หรือไม ตลอดจน 

การบันทึกการจายเงินเขาบัญชีของผูมีสิทธิรับเงิน (ZAP_RPT506)/ขจ.05 ระบบ GFMIS 
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บทที่  4 

แนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบภายในใหสอดคลองกับแผนการปฏิบัติงาน 

(Engagement Plan) ซ่ึงประกอบดวย ประเด็นการตรวจสอบ ประเภทการตรวจสอบ วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

ขอบเขตการตรวจสอบ ข้ันตอนหรือวิธีการตรวจสอบท่ีชัดเจนและมีรายละเอียดเพียงพอท่ีจะปฏิบัติได รวมท้ังจัด

กระดาษทําการตางๆ ท่ีเก่ียวของ พรอมท้ังจัดทํากระดาษสรุปผลการตรวจสอบ เพ่ือใหหนวยหนวยรับตรวจไดรับ

ทราบผลการตรวจสอบ ขอเสนอแนะ และไดแสดงขอคิดเห็นของหนวยรับตรวจ ท้ังนี้ ผูตรวจสอบภายในจะได

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบตอไป ปรากฏดังภาพ 

4.1 Work Flow กระบวนการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทํากระดาษทําการสรุปผล 

การตรวจสอบ  

แผนการปฏิบัติงาน 

(Engagement Plan) 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอ ผอ. กตส.        

แผนการตรวจสอบ

ประจาํป 

จัดทํากระดาษทําการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

ประเมินความเสี่ยง RISK BASED AUDIT (RBA) เพ่ือจัดลําดับ

ความเสี่ยงในการกําหนดกิจกรรมท่ีจะตรวจสอบ
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4.1 Work Flow กระบวนการตรวจสอบ (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 แนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลขาราชการ 

1. ประเด็นการตรวจสอบ   

    ผูตรวจสอบภายในกําหนดประเด็นการตรวจสอบใหครอบคลุมถึงการตรวจเอกสารหลักฐาน กระบวนการ 

และระบบการควบคุมภายในตางๆ ท้ังนี้ ประเด็นการตรวจสอบท่ีควรกําหนดประกอบดวย  

1. การเบิกจายเงินสวัสดิการคาการรักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง เหมาะสม และ

เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ หรือหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

2. สถานะของผูมีสิทธิตองเปนขาราชการ หรือผูรับเบี้ยหวัด/บํานาญภายในสังกัด สบน. 

3. การบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง ตรงกับ

แหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจาย 

4. ระบบการควบคุมภายในของการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ 

มีความเพียงพอและเหมาะสม 

2. วัตถุประสงคการตรวจสอบ   

    การกําหนดวัตถุประสงคการตรวจสอบ ควรเปนไปในทิศทางเดียวกับประเด็นการตรวจสอบ  

ซ่ึงวัตถุประสงคการตรวจสอบท่ีควรกําหนด คือ  

กตส. ติดตามการดําเนินการ               

ตามขอเสนอแนะ 

จัดทํารายงานการติดตามผลการดําเนินการ 

ตามขอเสนอแนะเสนอหัวหนาสวนราชการ

เปนรายไตรมาส 

เสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือ 

เห็นชอบ และพิจารณาสั่งการ 

จัดทําหนังสือแจงหนวยรับตรวจ เพ่ือทราบ 

และดําเนินการตามขอเสนอแนะ พรอมท้ัง

แจงผลการดําเนินการภายใน 15 วัน 



38 

 

1. เพ่ือใหทราบวา การเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง 

เหมาะสม และเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ หรือหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

2. เพ่ือสอบทานวา ผูไมมีสิทธินําคารักษาพยาบาลมาเบิกหรือไม  

3. เพ่ือสอบทานวา ผูมีสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลซํ้าซอนหรือไมเหมาะสมหรือไม    

4. เพ่ือใหทราบวา การบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ มีความถูกตอง 

ตรงกับแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจาย 

5. เพ่ือใหทราบวา ระบบการควบคุมภายในของการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของ

ขาราชการสามารถควบคุมความเสี่ยงท่ีอาจจะทําใหเกิดผลเสียหายตอสวนราชการ รวมท้ังเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของมี

การปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในท่ีกําหนด 

3. ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ   

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดขอบเขตการตรวจสอบ ใหเพียงพอท่ีจะบรรลุวัตถุประสงคของ

การตรวจสอบ โดยขอบเขตการตรวจสอบควรกําหนดถึงปริมาณรายการ หรืองานท่ีจะตรวจสอบใหครอบคลุมถึง

เอกสาร หลักฐาน รายงาน ระบบงานบุคลากร และทรัพยสินท่ีเก่ียวของท่ีมีผลกระทบตอการเบิกจายเงินงบประมาณ

คารักษาพยาบาล เชน  

1. สอบทานกระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ  

2. สอบทานฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐและผูรับบําเหน็จบํานาญ และสถานะของผูมีสิทธิวายังคง

เปนขาราชการ หรือผูรับเบี้ยหวัด/บํานาญภายในสังกัด มีการโยกยาย/การลาออก/การตายของขาราชการ ซ่ึงทําให

ฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐเปลี่ยนไป มีการปรับปรุงใหเปนปจจุบันหรือไม 

3. สอบทานเอกสาร หลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล  

4. สอบทานระบบการควบคุมภายในของงานการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของ

ขาราชการ 

4. แนวทางการตรวจสอบ 

4.1 กรณีเบิกจายผานระบบการเบิกจายตรงคารักษาพยาบาล  

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคและขอบเขต

การตรวจสอบท่ีกําหนดไว รวมท้ังใหครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบท่ีกําหนด  

1. ตรวจสอบความเปนปจจุบันของฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ โดยสอบทาน 

   - ความเปนปจจุบันของฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของหนวยงานท่ีสังกัด โดยสอบทานคําสั่งโอน/

ยาย/ลาออก ฯลฯ เปรียบเทียบกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของหนวยงาน วามีการปรับปรุงแกไขตามคําสั่งใหเปน

ปจจุบันหรือไม ซ่ึงคําสั่งเหลานั้นสามารถดูไดท่ีกองการเจาหนาท่ี การตรวจสอบฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของแตละ

สวนราชการนับวาสําคัญมาก เพราะในแตละปจะมีการโอน/ยาย หรือสับเปลี่ยนหมุนเวียนกันมาก โดยเฉพาะขาราชการ 

ท่ีโอน/ยาย/ลาออกไปอยูหนวยงานอ่ืนๆ เชน เอกชน/องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงไมมีสิทธิในการเบิกคารักษาพยาบาล 
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แตยังคงใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลในระบบเบิกจายตรงจากกรมบัญชีกลาง เนื่องจากนายทะเบียนท่ีดูแลฐานขอมูล

บุคลากรภาครัฐละเลยไมปรับปรุงแกไขฐานขอมูลใหเปนปจจุบัน จึงทําใหรัฐเสียงบประมาณเก่ียวกับเงินสวัสดิการ

คารักษาพยาบาลใหกับขาราชการผูนั้นและครอบครัว ท้ังท่ีไมควรจะจาย  

ดังนั้น การสอบทานฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐถือวาเปนเรื่องท่ีสําคัญมาก ผูตรวจสอบภายในของ

สวนราชการควรจะวางแผนตรวจสอบทุกปอยางนอยปละ ๑ ครั้ง เพราะจะชวยประหยัดงบประมาณในการเบิกจาย 

คารักษาพยาบาล และทําใหงบประมาณดานคารักษาพยาบาลไมเพ่ิมมากจนเกินไป  

2. ตรวจสอบการเบิกจายในระบบเบิกจายตรง ผานระบบ KTB Corporate Online โดยตรวจสอบ

รายงานสรุปการเบิกคารักษาพยบาลประเภทผูปวยนอก บนระบบ KTB Corporate Online รายเดือน เพ่ือตรวจสอบวา 

   - ใน 1 เดือน ผูปวย 1 คน เขารับการรักษาก่ีโรงพยาบาล และแตละคนมีจํานวนครั้งท่ีเขารับ

การรักษาพยาบาลเทาไหร 

   - ตรวจสอบสถานะของผูมีสิทธิวายังคงเปนขาราชการ ลูกจางประจํา หรือผูรับเบี้ยหวัด/

บํานาญ ภายในสังกัดของตนเองหรือไม (โดยดูรายงานขอมูลประวัติบุคลากรภาครัฐหรือรายงานขอมูลประวัติและ

การจายของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ (รายงาน PSLR0040)) 

4.2 กรณีไมเบิกจายผานระบการเบิกจายตรงคารักษาพยาบาล 

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคและขอบเขต

การตรวจสอบท่ีกําหนดไว รวมท้ังใหครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบท่ีกําหนด ดังนี้ 

1. ตรวจสอบการบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ มีความถูกตอง 

ตรงกับแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจายหรือไม (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.3/ว.39 

ลงวันท่ี 25 มกราคม 2562) โดยเรียกงบทดลองคารักษาพยาบาลผูปวยนอก-รพ รัฐ ของหนวยรับตรวจ เพ่ือสอบทานวา 

    - รหัสงบประมาณงบกลางคาใชจายในการรักษาพยาบาลตรงกับรหัสงบประมาณท่ีถูกตองหรือไม 

    - รหัสบัญชีคาใชจาย (GL) ตรงกันกับคําอธิบายรหัสบัญชีในผังบัญชีหรือไม 

    - แหลงเงินท่ีใชตรงกับปงบประมาณหรือไม 

2. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และรายงานท่ีเก่ียวของกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษา 

พยาบาลวามีการจัดทําอยางครบถวนและถูกตองตามระเบียบของทางราชการ เพ่ือปองกันการเบิกจายท่ีไมถูกตอง 

โดยตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และรายงานตามขอบเขตการตรวจสอบท่ีกําหนด เชน 

1) ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) มีการบันทึกขอมูลถูกตองและ

ขอมูลตรงกับหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลในเรื่อง ชื่อและตําแหนงของผูขอเบิกโรคและรหัสโรค สิทธิการเบิก 

บุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิฯ จํานวนเงิน รวมท้ังมีการลงลายมือผูขอเบิกและลายมือชื่อผูอนุมัติอยางถูกตองหรือไม 

ตลอดจนหลักฐานการเบิกดังกลาวไดมีการบันทึกไวในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกอยางครบถวนและถูกตองหรือไม 

ท้ังนี้ ควรเนนตรวจสอบสิทธิการเบิกวาถูกตองตามระเบียบทางราชการหรือไม (มีการเบิกเกินสิทธิ/ไมมีสิทธิแลว

นํามาเบิกหรือไม หรือมีการเบิกจายซํ้าซอนในใบเสร็จรับเงิน 1 ใบหรือไม หลักฐานการขอเบิกไมครบถวนหรือไม ฯลฯ) 
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2) รายงานการขอเบิกคงคลัง/ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางใบสั ่งซื้อจากระบบ 

GFMIS ที่เก่ียวของกับรายการเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีรายการที่ถูกตองตรงกับใบเบิกเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล และมีลายมือชื่อผูบันทึก/ผูตรวจสอบและลายมือชื่อผูอนุมัติอยางถูกตองและครบถวน

หรือไม รวมท้ังมีการบันทึกขอมูลการขอเบิกไวในทะเบียนคุมฎีกาเบิกจายเงินอยางถูกตองและครบถวนหรือไม 

3) รายงานสรุปรายการขอเบิกของหนวยงานจากระบบ GFMIS มีรายการเบิกเงินสวัสดิการ

รักษาพยาบาลที่ถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางอิงใบสั่งซื้อ 

รวมท้ังมีลายมือชื่อผูตรวจสอบอยางถูกตองและครบถวนหรือไม 

4) หลักฐานการจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีการประทับตราจายเงินแลวทุกฉบับ 

5) รายงานยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) มีการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารและการจายเงิน

ออกจากบัญชีธนาคารเก่ียวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล มีจํานวนเงินท่ีถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/

ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางอิงใบสั่งซ้ือ รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจายเงิน  

6) ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลมีการลงลายมือชื่อรับเงินของผูมีสิทธิที่ขอ

เบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลทุกฉบับ และมียอดจํานวนเงินท่ีถูกตองตรงกับยอดจํานวนเงินท่ีขอเบิกหรือไม 

8) ทะเบียนคุมคารักษาพยาบาลมีการบันทึกรายละเอียดการเบิกคารักษาพยาบาล คาอวัยวะ

เทียมและอุปกรณในการบําบัดโรค ฯลฯ (ถามี) ของผูมีสิทธิตามหลักเกณฑหรือหนังสือเวียนท่ีกระทรวงการคลัง 

และกรมบัญชีกลางกําหนดหรือไม เพ่ือปองกันการเบิกซํ้าซอน และหรือเบิกเกินสิทธิ 

9) บัญชีแยกประเภทท่ีเก่ียวของกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีการบันทึก

บัญชีท่ีถูกตองตรงกับเอกสารหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลหรือไม 

3. สอบทานกระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลวา มีการกําหนด

ข้ันตอนอยางเหมาะสม และเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนดเก่ียวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ กฎหมาย

เก่ียวกับการเบิกจายเงินจากคลังฯ และกฎหมายท่ีเกี่ยวของอ่ืนๆ รวมทั้งบุคลากรท่ีเกี่ยวของมีการปฏิบัติตาม

กระบวนการเบิกจายฯ ดังกลาวเพียงใด เพ่ือปองกันไมใหเกิดชองทางการทุจริตของผูท่ีเก่ียวของ โดยสอบทาน

กระบวนการ เชน 

1) มีการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลกอนการเบิกจายเงินทุกครั้ง

วาเปนตามระเบียบทางราชการหรือไม 

2) มีการอนุมัติโดยผูมีอํานาจทุกครั้งท่ีมีการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล (รวมถึงการเบิก

จายเงินในระบบ GFMIS) และผูมีอํานาจไดตรวจสอบหลักฐานฯ กอนลงนามอนุมัติ 

3) มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูบันทึกขอมูลเบิก/จายและผูมีอํานาจอนุมัติการขอเบิก/จาย 

และระหวางผูบันทึกขอมูลขอจายและผูมีอํานาจอนุมัติการขอจาย ท่ีเกี่ยวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลในระบบ 

GFMIS วามีการกําหนดอยางเหมาะสมหรือไม (ซ่ึงจะตองไมใชบุคคลเดียวดําเนินการท้ังหมด) เพ่ือปองกันความเสี่ยง 
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ท่ีอาจเกิดการทุจริต ท้ังนี้ เม่ือมีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบแลว ผูท่ีเก่ียวของท้ังผูบันทึกและผูอนุมัติไดทําการ

ตรวจสอบสอบเอกสาร หลักฐานท่ีเก่ียวของกอนท่ีจะไดบันทึกและอนุมัติในระบบ GFMIS ตามระเบียบของทางราชการหรอืไม 

5) มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลกอนลงนาม

สั่งจายหรือไม 

6) การจายเงินไดจายใหกับผู มีสิทธิที ่ขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล และกรณีการ

จายเงินใหผูท่ีไมใชผูมีสิทธิท่ีขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล มีหนังสือมอบฉันทะจากผูมีสิทธิทุกครั้งหรือไม 

8) มีการเขียนหรือประทับตรายางวา “จายเงินแลว” ไวในหลักฐานการจายเงินสวัสดิการรักษา 

พยาบาลหรือไม 

9) ใบสําคัญการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลไดมีการบันทึกบัญชีครบถวนทุกฉบับ

หรือไม 

10) มีการสอบทานการปฏิบัติงานของผู ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการ

รักษาพยาบาลเปนประจําหรือไม 

4. สอบทานความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของกระบวนการเบิกจายตรงวา 

    มีการกําหนดกิจกรรมการควบคุมภายในท่ีเพียงพอและเหมาะสมท่ีจะลดผลเสียหายตอสวนราชการ 

และบุคลากรท่ีเก่ียวของวามีการปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในเพียงใด เชน    

1) มีคําสั่งหรือมอบหมายเปนลายลักษณอักษร โดยกําหนดบุคคลท่ีจะไดรับมอบหมายใหเปน 

ผูมีสิทธิถือบัตรกําหนดสิทธิการใช (GFMIS smart card) รหัสผูใช (user name) และรหัสผาน (password) เพ่ือใชงาน 

ในระบบ GFMIS กําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบและแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงาน เพ่ือเปนหลักปฏิบัติในการ

เขาใชงานในระบบ GFMIS สําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและผูท่ีไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งเก่ียวกับการเบิกจายเงิน 

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

2) มีคําสั่งหรือมอบหมายเปนลายลักษณอักษร โดยกําหนดบุคคลท่ีจะไดรับมอบหมายใหเปน 

ผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงิน เพ่ือสั่งอนุมัติการจายเงินพรอมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจายเก่ียวกับการเบิกจาย 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

3) มีการกําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (รวมถึง 

การเบิกจายเงินในระบบ GFMIS) อยางเหมาะสมและเปนไปตามระเบียบของทางราชการ รวมท้ังมีแนวทางหรือ

คูมือสําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและผูท่ีไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งถือปฏิบัติ 

4) มีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบใหชัดเจนระหวางเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเก่ียวกับการเบิกจาย 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลกับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกบัญช ี

5) จัดใหมีการควบคุมการจายเงินเก่ียวกับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลใหเปนไป

ตามระเบียบของทางราชการ และกําหนดผูรับผิดชอบในแตละข้ันตอนอยางชัดเจน 
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6) มีระบบการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลท่ีดี สะดวก

ตอการคนหาและการตรวจสอบ รวมท้ังสถานท่ีจัดเก็บเอกสารและหลักฐานมีความปลอดภัย 

7) มีการสอบทานกระบวนการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลผานระบบ KTB 

Corporate Online ของเจาหนาท่ีอยางสมํ่าเสมอ 

8) เม่ือเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินบอยครั้ง 

มีการสอบสวนหาสาเหตุและแนวทางหรือมาตรการปรับปรุงปองกันอยางเหมาะสม 

9) มีการเก็บรักษารหัสใชงานระบบประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) และรหัสผาน 

(Password) ไวเปนความลับและปลอดภัย 

4.4 การจัดทํารายงานและติดตามผล 

  เม่ือการปฏิบัติงานตรวจสอบเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานตรวจสอบในหนวยรับตรวจแลว หวัหนาทีมสอบทาน 

กระดาษทําการ เอกสาร หลักฐานท่ีรวบรวมไวจากการตรวจสอบและขอสรุปสิ่งท่ีตรวจพบ สอบทานรางรายงานผล

การปฏิบัติงานและประเมินผลการปฏิบตัิงานของผูตรวจสอบภายในแตละคน โดยประเมินจากความสําเร็จของงาน

ตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว ซ่ึงมีข้ันตอนดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

4.4.1 การจัดทํารายงาน 

 การจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานใหผูบริหารทราบถึงวัตถุประสงค ขอบเขต วิธีปฏิบัติงานและ

ผลการตรวจสอบขอมูลท้ังหมดทุกข้ันตอน สรุปขอบกพรองท่ีตรวจพบ ประเด็นความเสี่ยงท่ีสําคัญและการควบคุม 

รวมถึงเรื่องอ่ืนๆ ท่ีผูบริหารควรทราบพรอมขอเสนอแนะในการแกไขปรับปรุง เพ่ือเสนอผูบริหารหรือผูท่ีเก่ียวของ

พิจารณาสั่งการแกไขปรับปรุงตอไป โดยรวบรวมเอกสาร ขอมูล หรือขอเท็จจริงตางๆ ท่ีไดรวบรวมข้ึนระหวางการ

ตรวจสอบ การรวบรวมกระดาษทําการ (Working Papers) ท่ีไดจัดทําข้ึนระหวางการตรวจสอบเพ่ือบันทึกรายละเอียด 

การทํางาน เพ่ือวิเคราะหและผลสรุปของการตรวจสอบสรุปผลการตรวจสอบ 

การรายงานเปนลายลักษณอักษรเปนวิธีการรายงานท่ีผูตรวจสอบภายในจะตองจัดทํารายงาน

สรุปผลการตรวจสอบ เสนอความคิดเห็นหรือขอเสนอแนะเสนอตอผูบริหาร และการรายงานดวยวาจาเปนการรายงาน

เม่ือมีเหตุการณเรงดวน โดยจะแจงใหผูบริหารหรือหัวหนาหนวยรับตรวจทราบทันทีท่ีตรวจพบ หากปลอยใหลาชา

อาจเกิดความเสียหายมากยิ่งข้ึน รายงานผลการตรวจสอบตองเปนรายงานท่ีมีประโยชนตอผูอานรายงานเรื่องท่ีมี

สาระสําคัญ ขอตรวจพบเปนเรื่องท่ีตรงกับขอเท็จจริง ขอเสนอแนะ หรือขอแนะนาท่ีเปนประโยชนและสามารถ

ปฏิบัติไดประกอบ ดังนี้ 

1) รายงานผลการปฏิบัติงานตองมีความถูกตอง เอกสารการอางอิงทุกครั้งตองมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบและสามารถใหคําอธิบายแลวพิสูจนขอเท็จจริงไดทุกเรื่อง 

2) รายงานผลการปฏิบัติงานตองมีความชัดเจนสามารถสื่อขอความของผูตรวจสอบหรือสื่อสิ่งท่ี

ตองการเสนอใหผูอานรายงานเขาใจ 

3) การนําเสนอรายงานตองกระทําภายในเวลาท่ีเหมาะสม ทันตอการแกไขสถานการณ 
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4) การรายงานตองชี้ใหเห็นสวนท่ีดีของการปฏิบัติงานกอนท่ีจะกลาวถึงขอบกพรองตางๆ ท่ีตองการ 

ใหปรับปรุง 

5) รายงานตองใหผูอานจับประเด็นไดทําใหผูอานยอมรับและเกิดความรูสึกตองการแกไขปญหา

หรือขอเสนอแนะท่ีผูตรวจสอบภายในเสนอในรายงาน โดยชี้ใหเห็นปญหา ผลกระทบ หากไมแกไขปญหารวมถึง

ประโยชนขององคกรท่ีจะไดรับจากการแกไขปญหานั้น 

4.4.2 การติดตามผล 

การติดตามผลเปนข้ันตอนสุดทายของการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในเม่ือผูตรวจสอบภายในเสนอ

รายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารแลว ผูตรวจสอบภายในจะตองติดตามผลวาผูบริหารฯไดสั่งการหรือไมประการใด 

และหากสั่งการแลว หนวยรับตรวจดeเนินการตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในท่ีผูบริหารสั่งการหรือไม เพ่ือให 

แนใจวาขอบกพรองท่ีตรวจพบจะไดรับการแกไขอยางเหมาะสมหรือมีปญหาและอุปสรรคใดท่ีทําใหยังไมไดรับการแกไข 

และรายงานผลการติดตามตอผูบริหารระดับสูงตอไป 

ท้ังนี้ ไดจัดทําตัวอยางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับคารักษาพยาบาลขาราชการ (ภาคผนวก ฌ) 
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บทที่  5 

แนวทางการตรวจสอบรายละเอียดคาใชจายจําแนกตามหมวดรายการ 

หมวดท่ี 1 คาหองและคาอาหาร 

  คาเตียงสังเกตอาการ / Ambulatory / One day treatment สําหรับผูปวยนอกท่ีมาใหยาเคมีบําบัด 

หรือหัตถการท่ีไมจําเปนตองนอนโรงพยาบาล แตตองสังเกตอาการตั้งแต 2 ชั่วโมงข้ึนไป ใหสามารถจายคาบริการ

เปนคาหองสังเกตอาการได 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. มีคําสั่งแพทยใหสังเกตอาการและหลักฐานการใหบริการ และ 

  2. มีระยะเวลาเริ่มตน - สิ้นสุด จนถึงแพทยอนุญาตใหกลับบานในวันเดียวกัน 

  3. บันทึกในเวชระเบียน หรือแบบบันทึกสังเกตอาการ (ตองพบบันทึกหลักฐานอ่ืนท่ีตองรอสังเกต

อาการ) 

  4. กรณีท่ีจําเปนตองรับไวเปนผูปวยใน แตไมสามารถหาเตียง admit จึงจําเปนตองรับผูปวยไว

สังเกตอาการ ตองพบบันทึกหลักฐานอ่ืนท่ีตองรอสังเกตอาการมากกวา 1 วัน 

  5. ไมใหเบิกกรณีการฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม 

  6. ไมสามารถเบิกคาบริการผูปวยนอก ท้ังในและนอกเวลาราชการไดอีก 

  7. กรณีสังเกตอาการและรับไวเปนผูปวยใน ใหสถานพยาบาลหรือหนวยบริการนํารายการคาใชจาย

ท้ังหมดรวมเปนคาใชจายกรณีผูปวยใน เม่ือเรียกเก็บคาใชจายดังกลาว เปนกรณีผูปวยในแลว ไมสามารถเบิกเปน

กรณีผูปวยนอก 

หมวดท่ี 2 คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

คาใชจายตามรายการคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค ใหเปนไปตามคําสั่งการรักษา 

และการวินิจฉัยท่ีมีลักษณะและขอบงชี้ท่ีสอดคลองกับการเจ็บปวย และเปนไปตามลักษณะ และขอบงชี้แตละรายการ 

อุปกรณตามประกาศของแตละกองทุน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. พิจารณาใหตามหนวยนับของอุปกรณท่ีกําหนด เชน ชิ้น คู ขาง ซ่ี ชุด เปนตน 

  2. ตองพบหลักฐาน ใบสั่งยา และบันทึกการรับอุปกรณรายบุคคล 

  3. ไมใหผูปวยซ้ืออวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคเอง 

หมวดท่ี 3 คายาและสารอาหารทางเสนเลือด และหมวดท่ี 4 คายากลับบาน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. บันทึกการสั่งยาในเวชระเบียน ท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรคของแพทยในวันท่ีรับบริการ (visit) 

ครั้งนั้น ไมจายคายากรณีไมพบบันทึกแพทยและลายเซ็นแพทยผูรักษาในเวชระเบียนผูปวยนอก ณ วันท่ีรับบริการ 

แมจะมี visit date มีบันทึกการคัดกรองผูปวยมีหลักฐานใบสั่งยาหรือใบรับยา 
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  2. บันทึกการสั่งยาท่ีระบุรายละเอียด ชื่อยา (และหรือขนาด) วิธีใชและจํานวนยาท่ีสั่งสอดคลองกับ

วันนัดในทุกครั้งท่ีรับบริการ (visit) 

  3. กรณีรายการยาในใบรายการคาใชจายไมสอดคลองกับคําสั่งแพทยหรือใบสั่งยา (ท้ังชนิดและ

จํานวน) ใหพิจารณาจายยาในรายการและจํานวนตามคําสั่งแพทยหรือใบสั่งยา ท้ังนี้ไมเกินจํานวนตามท่ีแพทยสั่ง 

และควรระบุเหตุผลกรณีท่ีผูปวยไดรับยาไมเปนไปตามคําสั่งแพทย 

  4. กรณีแพทยเขียน RM (Repeat medication) ใหระบุวันเดือนปท่ี RM นั้น และตองมีการทบทวน 

คําสั่งการจายยาอยางนอยปละ 1 ครั้ง กรณีท่ีมีปรับแกไขขนาดหรือรายการยาใหมีการทบทวนคําสั่งการรักษาใหม

ท้ังหมด ไมใหใช RM แลวแกไขหรือเพ่ิมเติม 

  5. กรณีมารับบริการกอนวันนัด ซ่ึงมีจํานวนยาสะสมเกินจริงท่ีจะใชไดหมดตามรอบวันนัดใหสะสมได

ไมเกิน 2 สัปดาห หากตองจายยาสะสมเกิน 2 สัปดาห ใหระบุเหตุผลอันสมควร กรณียาราคาแพงซ่ึงกองทุนรับผิดชอบ 

การจายคายานั้น การจายยาดังกลาวใหเปนไป ตามขอกําหนดของแตละกองทุน กรณีการเบิกจายยา จ2 ตองเปนไป 

ตาแนวทางและขอบงใชตามประกาศของคณะกรรมการบัญชียาหลักแหงชาติ 

  6. การเบิกจายคายาใหเปนไปตามราคายาตอหนวยของหนวยบริการตาม Drugcatalog ณ วันท่ีรบับริการ 

  7. กรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูล

ของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 5 คาเวชภัณฑมิใชยา 

คาเวชภัณฑท่ีมิใชยา หมายถึง คาวัสดุทางการแพทยท่ีใชเพ่ือการบําบัดรักษาผูปวย แตไมรวมถึงวัสดุ

ทางการแพทยท่ีจัดอยูในรายการคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคในหมวดท่ี 2 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. คาวัสดุทางการแพทยท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายหมวดอ่ืนแลว หามนํามาเบิกอีก อาทิ

เชน หัตถการผาตัดไดรวมคาวัสดุสิ้นเปลืองท่ีเปนอุปกรณพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการผาตัดแลว เชน ใบมีด เข็ม

ฉีดยา สายใหออกซิเจน สําลี ถุงมือ เปนตน 

  2. พบหลักฐานบันทึกการสั่งจายเวชภัณฑท่ีมิใชยาท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค ในวันท่ีรับบริการ 

(visit) ครั้งนั้นและในวันนัดครั้งตอไป 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต 

  คาจัดการบริการการใหโลหิตหรือสวนประกอบของโลหิต เชน โลหิต (Whole Blood) เม็ดโลหิตแดง 

(Packed Red Cell) พลาสมาสด (Fresh Plasma หรือ Fresh Frozen Plasma) เกล็ดโลหิต (Platelet Concentrate) 

พลาสมา (Plasma) โดยใหรวมคาอุปกรณบรรจุ น้ํายาท่ีใชในการเตรียมการตรวจทางเทคนิค ตลอดจนคาบริการในการ

ใหดวย 
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หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอรตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํา

ยอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกการใหโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และใบคลองเลือด 

  3. จายชดเชยใหตามจํานวนท่ีจองและใชจริงเทานั้น ยกเวนผูปวยเสียชีวิตหรือมีบันทึกเหตุผลทางการแพทย 

และไดเบิกจากธนาคารเลือดแลว 

หมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคทางการแพทยและพยาธิวิทยา 

  คาบริการการตรวจทางหองปฏิบัติการ เชน คาตรวจน้ําตาลในเลือด คาตรวจปสสาวะ คาตรวจชิ้นเนื้อ 

เปนตน โดยใหคิดคาบริการรวมคาน้ํายาและวัสดุสิ้นเปลือง คาเครื่องมือและอุปกรณท่ีใชในการตรวจ และคาบริการ

ในการจัดเก็บตัวอยางเพ่ือตรวจทางหองปฏิบัติการดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่ง 

การรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจทางหองปฏิบัติการ หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน หรือพบ

ผลการตรวจทางหองปฏิบัติการในระบบคอมพิวเตอรครบถวนทุกรายการ 

หมวดท่ี 8 คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

  คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสี หมายถึง คาบริการทางรังสีวิทยาท้ังในการตรวจ วินจิฉัยและการรักษา 

เชน การทํา X-ray, CT scan, Ultrasonography, MRI, Radionuclide scan และรังสีรักษาตาง ๆ เปนตน โดยให 

คิดคาบริการรวมคาอุปกรณ และวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนโดยตรง เชน ฟลม เข็มและกระบอกฉีดยา สายน้ําเกลือ 

ออกซิเจน การใชเครื่อง monitor และคาบริหารจัดการ (เชน คาอานผลการตรวจของรังสีแพทย) เปนตน ตองไม

นําไปคิดรวมกับเวชภัณฑท่ีมิใชยาหรือคาอุปกรณของใชเครื่องมือทางการแพทยอีก 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่ง 

การรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน 

(ตองพบผล Official report ในกรณี CT , MRI, Radionuclide) หรือพบผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

ในระบบคอมพิวเตอร ครบถวนทุกรายการ 
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  3.  กรณีสงตรวจนอกโรงพยาบาลเนื่องจากไมมีบริการตรวจในโรงพยาบาล ใหมีสําเนาใบสงตรวจ

นอกโรงพยาบาลเก็บไวเปนหลักฐานในเวชระเบียน และผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยาท่ีมี Official 

report ควรมีหลักฐานการเรียกเก็บคาใชจายจากหนวยตรวจ 

หมวดท่ี 9 คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ 

  คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ หมายถึง คาใชจายในการตรวจวินิจฉัยดวยวิธีอ่ืนนอกเหนือจาก

การตรวจทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา และรังสีวิทยา เชน EKG,EMG, EEG,Exercise stress test, 

Echocardiography, Audiometry เปนตน โดยใหรวมคาการใชอุปกรณคายาและวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนโดยตรง 

คาบริหารจัดการดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการ สั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทย และการสั่งการรักษานั้นตองมี

ระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน 

หรือพบผลการตรวจวินิจฉัยในระบบคอมพิวเตอร ครบถวนทุกรายการ 

  3. กรณีสงตรวจนอกโรงพยาบาลเนื่องจากไมมีบริการตรวจในโรงพยาบาล ใหมีสําเนาใบสงตรวจ

นอกโรงพยาบาลเก็บไวและตองพบผลการตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษ 

หมวดท่ี 10 คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย 

  คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย หมายถึง คาใชจายในการใชอุปกรณหรือเครื่องมือของ

สถานพยาบาลเพ่ือประกอบการบําบัดรักษา โดยใหรวมคายาและวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนตอการใช และมีปริมาณ

การใชท่ีแนนอน รวมกับอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทยนั้น ท้ังนี้ การคิดคาบริการจะตองไมซํ้าซอนกับ

คาบริการประเภทอ่ืนและสถานพยาบาลตองมีหลักเกณฑในการกําหนดอัตราท่ีชัดเจน เชน เครื่องชวยหายใจ (ใหรวม 

คาออกซิเจน) เครื่อง monitor ตาง ๆ และคา set ท่ีใชในการตรวจรักษาตาง ๆ เปนตน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. เบิกไดตามหนวยนับของอุปกรณท่ีกําหนด 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกการใชอุปกรณหรือเครื่องมือทางการแพทย 

  3. กรณีหนวยเบิกของอุปกรณเปนวัน ใหสามารถใชไดในกรณีผูปวยนอกท่ีมีการ Observe สังเกต

อาการมากกวา 2 ชั่วโมงข้ึนไปตอเนื่องเปนระยะ ๆ และพบบันทึกการใชอุปกรณตอเนื่องเปนระยะ ๆ ตามเวลา

อยางนอยทุก 30 นาที 

  4. ค  าใชจายอ่ืน ๆ ท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายตามแต  ละรายการไดระบุหมายเหตุบอกไวแลว 

หามนํามาเบิกอีก อาทิเชน คาออกซิเจน ไดรวมสายใหออกซิเจน 
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หมวดท่ี 11 คาหัตถการและวิสัญญี 

  คาทําหัตถการ หมายถึง คาบริการเหมาตามรายการหัตถการตาง ๆ รวมถึงการผาตัด และการทําคลอด 

ดวยคาวิสัญญี ไดแก คาบริการวางยาสลบแบบท่ัวไป คาบริการวางยาสลบท่ีซํ้าซอน คาบริการวางยาสลบเฉพาะแหง 

คาบริการวางยาสลบทางเสนเลือดการคิดคาบริการใหเหมาตามรายการหัตถการตาง ๆ ประกอบดวย 

  1. คาอุปกรณ ของใช และเครื่องมือทางการแพทยท่ีใชในการทําหัตถการนั้น ๆ เชน ในการผาตัด  

ใหรวมคาเครื่องมือการผาตัด คาผาคลุม ผาปูตาง ๆ ดวย 

  2. คายาพ้ืนฐานท่ีใช เชน Antiseptic ยาชา ท่ีใชในการทําหัตถการ 

  3. คาวัสดุสิ้นเปลืองพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการ เชน ใบมีด ไหมเย็บแผล ผากอส สําลี วัสดุท่ีใชใน

การปดบาดแผล ถุงมือ เปนตน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย และหรือหลักฐานการทําหัตถการ ในเวชระเบียนหรือใบบันทึกการทํา

หัตถการ 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกรายละเอียดการทําหัตถการ ท้ังนี้ใหเปนไปตามมาตรฐานวิชาชีพกําหนด 

  3. คาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายตามแตละรายการไดระบุหมายเหตุบอกไวแลว 

หามนํามาเบิกอีก อาทิเชน การใชเครื่องฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม (Hemodialysis) : Acute Hemodialysis 

รวมอุปกรณพ้ืนฐานวัสดุสิ้นเปลืองตัวกรอง Blood line เข็มแทง ยาพ้ืนฐาน ออกซิเจน และ monitor หรือการเย็บ

แผลได รวมคาทําแผลแลวไมใหมีการเบิกเพ่ิมอีก เปนตน 

หมวดท่ี 12 คาบริการทางการพยาบาล 

  คาบริการทางการพยาบาล แบงเปน 2 สวน 

  1. คาบริการพยาบาลท่ัวไป คือ การพยาบาลพ้ืนฐานท่ีคิดเหมาจายเปนรายวัน ซ่ึงครอบคลุมการพยาบาล 

มาตรฐานในสวนท่ีเก่ียวของ เชน การวัดสัญญาณชีพ การจัดยา การใหยา การฉีดยา การพนยา การเริ่มสายน้ําเกลือ 

การเจาะเลือด การใหเลือด การใหสารละลายทางเสนเลือด การดูแลทอและสารระบาย การดูดเสมหะ การสงตรวจ 

การดู และปรับตั้งอุปกรณการแพทย การเช็ดตัว การอาบน้ําเด็กแรกเกิด การใหอาหารผานทางสายยางการพลิกตัว

ผูปวยท่ีไมสามารถชวยเหลือตัวเองได เปนตน ในการนี้ราคาท่ีกําหนดไดคิดรวมอุปกรณ/วัสดุพ้ืนฐานทุกอยาง เชน 

เข็มและกระบอกฉีดยาแลวและการคิดคาบริการใหคิดสอดคลองกับการคิดจํานวนวัน 

  2. คาบริการกิจกรรมพิเศษท่ีนอกเหนือจากคาบริการพ้ืนฐาน เชน การทําแผล การสวนปสสาวะ เปนตน 

ในการคิดคาบริการใหรวมถึงคาชุดเครื่องมือ คายาพ้ืนฐาน และวัสดุสิ้นเปลืองดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกทางการพยาบาลท่ีใหบริการแกผูปวย และพบการลงนามของพยาบาลกํากับ 
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  2. กรณีมีบันทึกใหการพยาบาลท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของพยาบาลหรือผูใหการพยาบาลทานใด และการใหบริการนั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถ

ทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  3. การเบิกแตละรหัสรายการ ใหคิดจากหนวยท่ีกําหนด เชน การพนยาขยายหลอดลม หนวย คือ ครั้ง 

(visit) หากมีการพนยา 3 ชวงเวลาสามารถเบิกการจายชดเชยไดเพียง 1 ครั้งเทานั้น กรณีเบิกคาบริการสาธารณสุข

ท่ีผูปวยนอกตองมารับบริการเปนคอรสหรือชุดเชน ทําแผล ฉีดยา เปนตน ไมใหเบิกคาบริการสาธารณสุขลวงหนา

ท้ังคอรสหรือชุดใหคิดราคาตอครั้งท่ีมารับบริการจริง 

  4. กรณีทําแผล ถาไมมีการระบุลักษณะ ขนาดของแผล ใหพิจารณาจายเปนคาทําแผลขนาดเล็กและ

จายตามตําแหนงบาดแผลท่ีทํา 

หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรม 

  คาบริการทางทันตกรรม หมายถึง คาบริการในการรักษาทางทันตกรรมตามรายหัตถการหรือรายโรค 

โดยคิดคาบริการใหคิดครอบคลุม คาเครื่องมือ คายาพ้ืนฐานท่ีใช และวัสดุสิ้นเปลืองดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยในเวชระเบียน โดยทันตแพทย หรือ ทันตาภิบาล ท้ังนี้ การให 

บริการเปนไปตามมาตรฐานวิชาชีพกําหนด 

  2. กรณีมีการบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการ

บันทึกขอมูลของทันตแพทยหรือทันตาภิบาลทานใด และการใหบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลัง 

หรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 14 คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู 

  คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู หมายถึง คากายภาพบําบัดอาชีวบําบัดและ

กิจกรรมบําบัดตาง ๆ 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย ในเวชระเบียนท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค การเจ็บปวย 

  2. ตองพบบันทึกรายละเอียดการบริการแกผูปวยในเวชระเบียน ครบถวนทุกรายการโดยผูประกอบ

วิชาชีพตรงตามสาขาการใหบริการ 

  3. กรณีมีการบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาใครเปน

ผูใหบริการ และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 15 คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน : 

คาฝงเข็มและคาฝงเข็มพรอมการกระตุนจุดฝงเข็มดวยเครื่องกระตุน 
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หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. คาบริการฝงเข็ม ใหเบิกไดเฉพาะกรณีการฝงเข็มเพ่ือการบําบัดรักษาโรค และการฟนฟูสมรรถภาพ 

ผูปวยโรคอัมพฤกษ และอัมพาต 

  2. ตองพบบนัทึกคําสั่งแพทยในเวชระเบียนท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค การเจ็บปวย 

  3. ตองพบบันทึกการใหบริการฝงเข็มเพ่ือการรักษาผูปวยโดยแพทยแผนปจจุบันท่ีมีใบอนุญาตเปน  

ผูประกอบวิชาชีพเวชกรรมโดยตองผานการอบรมดานฝงเข็มหรือผูประกอบ โรคศิลปะสาขาการแพทยแผนจีน 

  4. กรณีมีการบันทึกการใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวา   

เปนการบันทึกขอมูลของแพทยทานใด และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไข   

โดยผูอ่ืนไดคาบริการบําบัดรักษาโรคและการฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย 

คาบริการบําบัดรักษาโรคและการฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือผูประกอบวิชาชีพการแพทยแผนไทยหรือ

ผูประกอบวิชาชีพการแพทยแผนไทยประยุกต หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํา

ยอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบบันทึกหลักฐานการใหบริการตามมาตรฐานวิชาชีพแกผูปวยครบถวนทุกรายการ กรณีมี

การบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของใคร 

และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  3. การเบิกคารักษาพยาบาลขางตน ตองเปนไปตามขอบงชี้ทางการแพทย ท้ังนี้ รายละเอียดอ่ืน ๆ 

ใหเปนไปตามขอกําหนดของแตละกองทุน 

หมวดท่ี 16 คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง 

  คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเก่ียวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง แบงเปน 

  1. คาบริการท่ีเบิกได เชน คาพาหนะ ซ่ึงการตรวจสอบพิจารณาจากบันทึกคําสั่ง แพทยในเวชระเบียน 

ผูปวยนอกรวมกับบันทึกการใชพาหนะ โดยตองพบใบสงตอ (refer) หรือหลักฐานการใชพาหนะสงตอ หรือแบบขอ

เบิกคารถสงตอผูปวย หรือบันทึกหลักฐานการสงตอในเวชระเบียน และตองระบุสถานพยาบาลรับสงตอ 

  2. คาบริการท่ีเบิกไมได เชน คาสระผม ทําผม เปนตน ท้ังนี้ คาบริการท่ีเบิกไดใหเปนไปตามเง่ือนไข

การเบิกจายตามท่ีแตละกองทุนกําหนด 
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บทที่ 6 

บทสรุป 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ

ของสํานักงานบริหารหนีส้าธารณะเลมนี้ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใชเปนแนวทางในการตรวจสอบเงินสวัสดิการ 

คารักษาพยาบาลของขาราชการ เพ่ือใหผูตรวจสอบภายใน และผูท่ีเก่ียวของทราบกระบวนและข้ันตอนการเบิกจาย 

เงินสวสัดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ รวมท้ัง เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลของกระบวนการ

ตรวจสอบภายในของ สบน.   

การตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ มีหลายข้ันตอน การเลือกใช

วิธีการ หรือเทคนิคการตรวจสอบใหเหมาะสมในแตละข้ันตอน จะทําใหการตรวจสอบบรรลุวัตถุประสงคตามท่ีกําหนด 

รวมท้ังไดหลักฐาน ขอมูล และขอเท็จจริงเพียงพอท่ีจะสนับสนุนขอสรุป หรือขอเสนอแนะตางๆ ของผูตรวจสอบ ทําให

รายงานการตรวจสอบเปนท่ีนาเชื่อถือ และไดรับการยอมรับจากผูท่ีเก่ียวของ 

ดังนั้น ผูตรวจสอบภายในตองอาศัยเทคนิค และทักษะตางๆ เพ่ือใหไดรับความรวมมือจากหนวยรับตรวจ

ในการรวบรวมหลักฐาน ขอมูล และขอเท็จจริงตางๆ เพราะประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของงานตรวจสอบภายใน 

เกิดจากการไดรับการยอมรับขอเสนอแนะในรายงานผลการปฏิบัติงาน และผูท่ีเก่ียวของไดดําเนินการตามขอเสนอแนะนั้น 

ซ่ึงจะกอใหเกิดการดําเนินการท่ีถูกตองและเหมาะสมแกองคกรอยางแทจริง 
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เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ 

 

1. ใชสําหรับตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล  

https://mbdb.cgd.go.th/wel/ 

 

  

 2. ใชสําหรับตรวจสอบรหัสรายการการเบิกจายคารักษาพยาบาล 

      https://mbdb.cgd.go.th/wel/checktstmed 

 

 3. ใชสําหรับคนหาหนังสือเวียน ของกรมบัญชีกลาง 

- https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%              

E0% B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%             

B9%80 %E0%B8%A7%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99.html 

- https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/(%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0% 

B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2)%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8

%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9

A%E0%B8%B5%E0%B8%9A%E0%B8%9A.html 

https://mbdb.cgd.go.th/wel/
https://mbdb.cgd.go.th/wel/checktstmed
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%25%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20E0%25%20B8%B1%25
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%25%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20E0%25%20B8%B1%25
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/(%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%25


 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และ 

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2555 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนา   ๑ 
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พระราชกฤษฎีกา 
เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 

 

   ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร.   
ใหไว  ณ  วันที่  ๒๔  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

เปนปที่  ๖๕  ในรัชกาลปจจุบนั 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา  ฯ   
ใหประกาศวา 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๘๗  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓  

แหงพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการจายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย   
พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ  ใหตราพระราชกฤษฎีกาข้ึนไว  ดังตอไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา  “พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  
พ.ศ.  ๒๕๕๓” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

มาตรา ๓ ใหยกเลิก 
(๑) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๒๓ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๒๘ 



หนา   ๒ 
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(๓) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๓๒ 

(๔) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๓๓ 

(๕) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๓๔ 

(๖) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๗) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 

(๘) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 

มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

“การรักษาพยาบาล”  หมายความวา  การใหบริการดานการแพทยและสาธารณสุขโดยตรงแก 

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ  เพื่อการรักษาโรค  การตรวจวินิจฉัย  การฟนฟูสมรรถภาพ

ที่จําเปนตอสุขภาพและการดํารงชีวิต  และใหหมายความรวมถึงการตรวจสุขภาพ  การสรางเสริมสุขภาพ  

และการปองกันโรคเพ่ือประโยชนดานสาธารณสุข  ทั้งนี้  ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  แตไมรวมถึง

การเสริมความงาม  

“คารักษาพยาบาล”  หมายความวา  คาใชจายที่เกิดข้ึนจากการรักษาพยาบาล  ดังตอไปนี้ 

(๑) คายา  คาเวชภัณฑ  คาอุปกรณทางการแพทย  คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือ

สารทดแทน  คาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด  คาออกซิเจน  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกันที่ใชในการ

บําบัดรักษาโรค 

(๒) คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  รวมทั้งคาซอมแซมอวัยวะเทียมและ

อุปกรณดังกลาว 

(๓) คาบริการทางการแพทย  คาบริการทางการพยาบาล  คาตรวจวินิจฉัยโรค  คาวิเคราะหโรค  

แตไมรวมถึงคาธรรมเนียมแพทยพิเศษ  คาจางผูพยาบาลพิเศษ  คาธรรมเนียมพิเศษ  และคาบริการอื่น

ทํานองเดียวกันที่มีลักษณะเปนเงินตอบแทนพิเศษ 

(๔) คาตรวจครรภ  คาคลอดบุตรและการดูแลหลังคลอดบุตร 

(๕) คาหองและคาอาหาร  ตลอดระยะเวลาที่เขารับการรักษาพยาบาล 

(๖) คาใชจายเพ่ือเปนการเสริมสรางสุขภาพและปองกันโรค 

(๗) คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ 

(๘) คาใชจายอื่นที่จําเปนแกการรักษาพยาบาลตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 



หนา   ๓ 
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“สถานพยาบาล”  หมายความวา  สถานพยาบาลของทางราชการและสถานพยาบาลของเอกชน 

“สถานพยาบาลของทางราชการ”  หมายความวา  สถานพยาบาลซ่ึงเปนสวนราชการตามกฎหมาย 

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  และใหหมายความรวมถึงสถานพยาบาลของมหาวิทยาลัยของรัฐ  

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา  องคการมหาชน

ตามกฎหมายวาดวยองคการมหาชน  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  กรุงเทพมหานคร  

สภากาชาดไทย  และองคการสงเคราะหทหารผานศึก  โรงพยาบาลประสานมิตร  และสถานพยาบาลอ่ืน

ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

“สถานพยาบาลของเอกชน”  หมายความวา  สถานพยาบาลที่มีลักษณะการใหบริการเปน

โรงพยาบาล  ซ่ึงไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการและดําเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

“ผูมีสิทธิ”  หมายความวา 

(๑) ขาราชการและลูกจางประจําซ่ึงไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจาย

งบบุคลากรของกระทรวง  ทบวง  กรม  เวนแตขาราชการตํารวจชั้นพลตํารวจซ่ึงอยูในระหวางรับการศึกษา

อบรมในสถานศึกษาของสํานักงานตํารวจแหงชาติกอนเขาปฏิบัติหนาที่ราชการประจํา 

(๒) ลูกจางชาวตางประเทศซ่ึงมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย  

และสัญญาจางนั้นมิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว 

(๓) ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวย

บาํเหน็จบํานาญขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ  และทหารกองหนุน 

มีเบี้ยหวัดตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด 

“บุคคลในครอบครัว”  หมายความวา  

(๑) บุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิซ่ึงยังไมบรรลุนิติภาวะ  หรือบรรลุนิติภาวะแลว 

แตเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถซ่ึงอยูในความอุปการะเล้ียงดูของผูมีสิทธิ   

แตทั้งนี้  ไมรวมถึงบุตรบุญธรรมหรือบุตรซ่ึงไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลอื่น 

(๒) คูสมรสที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ  

(๓) บิดาหรือมารดาที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

มาตรา ๕ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเอง

และบุคคลในครอบครัวของตนตามที่บัญญัติไวในพระราชกฤษฎีกานี้ 
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เพื่อประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  ใหผูมีสิทธิมีหนาที่รายงาน
ขอมูลเก่ียวกับตนเองและบุคคลในครอบครัวของตนตอสวนราชการเจาสังกัดพรอมทั้งรับรองความถูกตอง
ของขอมูล  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๖ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุตรไดเพียง
คนที่หนึ่งถึงคนที่สาม 

ผูมีสิทธิผูใดมีบุตรเกินสามคน  และตอมาบุตรคนหนึ่งคนใดในจํานวนสามคนตามวรรคหนึ่ง
ตายลงกอนที่จะบรรลุนิติภาวะ  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุตร
เพิ่มข้ึนอีกเทาจํานวนบุตรที่ตาย  โดยใหนับบุตรคนท่ีอยูในลําดับถัดไปกอน 

การนับลําดับบุตร  ใหนับเรียงตามลําดับการเกิดกอนหลัง  ทั้งนี้  ไมวาเปนบุตรที่เกิดจากการ
สมรสคร้ังใด  หรืออยูในอํานาจปกครองของตนหรือไม 

มาตรา ๗ ผูมีสิทธิผูใดยังไมมีบุตรหรือมีบุตรที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการ
รักษาพยาบาลตามมาตรา  ๖  ยังไมถึงสามคน  ถาตอมามีบุตรแฝดซ่ึงทําใหมีจํานวนบุตรเกินสามคน   
ใหผูมีสิทธิผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามมาตรา  ๖  สําหรับบุตร 
คนที่หนึ่งถึงคนสุดทาย  แตบุตรแฝดดังกลาวตองเปนบุตรซ่ึงเกิดจากคูสมรส  หรือเปนบุตรของตนเอง 
ในกรณีที่หญิงเปนผูใชสิทธิขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ในกรณีที่บุตรคนหนึ่งคนใดของผูมีสิทธิตามวรรคหนึ่งตายลงกอนที่จะบรรลุนิติภาวะ  ใหลด
จํานวนบุตรที่ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลลงจนกวาจํานวนบุตรที่ไดรับเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาลเหลือไมเกินสามคน  และหลังจากนั้นผูมีสิทธิจึงจะมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาลเพิ่มข้ึนไดตามมาตรา  ๖  วรรคสอง 

เพื่อประโยชนแหงมาตรานี้   บทบัญญัติที่อางถึงบุตรคนที่หนึ่งถึงคนที่สามของผูมี สิทธิ   
ใหหมายความถึงบุตรคนท่ีหนึ่งถึงคนสุดทายของผูมีสิทธิตามวรรคหนึ่ง 

มาตรา ๘ ผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือ
บุคคลในครอบครัวของตน  ในกรณีดังตอไปนี้   

(๑) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ  ทั้งประเภทผูปวยนอก
หรือผูปวยใน  

(๒) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กําหนด  ประเภทผูปวยใน 
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(๓) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนที่มิใชสถานพยาบาลตาม  (๒)  

ประเภทผูปวยใน  เฉพาะกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวประสบอุบัติเหตุ  อุบัติภัย  หรือมีความจําเปน

รีบดวน  ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลในทันทีทันใดอาจเปนอันตรายตอชีวิต  

(๔) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  

ประเภทผูปวยนอก  เปนคร้ังคราว  เพราะเหตุที่สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัว

ใหแกสถานพยาบาลของเอกชนนั้น  ทั้งนี้  ไมวาจะเปนสถานพยาบาลของเอกชนตามพระราชกฤษฎีกานี้

หรือไมก็ตาม 

การจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  ใหจายเปนคารักษาพยาบาลโดยใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ  ประเภท  และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๙ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

และกอนที่การรักษาพยาบาลจะส้ินสุดลง  ผูมีสิทธิไดพนสภาพความเปนขาราชการ  ลูกจางประจํา  

ลูกจางชาวตางประเทศ  ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ  หรือถูกส่ังพักราชการ  หรือถูกส่ังใหออกจากราชการไวกอน  

หรือบุคคลในครอบครัวพนสภาพความเปนบุคคลในครอบครัวตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิ

ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือบุคคลในครอบครัวจนส้ินสุดการรักษาพยาบาล

ในคราวนั้น 

มาตรา ๑๐ ในกรณีที่ผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอื่นใหผูมีสิทธิ

เลือกวาจะใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามพระราชกฤษฎีกานี้  หรือใชสิทธิรับ

เงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอื่น  และหากเลือกใชสิทธิจากหนวยงานอื่นผูนั้นไมมีสิทธิตาม 

พระราชกฤษฎีกานี้  ทั้งนี้  การเลือกและการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑและ

วิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด   

ในกรณีที่บุคคลในครอบครัวมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสิทธิของตนเองจาก

หนวยงานอื่น  ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัว

ตามพระราชกฤษฎีกานี้  เวนแตคารักษาพยาบาลท่ีไดรับนั้นตํ่ากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ที่มีสิทธิจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

สําหรับบุคคลในครอบครัวเฉพาะสวนที่ขาดอยู 
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ในกรณีที่บุคคลในครอบครัวเปนผูอาศัยสิทธิของผูอื่นซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล

สําหรับบุคคลในครอบครัวจากหนวยงานอื่นในขณะเดียวกัน  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีการทําสัญญาประกันภัยซ่ึงใหความคุมครองในการรักษาพยาบาลแก 

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว  หากสิทธิที่จะไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัยนั้น 

ตํ่ากวาคารักษาพยาบาลในคราวนั้น  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตาม

พระราชกฤษฎีกานี้เฉพาะสวนที่ขาดอยู  แตตองไมเกินไปกวาความเสียหายที่เกิดข้ึนจริง  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิด

เปนคารักษาพยาบาลจากบุคคลอื่นแลว  ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ตามพระราชกฤษฎีกานี้  เวนแตคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับนั้นตํ่ากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ที่มีสิทธิจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตาม 

พระราชกฤษฎีกานี้เฉพาะสวนที่ขาดอยู 

ในกรณีที่ไดมีการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลไปแลว  และปรากฏวาผูมีสิทธิ

หรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาลจากบุคคลอื่น 

ในภายหลัง  ใหผูมีสิทธิสงคืนเงินเทากับจํานวนเงินคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับดังกลาว  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ

และวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๓ ในกรณีที่สถานพยาบาลไมมียา  เลือดและสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน  

น้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด  ออกซิเจน  อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย  

หรือไมอาจใหการตรวจทางหองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยแกผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวได  

เมื่อแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลของสถานพยาบาลแหงนั้นลงลายมือชื่อรับรอง 

ตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนดแลว  ใหผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวซ้ือ  หรือรับการตรวจทาง

หองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยจากสถานที่อื่นซ่ึงอยูในประเทศไทยและนํามาเบิกเงินคารักษาพยาบาลได  

ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

มาตรา ๑๔ ในการเบิกเงินคารักษาพยาบาล  ผูมีสิทธิอาจนําหลักฐานการรับเงินที่สถานพยาบาล

ซ่ึงตนเองหรือบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลออกใหมาย่ืนตอสวนราชการเจาสังกัด  หรืออาจให
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สถานพยาบาลนั้นเบิกเงินคารักษาพยาบาลแทนโดยระบบการเบิกจายตรงก็ได  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  

วิธีการ  และเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๕ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือสถานพยาบาลตามมาตรา  ๑๔  เบิกเงินคารักษาพยาบาล

โดยไมเปนไปตามพระราชกฤษฎีกานี้หรือเกินสิทธิที่จะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิหรือ

สถานพยาบาลนั้นสงคืนเงินที่ไดรับไปจากกระทรวงการคลัง  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่

กระทรวงการคลังกําหนด 

เมื่อปรากฏวาสถานพยาบาลใดมีพฤติการณในทางทุจริตเก่ียวกับการเบิกเงินคารักษาพยาบาล  

ใหกระทรวงการคลังเรียกคืนเงินคารักษาพยาบาลและระงับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในระบบ 

การเบิกจายตรงกับสถานพยาบาลนั้น  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลัง

กําหนด 

มาตรา ๑๖ ในกรณีที่ขาราชการไปมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ  หลักเกณฑและ

อัตราของเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลของขาราชการดังกลาว  รวมทั้งคูสมรสและบุตรซ่ึงไป

อยูในตางประเทศกับขาราชการผูนั้นขณะที่อยูในตางประเทศ  ใหเปนไปตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง

กําหนด 

มาตรา ๑๗ ในกรณีที่ขาราชการไปศึกษา  ฝกอบรม  ดูงานในตางประเทศ  หรือเดินทางไป

ปฏิบัติราชการตางประเทศชั่วคราว  ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขณะที่อยู 

ในตางประเทศ  ตามหลักเกณฑและอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๘ บรรดาระเบียบและประกาศที่ออกตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 

การรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๒๓  และที่แกไขเพิ่มเติมซ่ึงใชบังคับอยูกอนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับ  

ใหยังคงใชบังคับไดตอไปเทาที่ไมขัดหรือแยงกับบทบัญญัติแหงพระราชกฤษฎีกานี้จนกวาจะมีระเบียบ

หรือประกาศท่ีออกตามพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับ 

มาตรา ๑๙ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 

อภิสิทธิ์  เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 



หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

หมายเหต ุ :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้  คือ  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกา

วาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  เพ่ือใหสอดคลองกับการใหบริการทางการแพทยและระบบ 

ประกันสุขภาพอ่ืน  และเพ่ือพัฒนาระบบสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของรัฐ  โดยขยายสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในการเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนใหกวางขึ้น 

และกําหนดใหการเสริมสรางสุขภาพและการปองกันโรคเปนการรักษาพยาบาลดวย  รวมทั้งกําหนดใหมีการนํา

ระบบการเบิกจายตรงมาใชกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  อันเปนการลดขั้นตอน 

การดําเนินการ  เพ่ิมประสิทธิภาพในการควบคุมคาใชจายของรัฐ  และอํานวยความสะดวกใหแกผูมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลมากยิ่งขึ้น  จึงจําเปนตองตราพระราชกฤษฎีกานี้ 



หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๑๐๕   ก ราชกิจจานุเบกษา ๙   พฤศจิกายน   ๒๕๕๕ 
 

 

 
 
 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๒) 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

เป็นปีที่  ๖๗  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   

ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๘๗  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓  

แห่งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจ่าย   

พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า  “พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  

(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๕” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑  เมษายน พ.ศ.  ๒๕๕๕  เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความใน  (๓)  ของมาตรา  ๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 



หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๑๐๕   ก ราชกิจจานุเบกษา ๙   พฤศจิกายน   ๒๕๕๕ 
 

 

“(๓)  การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชน  ทั้งประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน  

เฉพาะกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินตามกฎหมายว่าด้วยการแพทย์ฉุกเฉิน” 

 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

        ยิ่งลักษณ์  ชินวัตร 

          นายกรัฐมนตรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้า   ๓ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๑๐๕   ก ราชกิจจานุเบกษา ๙   พฤศจิกายน   ๒๕๕๕ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ี  คือ  โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงสิทธิในการรับ 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับการเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนของผู้มีสิทธิ

ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  ทั้งประเภทผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยใน  เฉพาะกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือ 

บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินตามกฎหมายว่าด้วยการแพทย์ฉุกเฉิน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกาน้ี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการ 

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

 

 

 

 

 

 





































































 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค 

ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน 

และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าดว้ยการเบกิเงนิจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน   

การเกบ็รกัษาเงนิ  และการน าเงนิส่งคลัง   
พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน า
เงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ให้มีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ   
พ.ศ.  ๒๕๖๑  พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
โครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ  (National  e-Payment  Master  Plan)  
ตลอดจนเพ่ือรองรับการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังตามระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ  
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (Government  Fiscal  Management  Information  System:  GFMIS)  
เป็น  New  GFMIS  Thai 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  และมาตรา  ๖๑  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบ 
ของคณะรัฐมนตรี  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง   
การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
(๒) ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง  (ฉบับที่  ๒)  

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
(๓) ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลังในหน้าที่ของอ าเภอและกิ่งอ าเภอ   

พ.ศ.  ๒๕๒๐ 
บรรดาระเบียบหรือข้อบังคับอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ

ระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของรัฐสภา   

ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  องค์กรอัยการ  องค์การมหาชน  
ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และหน่วยงานอื่นของรัฐ 
ตามที่กฎหมายก าหนด   

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



“หน่วยงานผู้เบิก”  หมายความว่า  หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและ 
เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี 

“ส่วนราชการ”  หมายความว่า  กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น
และมีฐานะเป็นกรม  และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดินด้วย 

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
และกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การ
บริหารส่วนต าบล  กรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

“หน่วยงานย่อย”  หมายความว่า  หน่วยงานในสังกัดของส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลาง  
หรือในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  หรือที่ตั้งอยู่ในอ าเภอ  ซึ่งมิได้เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง   
หรือส านักงานคลังจังหวัด  แต่เบิกเงินผ่านส่วนราชการที่เป็นหน่วยงานผู้เบิก 

“คลัง”  หมายความว่า  ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง  และให้หมายความรวมถึง
บัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือการนี้ด้วย 

“ผู้อ านวยการกองคลัง”  ให้หมายความรวมถึง  เลขานุการกรม  หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นใด   
ซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะเช่นเดียวกันด้วย 

“เจ้าหน้าที่การเงิน”  หมายความว่า  หัวหน้าฝ่ายการเงิน  หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่น   
ซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะเช่นเดียวกันกับหัวหน้าฝ่ายการเงิน  และให้หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่  
รับจ่ายเงินของส่วนราชการด้วย 

“ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน”  ให้หมายความรวมถึง  ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  
และส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดด้วย 

“งบรายจ่าย”  หมายความว่า  งบรายจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ 
“หลักฐานการจ่าย”  หมายความว่า  หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือเจ้าหนี้

ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว   
“เงินยืม”  หมายความว่า  เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย  
หรือเงินนอกงบประมาณ 

“ตู้นิรภัย”  หมายความว่า  ตู้เหล็กอันมั่นคงซึ่งใช้ส าหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ 
“เงินรายได้แผ่นดิน”  หมายความว่า  เงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้ 

เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและกฎหมายว่าด้วย  
เงินคงคลัง  และกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ  บัญญัติไม่ให้หน่วยงานของรัฐนั้น 
น าไปใช้จ่ายหรือหักไว้เพื่อการใด ๆ   

้หนา   ๑๐

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



“เงินเบิกเกินส่งคืน”  หมายความว่า  เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว 
แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน  และได้น าส่งคลังก่ อนสิ้นปีงบประมาณ 
หรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 

“เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน”  หมายความว่า  เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการ 
เบิกจากคลังไปแล้ว  แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน  และได้น าส่งคลัง
ภายหลังสิ้นปีงบประมาณหรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ  หรือได้รับไว้
เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ  หรือกรณีอื่นใด  
ที่ต้องน าส่งคลัง  แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องน าส่งคลัง 

“ระบบ”  หมายความว่า  ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(Government  Fiscal  Management  Information  System:  GFMIS)  ซึ่งปฏิบัติโดยผ่านช่องทาง 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

“ข้อมูลหลักผู้ขาย”  หมายความว่า  ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
เกี่ยวกับชื่อ  ที่อยู่  เลขประจ าตัวประชาชน  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคารเลขที่สัญญา  
เงื่อนไขการช าระเงิน  หรือข้อมูลอื่นใดที่จ าเป็นแล้วแต่กรณี  เพื่อใช้ส าหรับการรับเงินที่ขอเบิกจากคลัง 

ข้อ ๕ ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
ความทั่วไป 

 
 

ข้อ ๖ บรรดาแบบพิมพ์  เอกสาร  ทะเบียนคุม  รายงาน  ที่ใช้ในการเบิกเงินจากคลัง   
การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  ตลอดจนวิธีใช้ให้เป็นไปตามที่
กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๗ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติหรือไม่สามารถปฏิบัติ 
ตามข้อก าหนดในระเบียบนี้  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น  ขอหารือเพ่ือให้กระทรวงการคลังวินิจฉัย  
หรือขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง  แล้วแต่กรณี  หรือให้กระทรวงการคลังก าหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีปฏิบัติในการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง   
เพื่อเป็นแนวทางให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 

ข้อ ๘ การเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั
ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  ให้ถือปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการเงิน  
ซึ่งได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

้หนา   ๑๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๙ หน่วยงานของรัฐซึ่งมิใช่ส่วนราชการต้องจัดให้มีการวางหลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการเบิกเงิน  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  และการเก็บรักษาเงิน  ทั้งนี้  ตามที่กฎหมายว่าด้วยการนั้น
บัญญัติไว้  โดยต้องเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล  มีความโปร่งใสและตรวจสอบได้   

หมวด  ๒ 
การใช้งานในระบบ 

 
 

ข้อ ๑๐ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมายเป็นผู้มีสิทธิ 
ในการปฏิบัติงานในระบบ  ตามช่องทางที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๑ ให้ผู้มีสิทธิตามข้อ  ๑๐  ด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง  การอนุมัติจ่ายเงินให้เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยการจ่ายตรง  การน าเงินส่งคลัง  การบันทึกและปรับปรุงข้อมูล  และการเรียกรายงาน
ในระบบ 

ข้อ ๑๒ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ เบิกจัดท าค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
ก าหนดบุคคลที่จะได้รับมอบหมาย  ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและก าหนดแนวทางการควบคุม  
การปฏิบัติงานของหน่วยงานผู้เบิก  ในการเข้าใช้งานในระบบ 

ข้อ ๑๓ การจัดท า  แก้ไข  อนุมัติการใช้  และการด าเนินการอื่น ๆ  เกี่ยวกับการก าหนดสทิธิ
การเข้าใช้งานในระบบ  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๓ 
การเบิกเงนิ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สถานทีเ่บิกเงินและผูเ้บิกเงนิ 

 
 

ข้อ ๑๔ หน่วยงานผู้เบิกในส่วนกลางให้ส่งข้อมูลค าขอเบิกเงินในระบบไปยังกรมบัญชีกลาง  
ส าหรับหน่วยงานผู้เบิกที่มีส านักงานอยู่ในภูมิภาคให้ส่งข้อมูลค าขอเบิกเงินในระบบไปยังส านักงานคลัง
จังหวัด   

ข้อ ๑๕ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมายตามข้อ  ๑๐  
เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง  และอนุมัติการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยการจ่ายตรง   

ข้อ ๑๖ หน่วยงานผู้เบิกใดซึ่งเป็นเจ้าของงบประมาณจะมอบหมายให้หน่วยงานผู้เบิกอื่น  
เป็นผู้เบิกเงินแทนก็ได้  โดยให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ส่วนที ่ ๒ 
หลักเกณฑ์ทัว่ไปของการเบกิเงิน 

 
 

้หนา   ๑๒

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๑๗ การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่าย 
เงินที่ขอเบิกจากคลังเพ่ือการใด  ให้น าไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น  จะน าไปจ่าย 

เพื่อการอื่นไม่ได้ 
ข้อ ๑๘ หน่วยงานผู้เบิกจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย  ระเบียบ  

ข้อบังคับ  ค าสั่ง  ก าหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้  หรือตามที่ได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลัง   

การได้รับเงินจากคลังไม่ปลดเปลื้องความรับผิดชอบของหน่วยงานผู้เบิกในการที่จะต้องดูแล 
ให้มีการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

ข้อ ๑๙ การขอเบิกเงินทุกกรณี  หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ  
ไว้  ณ  ที่จ่าย  ให้บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในค าขอเบิกเงินนั้นด้วย  เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว   

ข้อ ๒๐ การเบิกเงินจากคลัง  ให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ  ส าหรับเงินงบประมาณหนึ่งบัญชี 

และเงินนอกงบประมาณหนึ่งบัญชี 
(๒) น าข้อมูลตาม  (๑)  หรือของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้  ส่งให้แก่

กรมบัญชีกลางเพื่อสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
(๓) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเบิกเงินก่อนส่งค าขอเบิกเงินไปยังกรมบัญชีกลาง

หรือส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี 
(๔) ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางตามค าขอเบิกเงินจากรายงานในระบบ 

ส่วนที ่ ๓ 
หลักเกณฑ์การเบิกเงินของหนว่ยงานผู้เบิกที่ไม่ใช่สว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๑ การขอเบิกเงิน  ให้ส่งค าขอเบิกตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากส านักงบประมาณ  ยกเว้นกรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ที่ได้รับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  ให้เบิกเงินจากคลังโดยระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่ายและห้ามมิให้
ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงก าหนด  หรือใกล้จะถึงก าหนดจ่ายเงิน 

ส่วนที ่ ๔ 
หลักเกณฑ์การเบิกเงินของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๒ การขอเบิกเงินทุกกรณีห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงก าหนด  หรือใกล้จะถึง
ก าหนดจ่ายเงิน 

้หนา   ๑๓
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ข้อ ๒๓ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณใด  ให้เบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้น
ไปจ่าย  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นได้ทัน  ให้เบิกจาก  
เงินงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณถัดไปได้  แต่ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพัน  
เกินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติ  และให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๒๔ ค่าใช้จ่ายเงินงบกลาง  รายการเงินเบี้ยหวัด  บ าเหน็จ  บ านาญ  เงินช่วยเหลือ
ข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานของรัฐ  เงินส ารอง  เงินสมทบ  และเงินชดเชยของข้าราชการ   
เงินสมทบของลูกจ้างประจ า  ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ  ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ  
หรือรายการอื่นที่กระทรวงการคลังก าหนด  ถ้าค้างเบิกให้น ามาเบิกจากเงินงบกลางรายการนั้น ๆ   
ของปีงบประมาณต่อ ๆ  ไปได้ 

ข้อ ๒๕ ค่าใช้จ่ายตามประเภทที่กระทรวงการคลังก าหนดซึ่งมีลักษณะเป็นค่าใช้จ่ายประจ า  
หรือค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ให้ถือว่าค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการได้รับแจ้งให้ช าระหนี้  และให้น ามา
เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ 

ข้อ ๒๖ ส่วนราชการที่ก่อหนี้ผูกพันเป็นเงินตราต่างประเทศ  อาจเบิกเงินไปซื้อเงินตรา
ต่างประเทศในสกุลเงินตราที่จะต้องช าระหนี้โดยทยอยซื้อหรือซื้อทั้งจ านวนก็ได้  และให้น าเงินไป  
ฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารที่กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบ  และเมื่อหนี้  
ถึงก าหนดหรือใกล้ถึงก าหนดช าระให้น าเงินตราต่างประเทศที่ฝากธนาคารไปช าระหนี้ดังกล่าว   ส าหรับ
ดอกเบี้ยที่ได้รับจากการน าเงินฝากธนาคารให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  ทั้งนี้  ให้รายงานการซื้อเงินตรา
ต่างประเทศและการช าระหนี้ต่อกระทรวงการคลังด้วย 

ข้อ ๒๗ การเบิกเงินเพ่ือจ่ายช าระหนี้ผูกพันเป็นเงินตราต่างประเทศให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ
กรณีช าระหนี้ผูกพันเป็นเงินบาท  โดยให้ส่วนราชการติดต่อขอซื้อเงินตราต่างประเทศจากธนาคารพาณิชย์
โดยตรง 

ส่วนที ่ ๕ 
วิธีการเบิกเงินของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๘ การขอเบิกเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ  ใบสั่งจ้าง  สัญญาหรือข้อตกลง  ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป  
หรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  ให้ส่วนราชการจัดท าหรือลงใบสั่งซื้อ  หรือใบสั่งจ้างเพ่ือท าการ  
จองงบประมาณในระบบ  โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
ของส่วนราชการโดยตรง 

้หนา   ๑๔

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



(๒) นอกจากกรณีตาม  (๑)  ส่วนราชการไม่ต้องจัดท าหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างในระบบ  
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงิ น 
ให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป  หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือ  
ผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรงก็ได้ 

การซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  ให้ส่วนราชการด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
โดยเร็ว  อย่างช้าไม่เกินห้าวันท าการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้วหรือ  
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย   

ข้อ ๒๙ การขอเบิกเงินที่ไม่ใช่การซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  กรมบัญชีกลาง
จะจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง  ยกเว้น   

(๑) กรณีค่าไฟฟ้า  ค่าประปา  ค่าโทรศัพท์  ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม  ที่ส่วนราชการ
ได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ  ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น  เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดังกล่าว  ให้ขอเบิกเงิน
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้น าไปจ่ายแก่เจ้าหนี้หรือ 
ผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป 

(๒) การขอเบิกเงินสวัสดิการ  ค่าตอบแทน  หรือกรณีอื่นใด  หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด  
ให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่  
ผูม้ีสิทธิรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๓๐ การเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ให้เป็นไป 
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๓๑ เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจ าเดือนในวันท าการสิ้นเดือน   
ให้ส่วนราชการส่งค าขอเบิกเงินภายในวันที่สิบห้าของเดือนนั้นหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ส่วนที ่ ๖ 
การเบิกเงนิของส่วนราชการที่มีส านักงานในตา่งประเทศ 

 
 

ข้อ ๓๒ ส่วนราชการที่มีส านักงานในต่างประเทศอาจส่งค าขอเบิกเงินเพ่ือซื้อเงินตรา
ต่างประเทศส าหรับจัดส่งให้ส านักงานในต่างประเทศใช้จ่ายได้ทั้งจ านวน  แต่ในกรณีที่เห็นสมควร
กระทรวงการคลังอาจก าหนดให้เบิกเป็นงวด ๆ  ตามความจ าเป็นก็ได้ 

กรณีส านักงานในต่างประเทศยังไม่ได้รับเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีตามที่ได้รับจัดสรร   
ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการของส่วนราชการในต่างประเทศ 

ข้อ ๓๓ เงินที่จัดส่งให้ส านักงานในต่างประเทศตามข้อ  ๓๒  เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  หากมี
เงินเหลือให้น าส่งคืนส่วนราชการเจ้าของงบประมาณภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปี   

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ในกรณีที่ส านักงานในต่างประเทศมีหนี้ผูกพัน  และไม่สามารถช าระหนี้ได้ทันสิ้นปีงบประมาณ  
เมื่อได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลังแล้ว  ให้เก็บเงินไว้เพื่อจ่ายส าหรบัการนั้นต่อไปไดอ้กี
ไม่เกินหกเดือน  เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องจ่าย เงินภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอท าความตกลง 
กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกนิหกเดือน  หากมีเงินคงเหลือให้น าเงินส่งคืนสว่น
ราชการเจ้าของงบประมาณภายในสามสิบวันนับแต่ครบก าหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติไว้  โดยให้  
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณด าเนินการเบิกหักผลักส่ง 

ข้อ ๓๔ เงินที่ ได้รับคืนจากส านักงานในต่างประเทศตามข้อ  ๓๓  ให้ส่วนราชการ 
เจ้าของงบประมาณด าเนินการแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศกับธนาคารพาณิชย์ให้เป็นเงินบาท   
แล้วน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนโดยด่วน 

หมวด  ๔ 
การจ่ายเงินของสว่นราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน 

 
 

ข้อ ๓๕ การจ่ายเงินให้กระท าเฉพาะที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าสั่ง  ก าหนดไว้
หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้  หรือตามที่ได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง  และผู้มีอ านาจ  
ได้อนุมัติให้จ่ายได้ 

ข้อ ๓๖ การอนุมัติการจ่ายเงินให้เป็นอ านาจของบุคคล  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลาง  ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม

หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมมอบหมาย  ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร  ประเภทอ านวยการ  
ประเภทวิชาการ  ระดับช านาญการ  หรือประเภททั่วไป  ระดับอาวุโส  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  หรือผู้ที่มียศ
ตั้งแต่พันโท  นาวาโท  นาวาอากาศโท  หรือพันต ารวจโทขึ้นไป 

ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคหรือแยกต่างหากจาก
กระทรวง  ทบวง  กรม  หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมจะมอบหมายให้หัวหน้าส านักงานเป็นผู้อนุมัติ
ส าหรับหน่วยงานนั้นก็ได้ 

(๒) ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการ 
ในภูมิภาค 

ข้อ ๓๗ ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินมีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้เป็นไป 
ตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมาย  หรือกฎ  หรือตามที่ได้รับอนุญาตให้จ่าย 

ข้อ ๓๘ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ  สั่งอนุมัติการจ่ายเงินพร้อมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจ่าย
หรือหลักฐานการขอรับช าระหนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหน้างบหลักฐานการจ่ายก็ได้ 

้หนา   ๑๖
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ข้อ ๓๙ การจ่ายเงินต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
ข้อ ๔๐ การจ่าย  โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ห้ามมิให้ 

ผู้มีหน้าที่จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐาน 
ข้อ ๔๑ ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือผู้รับบ านาญหรือเบี้ยหวัดที่ไม่สามารถ

มารับเงินได้ด้วยตนเอง  จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้รับเงินแทนก็ได้  โดยใช้ใบมอบฉันทะตามแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด 

การจ่ายเงินให้แก่บุคคลนอกจากที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง  หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงิน 
ได้ด้วยตนเอง  จะท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนก็ได้ 

การจ่ายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง  และการจ่ายเงินช าระหนี้ให้แก่ผู้ขายในต่างประเทศ  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๔๒ ให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า  “จ่ายเงินแล้ว”  โดยลงลายมือชื่อ
รับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง  พร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐาน  
การจ่ายเงินทุกฉบับ  เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ในกรณีที่หลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ  ให้มีค าแปลเป็นภาษาไทยตามรายการ  
ในข้อ  ๔๖  ไว้ด้วย  และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองค าแปลด้วย   

ข้อ ๔๓ การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ  และให้หัวหน้า 
ส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงิน
กับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน 

ส่วนที ่ ๒ 
หลักฐานการจ่าย 

 
 

ข้อ ๔๔ การจ่ายเงินของส่วนราชการ  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน  ซึ่งผู้รับเงิน
เป็นผู้ออกให้  หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  หรือใบรับรอง 
การจ่ายเงิน  หรือเอกสารอื่นใดที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย   

ข้อ ๔๕ การจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง  เพ่ือเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
โดยตรง  ให้ใช้รายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๔๖ ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อ  สถานที่อยู่  หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
(๒) วัน  เดือน  ปี  ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
(๔) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
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ข้อ ๔๗ กรณีส่วนราชการจ่ายเงินรายใด  ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจาก 
ผู้รับเงินได้  ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบส าคัญรับเงินเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๔๘ กรณีข้าราชการ  พนักงานราชการ  หรือลูกจ้างของส่วนราชการ  จ่ายเงินไป 
โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตามข้อ  ๔๖  หรือซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ให้ข้าราชการ  พนักงานราชการ  หรือลูกจ้างนั้น  ท าใบรับรองการจ่ายเงิน
เพื่อน ามาเป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินต่อส่วนราชการ   

ในกรณีที่ได้รับใบเสร็จรับเงินแล้วแต่เกิดสูญหาย  ให้ใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับเงินรับรอง
เป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได้ 

ในกรณีที่ไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินตามวรรคสองได้  ให้ข้าราชการ  พนักงานราชการ   
หรือลูกจ้างนั้น  ท าใบรับรองการจ่ายเงิน  โดยชี้แจงเหตุผล  พฤติการณ์ที่สูญหายหรือไม่อาจขอส าเนา
ใบเสร็จรับเงินได้และรับรองว่ายังไม่เคยน าใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย  แม้พบภายหลังจะไม่น ามา
เบิกจ่ายอีก  แล้วเสนอผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ชั้นอธิบดีหรือต าแหน่งเทียบเท่าขึ้นไปส าหรับส่วนราชการ  
ในราชการบริหารส่วนกลางหรือผู้ว่าราชการจังหวัดส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  
แล้วแต่กรณี  เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ใช้ใบรับรองนั้นเป็นหลักฐานประกอบการขอ
เบิกเงินได้ 

ข้อ ๔๙ กรณีหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการสูญหาย  ให้ถือปฏิบัติตามวิธีการ 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๐ หลักฐานการจ่ายต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก  การแก้ไขหลักฐานการจ่าย 
ให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้วพิมพ์หรือเขียนใหม่  และให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกแห่ง   

ข้อ ๕๑ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายไว้ในที่ปลอดภัย  มิ ให้สูญหาย 
หรือเสียหายได้  ทั้งนี้  เมื่อส านักงานการตรวจเงินแผ่นดนิได้ตรวจสอบแล้วใหเ้ก็บอย่างเอกสารธรรมดาได้ 

ส่วนที ่ ๓ 
วิธีปฏบิัติในการจา่ยเงนิ 

 

 

ข้อ ๕๒ การจ่ายเงินให้จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ที่เป็นข้าราชการ  ลูกจ้าง  พนักงานราชการ  ผู้รับบ านาญ  ผู้รับเบี้ยหวัด  หรือบุคคลภายนอก  รวมทั้ง
การจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด   

้หนา   ๑๘
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การจ่ายเงินเป็นเช็คหรือเงินสด  ให้กระท าได้เฉพาะในกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็น
เร่งด่วน  ซึ่งไม่สามารถด าเนินการตามวรรคหนึ่งได้   

ข้อ ๕๓ ในกรณีที่ต้องจ่ายเงินเป็นเช็คตามข้อ  ๕๒  วรรคสอง  ให้เขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน  ดังนี้ 
(๑) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ในกรณีซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือ  

เช่าทรัพย์สิน  ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”   
ออกและขีดคร่อมด้วย 

(๒) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ให้ออกเช็คสั่งจ่าย 
ในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  และจะขีดคร่อมหรือไม่ก็ได้ 

(๓) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจ่าย  ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่การเงิน  
ของส่วนราชการ  และขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  ออก  ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด 

ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า  โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน  วันที่ 
ที่ออกเช็ค  และจ านวนเงินที่สั่งจ่าย 

ข้อ ๕๔ การเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินในเช็คที่เป็นตัวเลขและตัวอักษรให้เขียนหรือพิมพ์ 
ให้ชิดเส้น  และชิดค าว่า  “บาท”  หรือขีดเส้นหน้าจ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีช่องว่าง 
ที่จะเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินเพ่ิมเติมได้  และให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือห้างหุ้นส่วน  
จนชิดค าว่า  “หรือผู้ถือ”  โดยมิให้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้   

หมวด  ๕ 
การเบิกจ่ายเงินยืมของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๕๕ สัญญาการยืมเงิน  สัญญาวางหลักทรัพย์  และสัญญาค้ าประกนั  ให้เป็นไปตามแบบ
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๖ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินตามข้อ  ๓๖  เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินยืมด้วย 
ข้อ ๕๗ การจ่ายเงินยืมจะจ่ายได้แต่เฉพาะที่ผู้ยืมได้ท าสัญญาการยืมเงิน  และผู้มีอ านาจ 

ได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินนั้นแล้วเท่านั้น  โดยจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
(e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๘ การยืมเงินของผู้ยืมที่ไม่มีเงินใด ๆ  ที่ส่วนราชการผู้ให้ยืมจะหักส่งใช้คืนเงินยืมได้  
ให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมก าหนดให้ผู้ยืมน าหลักทรัพย์มาวางเป็นประกันพร้อมทั้งท าสัญญาวางหลักทรัพย์  
หรือหาบุคคลที่กระทรวงการคลังก าหนดมาท าสัญญาค้ าประกันไว้ต่อส่วนราชการผู้ให้ยืม 
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ข้อ ๕๙ การอนุมัติให้ยืมเงินเพ่ือใช้ในราชการ  ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะ
เท่าที่จ าเป็น  และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

ข้อ ๖๐ การจ่ายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ  ให้ส่วนราชการกระท าได้เฉพาะเพื่อใช้จ่าย
ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น  หรือกรณีอื่น  ซึ่งจ าเป็นเร่งด่วน
แก่ราชการ  และได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืมนั้น   

ข้อ ๖๑ สัญญาการยืมเงินให้จัดท าขึ้นสองฉบับ  พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม 
เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ  ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ 

ข้อ ๖๒ กรณีที่ต้องจ่ายเงินยืมส าหรับการปฏิบัติราชการที่ติดต่อคาบเกี่ยวจากปีงบประมาณ
ปัจจุบันไปถึงปีงบประมาณถัดไป  ให้เบิกเงินยืมงบประมาณในปีปัจจุบัน  โดยให้ถือว่าเป็นรายจ่าย 
ของงบประมาณปีปัจจุบัน  และให้ใช้จ่ายเงินยืมคาบเกี่ยวปีงบประมาณถัดไป  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เงินยืมส าหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ให้ ใช้จ่ายได้ไม่เกินเก้าสิบวันนับแต่ 
วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ 

(๒) เงินยืมส าหรับปฏิบัติราชการอื่น ๆ  ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเริ่มต้น
ปีงบประมาณใหม่ 

ข้อ ๖๓ การเบิกเงินเพ่ือจ่ายเป็นเงินยืมให้แก่บุคคลใดในสังกัดยืมเพ่ือปฏิบัติราชการ   
ให้กระท าได้เฉพาะงบรายจ่ายหรือรายการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) รายการค่าจ้างชั่วคราว  ส าหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า  
แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

(๒) รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 
(๓) งบกลาง  เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  หรือเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับเงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวส าหรับลูกจ้างชั่วคราวซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอน  
เป็นประจ า  แต่จ าเป็นต้องจ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

(๔) งบรายจ่ายอื่น ๆ  ที่จ่ายในลักษณะเดียวกันกับ  (๑)  หรือ  (๒)   
ข้อ ๖๔ การจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ในราชอาณาจักร 

ให้จ่ายได้ส าหรับระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกินเก้าสิบวัน  หากมีความจ าเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่าก าหนด 
เวลาดังกล่าว  ส่วนราชการจะต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ข้อ ๖๕ ให้ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป  (ถ้ามี)  ภายในก าหนด
ระยะเวลา  ดังนี้ 
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(๑) กรณีเดินทางไปประจ าต่างส านักงาน  หรือการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ
หรือกรณีเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม  ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน   
ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 

(๒) กรณีเดินทางไปราชการอื่น  รวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ให้ส่งแก่
ส่วนราชการผู้ให้ยืมภายในสิบห้าวันนับแต่วันกลับมาถึง 

(๓) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก  (๑)  หรือ  (๒)  ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืม
ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 

การคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม  ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐานการจ่าย  เพ่ือส่งใช้คืนเงินยืมแล้วมีเหตุต้องทักท้วง  ให้ส่วนราชการ

ผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยืมทราบโดยด่วน  แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตามค าทักท้วงภายในสิบห้าวันนับแต่  
วันที่ได้รับค าทักท้วง  หากผู้ยืมมไิดด้ าเนินการตามค าทักท้วงและไมไ่ดช้ี้แจงเหตผุลใหส้่วนราชการผู้ใหย้มืทราบ  
ให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมด าเนินการตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงิน  โดยถือว่าผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืม
เท่าจ านวนที่ทักท้วงนั้น 

ข้อ ๖๖ เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม  (ถ้ามี)  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน
บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิ กส์   
(e-Payment)  ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  และ/หรือออกใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๖๗ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซึ่งยังมิได้ช าระคืนเงินยืมให้เสร็จสิ้นไว้ 
ในที่ปลอดภัยอย่าให้สูญหาย  และเมื่อผู้ยืมได้ช าระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแล้วให้เก็บรักษาเช่นเดียวกับ
หลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๖๘ ในกรณีที่ผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  ให้ผู้อ านวยการ 
กองคลังเรียกให้ชดใช้เงินยืมตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงินให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็ว  อย่างช้าไม่เกิน  
สามสิบวันนับแต่วันครบก าหนด 

ในกรณีที่ไม่อาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได้  ให้ผู้อ านวยการกองคลังรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณีทราบ  เพ่ือพิจารณาสั่งการบังคับให้เป็นไปตามสัญญาการยืมเงินต่อไป 

หมวด  ๖ 
การรบัเงนิของส่วนราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
ใบเสร็จรับเงนิ 

 
 

้หนา   ๒๑
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ข้อ ๖๙ ใบเสร็จรับเงิน  ให้ใช้ตามแบบที่กระทรวงการคลัง  ก าหนด  และให้มีส าเนา 
เย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ  หรือตามแบบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 

ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยคอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ข้อ ๗๐ ใบเสร็จรับเงิน  ให้พิมพ์หมายเลขก ากับเล่ม  และหมายเลขก ากับใบเสร็จรับเงิน 

เรียงกันไปทุกฉบับ 
ข้อ ๗๑ ให้ส่วนราชการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพ่ือให้ทราบ  และตรวจสอบ 

ได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้นจ านวนเท่าใด  ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเท่าใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  ให้หน่วยงานใด   
หรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปด าเนินการจัดเก็บเงินเมื่อวัน  เดือน  ปีใด   

ข้อ ๗๒ การจ่ายใบเสร็จรับเงิน  ให้หน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บเงิน  ให้พิจารณาจ่าย
ในจ านวนที่เหมาะสมแก่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  และให้มีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย 

ข้อ ๗๓ ใบเสร็จรับเงินเล่มใด  เมื่อไม่มีความจ าเป็นต้องใช้  เช่น  ยุบเลิกส านักงานหรือ 
ไม่มีการจัดเก็บเงินต่อไปอีก  ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นน าส่งคืนส่วนราชการ 
ที่จ่ายใบเสร็จรับเงินนั้นโดยด่วน 

ข้อ ๗๔ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปด าเนินการจัดเก็บเงิน  
รายงานให้ผู้อ านวยการกองคลัง  หรือหัวหน้าส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคทราบว่า  
มีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด  
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  อย่างช้าไม่เกินวันที่  ๓๑  ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 

ข้อ ๗๕ ใบเสร็จรับเงินเล่มใดส าหรับรับเงินของปีงบประมาณใด  ให้ใช้รับเงินภายใน
ปีงบประมาณนั้น  เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่  ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ใช้  
ให้คงติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช้  เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้น ามารับเงิน 
ได้อีกต่อไป 

ข้อ ๗๖ ห้ามขูดลบเพื่อแก้ไขเพิ่มเติมจ านวนเงินหรือชื่อผู้ช าระเงินในใบเสร็จรับเงิน   
หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด  ให้ขีดฆ่าจ านวนเงินและเขียนใหม่ 

ทั้งจ านวนโดยให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับการขีดฆ่านั้นไว้  หรือขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ
แล้วออกฉบับใหม่  โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม   

ข้อ ๗๗ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ยังมิได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย  อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้  และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บไว้
อย่างเอกสารธรรมดาได้   

้หนา   ๒๒
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ส่วนที่  ๒ 
การรบัเงนิ 

 
 

ข้อ ๗๘ การรับเงินให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  เว้นแต่กรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนซึ่งไม่สามารถรับ  
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ได้  ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๗๙ ในการจัดเก็บหรือรับช าระเงิน  ให้ส่วนราชการซึ่งมีหน้าที่จัดเก็บหรือรับช าระเงินนั้น  
ออกใบเสร็จรับเงิน  หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์   
(e-Payment)  ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  เว้นแต่เป็นการรับช าระเงินค่าธรรมเนียม  ค่าบริการ  
หรือการรับเงินอื่นใดที่มีเอกสารของทางราชการระบุจ านวนเงินที่รับช าระอันมีลักษณะเช่นเดียวกับ
ใบเสร็จรับเงิน  โดยเอกสารดังกล่าวจะต้องมีการควบคุมจ านวนที่รับจ่ายท านองเดยีวกันกับใบเสร็จรบัเงนิ  
หรือเป็นการรับเงินตามค าขอเบิกเงินจากคลัง  หรือเป็นการได้รับดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ของส่วนราชการ   

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้เจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บหรือรับช าระเงินนอกที่ตั้งส านักงานปกติ   
ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง   

ข้อ ๘๐ ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท  เว้นแต่เงินประเภทใดที่มีการ  
รับช าระเป็นประจ าและมีจ านวนมากราย  จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่ งส าหรับการรับช าระเงิน 
ประเภทนั้นก็ได้ 

ข้อ ๘๑ ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบภายในวันที่ได้รับเงิน 
เงินประเภทใดที่มีการออกใบเสร็จรับเงินในวันหนึ่ง ๆ  หลายฉบับ  จะรวมเงินประเภทนั้น  

ตามส าเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเป็นรายการเดียวในระบบก็ได้  โดยให้แสดงรายละเอียด 
ว่าเป็นเงินรับตามใบเสร็จเลขที่ใดถึงเลขที่ใดและจ านวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเท่าใดไว้ด้านหลังส าเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 

ในกรณีที่มีการรับเงินเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชี
ส าหรับวันนั้นแล้ว  ให้บันทึกข้อมูลการรับเงินนั้นในระบบในวันท าการถัดไป 

ข้อ ๘๒ เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน  ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับช าระเงิน  น าเงินสด  
หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นที่ได้รับ  พร้อมกับส าเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บ  
ในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการนั้น 

ข้อ ๘๓ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหัวหน้า
ส่วนราชการตรวจสอบจ านวนเงินที่จัดเก็บและน าส่งกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่า
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

้หนา   ๒๓
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เมื่อได้ตรวจสอบความถูกต้องตามวรรคหนึ่งแล้ ว  ให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จ 
รับเงินทุกฉบับและ/หรือรายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  
ที่ได้รับในวันนัน้ทุกฉบับ  ไว้ในส าเนาใบเสรจ็รับเงินหรือรายงานซึง่เปน็หลักฐานการรับช าระเงนิจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ฉบับสุดท้าย  และลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย   

หมวด  ๗ 
การเกบ็รกัษาเงนิของส่วนราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สถานทีเ่ก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๘๔ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินที่จัดเก็บหรือได้รับเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสาร 
แทนตัวเงินอื่น  ไว้ในตู้นิรภัยซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัยของส่วนราชการนั้น   

ข้อ ๘๕ ตู้นิรภัยให้มีลูกกุญแจอย่างนอ้ยสองส ารบั  แต่ละส ารับไมน่้อยกวา่สองดอกแตไ่มเ่กนิ
สามดอกโดยแต่ละดอกต้องมีลักษณะต่างกัน  โดยส ารับหนึ่งมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิน  ส่วนส ารับที่เหลือ
ให้น าฝากเก็บรักษาไว้ในลักษณะหีบห่อ  ณ  สถานที่  ดังนี้ 

(๑) ส านักบริหารเงินตรา  กรมธนารักษ์  กระทรวงการคลัง  ส าหรับส่วนราชการในราชการ
บริหารส่วนกลาง 

(๒) ส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคและ 
ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  ให้เก็บรักษาในสถานที่ที่ปลอดภัย 

ส่วนที ่ ๒ 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๘๖ ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาแต่งตั้งข้าราชการซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ  
ระดับปฏิบัติการ  หรือประเภททั่วไป  ระดับปฏิบัติงาน  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  ในส่วนราชการนั้น  
อย่างน้อยสองคน  เป็นกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการนั้น 

ข้อ ๘๗ ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจตู้นิรภัยคนละหนึ่งดอก  ในกรณีที่ตู้นิรภัย 
มีลูกกุญแจสามดอกและมีกรรมการเก็บรักษาเงินสองคน  ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก  
ส่วนลูกกุญแจที่เหลือให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิ น 
ผู้ใดถือลูกกุญแจนั้น 

ในกรณีที่มีห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  การถือลูกกุญแจห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กให้น าความ  
ในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

้หนา   ๒๔
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ข้อ ๘๘ ถ้ากรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้หัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาแต่งตั้งข้าราชการตามนัยข้อ  ๘๖  ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนให้ครบจ านวน 

การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนจะแต่งตั้งไว้เป็นการประจ าก็ได้ 
ข้อ ๘๙ ในการส่งมอบและรับมอบลูกกุญแจระหว่างกรรมการเก็บรักษาเงินกับผู้ปฏิบัติหน้าที่

กรรมการเก็บรักษาเงินแทน  ให้บุคคลดังกล่าวตรวจนับตัวเงินและเอกสารแทนตัวเงินซึ่งเก็บรักษาไว้ใน  
ตู้นิรภัยให้ถูกต้องตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  แล้วบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมกับ  
ลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินและผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนทุกคนไว้ในรายงาน  
เงินคงเหลือประจ าวันนั้นด้วย 

ข้อ ๙๐ กรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน  ต้องเก็บรักษา
ลูกกุญแจไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหายหรือให้ผู้ใดลักลอบน าไปพิมพ์แบบลูกกุญแจได้  หากปรากฏว่า  
ลูกกุญแจสูญหาย  หรือมีกรณีสงสัยว่าจะมีผู้ปลอมแปลงลูกกุญแจ  ให้รีบรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ
ทราบเพื่อสั่งการโดยด่วน 

ข้อ ๙๑ ห้ามกรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนมอบ  
ลูกกุญแจให้ผู้อื่นท าหน้าที่กรรมการแทน 

ส่วนที ่ ๓ 
การเกบ็รกัษาเงนิ 

 
 

ข้อ ๙๒ ให้ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาค  แล้วแต่กรณี   
จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น 

ในกรณีที่วันใดไม่มีรายการรับจ่ายเงินตามวรรคหนึ่ง  จะไม่ท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
ส าหรับวันนั้นก็ได้  แต่ให้หมายเหตุไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินของวันถัดไปด้วย 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้เป็นไปตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
ข้อ ๙๓ เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงินที่จะเก็บรักษาและรายงาน  

เงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน  และเอกสารแทนตัวเงิน  กับรายงาน

เงินคงเหลือประจ าวัน  เมื่อปรากฏว่าถูกต้องแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงิน  และเอกสารแทนตัวเงิน
เก็บรักษาในตู้นิรภัย  และให้กรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
ไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๙๔ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อแล้ว 
ให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือทราบ 

้หนา   ๒๕
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ข้อ ๙๕ ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจ านวนเงินซึ่งแสดงไว้ 
ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่การเงินผู้น าส่ง  
ร่วมกันบันทึกจ านวนเงินที่ตรวจนับได้นั้นไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  และลงลายมือชื่อกรรมการ
เก็บรักษาเงินทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหนา้ที่การเงินผู้น าส่ง  แล้วน าเงินเก็บรักษาในตู้นริภัย  และให้กรรมการ
เก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทันทีเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป   

ข้อ ๙๖ เมื่อน าเงินและเอกสารแทนตัวเงินเก็บในตู้นิรภัยเรียบร้อยแล้ว  ให้กรรมการ  
เก็บรักษาเงินใส่กุญแจให้เรียบร้อย  แล้วลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ  ในลักษณะที่แผ่นกระดาษปิดทับ
จะต้องถูกท าลายเมื่อมีการเปิดตู้นิรภัย 

ในกรณีที่ตู้นิรภัยตั้งอยู่ในห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  การลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ 
จะกระท าที่ประตูห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กเพียงแห่งเดียวก็ได้ 

ข้อ ๙๗ ในวันท าการถัดไป  หากจะต้องน าเงินออกจ่าย  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
มอบเงินที่เก็บรักษาทั้งหมดให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  รับไปจ่าย   
โดยให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงาน  
เงินคงเหลือประจ าวันก่อนวันท าการที่รับเงินไปจ่าย 

ข้อ ๙๘ การเปิดประตูห้องมั่นคง  หรือประตูกรงเหล็ก  หรือตู้นิรภัยให้กรรมการเก็บรักษาเงิน
ตรวจกุญแจ  ลายมือชื่อบนแผ่นกระดาษปิดทับ  เมื่อปรากฏว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยจึงให้เปิดได้ 

หากปรากฏว่าแผ่นกระดาษปิดทับอยู่ในสภาพไม่เรียบร้อย  หรือมีพฤติการณ์อื่นใดที่สงสัย 
ว่าจะมีการทุจริตให้รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการนั้นทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการโดยด่วน 

หมวด  ๘ 
การน าเงนิส่งคลงัและฝากคลัง 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การน าเงนิส่งคลงัและฝากคลังของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๙๙ เงินที่เบิกจากคลัง  ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  ให้ส่วนราชการผู้เบิกน าส่งคืนคลัง
ภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

ในกรณีที่ส่วนราชการมีการรบัคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วเป็นเงนิสดหรือเช็ค  ให้น าส่งคืนคลังภายใน
สิบห้าวันท าการนับแต่วันที่ได้รับคืน  ยกเว้นกรณีมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Payment)  ให้น าส่งคืนคลังตามระยะเวลาที่กระทรวงการคลังก าหนด   

้หนา   ๒๖
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การน าเงินส่งคืนคลังตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้น าส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  
ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๐ การน าเงินส่งคลัง  ถ้าน าส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงิน 
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี  ให้ส่วนราชการน าส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน  แต่ถ้าน าส่งภายหลังก าหนดดังกล่าว  
ให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

ข้อ ๑๐๑ เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการให้น าส่งหรือน าฝากคลังภายใน
ก าหนดเวลา  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ให้น าส่งหรือน าฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายใน  
วันท าการถัดไป 

(๒) เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด  ให้น าส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง  แต่ถ้า 
ส่วนราชการใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท  ก็ให้น าเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้า
ต้องไม่เกินสามวันท าการถัดไป 

(๓) เงินรายได้แผ่นดินที่รบัด้วยระบบอิเล็กทรอนกิส์  (e-Payment)  ให้น าส่งภายในระยะเวลา
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

(๔) เงินเบิกเกินส่งคืน  หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  ให้น าส่งภายในสิบห้าวันท าการนับแต่ 
วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่วันที่ได้รับคืน 

(๕) เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงนิสด  ให้น าฝากคลังอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครัง้  แต่ส าหรบั
เงินที่เบิกจากคลังเพื่อรอการจ่าย  ให้น าฝากคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

ส่วนที ่ ๒ 
วิธีการน าเงนิส่งคลังและฝากคลัง 

 
 

ข้อ ๑๐๒ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้น าเงินส่งคลัง 
ข้อ ๑๐๓ วิธีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  ให้หน่วยงานผู้เบิกในส่วนกลาง  หรือในส่วน

ภูมิภาค  น าส่งหรือน าฝากเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง  หรือของส านักงานคลังจังหวดั  
แล้วแต่กรณี   

กรณีที่เป็นเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ให้จัดท าใบน าฝากเงิน  พร้อมทั้ง  
น าเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงิน  ฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง  หรือ 
ของส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี  โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๔ หน่วยงานผู้เบิกที่ใช้วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลเข้าระบบหรือวิธีการอื่น  ให้ถือปฏิบัติ
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

้หนา   ๒๗
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หมวด  ๙ 
การกนัเงนิไว้เบกิเหลือ่มป ี

 
 

ข้อ ๑๐๕ หน่วยงานของรัฐใดได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณและมีวงเงินตั้งแต่ 
หนึ่งแสนบาทขึ้นไปหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินไปช าระหนี้ได้ทัน  
สิ้นปีงบประมาณให้ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป  เว้นแต่ 
มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง
เพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน   

ข้อ ๑๐๖ การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณ  
โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๑๐ 
หนว่ยงานยอ่ย 

 
 

ข้อ ๑๐๗ การเบิกเงิน  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๑๑ 
การควบคมุและตรวจสอบของหน่วยงานผู้เบิกที่เป็นสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๑๐๘ ทุกสิ้นวันท าการ  ให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการตรวจสอบจ านวนเงินสด  
และเช็คคงเหลือกับรายงานเงนิคงเหลือประจ าวนัที่กรมบัญชีกลางก าหนด  กรณีการรับจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการรับจ่ายเงินจากรายงานในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๙ ให้หน่วยงานผู้เบิกที่เป็นส่วนราชการมีหน้าที่ให้ค าชี้แจงและอ านวยความสะดวก 
แก่เจ้าหน้าที่ของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินในการตรวจสอบรายงานการเงินและหลักฐานการจ่าย  
กรณีที่ได้รับการทักท้วง  จากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  ถ้าหน่วยงานผู้เบิกไม่เห็นด้วยกับข้อทักท้วง  
ให้ชี้แจงเหตุผลและรายงานให้กระทรวง  ทบวง  กรม  เจ้าของงบประมาณ  แล้วแต่กรณี   ทราบภายใน 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งข้อทักท้วงจากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หากเจ้าของงบประมาณ
ดังกล่าวเห็นว่าค าชี้แจงนั้นมีเหตุผลสมควร  ให้พิจารณาด าเนินการขอให้กระทรวงการคลังวินิจฉัยภายใน
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานผู้เบิก 

้หนา   ๒๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอจากเจ้าของงบประมาณ  เมื่อกระทรวงการคลัง 
ได้วินิจฉัยค าชี้แจงเป็นประการใดแล้ว  ให้แจ้งให้กระทรวง  ทบวง  กรม  เจ้าของงบประมาณ  และ
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ  ในกรณีที่เจ้าของงบประมาณดังกล่าวจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของกระทรวงการคลัง  ให้ปฏิบัติให้เสร็จสิ้นพร้อมทั้งแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับทราบผลการวินิจฉัย 

ข้อ ๑๑๐ เมื่อปรากฏว่าส่วนราชการแห่งใดปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  
การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลังไม่ถูกต้องตามระเบียบ  ให้หัวหน้าส่วนราชการ
ระดับกรม  หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณี  พิจารณาสั่งการให้ปฏิบัติให้ถูกต้องโดยด่วน 

ข้อ ๑๑๑ หากปรากฏว่าเงินในความรบัผิดชอบของส่วนราชการแห่งใดขาดบัญชี  หรือสูญหาย
เสียหายเพราะการทุจริต  หรือมีพฤติการณ์ที่ส่อไปในทางไม่สุจริตหรือเพราะเหตุหนึ่งเหตุใดซึ่งมิใ ช ่
กรณีปกติ  ให้หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือผู้วา่ราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณี  รีบรายงานพฤติการณ์
ให้กระทรวงเจ้าสังกัดทราบโดยด่วน  และด าเนินการสอบสวนหาตัวผู้รับผิดตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้  
ในระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  
ในกรณีที่เห็นว่าเป็นความผิดอาญาแผ่นดินให้ฟ้องร้องด าเนินคดีแก่ผู้กระท าความผิดด้วย 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖2 

อภิศักดิ ์ ตันติวรวงศ ์
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

 

ระเบียบและประกาศท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบ/ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

 
ระเบียบ/ประกาศ QR CODE 

หนังสือ กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/พิเศษ ว 2 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2556 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุข เพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 1 คาหอง และคาอาหาร   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0417/ว 77 ลงวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2548 เรื่อง 

ประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0416.4/ว484 ลงวันท่ี 21 ธันวาคม 2560 เรื่อง 

ประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค.0417/ว177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ  

ทางราชการ   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.4/ว 182 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2559 เรื่อง  

การเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs)  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 118 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2554 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 5 คาเวชภัณฑท่ีไมใชยา   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 492 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2558 เรื่อง  

ซอมความเขาใจการเบิกจายคาผลิตภัณฑท่ีมีสมบัติหนืดสําหรับใชในกระบวนการผาตัดตา  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 393 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทาง

เทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา  

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0416.2/ว 495 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง     

ขอขยายระยะเวลาการใชบังคับอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษา 

พยาบาลในสถานพยาบาลของางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต 

และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

 
 



ระเบียบ ประกาศท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 21 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2561 เรื่อง   

การเบิกจายคาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และคาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิค 

การแพทย  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.4/ ว 372 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2561 เรื่อง ปรับปรุง 

และประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถาน 

พยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวด  

ท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา เพ่ิมเติม  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 17 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

ของทางราชการ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.2/ว 246 ลงวันท่ี 16 มิถุนายน 2559 เรื่อง

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษา 

พยาบาลขาราชการ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 369 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2559 เรื่อง   

ขอแกไขประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาล      

ในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรมและซอมความเขาใจ

การเบิกคาฟนเทียมและอุปกรณ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 447 ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2558 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

ของทางราชการ หมวดท่ี 15 คาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบ

โรคศิลปะอ่ืน  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 134 ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2561 เรื่อง ซอมความ

เขาใจการเบิกคาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุง

แกไขหลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาเอ็กซเรยปอด (chest X-ray) 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

 

 

 
 



ระเบียบ ประกาศท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543 เรื่อง วิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการเบิกเงินคารักษาพยาบาล กรณีผูประสบภัยจากรถถูกกองทุนทดแทนผูประสบภัย
หรือบริษัทประกันภัยเรียกเงินคาเสียหายเบ้ียงตนคืน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 45 ลงวันท่ี 7 กุมภาพันธ 2554 เรื่อง ซอมความ
เขาใจหลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐาน
การรับเงิน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0422.2/ว 284 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2556 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธี 

ฟอกเลือด  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 76 ลงวันท่ี 29 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง 

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556 เรื่อง 

การเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิด 

 
หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

พ.ศ. 2553 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.2/ว 34 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปน 

ตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค. 0416.2/ว 84 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมี

คาใชจายสูง  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.2/ว 424 ลงวันท่ี 20กันยายน 2561 เรื่อง

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตอง

ใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม)  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค. 0416.2/ว 340 ลงวันท่ี 12 กรกฎาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมี

คาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) 

 

 
 



และหนังสือประกาศอ่ืนๆ ตามท่ีกรมบัญชีกลางแจง โดยสามารถสบืค้นได้ตาม Link 

https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AA%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%

AA%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%A

2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5.html?page_locale=th_THhtml?page=3

&perpage=10&page_locale=th_TH&keyword=&adv_search=&date_start=&date_end=31%2F12

%2F2999 

ระเบียบ ประกาศ ท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 376 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2562 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 8 คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548 เรื่อง การเบิก 

จายคารักษาพยาบาลกรณีการบําบัดรักษาโรคดวยวิธีทางการแพทยแผนไทย 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 33 ลงวันท่ี 11 เมษายน 2554 เรื่อง หลักเกณฑ   

การเบิกจายคารักษาพยาบาลดวยวิธีทางการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 42 ลงวันท่ี 13 กุมภาพันธ 2552 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ

ทางราชการ (เพ่ิมเติม)  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกคายานวดบรรเทาอาการ 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 588 ลงวันท่ี 9 ธันวาคม 2563 เรื่อง

ปรับปรุงหลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา    

ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง  

  

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 565 ลงวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563 เรื่อง

แนวปฎิบัติในการเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติด

เช้ือไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 333 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2560 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลกรณีเจ็บปวยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก จ 

 

วิธีการตรวจสอบขอมูลขาราชการและบุคคลในครอบครัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการตรวจสอบขอ้มูลค่ารักษาพยาบาลสาํหรับขา้ราชการและลูกจา้งประจาํ 
วธีิการตรวจสอบข้อมูลข้าราชการและบุคคลในครอบครัว : 

 1. ขา้ราชการตรวจสอบขอ้มูลของตนเองและบุคคลในครอบครัวผา่นทางเวบ็ไซตก์รมบญัชีกลาง 

www.cgd.go.th 

 2. เลือกแบนเนอร์ “สวสัดิการรักษาพยาบาล”  ดงัรูปท่ี 1 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1 
 3. เลือก “ตรวจสอบขอ้มูลในฐานขอ้มูลบุคลากรภาครัฐ สําหรับขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํ” ดงัรูปท่ี 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2 
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http://www.cgd.go.th/


4. เลือก “ลงทะเบียนขอรหสัผา่น” ระบบจะแจง้รหสัผา่นของขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํแต่ละ 

รายใหท้ราบ ทั้งน้ีขอใหท้่านจาํตวัเลขส่ีหลกัท่ีใชใ้นการขอรหสัผา่นไว ้เพราะจาํเป็นตอ้งใชใ้นกรณีท่ีลืม

รหสัผา่น กรณีท่ีลืมเลขส่ีหลกัดงักล่าวใหแ้จง้ กจ. ทราบเพื่อลบรหสัผา่นเดิมออกจากฐานขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4 
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 5. กรณีลืมรหสัผา่น 

     เลือก “ลืมรหสัผา่น” กรอกขอ้มูลตามท่ีกาํหนด ระบบจะปรากฏรหสัผา่นดงัรูปท่ี 5 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 5 
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6. เม่ือไดร้หสัผา่นแลว้ ใหล้งทะเบียนโดยกรอกเลขประชาชนและรหสัผา่น ระบบจะรายงานขอ้มูลของตนเอง

และบุคคลในครอบครัว หากขอ้มูลไม่สมบูรณ์ระบบจะไม่ปรากฏในระบบฐานขอ้มูลดงักล่าวใหติ้ดต่อ                 

นายทะเบียนเพื่อปรับปรุงให้สมบูรณ์ โดยส่วนกลางใหติ้ดต่อท่ี กองการเจา้หนา้ท่ี และส่วนภูมิภาคใหติ้ดต่อ

ทอ้งถ่ินจงัหวดัท่ีไดรั้บการแต่งตั้งเป็นนายทะเบียนส่วนภูมิภาค ดงัรูปท่ี 6 
*ข้อมูลเจ้าของสิทธิและบุคคลในครอบครัวทีไ่ม่สมบูรณ์จะไม่ปรากฏข้อมูลในการตรวจสอบสิทธิค่ารักษาพยาบาล  

กรุณาตดิต่อนายทะเบียนของหน่วยงานท่านเพ่ือปรับปรุงให้สมบูรณ์ 

* เจ้าของสิทธิข้าราชการ  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจําตัวประชาชน   :      123456789101 

*ช่ือสกลุ   :      สมหมาย  ดีใจ 

*วันเดือนปีเกดิ   :      01/01/2499 

*เพศ   :      ชาย 

*ศาสนา   :      พทุธ 

*สัญชาติ   :      ไทย 

*สถานภาพการมีชีวิต   :      มีชีวิต 

สมาชิก กบข./กสจ.   :      เป็นแบบสะสม 

*สถานภาพการสมรส   :      โสด 

*วันท่ีเข้ารับราชการ   :      01/08/2528 

*ส่วนราชการต้นสังกดั   :      15008 - กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 

*ณ จังหวัด   :      900000 - กรุงเทพมหานคร 

*หน่วยเบิก   :      000 - กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 

ท่ีอยู่   :      1560 ลาดพร้าว 114 ลาดพร้าว 

   :      บางกะปิ คลองจัน่ กรุงเทพมหานคร 10240 

โทร/email   :        

 
 

  บิดา  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจําตัวประชาชน   :      24568475610112 

*ช่ือสกลุ   :      สมชาย  ดีใจ 

*วันเดือนปีเกดิ   :      18/11/2475 

*สถานภาพการมีชีวิต   :      มีชีวิต 

*เพศ   :      ชาย 

ศาสนา   :      พทุธ 

*อาชีพ   :      เกษตรกร/กสิกรรม 

*สถานภาพสมรส   :      สมรส 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส ณ จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 

*เลขท่ีเอกสาร   :      423/5351 

*วันท่ีเอกสาร   :      26/08/2516 

*เป็นโดย   :      โดยบิดาจดทะเบียนสมรสกบัมารดา 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส 

*เลขท่ีเอกสาร   :      423/5351 

*วันท่ีเอกสาร   :      26/08/2518 
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มารดา  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจาํตวัประชาชน   :      5142024200023 

*ช่ือสกลุ   :      เยน็  ดีใจ 

*วนัเดือนปีเกดิ   :      23/08/2491 

*สถานภาพการมชีีวติ   :      มีชีวติ 

*เพศ   :      หญิง 

ศาสนา   :      พทุธ 

*อาชีพ   :      เกษตรกร/กสิกรรม 

*สถานภาพสมรส   :      สมรส 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส ณ จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 

*เลขทีเ่อกสาร   :      423/5351 

*วนัทีเ่อกสาร   :      26/08/2518 

*เป็นโดย   :      โดยสายเลือด 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนบา้น 

*เลขทีเ่อกสาร   :      84170083440 

*วนัทีเ่อกสาร   :      23/08/2491 

 
 
หมายเหตุ : ขอ้มูลขา้ราชการรายใดไม่สมบูรณ์ใหแ้จง้และกรอกขอ้มูลพร้อมจดัส่งเอกสารใหน้ายทะเบียนทราบ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ฉ 

 

แนวปฏิบัติในการเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือ                

บุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 
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