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คํานํา 
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ขาราชการใหเปนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวของของทางราชการ เกิดผลสัมฤทธิ์ของการใชจายเงินใหเกิดประโยชนสูงสุด 

และเปนการปองกันความเสี่ยงท่ีอาจทําใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนแนวทางใหกับผูปฏิบัติงานการตรวจสอบการเบิกจาย 

เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ หรือผูที่เกี่ยวของ และจะติดตามการทํางานคูมือฉบับนี้ 
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บทที่  1 

บทนํา 

1.1 หลักการและเหตุผล 

ระบบเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการในปจจุบันมีระบบท่ีทันสมัย ชวยใหผูมีสิทธิเบิกจายเงิน

สวัสดิการรักษาพยาบาลมีความสะดวกในการเขารับการรักษาพยาบาลและการเบิกจายเงิน ซ่ึงในการดําเนินการ

เก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ มีผูท่ีเก่ียวของจํานวนมากและใชเงินงบประมาณสูง 

โดยในขณะนี้การใชจายเงินงบประมาณดานสวัสดิการคารักษาพยาบาลขาราชการมียอดสูงมากและมีแนวโนมสูงข้ึนทุกป 

ซ่ึงจะสงผลกระทบตอภาระของงบประมาณแผนดินในระยะยาว ปจจุบันรัฐบาลมีนโยบายใหพัฒนาระบบราชการ

ใหเปนระบบท่ีโปรงใสดวยการวางระบบการตรวจสอบและประเมินผลสัมฤทธิ์ตามมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม 

ความคุมคา พัฒนากระบวนการติดตาม เปดเผยขอมูลขาวสาร ปรับปรุงระบบการจัดซ้ือจัดจาง ตลอดจนการใชจาย

งบประมาณแผนดินใหเกิดความสุจริตและมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินงานเก่ียวกับการใชจายเงินงบประมาณ

ดานสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการมีประสิทธิภาพและเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุดตามนโยบายของรัฐบาล จึงจําเปนตอง

มีระบบการควบคุมภายในท่ีดี มีการติดตามและตรวจสอบท่ีเหมาะสม กลุมตรวจสอบภายในในฐานะหนวยงานท่ีมีหนาท่ี

ตรวจสอบการปฏิบัติงานของสวนราชการ จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการของสวนราชการ เพื่อชวยใหการดําเนินงานเกี่ยวกับการใชจายงบประมาณ

ดานสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการมีความถูกตองและมีการใชจายเงินงบประมาณท่ีเกิดประโยชนสูงสุด รวมท้ัง

เปนการปองกันความเสี่ยงท่ีอาจทําใหเกิดความเสียหายแกสํานักงานบริหารหนี้สาธารณะ (สบน.) 

1.2 วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนแนวทางในการตรวจสอบเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ สบน. 

2. เพื่อใหผูตรวจสอบภายใน และผูที่เกี่ยวของทราบกระบวนและขั้นตอนการเบิกจายเงินสวสัดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของกระบวนการตรวจสอบภายในของ สบน. 

1.3 ขอบเขตการจัดทํา 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการนี้ 

ครอบคลุมตั้งแตหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค ขอบเขตการจัดทํา ประโยชนท่ีไดรับ ความรูความเขาใจเบื้องตน

เก่ียวกับสวัสดิการรักษาพยาบาลตางๆ กระบวนการเบิกจาย รวมทั้งแนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงิน

สวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ สําหรับผูตรวจสอบ และผูดําเนินการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาล 
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1.4 ประโยชนท่ีไดรับ 

1. เพ่ือใหผูตรวจสอบภายใน และผูที่ เ ก่ียวของเขาใจระเบียบ หลักเกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

และปฏิบัติตามกระบวนการและกฎหมายท่ีเก่ียวของอยางถูกตองและเหมาะสม  

2. ชวยสนับสนุนใหผูตรวจสอบภายในของ สบน. สามารถตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน กระบวนการ 

และระบบการควบคุมภายในของงานการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการ เกิดผลสัมฤทธิ์ของการใชจายเงินใหเกิดประโยชนสูงสุด 

และเปนการปองกันความเสี่ยงท่ีอาจทําใหเกิดความเสียหายแก สบน.  
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บทที่  2 

ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

2.1 ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล 

เงินสวัสดิการรักษาพยาบาล เปนเงินสวัสดิการท่ีรัฐกําหนดใหมีข้ึนเพ่ือชวยเหลือเม่ือยามเจ็บปวย 

และบรรเทาภาระของผูมีสิทธิ (ขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ) และบุคคลในครอบครัวในดาน 

คารักษาพยาบาล โดยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการใหถือปฏิบัติตามพระราช

กฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 (ภาคผนวก ก) และหลักเกณฑกระทรวงการคลังวา

ดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 (ภาคผนวก ข) และหนังสือกระทรวงการคลัง

ท่ีเก่ียวของ (ภาคผนวก ค และภาคผนวก ง)  

2.2 คําจํากัดความ 

สวัสดิการ คือ ผลประโยชนท่ีรัฐจัดให ซ่ึงสามารถเปลี่ยนแปลง เพ่ิม ลด ไดตามความเหมาะสม ซ่ึงข้ึน 

อยูกับสถานะการเงินการคลังของประเทศไทยในขณะนั้น เชน คารักษาพยาบาล คาศึกษาบุตร เปนตน คําวา “สวัสดิการ” 

จะตางกับ “คาตอบแทน” ตรงท่ี สวัสดิการทุกคนตองไดสิทธิเทาเทียมกันไมวาจะเปนขาราชการระดับสูงหรือระดับลาง 

แตคาตอบแทนไมจําเปนตองเทาเทียมกัน เพราะเดือดรอนไมเทากัน เชน คาเชาบาน ขาราชการระดับสูงจะได    

คาเชาบานมากกวาขาราชการระดับลาง 

การรักษาพยาบาล หมายความวา การใหบริการดานการแพทยและสาธารณสุขโดยตรงแกผูมีสิทธิ 

และบุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ เพื่อการรักษาโรค การตรวจวินิจฉัย การฟนฟูสมรรถภาพที่จําเปนตอสุขภาพ

และการดํารงชีวิต และใหหมายความรวมถึงการตรวจสุขภาพ การสรางเสริมสุขภาพและการปองกันโรค 

เพ่ือประโยชนดานสาธารณสุข ท้ังนี้ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด แตไมรวมถึงการเสริมความงาม 

คารักษาพยาบาล หมายความวา คาใชจายท่ีเกิดข้ึนจากการรักษาพยาบาล ดังตอไปนี้ 

1. คายา คาเวชภัณฑ คาอุปกรณทางการแพทย คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน 

คาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด คาออกซิเจน และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกันท่ีใชในการบําบัดรักษาโรค 

2. คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค รวมท้ังคาซอมแซมอวัยวะเทียม และอุปกรณดังกลาว 

3. คาบริการทางการแพทย คาบริการทางการพยาบาล คาตรวจวินิจฉัยโรค คาวิเคราะหโรค แตไมรวมถึง

คาธรรมเนียมแพทยพิเศษ คาจางพยาบาลพิเศษ คาธรรมเนียมพิเศษ และคาบริการอ่ืนทํานองเดียวกันท่ีมีลักษณะเปน

เงินตอบแทนพิเศษ 

4.  คาตรวจครรภ คาคลอดบุตร และการดูแลหลังคลอดบุตร 

5.  คาหองและคาอาหาร ตลอดระยะเวลาท่ีเขารับการักษาพยาบาล 

6.  คาใชจายเพ่ือเปนการเสริมสรางสุขภาพและการปองกันโรค 

7.  คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ 

8.  คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนแกการรักษาพยาบาลท่ีกระทรวงการคลังกําหนดคายา 
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สถานพยาบาล หมายความวา สถานพยาบาลของทางราชการและสถานพยาบาลของเอกชน 

   -  สถานพยาบาลของทางราชการ หมายความวา สถานพยาบาลซ่ึงเปนสวนราชการตามกฎหมาย  

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน และใหหมายความรวมถึงสถานพยาบาลของมหาวิทยาลัยของรัฐสํานักงาน

คณะกรรมการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา องคการมหาชนตามกฎหมายวาดวย

องคการมหาชน รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ กรุงเทพมหานคร สภากาชาดไทย และองคการ

สงเคราะหทหารผานศึก โรงพยาบาลประสานมิตร และสถานพยาบาลอ่ืนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

-  สถานพยาบาลของเอกชน หมายความวา สถานพยาบาลท่ีมีลักษณะการใหบริการ เปนโรงพยาบาล 

ซ่ึงไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการและดําเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ประกอบดวย 3 ประเภท ดังนี้ 

1. ขาราชการและลูกจางประจําซ่ึงไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจายงบบุคลากร

ของกระทรวง ทบวง กรม เวนแตขาราชการตํารวจชั้นพลตํารวจซ่ึงอยูในระหวางรับการศึกษาอบรมในสถานศึกษา

ของสํานักงานตํารวจแหงชาติกอนเขาปฏิบัติหนาท่ีราชการประจํา 

2. ลูกจางชาวตางประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย และ

สัญญาจางนั้นมิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว 

3. ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จ

บํานาญขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ และทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามขอบังคับ 

กระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด 

คําอธิบายเพ่ิมเติมในสวนของผูมีสิทธิ : กรณีขาราชการและลูกจางประจําท่ีจะเปนผูมีสิทธินั้น จะตอง 

เปนขาราชการและลูกจางประจํา ซ่ึงไดรับเงินเดือน หรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจายหมวดเงินเดือน 

และคาจางประจําของกระทรวง ทบวง กรม (ปจจุบัน คือ งบบุคลากร) เทานั้น ลูกจางประจําท่ีไดรับคาจางจากเงิน

ประเภทอ่ืน ๆ ลูกจางท่ีไดรับเงินจากเงินนอกงบประมาณไมใชผูมีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

บุคคลในครอบครัว (ผูอาศัยสิทธิ) หมายความวา 

 (1) บิดาหรือมารดาท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

 (2) คูสมรสท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

 (3) บุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิซึ่งยังไมบรรลุนิติภาวะ หรือบรรลุนิติภาวะแลว แตเปน 

คนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถซ่ึงอยูในความอุปการะเลี้ยงดูของผูมีสิทธิ แตท้ังนี้ไมรวมถึงบุตรบุญธรรม

หรือบุตรซ่ึงยกใหเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืน 

คําอธิบายเพ่ิมเติมในสวนของบุคคลในครอบครัว : คําวา “ชอบดวยกฎหมาย” นั้น หมายถึงจะตอง

เปนบุคคลในครอบครัวท่ีถูกตองตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานทางราชการรับรองความถูกตอง 



5 

 

ฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ หมายความวา ขอมูลของขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ และ

ลูกจางชาวตางประเทศ รวมถึงบุคคลในครอบครัว เพ่ือประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  

นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ หมายความวา นายทะเบียนระดับกรมและสวนภูมิภาคท่ีไดรับแตงตั้ง 

จากหัวหนาสวนราชการระดับกรมในสวนกลาง หรือหัวหนาหนวยงานในสวนภูมิภาค ซ่ึงมีรหัสผูใชงาน (Username)  

และรหัสผาน (Password) ท่ีกําหนดโดยกรมบัญชีกลาง มีหนาท่ีดูแลขอมูล (ตรวจสอบ เพ่ิมเติม ปรับปรุง หรือแกไข 

ขอมูลใหเปนปจจุบัน) ของขาราชการ ลูกจางประจํา ลูกจางชาวตางประเทศในสังกัด และบุคคลในครอบครัว  

นายทะเบียนผูรับบําเหน็จบํานาญ หมายความวา ขาราชการ ยกเวนขาราชการท่ีชวยราชการท่ีไดรับ 

แตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการระดับกรมในสวนกลาง หรือหัวหนาหนวยงานในสวนภูมิภาค ซ่ึงมีรหัสผูใชงาน (Username) 

และรหัสผาน (Password) ท่ีกําหนดโดยกรมบัญชีกลาง มีหนาท่ีดูแลประวัติของผูรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ 

เงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมท้ังบุคคลในครอบครัว  

ผูปวยใน หมายความวา ผูเขารับการรักษาพยาบาลตองพักรักษาตัวในสถานพยาบาล  

ผูปวยนอก หมายความวา ผูเขารับการรักษาพยาบาลไมไดพักคางในสถานพยาบาล (ตรวจและรับยา

แลวใหกลับบานได)  

2.3 การเกิดสิทธิ และหมดสิทธิของบุคคล  

ผูมีสิทธิ : มีสิทธิตั้งแตวันท่ีไดรับการบรรจุแตงตั้ง และหมดสิทธิเม่ือเกษียณอายุราชการ ลาออก  

ถูกไลออก หรือเสียชีวิต และกรณีถูกระงับสิทธิเพราะถูกพักราชการ  

บุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ : อางอิงการเกิดสิทธิและหมดสิทธิของผูมีสิทธิ 

 นอกจากนี้ ผูมีสิทธิอาจไมสามารถเบิกคารักษาพยาบาลของบุคคลในครอบครัวได เนื่องจากเหตุอ่ืน  

ท่ีระบุไวในกฎหมายดวย เชน บุตรของผูมีสิทธิบรรลุนิติภาวะ ผูมีสิทธิจดทะเบียนหยากับคูสมรส เปนตน 

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลและกอนท่ีการรักษาพยาบาล 

จะสิ้นสุดลงผูมีสิทธิไดพนสภาพความเปนขาราชการ ลูกจางประจํา ลูกจางชาวตางประเทศ ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ

หรือถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน หรือบุคคลในครอบครวัพนสภาพความเปนบุคคลในครอบครัว 

ตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือบุคคลใน

ครอบครัวจนสิ้นสุดการรักษาพยาบาลในคราวนั้น 

2.4 การถูกจํากัดสิทธิ (มาตรา 10) และสิทธซิ้ําซอน  

การถูกจํากัดสิทธิและสิทธิซํ้าซอนนั้น ไดมีการบัญญัติไวในมาตรา 10 แหงพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 โดยบัญญัติไวใน มาตรา 10 วรรคหนึ่งบัญญัติไววา “ในกรณีท่ีผูมีสิทธิมีสิทธิ

ไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนใหผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ตามพระราชกฤษฎีกานี้ หรือใชสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน และหากเลือกใชสิทธิจากหนวยงานอ่ืน 

ผูนั้นไมมีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกานี้ ท้ังนี้ การเลือกและการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑและ

วิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด” ดังนี้ 
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1. ในกรณีท่ีผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน ใหผูมีสิทธเิลือกวาจะใชสิทธิรับเงิน 

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลหรือใชสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน และหากเลือกใชสิทธิจาก 

หนวยงานอ่ืนผูนั้นไมมีสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ในกรณีท่ีบุคคลในครอบครัวมีสิทธิไดรับเงิน

คารักษาพยาบาลตามสิทธิของตนเองจากหนวยงานอ่ืน ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

สําหรับบุคคลในครอบครัว เวนแตคารักษาพยาบาลท่ีไดรับนั้นต่ํากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีมีสิทธิ 

จะไดรับใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวเฉพาะสวนท่ีขาดอยู 

2. ในกรณีท่ีมีการทําสัญญาประกันภัยซ่ึงใหความคุมครองในการรักษาพยาบาลแกผูมีสิทธิหรือบุคคล

ในครอบครัว หากสิทธิท่ีจะไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัยนั้น ต่ํากวาคารักษาพยาบาลในคราวนั้น

ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลเฉพาะสวนท่ีขาดอยู แตตองไมเกินไปกวาความเสียหาย

ท่ีเกิดข้ึนจริง 

3. ในกรณีท่ีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาล 

จากบุคคลอ่ืนแลว ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล เวนแตคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับนั้น 

ต่ํากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีมีสิทธิจะไดรับ ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

เฉพาะสวนท่ีขาดอยู หากผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาล

จากบุคคลอ่ืนในภายหลัง ใหผูมีสิทธิสงคืนเงินเทากับจํานวนเงินคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับดังกลาว 

คําวา “หนวยงานอ่ืน” ในท่ีนี้ หมายถึง รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอิสระ สวนราชการสวนทองถ่ิน บริษัทประกัน 

ระบบประกันสุขภาพอ่ืน ๆ พระราชบัญญัติผูประสบภัยจากรถ และรวมถึงพระราชบัญญัติประกันสังคม แตไมรวมถึง

พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแหงชาติ 

2.5 การรายงานขอมูล และการเลือกสิทธิการเบิก 

มาตรา 5 วรรคสอง บัญญัติไววา “เพ่ือประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ใหผูมีสิทธิมีหนาที่รายงานขอมูลเก่ียวกับตนเองและบุคคลในครอบครัวของตนตอสวนราชการเจาสังกัด พรอมทั้ง

รับรองความถูกตองของขอมูลตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด” (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด 

ท่ี กค 0422.2/ว 376 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553)   

การรายงานขอมูลของผูมีสิทธิ และบุคคลในครอบครัว  

- ผูมีสิทธิมีหนาท่ีรายงาน และรับรองขอมูลของตนเองและบุคคลในครอบครัวภายใน 1 เดือนนับแต

วันบรรจุเขารับราชการ หรือวันท่ีขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง  

- ผูมีสิทธิกรอกแบบคําขอเพ่ิม/ปรับปรุงขอมูลในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) พรอมแนบ

เอกสารประกอบ เชน สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนสมรส สําเนาสูติบัตร  

- ขอมูลที่ตองรายงาน ประกอบดวย ขอมูลตัวบุคคลของผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัว และขอมูล

สถานะทางราชการ  

- ขอมูลท่ีอยูในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐกอนวันท่ี 29 กันยายน 2553 ถือวาผูมีสิทธิรับรองความถูกตองแลว    
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การเลือกสิทธิของผูมีสิทธิ  

- ผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาฯ หรือจากหนวยงานอ่ืน (มาตรา 10 วรรคหนึ่ง)     

- บุคคลในครอบครัวไมสามารถเลือกได ตองใชสิทธิของตนเอง (กรณีมีสิทธิในฐานะเจาของสิทธิ 

จากหนวยงานอ่ืน) 

- ผูมีสิทธิมีหนาท่ีแจงการเลือกสิทธิ หรือเปลี่ยนแปลงสิทธิภายใน 1 เดือน นับจากมีการเปลี่ยนแปลง  

ซ่ึงสามารถแจงเปลี่ยนแปลงสิทธิไดปละ 1 ครั้ง (ภายในเดือนตุลาคมของทุกป) หากไมแจง ถือวาประสงคใชสิทธิราชการ/

ไมประสงคเปลี่ยนแปลง 

2.6 คาตรวจสุขภาพประจําป 

 

 

 

 

 

 

โดยสามารถยื่นเบิกไดตามปปฏทิิน (๑ ป) นับถัดจากวันท่ีปรากฏในใบเสร็จรับเงิน และบุคคลในครอบครัว 

ของผูมีสิทธิไมสามารถเบิกคาตรวจสุขภาพประจําปได (พระราชกฤษฎีกาฯ มาตรา ๑๘) 

สิทธิประโยชนในปจจุบันดานการตรวจสุขภาพประจําป ประกอบดวย 

1. ตรวจไดเฉพาะผูมีสิทธิ ซ่ึงประกอบดวย ขาราชการ ลูกจางประจํา และผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 

ไมรวมถึง บุคคลในครอบครัว 

2. แบงชุดการตรวจเปน 2 กลุม คือ อายุต่ํากวา 35 ปบริบูรณ เบิกได 7 รายการ และอายุตั้งแต 

35 ปบริบูรณข้ึนไป เบิกได 16 รายการ 

3. การตรวจใหตรวจไดปละ 1 ครั้ง (ตามปงบประมาณ) 

4. การเบกิ เบิกไดตามรายการ และอัตราท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

5. ใหผูมีสิทธิทดรองจายไปกอน และนําใบเสร็จมาเบิกจากสวนราชการตนสังกัด (หามจายตรง) 

6. เขารับการตรวจสุขภาพในสถานพยาบาลของทางราชการ 

7. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 คา Chest X-ray    

คาเอ็กซเรยปอดมีการนําระบบดิจิตัล จึงยกเลิกหลักเกณฑเบิกเดิม (170+50) และกําหนดใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง  

ไมเกิน 170 บาท โดยไมตองระบุรหัส ท้ังนี้ มีผลบังคับใชตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2555 เปนตนไป 

รายการแนบทาย : คาตรวจสุขภาพประจําป 

หนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลของทางราชการ 

 

 

 ขาราชการ 

 ลูกจางประจํา 

 ผูรับเบ้ียหวัดบํานาญ 

 

 

 

 

 ตรวจได 7 รายการ 

 

 

 

 

 ตรวจได 16 รายการ 

 

 

 
 ตามปงบประมาณ 

ผูมีสิทธิ 
อายุต่ํากวา 35 ป อายุมากกวา 35 ป 

 

ปละ 1 ครั้ง 
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การตรวจสุขภาพประจําปใหพบแพทยเพ่ือใหคําปรึกษากอนทุกครั้ง และใหเบิกจายคาตรวจสุขภาพ 

ประจาํป ดังนี้ 

คาตรวจสุขภาพประจําป (อายุต่ํากวา 35 ป) เบิกได 7 รายการ 

ลําดับ รายการ / รหัส ราคา (บาท) 

1 Film Chest  

2 Mass Chest 

3 Urine Examination/Analysis (31001) 50 

4 Stool Examination-Routine direct smear (31201) รวมกับOccult blood (31203) 70 

5 Complete Blood Count : CBC แบบ Automation (30101) 90 

6 ตรวจภายใน (55620) 100 

7 Pap Smear (38302) 100 

คาตรวจสุขภาพประจําป (อายุตั้งแต 35 ปข้ึนไป) เบิกได 16 รายการ 

ลําดับ รายการ / รหัส ราคา (บาท) 

1 รายการตรวจอายุไมเกิน 35 ปบริบูรณทุกรายการ  

2 Glucose (32203)  40 

3 Cholesterol (32501)  60 

4 Triglyceride (32502)  60 

5 Blood Urea Nitrogen : BUN (32201)  50 

6 Creatinine (32202)  50 

7 SGOT (AST) (32310)  50 

8 SGPT (ALT) (32311)  50 

9 Alkaline Phosphatase (32309)  50 

10 Uric Acid (32205)  60 

2.7 การเบิกคารักษากรณีมีประกัน  

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวท่ีทําประกันสุขภาพไว สามารถเบิกคารักษาได 2 ทาง คือ เบิกจากบริษัท

ประกัน และเบิกจากกรมบัญชีกลาง (สมทบ) แตไมเกินจํานวนเงินคารักษาท่ีจายไปจริง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 และฉบับซอมความเขาใจ ท่ี กค 0422.2/ว 45 ลงวันท่ี   

7 กุมภาพันธ 2554 ไดกําหนดหลักเกณฑการเบิกจาย มีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ใหนําใบเสร็จคารักษาพยาบาลไปวางเบิกท่ีบริษัทประกันกอน 

2. บริษัทประกันจายคารักษาพยาบาลให และรับรองวาเบิกจายรายการใดบาง 

ตามจายจริง ไมเกิน 

170 บาท ไมลงรหัส 



9 

 

3. นาํสําเนาใบเสร็จ (ตามขอ 2) มาเบิกกับสวนราชการตนสังกัด โดยสามารถเบิกไดตามสิทธิกรมบัญชีกลาง 

แตไมเกินคารักษาท่ีจายจริง ดังตัวอยางในตาราง 
 

รายการ 
โรงพยาบาล

เรียกเก็บ (1) 

บริษัทประกันภัย

จาย (2) 

สวนขาด 

(3)=(1)-(2) 

สิทธิตามพระราช

กฤษฎีกา (4) 

เบิกไดตาม

กฎหมาย (5)* 

คารักษาพยาบาล (รวม) 8,700 5,000 3,700 7,200 3,700 

(5)* จะเบิกไดตาม (4) หาก (4)≤(3) แตหาก (4)>(3) ใหเบิกได = (3) ในแตละรายการ 

2.8 การเบิกคารักษา (กรณี พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม : พ.ร.บ.รถฯ) 

การเบิกจายตองตรวจ พ.ร.บ.รถฯ วา พ.ร.บ.รถฯ ขาดหรือไม โดยแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

กรณีท่ี 1 มี พ.ร.บ.รถฯ เม่ือเกิดอุบัติเหตุ เจ็บปวย สามารถขอรับไดจากบริษัทประกันภัย ซ่ึงรถโดยสาร 

และรถยนตท่ีเกิดเหตุแตละคันจะตองทําประกันภัยไวตาม พ.ร.บ. รถฯ สําหรับสวนท่ีขาดเบิกจากสวนราชการตนสังกัด 

กรณีท่ี 2 พ.ร.บ.รถฯ ขาด แบงตามผลการสอบสวนเปน 2 ประเภท คือ 

1. กรณีผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายถูก ใหเรียกคาเสียหายจากฝงคูกรณีไดเลย 

หรือยื่นเรื่องเบิกจากกองทุนผูประสบภัยจากรถ (คปภ.จังหวัด) ซ่ึงกองทุนฯ ดังกลาวจะจายคารักษาพยาบาลไปกอน 

เพ่ือบรรเทาเบื้องตนให รายละไมเกิน 30,000 บาท (กฎกระทรวงกําหนดความเสียหายท่ีจะใหไดรับคาเสียหายเบื้องตน 

จํานวนเงินคาเสียหายเบื้องตน การรองขอและการจายคาเสียหายเบื้องตน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557  

2. กรณีผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายผดิ ขอปฏิบัติ คือ 

2.1 ใหยื่นเรื่องเบิกจากกองทุนผูประสบภัยจากรถ (คปภ.จังหวัด) ซ่ึงกองทุนดังกลาวจะจาย 

คารักษาพยาบาลไปกอนเพ่ือบรรเทาเบื้องตน ใหรายละไมเกิน 30,000 บาท สําหรับสวนท่ีขาดเบิกจากสวนราชการ

ตนสังกัดได  

2.2 หากผลสอบสวนปรากฏวา ผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) เปนฝายผิด กองทุนฯ 

จะมีหนังสือเรียกเงินคืน (จํานวนเงินท่ียื่นขอเบิกจากกองทุนฯ) พรอมเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของเงินคารักษาพยาบาลท่ีมายื่น 

2.3 ผูประสบภัย (ขาราชการ/ลูกจางประจํา) คืนเงินใหกับกองทุนฯ (ขอ 2.2) และใหรองขอ

ตอกองทุนฯ เพ่ือขอคืนตนฉบับหลักฐานการรับเงินคารักษาพยาบาลท่ีสถานพยาบาลออกใหกองทุนฯ พรอมท้ัง

ใบเสร็จรับเงินจากกองทุนฯ ท่ีแสดงการรับคืนเงินคาเสียหายเบื้องตนจากผูประสบภัย 

2.4 ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล (สิทธิกรมบัญชีกลาง) พรอมหลักฐานการรับ 

เงินคารักษาพยาบาลท่ีสถานพยาบาลออกใหกองทุนฯ พรอมท้ังใบเสร็จรับเงินจากกองทุนฯ (ขอ 2.3) ตอผูบังคับบัญชา 

ท่ีเปนผูรับรองการใชสิทธิภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดคืนเงินคาเสียหายเบื้องตนแกกองทุนฯ 

(ดูรายละเอียดเพ่ิมเติม ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543) 
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2.9 การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนเปนครั้งคราว 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 มาตรา 8 (4) กําหนดให ผูท่ีเขารับ 

การรักษาพยาบาลจากสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยนอกในกรณีท่ีเปนการเขารับการรักษาพยาบาลเปนครั้งคราว 

เพราะเหตุท่ีสถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัวใหแกสถานพยาบาลของเอกชนนั้น ใหเบิกคารักษา 

พยาบาลไดตามท่ีหลักเกณฑ ประเภท และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด กระทรวงการคลังไดอาศัยอํานาจตาม

หลักการ ขางตน กําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจายคารักษาพยาบาลในกรณีท่ีสถานพยาบาลของทางราชการ สง

ตัวผูปวยไปฟอกเลือดดวยวิธีไตเทียมท่ีสถานพยาบาลของเอกชน (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 

0417/ว 160 ลงวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2549) แตไมรวมถึงการสงตอผูปวยไปทําการรักษาพยาบาลเก่ียวกับโรคอ่ืนๆ ซ่ึง

กระทรวงการคลัง ยังไมไดกําหนดใหเบิกจายคารกัษาพยาบาลจากทางราชการ เชน การสงตัวผูปวยไปผาตัดสลายนิ่ว ฉาย

รังสีรักษา เปนตน 

2.10 กรณีสถานพยาบาลสงผูปวยไปซ้ือยา อุปกรณและอวัยวะเทียม หรือรับการตรวจทางหองทดลอง หรือเอกซเรย 

จากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทย (พระราชกฤษฎีกาฯ มาตรา 13) 

ในกรณีท่ีสถานพยาบาลไมมี (1) ยา เลือด และสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน น้ํายา หรืออาหาร 

ทางเสนเลือด ออกซิเจน (2) อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย หรือ (3) ไมอาจใหการตรวจทาง

หองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยได เม่ือแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลลงลายมือชื่อรับรองตามแบบ

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (แบบ 7135) ก็ใหผูเขารับการรักษาพยาบาลซ้ือ หรือรับการตรวจทางหองทดลองหรือโดย

วิธีการเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทยแลว นํามาเบิกไดตามหลักเกณฑในหัวขอการเบกิจายในสถานพยาบาล 

ของทางราชการและการเบิกจายในสถานพยาบาลของเอกชน แลวแตกรณี ท้ังนี้ สําหรับกรณีดังกลาวไมสามารถใชสิทธ ิ

ในระบบเบิกจายตรงได 

2.11 การเบิกคารักษากรณีของการแพทยแผนไทย 

การรักษาดวยวิธีแพทยทางเลือกหรือแพทยแผนไทยโดยวิธีธรรมชาติบําบัดไมใชยาปฏิชีวนะ หรือ    

ยาแผนปจจุบัน แตใชยาจากพืชสมุนไพรแทน โดยในป พ.ศ. 2547 กรมบัญชีกลางไดมีแนวปฏิบัติในการเบิกคารักษา 

พยาบาลดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทยขึ้น (หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0417/ว 14 ลงวันท่ี  

6 กุมภาพันธ 2547) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. การบําบัดรักษาโรคโดยวิธีการทางการแพทยแผนไทยท่ีจะเบิกจายได ตองเปนกรณีเพ่ือการรักษา 

พยาบาลหรือฟนฟูสมรรถภาพเทานั้น การบําบัดเพ่ือการสงเสริมสุขภาพหรือปองกันโรคไมสามารถเบิกจายได 

2. จะตองมีแพทยแผนปจจุบัน (มีใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม) ออกหนังสือรับรองใหวา  

ผูปวยจําเปนตองรักษาหรือฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย เพ่ือนําไปประกอบการเบิกจายคารักษา 

พยาบาลดังกลาว และตอมาไดมีการเพ่ิมผูมีอํานาจออกหนังสือรับรองข้ึนอีก 2 กลุมบุคคล (หนังสือกระทรวงการคลัง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548) คือ 

(1) แพทยแผนไทย (มีใบประกอบโรคศิลปะ สาขาการแพทยแผนไทยประเภทเวชกรรม หรือสาขาแพทย 

แผนไทยประยุกต) 
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(2) ผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม (ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข) ท้ังนี้ จะตองแนบสําเนาหลักฐาน

วาบุคคลดังกลาวสามารถประกอบโรคศิลปะดวยศาสตรการแพทยแผนไทยดวย 

การเบิกจายคายานวดใหเบิกจายตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

1. เจลพริก รูปแบบเจล และความแรง สารสกัดจากผลพริก โดยมีปริมาณ Capsaicin 0.025% ไดไมเกิน

คนละ 1 หลอดตอเดือน 

2. ไพล รูปแบบครีม และความแรง น้ํามันไพล 14% หรือรูปแบบยาน้ํามันจากสารสกัดน้ํามันไพลท่ีได

จากการทอดไมนอยกวา 90% ในตํารับ เบิกจายไดไมเกินคนละ 1 หลอดหรือขวดตอเดือน (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558) 

สําหรับหลักเกณฑและขอยกเวนของคายา คาบริการฝงเข็ม และคานวด คาอุปกรณ และอวัยวะเทียม 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือการเบิกจาย คาหองและคาอาหาร และคาพาหนะสงตอผูปวย (คา Refer) (ภาคผนวก ช)  

2.12 การเบิกคารักษากรณีการปลูกถายอวัยวะจากผูบริจาคอวัยวะท่ีเสียชีวิต 

การเบิกคารักษาพยาบาลกรณีการปลูกถายอวัยวะจากผูบริจาคอวัยวะท่ีเสียชีวิต จะตองเปนกรณีท่ี  

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับการบริจาคอวัยวะจากผูบริจาคท่ีเสียชีวิตผานสภากาชาดไทยเทานั้น และใหเบิก 

“คาเตรียมและผาตัดนําไตออกจากผูบริจาคไตที่เสียชีวิต” และ“คาจัดเก็บและรักษาคุณภาพดวงตาจากผูบริจาค

ดวงตาที่เสียชีวิต”แยกตางหากจากคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยใน ตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 359ลงวันท่ี 13 กันยายน 2559) 

2.13 การเบิกคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิด 

การเบิกคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในของเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิท้ังกรณีเด็กปวยและเด็กไมปวย  

ใหสงเบิกเงินแยกตางหากจากมารดา และใหเปนไปตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) โดยใหใชระบบเบิกจายตรง 

เทานั้น และมิใหสงเบิกคาหองคาอาหารกรณีเด็กแรกเกิดท่ีไมไดเจ็บปวย โดยใหสถานพยาบาลแจงผูมีสิทธิ เพ่ือรับรอง 

สถานะของบุตรตามแบบแจงการขอใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลใหกับบุตร (แบบ 7141) เพ่ือใช 

ประกอบการเบิกจายคารักษาพยาบาล (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556) 

2.14 การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

วางวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลไว ดังตอไปนี้ 

การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล แบงออกไดดังนี้ 

1. การใชสิทธเิบิกเงินคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 

ใหผูมีสิทธิเลือกวาจะใชสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 หรือใชสิทธิ

จากหนวยงานอ่ืน โดยกรอกขอมูลตามแบบแจงการเลือกสิทธิและเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล 

(แบบ ๗๑๓๑) พรอมลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง เสนอตอหัวหนาสวนราชการระดับกรม  
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ท้ังนี้ การเลือกหรือการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการเลือกหรือเปลี่ยนแปลง 

การใชสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุดท่ี กค 0422.2/ว 377 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

2. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิมีบุคคลในครอบครัวเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกัน    

ใหตางฝายตางใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลของตนเอง 

3. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุตร (หลักเกณฑฯ ขอ 5) กําหนดไวดังนี้ 

3.1 กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกัน ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใชสิทธิเบิกเงิน 

คารักษาพยาบาลสําหรับบุตรทุกคนแตเพียงฝายเดียว โดยใหปฏิบัติดังนี้ 

- ถาอยูสวนราชการผูเบิกแหงเดียวกัน ผูใชสิทธิจะตองรับรองตนเองในใบเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลวา ตนเปนผูใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุตรแตเพียงฝายเดียว 

- ถาอยูตางสวนราชการผูเบิก หรือตางสวนราชการเจาสังกัด หรือมีการเปลี่ยนสวนราชการ

ภายหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไปแลว ผูใชสิทธิจะตองขอใหสวนราชการของตน แจงการใชสิทธ ิ

ตามแบบ 7132 ใหสวนราชการของคูสมรสอีกฝายหนึ่งทราบแลวแตกรณี และใหสวนราชการท่ีไดรับแจงดําเนินการ 

ตอบรับตามแบบ 7133 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 379 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

3.2 กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนผูมีสิทธิเชนเดียวกันสําหรับกรณีการหยา ไมวาการหยาจะเกิดข้ึนกอน 

หรือหลังจากท่ีมีการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไปแลว ก็ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 3.1 

4. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวกรณีผูมีสิทธิมีหลายราย ใหผูมีสิทธิ

คนหนึ่งคนใดเปนผูขอใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลดังกลาวแตเพียงฝายเดียวก็ได โดยใหปฏิบัติ

เชนเดียวกับขอ 3.1 

5. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลในครอบครัวซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล 

ตามสิทธิของตนเองจากหนวยงานอ่ืน ใหผูมีสิทธิใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลไดเฉพาะสวนท่ีต่ํากวาสิทธิท่ีพึงไดรับ 

ตามพระราชกฤษฎีกานี้เทานั้น (หลักเกณฑฯ ขอ 7 วรรคหนึ่ง) 

6. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหกับบุคคลในครอบครัวซ่ึงเปนผูอาศัยสิทธิของผูอ่ืน ซ่ึงมีสิทธิ

ไดรับเงินคารักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวจากหนวยงานอ่ืนเชนเดียวกัน ใหผูมีสิทธิมีสิทธิเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวตามหลักเกณฑนี้ได (หลักเกณฑฯ ขอ 7 วรรคสอง) 

การใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล – บุตร 

เง่ือนไข : 

1. เปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

2. ยังไมบรรลุนิติภาวะ หรือ บรรลุนิติภาวะแลวแตเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 

และอยูในความดูแลของผูมีสิทธิ (ตามคําสั่งศาล) 

ยกเวน : บุตรบุญธรรม และบุตรท่ียกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืนแลว 
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การพิจารณาบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย 

1. กรณีมารดาเปนผูมีสิทธิ : เด็กท่ีเกิดจากหญิงผูเปนมารดาผูใหกําเนิดยอมเปนบุตรชอบดวยกฎหมาย

ของหญิงนั้นเสมอไมวากรณีใดๆ (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1546) 

2. กรณีบิดาเปนผูมีสิทธิ : 

2.1 เปนบุตรท่ีเกิดในระหวางการสมรส (จดทะเบียนสมรส) ใหถือเปนบุตรชอบดวยกฎหมายของบิดา 

2.2 เปนบุตรท่ีเกิดนอกสมรส (ระหวางท่ีบิดา มารดา ไมไดจดทะเบียนสมรสกัน) จะเปนบุตรชอบ

ดวยกฎหมายของบิดา เม่ือ 

-  บิดา มารดาไดทําการจดทะเบียนสมรสกันภายหลัง 

-  บิดาจดทะเบียนรับรองบุตร 

-  คําพิพากษาของศาลใหเปนบุตรของตน 

ท้ังนี้ผลของความเปนบุตรชอบดวยกฎหมายจะยอนหลังไปจนถึงวันท่ีบุตรเกิด 

เอกสารอางอิง :  - ทะเบียนสมรส 

- ทะเบียนรับรองบุตร (แบบ คร.11) 

- คําสั่งศาล 

การพิจารณาการบรรลุนิติภาวะของบุตร ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย แบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

      กรณีท่ี 1       กรณีท่ี 2 

 

           หรือ         

 

 

การนับลําดับบุตร 

• ใหนับเรียงตามลําดับการเกิดกอน – หลัง ไมวาจะเกิดจากการสมรสครั้งใด เชน ผูมีสิทธิไดรับ 

เงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของบุตรไดเพียงคนท่ี 1 ถึงคนท่ี 3 ถาคนท่ี 3 เปนแฝดไมวาจะเปนแฝดก่ีคนใหมีสิทธิ

เบิกไดทุกคน 

• ใหแทนท่ีเฉพาะเสียชีวิตกอนบรรลุนิติภาวะ เชน มีบุตรเกิน 3 คน ตอมาบุตรคนท่ี 1 ถึง 3 ท่ีใชสิทธิ 

เบิกอยู มีคนใดคนหนึ่งเสียชีวิตลงกอนท่ีจะบรรลุนิติภาวะ ใหนําบุตรลําดับถัดไปมาใชสิทธิเบิก 

การรับรองสิทธิ 

ใหผูมีสิทธิเปนผูรับรองการมีสิทธิของตนเองและของบุคคลในครอบครัวซ่ึงอาศัยสิทธิของตน ตามแบบ 

7130 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 379 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) ท้ังนี้ สถานะความเปน

ผูมีสิทธิและผูอาศัยสิทธิใหเปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ (หนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 376 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553) 

 

มาตรา 19 

เม่ืออายุครบ 20 ปบริบูรณ 

มาตรา 20 

จากการจดทะเบียนสมรส (กฎหมายใหจดทะเบียน 

สมรสได เม่ืออายุครบ 17 ปบริบูรณ) 

หรือ 
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การเบิกจายคารักษาพยาบาลของสถานพยาบาล มี 2 กรณี ดังนี้ 
สถานพยาบาลของทางราชการ สถานพยาบาลของเอกชน 

1. ผูปวยนอก เบิกไดเต็มจํานวนเทาท่ีจายจริง

หรือต่ํากวา 

1. ผูปวยนอก เบิกไมได 

 

2. ผูปวยใน เบิกไดเต็มจาํนวนเทาท่ีจายจริง 

 

2. ผูปวยใน เบิกไดกรณดีังตอไปน้ี 

   2.1 สถานพยาบาลเอกชนตามหลกัเกณฑของกระทรวงการคลัง 

   2.2 สถานพยาบาลเอกชนอ่ืนท่ีไมเขาหลักเกณฑจะเบิกไดเฉพาะกรณี

ประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย หรือมีความจําเปนเรงดวน ซึ่งหากมิไดมารับการรักษา

ในทันทีจะเปนอันตรายตอชีวิต (ตองมีใบรับรองแพทย) 

3. กรณีเปนครั้งคราว สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัว

ใหสถานพยาบาลเอกชน เน่ืองจากไมมีเครื่องมือหรืออุปกรณในการรักษาพยาบาล 

** การจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ตองจายใหเปนไปตามหลักเกณฑประเภท และอัตราท่ีกระทรวงการคลัง

กําหนด 

• ในระหวางท่ีผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาล สิทธิสิ้นสุดลง  

ก็ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเอง หรือบุคคลในครอบครัวจนสิ้นสุดการรักษาพยาบาล

ในคราวนั้น 

• ถาผูมีสิทธิ มีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนดวย ใหเลือกวาจะใชสิทธิของหนวยงานใด  

ถาเลือกหนวยงานอ่ืนจะไมมีสิทธิเบิกตาม พรฎ.นี้ เวนแต คารักษาพยาบาลท่ีไดรับจะตํ่ากวาสิทธิตาม พรฎ.นี้ ก็ใหเบิก 

สวนท่ีขาดอยูได 

• ในกรณีท่ีสถานพยาบาลไมมียา เลือด และสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทนน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด 

ออกซิเจน อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย หรือไมอาจใหการตรวจทางหองทดลองหรือโดยวิธีเอกซเรย

แกผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวได เม่ือแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลของสถานพยาบาลแหงนั้น 

ลงลายมือชื่อรับรองตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนดแลวใหผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวซ้ือ หรือรับการตรวจ

ทางหองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซึ่งอยูในประเทศไทยและนํามาเบิกเงินคารักษาพยาบาลได 

ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ วิธีการ และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

• ในกรณีท่ีขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม ดูงานในตางประเทศ หรือเดินทางไปปฏิบัติราชการตางประเทศ 

ชั่วคราว ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขณะท่ีอยูในตางประเทศ ตามหลักเกณฑและอัตรา

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

การขอรับเงินคารักษาพยาบาล 

  กรณีผูปวยนอกของสถานพยาบาลของทางราชการ 

  กรณีผูปวยในของสถานพยาบาลเอกชน 

  ใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู 
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1. ผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล (พรอมหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูบังคับบัญชา 

ภายในระยะเวลา 1 ป นับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน) 

2. กรณีออกจากราชการเปนผูรับบํานาญเบี้ยหวัดใหนําหลักฐานมาเบิกภายใน 1 ป นับแตวันทราบ

การสั่งจายบํานาญเบี้ยหวัด 

3. กรณีถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอนใหนําหลักฐานมาเบิกภายใน 1 ป นับแต 

วันท่ีรับทราบผลคดีหรือกรณีถึงท่ีสุด 

เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

คนไขนอกสถานพยาบาลของทางราชการ 

1. ใบเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) ผูมีสิทธิตองใหความสําคัญและกรอกใชสิทธิ 

ของตนเองหรือบุคคลในครอบครัว วันท่ีเขารับการรักษาตองตรงกับใบเสร็จรับเงิน ปวยเปนโรคอะไร จํานวนเงิน 

ใบเสร็จรับเงินก่ีฉบับ 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบสั่งยากรณีท่ีโรงพยาบาลไมมียาจําหนาย 

3. ใบรับรองรายการยาและอวัยวะเทียมท่ีไมมีจําหนายในสถานพยาบาล 

4. สําเนาทะเบียนบาน 

5. สําเนาทะเบียนสมรส 

6. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการรับรองบุตร กรณีไมไดจดทะเบียนสมรส 

7. อ่ืนๆท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

รวมทั้งรายการคาบริการทางสาธารณสุขและอวัยวะเทียมจําเปนตองระบุรหัส และเบิกไดตาม

อัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด หากมิไดระบุรหัส ไมสามารถเบิกได 

คนไขในสถานพยาบาลเอกชน 

1. แบบใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

2. ใบแสดงรายการคารักษาพยาบาล พรอมใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลเอกชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

4. สําเนาทะเบียนสมรส 

5. ใบอนุญาตตั้งสถานพยาบาล ใบรับรองแพทยผูทําการรักษา (โดยตองมีขอความวา “ซ่ึงหากมิได 

รับการรักษาพยาบาลในทันทีอาจเปนอันตรายตอชีวิต”) 

6. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

ผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกเงินคารักษาพยาบาลของขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด 

สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ผูมีอํานาจอนุมัติ ไดแก (1) หัวหนาสวนราชการระดับกรม 

หรือ (2) ผูท่ีหัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมาย ซ่ึงดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน 

หรือต่ําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการหรือเทียบเทา หรือดํารงต่ําแหนงไมต่ํากวาระดับ 6 หรือเทียบเทา 
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หรือผูท่ีมียศตั้งแตพันโท นาวาโท หรือพันตํารวจโทข้ึนไป (หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ขอ 9(1)) 

1. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลของหัวหนาสวนราชการระดับกรม ใหผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น 

ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน หรือผูท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย ซ่ึงปฏิบัติงานอยูสวนราชการ

ระดับกรมแหงนั้นเปนผูอนุมัติคารักษาพยาบาลของหัวหนาสวนราชการระดับกรม ทั้งนี้ การมอบหมายตองมิใช

หัวหนาสวนราชการระดับกรม (หนังสือกรมบัญชีกลางท่ี กค.0422.3/ว114 ลว.3 พฤศจิกายน 2552 เรื่อง แนวทาง 

ปฏิบัติเก่ียวกับการอนุมัติการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล ขอ 2) 

2. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลของผูไดรับบํานาญหรือเบี้ยหวัด ไดแก หัวหนาสวนราชการผูเบิก

บํานาญหรือเบี้ยหวัด หรือผูท่ีหัวหนาสวนราชการผูเบิกมอบหมาย เปนผูมีอํานาจอนุมัติ 

3. กรณีผูมีสิทธิไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ ซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก 

ใหบุคคลตามขอ 1 หรือขอ 2 ณ สถานท่ีท่ีไปชวยปฏิบัติราชการเปนผูมีอํานาจอนุมัติ 

การย่ืนขอเบิกเงินและการขอหนังสือรับรองฯ 

1. การใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) ตอผูมีอํานาจ

อนุมัติตามขอ 1 ขอ 2 หรือขอ 3 ณ สวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกแลวแตกรณี เวนแตกรณี ดังตอไปนี้ 

(1) กรณีผูมีสิทธิไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ ซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก 

ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล ณ สวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ 

 (2) กรณีผูมีสิทธิพนสภาพความเปนผูมีสิทธิกอนท่ีจะใชสิทธิ ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ณ สํานักงานท่ีรับราชการครั้งสุดทาย 

2. กอนการใชสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล ผูมีสิทธิท่ีไดรับคําสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติ 

ราชการซ่ึงอยูตางสวนราชการผูเบิก ตองมีหนังสือแสดงเจตนาขอเบิกเงินคารักษาพยาบาล (แบบ 7134) แจงตอ

สวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการหรือไปปฏิบัติราชการ และเม่ือสวนราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการไดรับหนังสือ

ดังกลาวแลว ใหสงคูฉบับหรือภาพถายหนังสือซ่ึงมีการรับรองความถูกตองใหสวนราชการผูเบิกของผูมีสิทธิทราบดวย 

3. การขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลเพ่ือเขารับการรักษาพยาบาลเปนผูปวยใน 

สถานพยาบาล ใหยื่นคําขอตามแบบ 7129 ตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 1 ขอ 2 หรือขอ 3 แลวแตกรณี และใหสวนราชการ 

ผูออกหนังสือจัดทําหนังสือรับรอง 2 ฉบับ ตามแบบ 7130 โดยมอบตนฉบับใหผูยื่นคําขอเพ่ือนําไปมอบใหแก

สถานพยาบาล และใหสวนราชการผูออกหนังสือเก็บสําเนาคูฉบับไว 1 ฉบับ 

4. กรณีผูมีสิทธิไมสามารถลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลหรือไมสามารถยื่นคําขอหนังสือ

รับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลดวยตนเอง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) กรณีผูมีสิทธิถึงแกกรรม ใหทายาทตามกฎหมายหรือผูจัดการมรดก เปนผูยื่นใบเบิกเงินคารักษา 

พยาบาลหรือคําขอหนังสือรับรอง 
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   (2) กรณีผูมีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แตไมสามารถลงลายมือชื่อได ใหพิมพลายนิ้วมือแทนการลง ลายมือชื่อ 

พรอมท้ังใหมีพยานสองคนลงลายมือชื่อรับรอง และใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลหรือ

ยื่นคําขอหนังสือรับรองฯ 

   (3) กรณีผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะ แตยังไมมีคําสั่งศาลใหเปนผูไรความสามารถหรือ

เสมือนไรความสามารถ ใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการพรอมกับหนังสือรับรองของแพทยผูทํา

การรักษาวา ผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะเพียงพอท่ีจะดําเนินการได หากไมมีบุคคลดังกลาว ใหอยูใน

ดุลยพินิจของผูบังคับบัญชาท่ีจะพิจารณาเห็นสมควรใหผูใดดําเนินการแทน 

การตรวจสอบและการเรียกคืนเงิน 

1. ใหสวนราชการ สถานพยาบาลของทางราชการ เก็บรักษาหลักฐานการรับเงินหรือเอกสารแบบพิมพ 

ท่ีใชในการเบิกจายเงินไวใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน กรมบัญชีกลาง หรือหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย

ตรวจสอบ และใหกรมบัญชีกลางหรือหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมาย สามารถเรียกเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาลผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวในสถานพยาบาลของทางราชการเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ

ควบคุมดูแลการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลได 

2. กรณีผูมีสิทธิหรือสถานพยาบาลเบิกเงินคารักษาพยาบาลไมเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 หรือเกินสิทธิท่ีจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกาดังกลาว ใหดําเนินการสงเงินคืน 

กระทรวงการคลังตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการสงเงินคืนคลัง 

การเบิกเงินคารักษาพยาบาล (ณ สวนราชการ) 

1. กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกสถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับ

การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยในกรณีประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย เหตุจําเปนเรงดวน 

ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลทันทีทันใดอาจเปนอันตรายถึงชีวิต หรือกรณีใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู 

ใหยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 1  

ขอ 2 หรือขอ 3 แลวแตกรณี ภายในระยะเวลา 1 ปนับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน หากพนกําหนด 

เวลาดังกลาว ใหถือวาผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาลในครั้งนั้น และใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการ 

ผูเบิกของผูมีสิทธิเปนผูเบิกเงินกับกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังจังหวัด แลวแตกรณี และเม่ือสวนราชการได

อนุมัติจายเงินใหแกผูมีสิทธิดังกลาวแลว ใหเจาหนาท่ีการเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือ

ชื่อรับรองการจายและระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมวันเดือนปท่ีจายกํากับไวในหลักฐานการรับเงินทุกฉบับ 

เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลของเอกชนอยางนอยตองมีสาระสําคัญตาม

แบบ 7138 

2. กรณีผูมีสิทธิถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอน และปรากฏในภายหลังวาไดรับเงินเดือน 

ในระหวางถูกสั่งพักหรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน ใหผูมีสิทธิดังกลาวยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ภายใน 1 ป นับแตวันท่ีกรณีถึงท่ีสุด 
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3. กรณีผูมีสิทธิออกจากราชการ และอยูในระหวางการพิจารณาสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวดั ใหผูมีสิทธิ 

ดังกลาว ยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลภายใน 1 ป นับแตวันท่ีมีคําสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัด 

4. กรณีผูมีสิทธิหรอืบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกและสถานพยาบาล 

ของทางราชการไดออกหนังสือรับรองตามแบบ 7135 ใหซ้ือยา เลือดและสวนประกอบของเลือด หรือสารทดแทน 

น้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด ออกซิเจน อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค หรือเขารับการตรวจทาง

หองทดลองหรือเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูในประเทศไทย ใหผูมีสิทธินําหนังสือรับรองดังกลาวพรอมกับ

หลักฐานการเงินยื่นขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลตามขอ 1 

การขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

1. การเบิกเงินคารักษาพยาบาลดวยระบบเบิกจายตรง  

การขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยใน 

สถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยในสถานพยาบาลเอกชน ตามหลักเกณฑ 

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนเปนครั้งคราวเพราะเหตุ

สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัวใหแกสถานพยาบาลของเอกชน หรือกรณีอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลาง

กําหนดใหสถานพยาบาลเปนผูเบิกเงินคารักษาพยาบาลแทนผูมีสิทธิแลวแตกรณี เวนแตผูมีสิทธิตองทดรองจายเงิน

คารักษาพยาบาลและนําหลักฐานการรับเงินท่ียื่นขอเบิกแลวแตกรณี 

การขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกสถานพยาบาลของทางราชการ ผูมีสิทธิหรือ

บุคคลในครอบครัวซ่ึงเขาสูระบบเบิกจายตรงแลว อาจขอใหสถานพยาบาลเปนผูเบิกแทนก็ได การเบิกจายตรงคารักษา 

พยาบาลกรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยในสถานพยาบาลของทางราชการ ผูมีสิทธิอาจยื่นคําขอหนังสือ

รับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลกับหนวยงานท่ีกรมบัญชีกลางมอบหมายเพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการ

เบิกเงินคารักษาพยาบาลก็ได โดยใหสถานพยาบาลดําเนินการ ดังนี้ 

1) เมื่อสถานพยาบาลไดรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลแลวใหตรวจสอบ 

บัตรประจําตัวประชาชนผูเขารับการรักษาพยาบาลใหถูกตองตรงกับหนังสือรับรองดังกลาวโดยเครงครัด เวนแตผูท่ี

กฎหมายกําหนดไววาไมตองมีบัตรประจําตัวประชาชนใหตรวจสอบเอกสารทางราชการอ่ืนๆ ท่ีปรากฏเลขประจําตัว 

ประชาชนและใหสถานพยาบาลเก็บตนฉบับไวใชประกอบการเบิกเงินและเพ่ือการตรวจสอบ 

2) หนังสือรับรองท่ีไดจัดทําคําขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลแลวใหเขียนหรือประทับตราวา “เบิกตาม

คําขอเบิกเงินท่ี........./........” ใหผูเบิกหรือผูท่ีเบิกมอบหมายลงลายมือชื่อกํากับ 

2. การเบิกเงินคารักษาพยาบาล ณ สวนราชการเจาสังกัด  

การขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีเขารับการรักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอก 

สถานพยาบาลของทางราชการ หรือกรณีเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผูปวยใน

กรณีประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย เหตุจําเปนเรงดวน ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลทันทีทันใดอาจเปนอันตรายถึงชีวิต 

หรือกรณีใชสิทธิเบิกเพ่ิมเฉพาะสวนท่ียังขาดอยู หรือกรณีอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหยื่นใบเบิกเงินคารักษา 
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พยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลตอผูมีอํานาจอนุมัติภายในระยะเวลาหนึ่งป นับถัดจาก

วันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน หากพนกําหนดเวลาดังกลาวใหถือวา ผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ในครั้งนั้น หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลของเอกชนอยางนอยตองมีสาระสําคัญตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

หลักฐานการรับเงินจากสถานพยาบาลอยางนอยตองมีสาระสําคัญตามท่ีกรมบญัชีกลางกําหนด ดังตอไปนี้ 

1) ชื่อสถานท่ีอยูหรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

2) วันเดือนปท่ีรับเงิน 

3) รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคารักษาพยาบาลอะไร 

4) จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

5) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

การกําหนดเวลาการยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลขางตน ไมใชบังคับแกกรณีดังตอไปนี้ 

1) ผูมีสิทธิถูกสั่งพักราชการหรือใหออกจากราชการไวกอน และปรากฎในภายหลังวาไดรับเงินเดือน 

ในระหวางถูกสั่งพักหรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน 

2) ผูมีสิทธิออกจากราชการ และอยูในระหวางการพิจารณาสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัดใหผูมีสิทธิ 

ยื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลภายในหนึ่งป นับแตวันท่ีกรณีถึงท่ีสุด หรือวันท่ีมีคําสั่งจายเงินบํานาญหรือเบี้ยหวัด 

แลวแตกรณี 

3) การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate 

Online) 

   เปนการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล กรณีผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล 

จะตองสํารองจายเงินคารักษาพยาบาลไปกอน แลวมายื่นใบเบิกเงินคารักษาพยาบาลพรอมดวยหลักฐานการรับเงิน

ของสถานพยาบาลกับสวนราชการท่ีตนสังกัด ภายในระยะเวลา 1 ป นับถัดจากวันท่ีปรากฏในหลักฐานการรับเงิน 

หากพนกําหนดเวลาดังกลาว ใหถือวาผูมีสิทธิไมประสงคเบิกเงินคารักษาพยาบาลในครั้งนั้น  

   การจายเงินของสวนราชการท่ีมีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทยเพ่ือการโอนเงินคารักษาพยาบาล 

เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินท่ีเปนขาราชการ ลูกจางประจํา ใหโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีใช

สําหรับการรับเงินเดือน คาจาง หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผูมีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหนาสวนราชการผูเบิกอนุญาต 

โดยสวนราชการจัดใหมีผูมีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online (แบบแจง 

ขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online) ตามท่ีกําหนด จากนั้นสวนราชการจะดําเนินการขอเบิกเงิน 

จากคลังในระบบ GFMIS เพ่ือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online 

และเม่ือการโอนเงินสําเร็จระบบจะมีการสง SMS / E-mail แจงการโอนเงินตามท่ีผูมีสิทธิไดแจงไว และสวนราชการ

สามารถรายงานสรุปผลการโอนท่ีไดรับจากระบบ KTB Corporate Online เปนหลักฐาน การจายและเก็บรักษาไว 

เปนหลักฐานการตรวจสอบตอไป 
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2.15 โครงการเบิกจายตรงผูปวยลางไต 

โครงการเบิกจายตรงผูปวยลางไต ไดเริ่มดําเนินการตั้งแตวันท่ี 15 กันยายน 2548 ตามหนังสือ 

กระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 122 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2548 โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือลดภาระใหกับ

ผูปวย เนื่องจากการรักษาพยาบาลมีคาใชจายสูงและจาเปนตองทําการรักษาอยางตอเนื่อง ท้ังนี้ ระบบจายตรง

ผูปวยลางไตเปนระบบเดียวท่ีผูปวยสามารถไปรักษาในสถานพยาบาลเอกชนได (ลางไต) โดยไมตองทดรองจายเงิน

คารักษาพยาบาลไปกอนผูมีสิทธิ และบุคคลในครอบครัวท่ีมีสิทธิและไดสมัครเขารวมโครงการจายตรงผูปวยลางไต 

สามารถเขารับการลางไตในสถานพยาบาลท่ีสมัครได โดยเบิกไดในอัตราครั้งละ 2,000 บาท หากสถานพยาบาล

ของทางราชการท่ีสมัครเขารับการลางไต ไมมีเครื่องลางไตหรือมีแตไมเพียงพอ สถานพยาบาลจะทาการสงผูมีสิทธิ 

หรือบุคคลในครอบครัวไปลางไตในสถานพยาบาลเอกชนไดจะตองเปนสถานพยาบาลเอกชนท่ีเขารวมโครงการ

เบิกจายตรงผูปวยลางไตดวย ซ่ึงผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวสามารถไปลางไตในสถานพยาบาลเอกชนได และ

เบิกไดในอัตราครั้งละ 2,000 บาทเชนเดียวกับสถานพยาบาลของทางราชการ 

2.16 โครงการเบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง (ยามะเร็ง 6 ชนิด) 

โครงการเบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง ไดเริ่มดําเนินการตั้งแตวันท่ี 1 กันยายน 2549 ตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 68 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2549 โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือลดภาระคาใชจาย และ

อํานวยความสะดวกใหกับผูปวย ท้ังนี้ ไดกําหนดการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามโครงการ 

เบิกจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง ซ่ึงจําตองใชยานอกบัญชียาหลักแหงชาติท่ีมีคาใชจายสูง 6 ชนิด ไดแก 

(1) Imatinib ใชในการรักษามะเร็งเม็ดเลือดขาวชนิดเรื้อรัง และมะเร็งลําไสชนิด 

astrointestinal    

(2) stromal tumor (GIST) 

(2) Rituximab ใชในการรักษามะเร็งตอมน้ําเหลือง 

(3) Trastuzumab ใชในการรักษามะเร็งเตานมระยะแพรกระจาย 

(4) Bivacizumab ใชในการรักษามะเร็งลําไสใหญระยะแพรกระจาย 

(5) Erlotinib ใชในการรักษามะเร็งปอดระยะแพรกระจายท่ีไมตอบสนองตอยากลุม Platinum    

    และ Docetaxel แลว 

(6) Gefitinib ใชในการรักษามะเร็งปอดระยะแพรกระจายท่ีไมตอบสนองตอยากลุม Platinum   

    และ Docetaxel แลว 

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวท่ีมีสิทธิและไดสมัครเขารวมโครงการจายตรงผูปวยโรคมะเร็ง สามารถ 

เขารับการรักษาในสถานพยาบาลท่ีสมัครได โดยแพทยผูทําการรักษาจะตองสงขอมูลทางการแพทย เพ่ือประกอบ 

การเบิกจายคารักษาพยาบาลทางอิเล็กทรอนิกสเขาสูระบบจายตรงกับกรมบัญชีกลาง ซ่ึงผูมีสิทธิจะไมสามารถนํา

ใบเสร็จรับเงินคายานอกบัญชียาหลักแหงชาติท่ีมีคาใชจายสูง 6 ชนิดดังกลาว มาเบิกกับสวนราชการตนสังกัดได 

แตใหสถานพยาบาลของทางราชการเปนผูเบิกจายโดยตรงกับกรมบัญชีกลาง (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 



21 

 

กค 0417/ว 37 ลงวันท่ี 3 กรกฎาคม 2550) ซ่ึงปจจุบันมีการปรับปรุงหลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาล

สําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 

0416.2/ว 588 ลว. 9 ธันวาคม 2563) 

2.17 โครงการเบิกจายตรงคารถ REFER 

คารถ REFER เบิกจายในระบบเบิกจายตรงเทานั้น การจายแบงเปน 2 สวน คือ เบิกในอัตราเหมาจาย 

(คารักษาคาบริการในรถฉุกเฉิน) อัตรา 500 บาท/ครั้ง และจายตามระยะทาง (คิดตามระยะทางไป - กลับ) ในอัตรา  

4 บาท/กิโลเมตร 

เบิกไดเฉพาะกรณีการสงตอระหวางโรงพยาบาลเทานั้น ไมรวมการสงตอจากจุดเกิดเหตุไปโรงพยาบาล 

2.18 การเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 

หรือโรคโควิด 19 (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว565 ลงวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563)   

ใหสถานพยาบาลของทางราชการถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1. การเบิกคาตรวจทางหองปฏิบัติการดวยเทคนิค Real time RT-PCR หรือเทคนิคอ่ืนๆ ตามขอ 4 

และขอ 5 ของหลักเกณฑและอัตราคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกและผูปวยในสถานพยาบาลของทางราชการ 

กรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 ใหเบิกในอัตราเทาท่ีจายจริง 

ไมเกิน 2,200 บาท ตอครั้ง โดยรวมคาบริการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับการตรวจทางหองปฏิบัติการ 

2. ในกรณีท่ีสถานพยาบาลของทางราชการไดรับตัวผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติด

เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 ไวเปนผูปวยใน กรณีผูปวยมีภาวะวิกฤต หรือมมีความจําเปนตองระดม

ทรัพยากรทางการแพทย เพ่ือการรักษาพยาบาล หากคารักษาพยาบาลท่ีไดรับตามกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) นอยกวา 

คาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริงตั้งแตรอยละ 30 ของจํานวนเงินท่ีกําหนดไว ซ่ึงแจงพรอมอัตราฐานของแตละสถานพยาบาล

ของทางราชการ ใหสถานพยาบาลของทางราชการไดรับคารักษาพยาบาลเพ่ิมเติม โดยนําหลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข 

และอัตราการจายตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและอัตราคารักษาพยาบาลผูปวยสถานพยาบาล

ของทางราชการตามกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) (ฉบับที่ 4) ลงวันที่ 29 เมษายน 2559 มาใชบังคับโดยอนุโลม  

มีผลบังคับใช ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม 2563 

2.19 ขอสังเกตในการเบิกจาย  

หมวดท่ี 1 : คาหอง คาอาหาร 

1. การนับเวลาในการคิดจํานวนวันนอน ใหนับตั้งแตเวลาท่ีสถานพยาบาลรับผูปวยเปนผูปวยใน   

โดยคิด 24 ชั่วโมง เปน 1 วัน เศษของชั่วโมง หากเกิน 6 ชั่วโมงใหคิดเปน 1 วัน 

2. ผูปวยเสียชีวิต หรือมีการสงตอ ในขณะท่ีไมถึง 24 ชั่วโมงและสวนท่ีไมถึงนั้นนับไดไมเกิน 6 ชั่วโมง 

เบิกคาหองและคาอาหารได ดังนี้ 

     - คาเตียงสามัญ ใหเบิกไดไมเกิน 100 บาท 

     - คาหองพิเศษ ใหเบิกไดไมเกิน 200 บาท 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/พิเศษ ว 2 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2556 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 1 

คาหองและคาอาหาร 

หมวดท่ี 2 : คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

1. เบิกไดท้ังประเภทผูปวยนอก และผูปวยใน 

2. เบิกไดตามรายการ และไมเกินอัตราท่ีกําหนด 

3. เบิกจายในระบบเบิกจายตรงเทานั้น ยกเวน กรณีฟนเทียมสามารถเบิกใบเสร็จได 

4. การเบิกจายตรงและใบเสร็จ ใหสถานพยาบาลระบุรหัสรายการท่ีตองการเบิกจาย 

5. กรณีรายการอุปกรณมีราคาสูงกวาท่ีกําหนด หากผูมีสิทธิประสงคใช สามารถเก็บสวนเกินจากสิทธิได 

6. การซอมแซมอวัยวะเทียมใหเบิกไดตามท่ีแพทยของสถานพยาบาลท่ีตรวจรักษาเปนผูสั่งซอม โดยประหยัด 

ท้ังนี้ ใหหมายรวมถึงอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคตามท่ีกําหนดดวย 

7. กรณีท่ีสถานพยาบาลไมมีอวัยวะเทียม และอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนายใหผูมีสิทธิ ใหออก 

หนังสือรับรองจากแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (7135) เพ่ือให 

ผูมีสิทธินําหลักฐานพรอมใบเสร็จรับเงินไปยื่นขอเบิกกับสวนราชการตนสังกัด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 484 ลงวันท่ี 21 ธันวาคม 2560 เรื่อง ประเภท

และอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

หมวดท่ี 3 : คายาและสารอาหารทางเสนเลือด 

1. มีคุณสมบัติในการรักษาโรค 

2. เพ่ือการรักษาโรค/อาการเจ็บปวย กรณีเพ่ือการสงเสริมหรือปองกันเบิกไมได 

3. อยูในบัญชียาหลักแหงชาติ 

4. ยานอกบัญชียาหลักแหงชาติสามารถเบิกได หากแพทยผูรักษาออกหนังสือรับรองระบุเหตุผล A-E 

ท่ีแสดงถึงความจําเปนในการรักษา กรณีเปน F ไมสามารถเบิกได 

5. ยาท่ีมีราคาแพงตามรายการท่ีกรมบัญชีกลาง เบิกจายไดตามแนวทางท่ีกําหนด ดังนี้ 

5.1 ยาท่ีตองขออนุมัติกอนใชยา และเบิกในระบบเบิกจายตรงเทานั้น 

                          1) กลุมยาโรคมะเร็งตามรายการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

                  2) กลุมยาโรครูมาติก และสะเก็ดเงิน 

    5.2 ยาท่ีกําหนดมิใหเบิกจายตรง 
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         1) ยาท่ีมิใหเบิกจายตรงตามรายการและเง่ือนไขท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

         2) กรณีผูปวยนอกใหสถานพยาบาลออกใบเสร็จ ใหผูมีสิทธินําไปเบิกกับตนสังกัด โดยไมสามารถ 

สงเบิกในระบบเบิกจายตรง 

        3) กรณีผูปวยใน ใหเบิกจายตาม DRGs โดยไมสามารถเบิกคายาแยกตางหากจาก DRGs ได 

  5.3 ยารักษาโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาท่ีมีคาใชจายสูง ซ่ึงเปนทะเบียนยาใหม/ทะเบียนยาชีววัตถุ 

ชนิดใหม ท่ีข้ึนทะเบียนกับ อย. ตั้งแตวันท่ี 1 ม.ค. 2561 เปนตนไปไมสามารถเบิกไดจนกวาจะมีการพิจารณาปรับ

เขาระบบ OCPA 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 34 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 424 ลงวันท่ี 20 กันยายน 2561 เรื่อง

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึ งจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง 

(เพ่ิมเติม) 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 84 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) 

  5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 340 ลงวันท่ี 12 กรกฎาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) และ

ตามท่ีกรมบัญชีกลางออกเพ่ิมเติม 

หมวด 4 : คายากลับบาน 

  ผูปวยท่ีสถานพยาบาลไดรับตัวไวเปนผูปวยในตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2559 เปนตนไป ใหสถานพยาบาล 

สามารถเบิกคายาแยกตางหากจาก DRGs ได ในกรณีดังตอไปนี้ 

  1. รายการยาประเภทท่ีผูปวยจําเปนตองไดรับอยางตอเนื่องเพ่ือใหรางกายกลับสูสภาวะปกติภายหลัง 

จากท่ีสถานพยาบาลไดจําหนายตัวผูปวยออกจากสถานพยาบาล เชน กลุมยาวัณโรค ใหสถานพยาบาลสามารถสง

เบิกคายาดังกลาวเฉพาะสวนท่ีเกินกวา 2 สัปดาหข้ึนไป 

  2. กรณีผูปวยท่ีจําเปนตองไดรับยาโรคเรื้อรัง เชน เบาหวาน ความดันโลหิตสูง ไขมันในเสนเลือดสูง 

หัวใจ และเคยไดรับยาดังกลาวอยางตอเนื่องมากอนท่ีจะรับตัวไวเปนผูปวยในใหสถานพยาบาลสามารถสงเบิกคายา

ท่ีสั่งจาย ใหผูปวยนํากลับไปใชท่ีบานดังกลาวได 

  3. การบันทึกเบิกคายากลับบานในโปรแกรม ตามแนวทางท่ีสํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ 

(สปสช.) หรือสํานักสารสนเทศบริการสุขภาพ (สกส.) กําหนด 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.4/ว 182 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2559 เรื่อง การเบิกจาย 

เงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

หมวด 5 : คาเวชภัณฑท่ีมิใชยา 

  1. กรณีผูปวยใน รวมอยูใน DRGs 

  2. กรณีผูปวยนอก 

   2.1 ใชในสถานพยาบาล เบิกไดตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บตามรายการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

   2.2 ใชนอกสถานพยาบาล เบิกได 8 รหัส 4 รายการ และตามราคาท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ดังนี้ 

 

 

 

 
 

ทอ/สาย/ถุงใหอาหาร 

รหัส 020700 สายใหอาหารผานรูจมูกสูกระเพาะอาหาร (Nasogastric tube) ระยะสั้น เสนละ 15 

วัสดุ/อุปกรณใชเก็บของเสียจากลําไส 

รหัส 024840 ถุงเก็บสิ่งขับถายจากลําไส ถุงละ 10 

สายระบายปสสาวะ 

รหัส 023000 สายสวนปสสาวะสําหรับเด็ก เสนละ 200 

รหัส 023020 สายสวนปสสาวะชนิดใชระยะยาว ชนิด 2 หาง เสนละ 30 

ถุงเก็บน้ําปสสาวะ 

รหัส 023801 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะแบบติดกาวสําหรับเด็ก ถุงละ 7 

รหัส 023803 ถุงเก็บนํ้า ปสสาวะซึ่งตอจากสายสวนระยะยาว ชนิดใบใหญ ถุงละ 15 

รหัส 024810 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะจากรูเปดหนาทอง (Urotomy bag) ชนิดใชระยะยาว ถุงละ 290 

รหัส 024820 ถุงเก็บนํ้าปสสาวะจากรูเปดหนาทอง (Urotomy bag) ชนิดใชครั้งเดียว ถุงละ 80 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 118 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2554 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 5 

คาเวชภัณฑท่ีไมใชยา 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 492 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซอมความเขาใจ 

การเบิกจายคาผลิตภัณฑท่ีมีสมบัติหนืดสําหรับใชในกระบวนการผาตัดตา 
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หมวด 6 : คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และ 

หมวด 7 : คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 ต.ค. 2561 เปนตนไป ใหระบุรหัสรายการ) 

  3. ผูปวยนอกจายตามรหัสและอัตราท่ีประกาศ 

  4. ผูปวยในจายรวมใน DRGs 

  5. รายการนอกเหนือจากท่ีกําหนด ไมสามารถเบิกจายได 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 393 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการ

โลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 495 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง ขอขยาย 

ระยะเวลาการใชบังคับอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ

ทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย 

และพยาธิวิทยา 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 21 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2561 เรื่อง การเบิกจาย 

คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และคาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.4/ ว 372 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2561 เรื่อง ปรับปรุงและ

ประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและ

พยาธิวิทยา เพ่ิมเติม 

หมายเหตุ : ว 393 กําหนดรหัสเบิกในหมวด 7 ขอ 7.1-7.6 สวนขอ 7.7 รหัส 38….. เปนไปตาม ว 177 

หมวด 8 : คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด โดยตองระบุรหัสรายการในการเบิกจายดวย 

  2. ยกเลิกรายการอัตราคาบริการฯ หมวด 8 หัวขอ 8.6-8.7 ในหนังสือประกาศกระทรวงการคลัง 

ดวนท่ีสุด กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 (มีผลบังคับใชสําหรับคาใชจายท่ีเกิดข้ึนต้ังแตวันท่ี      

1 ตุลาคม 2562 เปนตนไป) 

  3. ยกเลิกการเบิกจายดวยรหัสรายการ 48999 (มีผลบังคับใชสําหรับคาใชจายท่ีเกิดข้ึนตั้งแตวันท่ี    

1 ตุลาคม 2562 เปนตนไป) 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 
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  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 376 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2562 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 8 คาตรวจ

วินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

หมวด 9 : คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด โดยตองระบุรหัสรายการในการเบิกจายดวย 

  2. รายการอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกําหนด ท่ีไมสามารถเทียบเคียงได (จายตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ) 

ระบุเปนรหัส 51999 และสถานพยาบาลดําเนินการตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 10 : คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. รายการอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกําหนด ท่ีไมสามารถเทียบเคียงได (จายตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ) 

ระบุเปนรหัส 51999 และสถานพยาบาลดําเนินการตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 11 : คาทําหัตถการ และวิสัญญี 

  1. การเบิกจายคาทําหัตถการ จะตองสอดคลองกับรหัสการวินิจฉัยโรคหลักและการวินิจฉัยโรครอง 

  2. กรณีผูปวยใน บันทึกรหัสหัตถการใหครบถวน เนื่องจากมีผลตอการคํานวน DRG  

  3. บันทึกหัตถการใหตรงกับบันทึกของแพทยผูรักษา 

  4. คาหัตถการในหองผาตัดสามารถเบิกตามสถานพยาบาลเรียกเก็บ คาบริการวางยาสลบสามารถ

เบิกไดตามรหัสและราคาท่ีกําหนด หลักเกณฑในการนับเวลา เศษของเวลาต่ํากวา 15 นาที ไมใหคิดเงิน เวลา 15-30 

นาที ใหคิด 30 นาที ถาเกิน 30 นาที ใหคิดเปนชั่วโมง (นับตามท่ีปรากฏในใบดมยาสลบ) 

  5. การคิดคาบริการกรณีการทําหัตถการ ประกอบดวย คาอุปกรณ ของใช และเครื่องมือทางการแพทย 

ท่ีใชในการทําหัตถการนั้น คายาพ้ืนฐานท่ีใช คาวัสดุสิ้นเปลืองพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการ 

  6. การคิดคาบริการกรณีการทําวิสัญญี ประกอบดวย เครื่องดมยาสลบและวัสดุพ้ืนฐานท่ีใชรวมกับ

เครื่องดมยาสลบ คาวัสดุพ้ืนฐานท่ีใชในการเปดเสน 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 
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1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ีกค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2549 เรื่อง อัตรา 

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวด 12 : คาบริการทางการพยาบาล 

  1. การเบิกคาบริการพยาบาลตอวัน เชน กรณีรับบริการหลายแผนก สามารถเบิกคาบริการพยาบาล

ได 50 บาท/วัน 

  2. ไมสามารถเบิกในกรณีท่ีมีการนัดมาทําหัตถการตางๆ เชน ลางแผล ฉีดยา ทํากายภาพ ฟอกเลือด 

ตรวจเลือด X-ray หรือบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน เปนตน รวมถึง

กรณีท่ีมีการเบิกคาเตียงสังเกตอาการแลว 

  3. หมวดท่ีมีการคิดคาบริการพยาบาลรวมอยูในอัตราเหมาจายแลว ไมสามารถเบิกคาบริการพยาบาล 

เพ่ิมเติมไดอีก ไดแก หมวดท่ี 15 : คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน การตรวจ 

สุขภาพประจําป การตรวจรางกายเพ่ือขอใบรับรองแพทย 

 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548 เรื่อง การเบิกจาย  

คารักษาพยาบาลกรณีการบําบัดรักษาโรคดวยวิธีทางการแพทยแผนไทย 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 42 ลงวันท่ี 13 กุมภาพันธ 2552 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ (เพ่ิมเติม) 

  4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 33 ลงวันท่ี 11 เมษายน 2554 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคารักษาพยาบาลดวยวิธีทางการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

  5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุงแกไข

หลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาตรวจเอกซเรยปอด (Chest X-ray) 

  6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกคายานวดบรรเทาอาการ 

หมวด 13 : คาบริการทางทันตกรรม 

  1. เบิกจายตามรหัสและอัตราท่ีกําหนด 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 ต.ค. 59 เปนตนไป ใหระบุรหัสรายการ) 

  3. เบิกไดท้ังผูปวยนอกและผูปวยใน (ตามหลักคาบริการทางทันตกรรมท่ีไมไดอยูในหมวด 2 

ถาเปนผูปวยใน ใหรวมอยูใน DRG) 

 4. เบิกคาบริการพยาบาลได 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.2/ว 246 ลงวันท่ี 16 มิถุนายน 2559 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 369 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2559 เรื่อง ขอแกไข 

ประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรม และซอมความเขาใจการเบิกคาฟนเทียมและอุปกรณ 

หมวด 14 : คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู 

  1. ผูปวยนอก เบิกไดตามอัตราของสถานพยาบาล 

  2. ผูปวยใน จายรวมใน DRG 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 15 : คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

  1. เบิกจายไดในระบบจายตรงและใบเสร็จ (ตั้งแต 1 มกราคม 2559 เปนตนไป) 

  2. เบิกจายไดในระบบจายตรง กรณีผูปวยนอก และผูปวยใน ใหระบุรหัสรายการ ตั้งแต 1 ตุลาคม 2559 

เปนตนไป 

  3. ไมสามารถเบิกคาบริการทางการพยาบาล (55020 , 55021) ได เนื่องจากเปนราคาเหมาจาย 

รวมคาบริการทางการแพทยแลว 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 447 ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2558 เรื่อง อัตรา

คาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 15 

คาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 134 ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2561 เรื่อง ซอมความเขาใจการ

เบิกคาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

หมวด 16 คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเกี่ยวกับการรักษาโดยตรง 

  1. คาบริการอ่ืนๆ ท่ีไมเก่ียวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง หมายถึง คาบริการท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ 

ซ่ึงไมเก่ียวกับคาใชจายในการรักษาพยาบาล เชน คาใชโทรศัพท เปนตน ซ่ึงไมสามารถเบิกคาใชจายในสวนนี้ได 

2.20 ขอสังเกตในการเบิกจายกรณีอ่ืนๆ 

1. การตรวจสุขภาพประจําป 

  1. เบิกจายในระบบใบเสร็จ ผูปวยนําใบเสร็จไปเบิกคารักษาพยาบาลกับตนสังกัด 

  2. เบิกไดปละ 1 ครั้ง 
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  3. เบิกไดเฉพาะผูมีสิทธิหลักเทานั้น ครอบครัว หรือผูอาศัยสิทธิไมสามารถเบิกได 

  4. ไมสามารถเบิกคาบริการทางการพยาบาล (55020, 55021) ได เนื่องจากเปนราคาเหมาจาย รวม

คาบริการทางการแพทยแลว 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0417/ว 177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง อัตราคาบริการ 

(ท่ีแกไขปรับปรุงบัญชแีนบทายรายการตรวจสุขภาพประจําป) 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุงแกไข

หลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาเอ็กเซเรยปอด (chest X-ray) 

2. การเบิกคารักษากรณีมีประกัน 

  1. เบิกจากบริษัทประกันกอน 

  2. เบิกจากกรมบัญชีกลาง (สมทบ) ไดเฉพาะสวนตางจากขอ 1 แตไมเกินจํานวนเงินคารักษาท่ีจายไปจริง 

ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับ

การเบิกเงินคารักษาพยาบาล กรณีผูประสบภัยจากรถถูกกองทุนทดแทนผูประสบภัยหรือบริษัทประกันภัยเรียกเงิน

คาเสียหายเบื้องตนคืน 

  3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค0422.2/ว45ลงวันท่ี 7กุมภาพันธ 2554 เรื่อง ซอมความเขาใจ

หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

3. การเบิกจายคายาละลายล่ิมเลือดทางหลอดเลือดดํา 

  1. ตองใชยาตามขอบงชี้ท่ีกําหนดไวในบัญชียาหลักแหงชาติ 

  2. ผูปวยท่ีสถานพยาบาลรับไวเปนผูปวยในตั้งแตวันท่ี 1 พฤษภาคม 2556 สามารถเบิกคายาแยก

ตางหากจาก DRGs ได 

  3. จายตามราคาท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บและไมเกินอัตราราคาของสถานพยาบาลแตละแหง 

4. การรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธีการฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม 

  1. คาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม ครั้งละ 2,000 บาท 

  2. การเบิกคาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม ใหหนวยไตเทียมเปนผูเบิกคารักษาพยาบาลแทนผูมีสิทธ ิ    

ในระบบเบิกจายตรง และใหสามารถเบิกคาฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียมในระบบใบเสร็จได 

  3. การฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียมในสถานพยาบาลเอกชน ตองมีหนังสือสงตัวจากสถานพยาบาล

ของรัฐ (แบบ 7135) 
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ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 284 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2556 เรื่อง หลักเกณฑ 

การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธีฟอกเลือด 

5. การเบิกคาพาหนะสงตอ 

  1. อัตราการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย ใหเบิกไดในอัตรา 500 บาท บวกดวยอัตราตามระยะทาง

จากสถานพยาบาลตนทางถึงสถานพยาบาลปลายทาง (กิโลเมตร) คูณ 2 (ไป-กลับ) คูณอัตรา 4 บาทตอกิโลเมตร 

  2. คาบริการพาหนะสงตอผูปวย ไมถือรวมเปนคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอกท่ีเกิดข้ึนกอนรับ      

ผูมีสิทธิเปนผูปวยใน 24 ชั่วโมง ท่ีจะตองนํามาคํานวณตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs) 

  3. เปนการสงตอผูปวยใน และผูปวย admit ณ สถานพยาบาลท่ีรับสงตอเทานั้น 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 76 ลงวันท่ี 29 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง หลักเกณฑ 

กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย 

6. การเบิกจายกรณีเด็กแรกเกิดท้ังปวยและไมปวย 

  1. ใชรหัสบัตรประชาชนของผูมีสิทธิในการเบิกผานโปรแกรมตามท่ีสํานักงานหลักประกันสุขภาพ

แหงชาติ (สปสช.) หรือสํานักสารสนเทศบริการสุขภาพ (สกส.) กําหนด 

  2. กรณีไมสามารถขอเลขออนุมัติได ใหบิดาหรือมารดาไปแจงเกิด และใชหนังสือรับรองสิทธิขอเลข

อนุมัติในโปรแกรมท่ีกําหนด 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุดท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556 เรื่อง การเบิกจาย 

เงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิดกรณีที่สวนราชการหรือสถานพยาบาลของทางราชการ  

ไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดไวได หรือมีความจําเปนตองปฏิบัตินอกเหนือจากท่ีกําหนด  

ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง ท้ังนี้เปนไปตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ขอ 30 

บทสรุป 

สวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการเปนสิทธิประโยชนสําหรับขาราชการ ลูกจางประจํา และผูรับบํานาญ 

ซ่ึงสามารถเบิกเงินสวัสดิการไดตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และมีสิทธ ิ

ไดรับคารักษาพยาบาลจากทางราชการ สําหรับตนเอง บิดา มารดาท่ีชอบดวยกฎหมายคูสมรส และบุตรท่ีชอบดวย

กฎหมาย กรณีบุตรเบิกไดไมเกิน 3 คน เรียงลําดับการเกิดกอนหลัง ไมวาจะอยูในอํานาจปกครองของตนหรือไม 

และยังไมบรรลุนิติภาวะหรือบรรลุนิติภาวะแลว แตเปนผูไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถท่ีอยูในความ

อุปการะของตนเอง (ไมรวมบุตรบุญธรรมและบุตรท่ียกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืน) หากมีบุตรเกิน 3 คน ตอมา

บุตรคนใดคนหนึ่งตายกอนท่ีจะบรรลุนิติภาวะ ใหสามารถนําบุตรมาเบิกคารักษาเพ่ิมเทาจํานวนบุตรท่ีตายได โดยนับ 

บุตรท่ีอยูในลําดับถัดไปกอน และใหเบิกจนบุตรคนท่ีมาแทนจะบรรลุนิติภาวะ กรณียังไมมีบุตรถึง 3 คน แตตอมามี
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บุตรแฝดทําใหมีบุตรเกิน 3 คน สามารถเบิกไดตั้งแตบุตรคนแรกจนถึงบุตรคนสุดทาย แตตองเปนบุตรท่ีถูกตองตาม

กฎหมายของตนเอง 

คายา : 

- ยาท่ีจะเบิกจายได จะตองข้ึนทะเบียนเปนยาโดยมีคุณสมบัติในการรักษาโรคไมใชเสริมความงาม 

- เปนยาในบัญชียาหลักแหงชาติ 

- หากจําเปนตองใชยานอกบัญชียาหลักแหงชาติ เบิกไดแตตองมีหนังสือรับรองของแพทยผูทําการรักษา 

และระบุเหตุผลตามขอบงชี้ (A – E) ท้ังนี้ หากระบุเหตุผลขอบงชี้ (F) ซ่ึงผูมีสิทธิประสงคใชยาเอง จะนํามาเบิกไมได 

นอกจากหลักเกณฑหลักของการเบิกจายยาแลว ยังมีหลักเกณฑยอยเฉพาะ เพ่ือควบคุมการเบิกจายยา 

บางกลุม คือ 

� ยามะเร็ง 6 ชนิด      � ยากลุมโรครูมาติก สะเก็ดเงิน   � ยาสมุนไพร และยาแผนไทย 

          � วิตามิน และแรธาตุ   � ยาควบคุม 1 กลุม 

อุปกรณและอวัยวะเทียม : 

อุปกรณในการบําบัดรักษาโรค และอวัยวะเทียมท่ีจะเบิกจากทางราชการไดจะตองมีรายการกําหนดอยูใน

หนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงปจจุบันมี ๔ ฉบับ ไดแก 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๗๗ ลงวันท่ี ๑๕ กุมภาพันธ ๒๕๔๘ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๑๖๕ ลงวันท่ี ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๕๐ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๗/ว ๓๗๐ ลงวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๕๐ 

- ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๒.๒/ว ๒๓๖ ลงวันท่ี ๗ กรกฎาคม ๒๕๕๑ 

ซ่ึงรวมรายการท่ีสามารถเบิกไดท้ังสิ้น ๓๘๑ รายการ 

“อุปกรณในการบําบัดรักษาโรค และอวัยวะเทียมจะตองมีรหัสและเบิกไดตามอัตราท่ีกําหนด” 

ระบบ Diagnosis Related Groups : DRGs หรือระบบการเบิกจายคารักษาผูปวยในโดยเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม : 

หลักเกณฑการเบิกจายในระบบ DRG มี ๒ ระบบ 

๑. ระบบ DRGs สถานพยาบาลของทางราชการ 

๒. ระบบ DRGs สถานพยาบาลเอกชน 

ข้ันตอนการใชสิทธิ ผูปวยตองดําเนินการ ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบสถานพยาบาล โรคท่ีจะรักษา และประมาณการสวนรวมจายจาก website กรมบัญชีกลาง 

(http://www.cgd.go.th) 

(2) ติดตอสถานพยาบาลท่ีประสงคจะเขารวมโครงการ โดยสถานพยาบาลจะสรุปแจงรายการสวนเกิน    

ท่ีตองชําระ (สวนท่ีเบิกกับกรมบัญชีกลางไมได) หากผูปวยตกลงเขารับการรักษา จะตองลงนามในหนังสือเพ่ือยืนยัน 

ท้ังนี้ หากไมประสงคเขารับการรักษาผูปวยสามารถปฏิเสธได 

(3) เม่ือออกจากสถานพยาบาล สถานพยาบาลจะเรียกเก็บสวนเกินจากผูปวย สวนท่ีเบิกไดสถานพยาบาล

จะวางเบิกจากกรมบัญชีกลางโดยตรง 
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บทที่  3 

กระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

กระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการของสวนราชการ ในปจจุบันสามารถเบิกจาย 

ได 2 แบบ คือ  

3.1 การเบิกจายท่ีไมอยูในระบบการจายตรงคารักษาพยาบาล กรณีนี้ผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล 

จะตองสํารองจายเงินคารักษาพยาบาลไปกอน แลวจึงนําใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลมาทําเรื่องขอเบิกกับ 

สวนราชการท่ีตนสังกัดอยู 

3.2 การเบิกจายท่ีอยูในระบบการจายตรงคารักษาพยาบาล กรณีนี้ผูปวยท่ีมีสิทธิเบิกตรงคารักษาพยาบาล 

ไมตองจายเงินคารักษาในสวนท่ีมีสิทธิเบิกใหกับสถานพยาบาล เพราะสถานพยาบาลจะทําเรื่องขอเบิกกับกรมบัญชีกลาง 

แตสวนท่ีเกินสิทธิผูปวยจะตองรับผิดชอบจายเอง 

ปจจุบัน โดยท่ีโครงการเบิกจายตรงฯ มีระบบการเบิกจายท่ีตั้งอยูบนพ้ืนฐานการจายเงินตามรายการ

ท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บ (Fee for Service) รวมท้ังระบบตรวจสอบการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลท่ีมุงเนนไป 

ในลักษณะเปนการตรวจภายหลังจากจายเงินไปแลว (Post Audit) เนื่องจากขอจํากัดของงบประมาณและปริมาณ  

การเบิกจายมีจํานวนมากจึงไมสามารถตรวจสอบคาใชจายไดตามสัดสวนท่ีควรจะเปน แตโดยท่ีผลการดําเนินงาน 

ท่ีผานมาพบวา สถานพยาบาลหลายแหงมีการสงขอมูลเพ่ือขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลซํ้าซอน หรือสรางขอมูลสงเบิก 

โดยที่ผูมีสิทธิไมไดเขารับการรักษา อีกทั้งยังพบพฤติกรรมการเขารับบริการรักษาพยาบาลของผูมีสิทธิและบุคคล

ในครอบครัวท่ีสอไปในทางทุจริตในลักษณะการเวียนเทียนรับยาในสถานพยาบาลหลายแหงเพ่ือนํายาขายตอ ตลอดจน 

พบปญหาการสวมสิทธิในระบบเบิกจายตรงประเภทผูปวยนอก เนื่องจากยังไมมีระบบพิสูจนตัวตนของผูมีสิทธิกอนเขารับ

การรักษาพยาบาลท่ีมีประสิทธิภาพ กรมบัญชีกลางจึงไดมีการปรับปรุงระบบเบิกจายตรงคารักษาพยาบาลใหมีประสิทธิภาพ 

ยิ่งข้ึน โดยการจัดทําโครงการบัตรสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ เพ่ือพัฒนาระบบการกํากับ ติดตาม และตรวจสอบ 

กอนการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลทางอิเล็กทรอนิกส (Claim control systems) รูปแบบใหม ทําให

กรมบัญชีกลางสามารถรับรูการเขารับบริการทางการแพทยของผูปวยไดทันทีและรับรูคาใชจายเก่ียวกับการรักษา 

พยาบาลไดภายในวันดังกลาว โดยกําหนดใหผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวใช “บัตรประจําตัวประชาชน” รวมกับ

ระบบจายตรงคารักษาพยาบาลผานเครื่องรับรายการบัตรอิเล็กทรอนิกส เพ่ือตรวจสอบและอนุมัติการใชสิทธิจายตรง 

คารักษาพยาบาลท่ีเชื่อมโยงกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงจะทําใหสามารถตรวจสอบไดทุกข้ันตอน 

และลดโอกาสในการทุจริต รวมทั้งเพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการรับจายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกสภายใตโครงการ 

e – payment ภาครัฐ ตามแผนยุทธศาสตรการพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกสแหงชาต ิ

(National e-payment Master Plan) ตั้งแตวันท่ี 4 พฤษภาคม 2561 โดยมีรายละเอียด ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.4/ว 143 ลงวันท่ี 19 มีนาคม 2561  
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แผนภาพการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลระบบ KTB Corporate Online 

การเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ เปนสวนหนึ่งของการจายเงินตามหลักเกณฑ 

และวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB -

Corporate Online) โดยการจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินที่เปนขาราชการ ลูกจางประจํา

สังกัด สบน. ท่ีใชสําหรับการรับเงินเดือน คาจาง ท่ีไดแจงความประสงคกับสํานักงานเลขานุการกรม (สลก.) ตามแบบ 

แจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดหรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของ 

ผูมีสิทธิรับเงินตามท่ีไดรับอนุญาต ผูมีสิทธิยื่นหลักฐานขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลท่ีสวนงานคลัง 

สลก. ตอหัวหนางานการเงิน จากนั้นผูมีหนาท่ีหรือผูท่ีรับมอบหมายจะดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอ 

ผูมีอํานาจอนุมัติ โดยจะเบิกเงินผานระบบ GFMIS และจายเงินผานระบบ KTB Corporate Online ใหกับผูมีสิทธิตอไป 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ระบบ KTB Corporate Online 

เม่ือผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) ตรวจสอบวา ผูมีสิทธิกรอก 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล และหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของถูกตอง ครบถวน ตรงตามสิทธิท่ีไดรับหรือไม 

ข้ันตอนท่ี 1  ตรวจสอบวาเจาหนาท่ีการเงิน มีการตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ถูกตอง และครบถวนหรือไม กอนเสนอ     

 ผูมีอํานาจอนุมัติในการเบิกเงิน 

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจสอบวาเจาหนาท่ีการเงิน มีการจัดทํารายละเอียดและบันทึกขออนุมัติเบิกเงินเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

ลงนามพรอมชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง และตําแหนงตามลําดับกอนท่ีจะทําการเบิกเงินในระบบ GFMIS หรือไม และ

ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติไดลงนามแลวสงคืนใหฝายการเงิน เพ่ือทําการเบิกจายเงินใหกับผูมีสิทธิตามหลักเกณฑกระทรวง 

การคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. ๒๕๕๓ หรือไม 

ข้ันตอนท่ี 3 ตรวจสอบการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร–ในงบประมาณ (Bank Statement) ของ สบน. วา    

มีการโอนเงินถูกตองตรงกับรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ZINF_R09/ขบ.02 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ี ไมอางใบสั่งซ้ือ) 

กับระบบ GFMIS หรือไม 

ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจสอบการเปดใชบริการ และการกําหนดสิทธิ ระบบ KTB Corporate Online สําหรับการตรวจสอบ  

กระบวนการจายเงินผานระบบ KTB Corporate Online การจัดทําขอมูลการโอนเงินใหกับผูมีสิทธิ ระบบ KTB 

Corporate Online และการนาํรายละเอียดท้ังหมดของผูมีสิทธิรับเงินรวมท้ังเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร จัดทําเปน

ทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอรเพ่ือดําเนินการโอนเงินเขาบัญชีของผูมีสิทธิ กับการโอนเงินเขาบัญชี

เงินฝากธนาคาร–ในงบประมาณ (Bank Statement) ของสบน. วามีการโอนเงินถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิก

เงินคงคลัง (ZINF_R09) หรือรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางใบสั่งซ้ือ) 

ข้ันตอนท่ี 5  ตรวจสอบวาจายเงินใหกับผูมีสิทธิถูกตอง ครบถวน รวมถึงตรวจสอบการจายเงินทุกสิ้นวันทําการมีการตรวจสอบ 

เอกสารหลักฐานการโอนเงินของระบบ KTB Corporate Online กับรายงานการสรุปการโอนเงินจากธนาคารกรุงไทยหรือไม 

ข้ันตอนท่ี 6  ตรวจสอบหลักฐานการจายเงินและเอกสารประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลครบถวน 

ถูกตอง เปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 หรือไม ตลอดจน 

การบันทึกการจายเงินเขาบัญชีของผูมีสิทธิรับเงิน (ZAP_RPT506)/ขจ.05 ระบบ GFMIS 
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บทที่  4 

แนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบภายในใหสอดคลองกับแผนการปฏิบัติงาน 

(Engagement Plan) ซ่ึงประกอบดวย ประเด็นการตรวจสอบ ประเภทการตรวจสอบ วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

ขอบเขตการตรวจสอบ ข้ันตอนหรือวิธีการตรวจสอบท่ีชัดเจนและมีรายละเอียดเพียงพอท่ีจะปฏิบัติได รวมท้ังจัด

กระดาษทําการตางๆ ท่ีเก่ียวของ พรอมท้ังจัดทํากระดาษสรุปผลการตรวจสอบ เพ่ือใหหนวยหนวยรับตรวจไดรับ

ทราบผลการตรวจสอบ ขอเสนอแนะ และไดแสดงขอคิดเห็นของหนวยรับตรวจ ท้ังนี้ ผูตรวจสอบภายในจะได

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบตอไป ปรากฏดังภาพ 

4.1 Work Flow กระบวนการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทํากระดาษทําการสรุปผล 

การตรวจสอบ  

แผนการปฏิบัติงาน 

(Engagement Plan) 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอ ผอ. กตส.        

แผนการตรวจสอบ

ประจาํป 

จัดทํากระดาษทําการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

ประเมินความเสี่ยง RISK BASED AUDIT (RBA) เพ่ือจัดลําดับ

ความเสี่ยงในการกําหนดกิจกรรมท่ีจะตรวจสอบ
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4.1 Work Flow กระบวนการตรวจสอบ (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 แนวทางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลขาราชการ 

1. ประเด็นการตรวจสอบ   

    ผูตรวจสอบภายในกําหนดประเด็นการตรวจสอบใหครอบคลุมถึงการตรวจเอกสารหลักฐาน กระบวนการ 

และระบบการควบคุมภายในตางๆ ท้ังนี้ ประเด็นการตรวจสอบท่ีควรกําหนดประกอบดวย  

1. การเบิกจายเงินสวัสดิการคาการรักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง เหมาะสม และ

เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ หรือหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

2. สถานะของผูมีสิทธิตองเปนขาราชการ หรือผูรับเบี้ยหวัด/บํานาญภายในสังกัด สบน. 

3. การบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง ตรงกับ

แหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจาย 

4. ระบบการควบคุมภายในของการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ 

มีความเพียงพอและเหมาะสม 

2. วัตถุประสงคการตรวจสอบ   

    การกําหนดวัตถุประสงคการตรวจสอบ ควรเปนไปในทิศทางเดียวกับประเด็นการตรวจสอบ  

ซ่ึงวัตถุประสงคการตรวจสอบท่ีควรกําหนด คือ  

กตส. ติดตามการดําเนินการ               

ตามขอเสนอแนะ 

จัดทํารายงานการติดตามผลการดําเนินการ 

ตามขอเสนอแนะเสนอหัวหนาสวนราชการ

เปนรายไตรมาส 

เสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือ 

เห็นชอบ และพิจารณาสั่งการ 

จัดทําหนังสือแจงหนวยรับตรวจ เพ่ือทราบ 

และดําเนินการตามขอเสนอแนะ พรอมท้ัง

แจงผลการดําเนินการภายใน 15 วัน 



38 

 

1. เพ่ือใหทราบวา การเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการมีความถูกตอง 

เหมาะสม และเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ หรือหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

2. เพ่ือสอบทานวา ผูไมมีสิทธินําคารักษาพยาบาลมาเบิกหรือไม  

3. เพ่ือสอบทานวา ผูมีสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาลซํ้าซอนหรือไมเหมาะสมหรือไม    

4. เพ่ือใหทราบวา การบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ มีความถูกตอง 

ตรงกับแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจาย 

5. เพ่ือใหทราบวา ระบบการควบคุมภายในของการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของ

ขาราชการสามารถควบคุมความเสี่ยงท่ีอาจจะทําใหเกิดผลเสียหายตอสวนราชการ รวมท้ังเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของมี

การปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในท่ีกําหนด 

3. ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ   

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดขอบเขตการตรวจสอบ ใหเพียงพอท่ีจะบรรลุวัตถุประสงคของ

การตรวจสอบ โดยขอบเขตการตรวจสอบควรกําหนดถึงปริมาณรายการ หรืองานท่ีจะตรวจสอบใหครอบคลุมถึง

เอกสาร หลักฐาน รายงาน ระบบงานบุคลากร และทรัพยสินท่ีเก่ียวของท่ีมีผลกระทบตอการเบิกจายเงินงบประมาณ

คารักษาพยาบาล เชน  

1. สอบทานกระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ  

2. สอบทานฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐและผูรับบําเหน็จบํานาญ และสถานะของผูมีสิทธิวายังคง

เปนขาราชการ หรือผูรับเบี้ยหวัด/บํานาญภายในสังกัด มีการโยกยาย/การลาออก/การตายของขาราชการ ซ่ึงทําให

ฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐเปลี่ยนไป มีการปรับปรุงใหเปนปจจุบันหรือไม 

3. สอบทานเอกสาร หลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล  

4. สอบทานระบบการควบคุมภายในของงานการเบิกจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของ

ขาราชการ 

4. แนวทางการตรวจสอบ 

4.1 กรณีเบิกจายผานระบบการเบิกจายตรงคารักษาพยาบาล  

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคและขอบเขต

การตรวจสอบท่ีกําหนดไว รวมท้ังใหครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบท่ีกําหนด  

1. ตรวจสอบความเปนปจจุบันของฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ โดยสอบทาน 

   - ความเปนปจจุบันของฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของหนวยงานท่ีสังกัด โดยสอบทานคําสั่งโอน/

ยาย/ลาออก ฯลฯ เปรียบเทียบกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของหนวยงาน วามีการปรับปรุงแกไขตามคําสั่งใหเปน

ปจจุบันหรือไม ซ่ึงคําสั่งเหลานั้นสามารถดูไดท่ีกองการเจาหนาท่ี การตรวจสอบฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐของแตละ

สวนราชการนับวาสําคัญมาก เพราะในแตละปจะมีการโอน/ยาย หรือสับเปลี่ยนหมุนเวียนกันมาก โดยเฉพาะขาราชการ 

ท่ีโอน/ยาย/ลาออกไปอยูหนวยงานอ่ืนๆ เชน เอกชน/องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงไมมีสิทธิในการเบิกคารักษาพยาบาล 
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แตยังคงใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลในระบบเบิกจายตรงจากกรมบัญชีกลาง เนื่องจากนายทะเบียนท่ีดูแลฐานขอมูล

บุคลากรภาครัฐละเลยไมปรับปรุงแกไขฐานขอมูลใหเปนปจจุบัน จึงทําใหรัฐเสียงบประมาณเก่ียวกับเงินสวัสดิการ

คารักษาพยาบาลใหกับขาราชการผูนั้นและครอบครัว ท้ังท่ีไมควรจะจาย  

ดังนั้น การสอบทานฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐถือวาเปนเรื่องท่ีสําคัญมาก ผูตรวจสอบภายในของ

สวนราชการควรจะวางแผนตรวจสอบทุกปอยางนอยปละ ๑ ครั้ง เพราะจะชวยประหยัดงบประมาณในการเบิกจาย 

คารักษาพยาบาล และทําใหงบประมาณดานคารักษาพยาบาลไมเพ่ิมมากจนเกินไป  

2. ตรวจสอบการเบิกจายในระบบเบิกจายตรง ผานระบบ KTB Corporate Online โดยตรวจสอบ

รายงานสรุปการเบิกคารักษาพยบาลประเภทผูปวยนอก บนระบบ KTB Corporate Online รายเดือน เพ่ือตรวจสอบวา 

   - ใน 1 เดือน ผูปวย 1 คน เขารับการรักษาก่ีโรงพยาบาล และแตละคนมีจํานวนครั้งท่ีเขารับ

การรักษาพยาบาลเทาไหร 

   - ตรวจสอบสถานะของผูมีสิทธิวายังคงเปนขาราชการ ลูกจางประจํา หรือผูรับเบี้ยหวัด/

บํานาญ ภายในสังกัดของตนเองหรือไม (โดยดูรายงานขอมูลประวัติบุคลากรภาครัฐหรือรายงานขอมูลประวัติและ

การจายของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ (รายงาน PSLR0040)) 

4.2 กรณีไมเบิกจายผานระบการเบิกจายตรงคารักษาพยาบาล 

ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดแนวทางการตรวจสอบใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคและขอบเขต

การตรวจสอบท่ีกําหนดไว รวมท้ังใหครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบท่ีกําหนด ดังนี้ 

1. ตรวจสอบการบันทึกขอมูลการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลของขาราชการ มีความถูกตอง 

ตรงกับแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสบัญชีคาใชจายหรือไม (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.3/ว.39 

ลงวันท่ี 25 มกราคม 2562) โดยเรียกงบทดลองคารักษาพยาบาลผูปวยนอก-รพ รัฐ ของหนวยรับตรวจ เพ่ือสอบทานวา 

    - รหัสงบประมาณงบกลางคาใชจายในการรักษาพยาบาลตรงกับรหัสงบประมาณท่ีถูกตองหรือไม 

    - รหัสบัญชีคาใชจาย (GL) ตรงกันกับคําอธิบายรหัสบัญชีในผังบัญชีหรือไม 

    - แหลงเงินท่ีใชตรงกับปงบประมาณหรือไม 

2. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และรายงานท่ีเก่ียวของกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษา 

พยาบาลวามีการจัดทําอยางครบถวนและถูกตองตามระเบียบของทางราชการ เพ่ือปองกันการเบิกจายท่ีไมถูกตอง 

โดยตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และรายงานตามขอบเขตการตรวจสอบท่ีกําหนด เชน 

1) ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) มีการบันทึกขอมูลถูกตองและ

ขอมูลตรงกับหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลในเรื่อง ชื่อและตําแหนงของผูขอเบิกโรคและรหัสโรค สิทธิการเบิก 

บุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิฯ จํานวนเงิน รวมท้ังมีการลงลายมือผูขอเบิกและลายมือชื่อผูอนุมัติอยางถูกตองหรือไม 

ตลอดจนหลักฐานการเบิกดังกลาวไดมีการบันทึกไวในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกอยางครบถวนและถูกตองหรือไม 

ท้ังนี้ ควรเนนตรวจสอบสิทธิการเบิกวาถูกตองตามระเบียบทางราชการหรือไม (มีการเบิกเกินสิทธิ/ไมมีสิทธิแลว

นํามาเบิกหรือไม หรือมีการเบิกจายซํ้าซอนในใบเสร็จรับเงิน 1 ใบหรือไม หลักฐานการขอเบิกไมครบถวนหรือไม ฯลฯ) 
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2) รายงานการขอเบิกคงคลัง/ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางใบสั ่งซื้อจากระบบ 

GFMIS ที่เก่ียวของกับรายการเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีรายการที่ถูกตองตรงกับใบเบิกเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล และมีลายมือชื่อผูบันทึก/ผูตรวจสอบและลายมือชื่อผูอนุมัติอยางถูกตองและครบถวน

หรือไม รวมท้ังมีการบันทึกขอมูลการขอเบิกไวในทะเบียนคุมฎีกาเบิกจายเงินอยางถูกตองและครบถวนหรือไม 

3) รายงานสรุปรายการขอเบิกของหนวยงานจากระบบ GFMIS มีรายการเบิกเงินสวัสดิการ

รักษาพยาบาลที่ถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางอิงใบสั่งซื้อ 

รวมท้ังมีลายมือชื่อผูตรวจสอบอยางถูกตองและครบถวนหรือไม 

4) หลักฐานการจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีการประทับตราจายเงินแลวทุกฉบับ 

5) รายงานยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) มีการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารและการจายเงิน

ออกจากบัญชีธนาคารเก่ียวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล มีจํานวนเงินท่ีถูกตองตรงกับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/

ขบ.02-ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางอิงใบสั่งซ้ือ รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจายเงิน  

6) ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลมีการลงลายมือชื่อรับเงินของผูมีสิทธิที่ขอ

เบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลทุกฉบับ และมียอดจํานวนเงินท่ีถูกตองตรงกับยอดจํานวนเงินท่ีขอเบิกหรือไม 

8) ทะเบียนคุมคารักษาพยาบาลมีการบันทึกรายละเอียดการเบิกคารักษาพยาบาล คาอวัยวะ

เทียมและอุปกรณในการบําบัดโรค ฯลฯ (ถามี) ของผูมีสิทธิตามหลักเกณฑหรือหนังสือเวียนท่ีกระทรวงการคลัง 

และกรมบัญชีกลางกําหนดหรือไม เพ่ือปองกันการเบิกซํ้าซอน และหรือเบิกเกินสิทธิ 

9) บัญชีแยกประเภทท่ีเก่ียวของกับการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลมีการบันทึก

บัญชีท่ีถูกตองตรงกับเอกสารหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลหรือไม 

3. สอบทานกระบวนการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลวา มีการกําหนด

ข้ันตอนอยางเหมาะสม และเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนดเก่ียวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ กฎหมาย

เก่ียวกับการเบิกจายเงินจากคลังฯ และกฎหมายท่ีเกี่ยวของอ่ืนๆ รวมทั้งบุคลากรท่ีเกี่ยวของมีการปฏิบัติตาม

กระบวนการเบิกจายฯ ดังกลาวเพียงใด เพ่ือปองกันไมใหเกิดชองทางการทุจริตของผูท่ีเก่ียวของ โดยสอบทาน

กระบวนการ เชน 

1) มีการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลกอนการเบิกจายเงินทุกครั้ง

วาเปนตามระเบียบทางราชการหรือไม 

2) มีการอนุมัติโดยผูมีอํานาจทุกครั้งท่ีมีการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล (รวมถึงการเบิก

จายเงินในระบบ GFMIS) และผูมีอํานาจไดตรวจสอบหลักฐานฯ กอนลงนามอนุมัติ 

3) มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูบันทึกขอมูลเบิก/จายและผูมีอํานาจอนุมัติการขอเบิก/จาย 

และระหวางผูบันทึกขอมูลขอจายและผูมีอํานาจอนุมัติการขอจาย ท่ีเกี่ยวกับเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลในระบบ 

GFMIS วามีการกําหนดอยางเหมาะสมหรือไม (ซ่ึงจะตองไมใชบุคคลเดียวดําเนินการท้ังหมด) เพ่ือปองกันความเสี่ยง 
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ท่ีอาจเกิดการทุจริต ท้ังนี้ เม่ือมีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบแลว ผูท่ีเก่ียวของท้ังผูบันทึกและผูอนุมัติไดทําการ

ตรวจสอบสอบเอกสาร หลักฐานท่ีเก่ียวของกอนท่ีจะไดบันทึกและอนุมัติในระบบ GFMIS ตามระเบียบของทางราชการหรอืไม 

5) มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลกอนลงนาม

สั่งจายหรือไม 

6) การจายเงินไดจายใหกับผู มีสิทธิที ่ขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล และกรณีการ

จายเงินใหผูท่ีไมใชผูมีสิทธิท่ีขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล มีหนังสือมอบฉันทะจากผูมีสิทธิทุกครั้งหรือไม 

8) มีการเขียนหรือประทับตรายางวา “จายเงินแลว” ไวในหลักฐานการจายเงินสวัสดิการรักษา 

พยาบาลหรือไม 

9) ใบสําคัญการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลไดมีการบันทึกบัญชีครบถวนทุกฉบับ

หรือไม 

10) มีการสอบทานการปฏิบัติงานของผู ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการ

รักษาพยาบาลเปนประจําหรือไม 

4. สอบทานความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของกระบวนการเบิกจายตรงวา 

    มีการกําหนดกิจกรรมการควบคุมภายในท่ีเพียงพอและเหมาะสมท่ีจะลดผลเสียหายตอสวนราชการ 

และบุคลากรท่ีเก่ียวของวามีการปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในเพียงใด เชน    

1) มีคําสั่งหรือมอบหมายเปนลายลักษณอักษร โดยกําหนดบุคคลท่ีจะไดรับมอบหมายใหเปน 

ผูมีสิทธิถือบัตรกําหนดสิทธิการใช (GFMIS smart card) รหัสผูใช (user name) และรหัสผาน (password) เพ่ือใชงาน 

ในระบบ GFMIS กําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบและแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงาน เพ่ือเปนหลักปฏิบัติในการ

เขาใชงานในระบบ GFMIS สําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและผูท่ีไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งเก่ียวกับการเบิกจายเงิน 

สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

2) มีคําสั่งหรือมอบหมายเปนลายลักษณอักษร โดยกําหนดบุคคลท่ีจะไดรับมอบหมายใหเปน 

ผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงิน เพ่ือสั่งอนุมัติการจายเงินพรอมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจายเก่ียวกับการเบิกจาย 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

3) มีการกําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (รวมถึง 

การเบิกจายเงินในระบบ GFMIS) อยางเหมาะสมและเปนไปตามระเบียบของทางราชการ รวมท้ังมีแนวทางหรือ

คูมือสําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและผูท่ีไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งถือปฏิบัติ 

4) มีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบใหชัดเจนระหวางเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเก่ียวกับการเบิกจาย 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลกับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกบัญช ี

5) จัดใหมีการควบคุมการจายเงินเก่ียวกับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลใหเปนไป

ตามระเบียบของทางราชการ และกําหนดผูรับผิดชอบในแตละข้ันตอนอยางชัดเจน 
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6) มีระบบการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเบิกจายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลท่ีดี สะดวก

ตอการคนหาและการตรวจสอบ รวมท้ังสถานท่ีจัดเก็บเอกสารและหลักฐานมีความปลอดภัย 

7) มีการสอบทานกระบวนการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลผานระบบ KTB 

Corporate Online ของเจาหนาท่ีอยางสมํ่าเสมอ 

8) เม่ือเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินบอยครั้ง 

มีการสอบสวนหาสาเหตุและแนวทางหรือมาตรการปรับปรุงปองกันอยางเหมาะสม 

9) มีการเก็บรักษารหัสใชงานระบบประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) และรหัสผาน 

(Password) ไวเปนความลับและปลอดภัย 

4.4 การจัดทํารายงานและติดตามผล 

  เม่ือการปฏิบัติงานตรวจสอบเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานตรวจสอบในหนวยรับตรวจแลว หวัหนาทีมสอบทาน 

กระดาษทําการ เอกสาร หลักฐานท่ีรวบรวมไวจากการตรวจสอบและขอสรุปสิ่งท่ีตรวจพบ สอบทานรางรายงานผล

การปฏิบัติงานและประเมินผลการปฏิบตัิงานของผูตรวจสอบภายในแตละคน โดยประเมินจากความสําเร็จของงาน

ตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว ซ่ึงมีข้ันตอนดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

4.4.1 การจัดทํารายงาน 

 การจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานใหผูบริหารทราบถึงวัตถุประสงค ขอบเขต วิธีปฏิบัติงานและ

ผลการตรวจสอบขอมูลท้ังหมดทุกข้ันตอน สรุปขอบกพรองท่ีตรวจพบ ประเด็นความเสี่ยงท่ีสําคัญและการควบคุม 

รวมถึงเรื่องอ่ืนๆ ท่ีผูบริหารควรทราบพรอมขอเสนอแนะในการแกไขปรับปรุง เพ่ือเสนอผูบริหารหรือผูท่ีเก่ียวของ

พิจารณาสั่งการแกไขปรับปรุงตอไป โดยรวบรวมเอกสาร ขอมูล หรือขอเท็จจริงตางๆ ท่ีไดรวบรวมข้ึนระหวางการ

ตรวจสอบ การรวบรวมกระดาษทําการ (Working Papers) ท่ีไดจัดทําข้ึนระหวางการตรวจสอบเพ่ือบันทึกรายละเอียด 

การทํางาน เพ่ือวิเคราะหและผลสรุปของการตรวจสอบสรุปผลการตรวจสอบ 

การรายงานเปนลายลักษณอักษรเปนวิธีการรายงานท่ีผูตรวจสอบภายในจะตองจัดทํารายงาน

สรุปผลการตรวจสอบ เสนอความคิดเห็นหรือขอเสนอแนะเสนอตอผูบริหาร และการรายงานดวยวาจาเปนการรายงาน

เม่ือมีเหตุการณเรงดวน โดยจะแจงใหผูบริหารหรือหัวหนาหนวยรับตรวจทราบทันทีท่ีตรวจพบ หากปลอยใหลาชา

อาจเกิดความเสียหายมากยิ่งข้ึน รายงานผลการตรวจสอบตองเปนรายงานท่ีมีประโยชนตอผูอานรายงานเรื่องท่ีมี

สาระสําคัญ ขอตรวจพบเปนเรื่องท่ีตรงกับขอเท็จจริง ขอเสนอแนะ หรือขอแนะนาท่ีเปนประโยชนและสามารถ

ปฏิบัติไดประกอบ ดังนี้ 

1) รายงานผลการปฏิบัติงานตองมีความถูกตอง เอกสารการอางอิงทุกครั้งตองมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบและสามารถใหคําอธิบายแลวพิสูจนขอเท็จจริงไดทุกเรื่อง 

2) รายงานผลการปฏิบัติงานตองมีความชัดเจนสามารถสื่อขอความของผูตรวจสอบหรือสื่อสิ่งท่ี

ตองการเสนอใหผูอานรายงานเขาใจ 

3) การนําเสนอรายงานตองกระทําภายในเวลาท่ีเหมาะสม ทันตอการแกไขสถานการณ 
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4) การรายงานตองชี้ใหเห็นสวนท่ีดีของการปฏิบัติงานกอนท่ีจะกลาวถึงขอบกพรองตางๆ ท่ีตองการ 

ใหปรับปรุง 

5) รายงานตองใหผูอานจับประเด็นไดทําใหผูอานยอมรับและเกิดความรูสึกตองการแกไขปญหา

หรือขอเสนอแนะท่ีผูตรวจสอบภายในเสนอในรายงาน โดยชี้ใหเห็นปญหา ผลกระทบ หากไมแกไขปญหารวมถึง

ประโยชนขององคกรท่ีจะไดรับจากการแกไขปญหานั้น 

4.4.2 การติดตามผล 

การติดตามผลเปนข้ันตอนสุดทายของการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในเม่ือผูตรวจสอบภายในเสนอ

รายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารแลว ผูตรวจสอบภายในจะตองติดตามผลวาผูบริหารฯไดสั่งการหรือไมประการใด 

และหากสั่งการแลว หนวยรับตรวจดeเนินการตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในท่ีผูบริหารสั่งการหรือไม เพ่ือให 

แนใจวาขอบกพรองท่ีตรวจพบจะไดรับการแกไขอยางเหมาะสมหรือมีปญหาและอุปสรรคใดท่ีทําใหยังไมไดรับการแกไข 

และรายงานผลการติดตามตอผูบริหารระดับสูงตอไป 

ท้ังนี้ ไดจัดทําตัวอยางการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับคารักษาพยาบาลขาราชการ (ภาคผนวก ฌ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



44 

 

บทที่  5 

แนวทางการตรวจสอบรายละเอียดคาใชจายจําแนกตามหมวดรายการ 

หมวดท่ี 1 คาหองและคาอาหาร 

  คาเตียงสังเกตอาการ / Ambulatory / One day treatment สําหรับผูปวยนอกท่ีมาใหยาเคมีบําบัด 

หรือหัตถการท่ีไมจําเปนตองนอนโรงพยาบาล แตตองสังเกตอาการตั้งแต 2 ชั่วโมงข้ึนไป ใหสามารถจายคาบริการ

เปนคาหองสังเกตอาการได 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. มีคําสั่งแพทยใหสังเกตอาการและหลักฐานการใหบริการ และ 

  2. มีระยะเวลาเริ่มตน - สิ้นสุด จนถึงแพทยอนุญาตใหกลับบานในวันเดียวกัน 

  3. บันทึกในเวชระเบียน หรือแบบบันทึกสังเกตอาการ (ตองพบบันทึกหลักฐานอ่ืนท่ีตองรอสังเกต

อาการ) 

  4. กรณีท่ีจําเปนตองรับไวเปนผูปวยใน แตไมสามารถหาเตียง admit จึงจําเปนตองรับผูปวยไว

สังเกตอาการ ตองพบบันทึกหลักฐานอ่ืนท่ีตองรอสังเกตอาการมากกวา 1 วัน 

  5. ไมใหเบิกกรณีการฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม 

  6. ไมสามารถเบิกคาบริการผูปวยนอก ท้ังในและนอกเวลาราชการไดอีก 

  7. กรณีสังเกตอาการและรับไวเปนผูปวยใน ใหสถานพยาบาลหรือหนวยบริการนํารายการคาใชจาย

ท้ังหมดรวมเปนคาใชจายกรณีผูปวยใน เม่ือเรียกเก็บคาใชจายดังกลาว เปนกรณีผูปวยในแลว ไมสามารถเบิกเปน

กรณีผูปวยนอก 

หมวดท่ี 2 คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค 

คาใชจายตามรายการคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค ใหเปนไปตามคําสั่งการรักษา 

และการวินิจฉัยท่ีมีลักษณะและขอบงชี้ท่ีสอดคลองกับการเจ็บปวย และเปนไปตามลักษณะ และขอบงชี้แตละรายการ 

อุปกรณตามประกาศของแตละกองทุน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. พิจารณาใหตามหนวยนับของอุปกรณท่ีกําหนด เชน ชิ้น คู ขาง ซ่ี ชุด เปนตน 

  2. ตองพบหลักฐาน ใบสั่งยา และบันทึกการรับอุปกรณรายบุคคล 

  3. ไมใหผูปวยซ้ืออวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคเอง 

หมวดท่ี 3 คายาและสารอาหารทางเสนเลือด และหมวดท่ี 4 คายากลับบาน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. บันทึกการสั่งยาในเวชระเบียน ท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรคของแพทยในวันท่ีรับบริการ (visit) 

ครั้งนั้น ไมจายคายากรณีไมพบบันทึกแพทยและลายเซ็นแพทยผูรักษาในเวชระเบียนผูปวยนอก ณ วันท่ีรับบริการ 

แมจะมี visit date มีบันทึกการคัดกรองผูปวยมีหลักฐานใบสั่งยาหรือใบรับยา 
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  2. บันทึกการสั่งยาท่ีระบุรายละเอียด ชื่อยา (และหรือขนาด) วิธีใชและจํานวนยาท่ีสั่งสอดคลองกับ

วันนัดในทุกครั้งท่ีรับบริการ (visit) 

  3. กรณีรายการยาในใบรายการคาใชจายไมสอดคลองกับคําสั่งแพทยหรือใบสั่งยา (ท้ังชนิดและ

จํานวน) ใหพิจารณาจายยาในรายการและจํานวนตามคําสั่งแพทยหรือใบสั่งยา ท้ังนี้ไมเกินจํานวนตามท่ีแพทยสั่ง 

และควรระบุเหตุผลกรณีท่ีผูปวยไดรับยาไมเปนไปตามคําสั่งแพทย 

  4. กรณีแพทยเขียน RM (Repeat medication) ใหระบุวันเดือนปท่ี RM นั้น และตองมีการทบทวน 

คําสั่งการจายยาอยางนอยปละ 1 ครั้ง กรณีท่ีมีปรับแกไขขนาดหรือรายการยาใหมีการทบทวนคําสั่งการรักษาใหม

ท้ังหมด ไมใหใช RM แลวแกไขหรือเพ่ิมเติม 

  5. กรณีมารับบริการกอนวันนัด ซ่ึงมีจํานวนยาสะสมเกินจริงท่ีจะใชไดหมดตามรอบวันนัดใหสะสมได

ไมเกิน 2 สัปดาห หากตองจายยาสะสมเกิน 2 สัปดาห ใหระบุเหตุผลอันสมควร กรณียาราคาแพงซ่ึงกองทุนรับผิดชอบ 

การจายคายานั้น การจายยาดังกลาวใหเปนไป ตามขอกําหนดของแตละกองทุน กรณีการเบิกจายยา จ2 ตองเปนไป 

ตาแนวทางและขอบงใชตามประกาศของคณะกรรมการบัญชียาหลักแหงชาติ 

  6. การเบิกจายคายาใหเปนไปตามราคายาตอหนวยของหนวยบริการตาม Drugcatalog ณ วันท่ีรบับริการ 

  7. กรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูล

ของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 5 คาเวชภัณฑมิใชยา 

คาเวชภัณฑท่ีมิใชยา หมายถึง คาวัสดุทางการแพทยท่ีใชเพ่ือการบําบัดรักษาผูปวย แตไมรวมถึงวัสดุ

ทางการแพทยท่ีจัดอยูในรายการคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคในหมวดท่ี 2 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. คาวัสดุทางการแพทยท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายหมวดอ่ืนแลว หามนํามาเบิกอีก อาทิ

เชน หัตถการผาตัดไดรวมคาวัสดุสิ้นเปลืองท่ีเปนอุปกรณพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการผาตัดแลว เชน ใบมีด เข็ม

ฉีดยา สายใหออกซิเจน สําลี ถุงมือ เปนตน 

  2. พบหลักฐานบันทึกการสั่งจายเวชภัณฑท่ีมิใชยาท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค ในวันท่ีรับบริการ 

(visit) ครั้งนั้นและในวันนัดครั้งตอไป 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต 

  คาจัดการบริการการใหโลหิตหรือสวนประกอบของโลหิต เชน โลหิต (Whole Blood) เม็ดโลหิตแดง 

(Packed Red Cell) พลาสมาสด (Fresh Plasma หรือ Fresh Frozen Plasma) เกล็ดโลหิต (Platelet Concentrate) 

พลาสมา (Plasma) โดยใหรวมคาอุปกรณบรรจุ น้ํายาท่ีใชในการเตรียมการตรวจทางเทคนิค ตลอดจนคาบริการในการ

ใหดวย 
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หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอรตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํา

ยอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกการใหโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และใบคลองเลือด 

  3. จายชดเชยใหตามจํานวนท่ีจองและใชจริงเทานั้น ยกเวนผูปวยเสียชีวิตหรือมีบันทึกเหตุผลทางการแพทย 

และไดเบิกจากธนาคารเลือดแลว 

หมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคทางการแพทยและพยาธิวิทยา 

  คาบริการการตรวจทางหองปฏิบัติการ เชน คาตรวจน้ําตาลในเลือด คาตรวจปสสาวะ คาตรวจชิ้นเนื้อ 

เปนตน โดยใหคิดคาบริการรวมคาน้ํายาและวัสดุสิ้นเปลือง คาเครื่องมือและอุปกรณท่ีใชในการตรวจ และคาบริการ

ในการจัดเก็บตัวอยางเพ่ือตรวจทางหองปฏิบัติการดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่ง 

การรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจทางหองปฏิบัติการ หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน หรือพบ

ผลการตรวจทางหองปฏิบัติการในระบบคอมพิวเตอรครบถวนทุกรายการ 

หมวดท่ี 8 คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

  คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสี หมายถึง คาบริการทางรังสีวิทยาท้ังในการตรวจ วินจิฉัยและการรักษา 

เชน การทํา X-ray, CT scan, Ultrasonography, MRI, Radionuclide scan และรังสีรักษาตาง ๆ เปนตน โดยให 

คิดคาบริการรวมคาอุปกรณ และวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนโดยตรง เชน ฟลม เข็มและกระบอกฉีดยา สายน้ําเกลือ 

ออกซิเจน การใชเครื่อง monitor และคาบริหารจัดการ (เชน คาอานผลการตรวจของรังสีแพทย) เปนตน ตองไม

นําไปคิดรวมกับเวชภัณฑท่ีมิใชยาหรือคาอุปกรณของใชเครื่องมือทางการแพทยอีก 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่ง 

การรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน 

(ตองพบผล Official report ในกรณี CT , MRI, Radionuclide) หรือพบผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 

ในระบบคอมพิวเตอร ครบถวนทุกรายการ 
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  3.  กรณีสงตรวจนอกโรงพยาบาลเนื่องจากไมมีบริการตรวจในโรงพยาบาล ใหมีสําเนาใบสงตรวจ

นอกโรงพยาบาลเก็บไวเปนหลักฐานในเวชระเบียน และผลการตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยาท่ีมี Official 

report ควรมีหลักฐานการเรียกเก็บคาใชจายจากหนวยตรวจ 

หมวดท่ี 9 คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ 

  คาตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ หมายถึง คาใชจายในการตรวจวินิจฉัยดวยวิธีอ่ืนนอกเหนือจาก

การตรวจทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา และรังสีวิทยา เชน EKG,EMG, EEG,Exercise stress test, 

Echocardiography, Audiometry เปนตน โดยใหรวมคาการใชอุปกรณคายาและวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนโดยตรง 

คาบริหารจัดการดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทยในการสงตรวจครบถวนทุกรายการ หรือกรณีมีการ สั่งการรักษาผาน

ระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทย และการสั่งการรักษานั้นตองมี

ระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบผลการตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ หรือพบบันทึกผลอานของแพทยในเวชระเบียน 

หรือพบผลการตรวจวินิจฉัยในระบบคอมพิวเตอร ครบถวนทุกรายการ 

  3. กรณีสงตรวจนอกโรงพยาบาลเนื่องจากไมมีบริการตรวจในโรงพยาบาล ใหมีสําเนาใบสงตรวจ

นอกโรงพยาบาลเก็บไวและตองพบผลการตรวจวินิจฉัยโดยวิธีพิเศษ 

หมวดท่ี 10 คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย 

  คาอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทย หมายถึง คาใชจายในการใชอุปกรณหรือเครื่องมือของ

สถานพยาบาลเพ่ือประกอบการบําบัดรักษา โดยใหรวมคายาและวัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนตอการใช และมีปริมาณ

การใชท่ีแนนอน รวมกับอุปกรณของใชและเครื่องมือทางการแพทยนั้น ท้ังนี้ การคิดคาบริการจะตองไมซํ้าซอนกับ

คาบริการประเภทอ่ืนและสถานพยาบาลตองมีหลักเกณฑในการกําหนดอัตราท่ีชัดเจน เชน เครื่องชวยหายใจ (ใหรวม 

คาออกซิเจน) เครื่อง monitor ตาง ๆ และคา set ท่ีใชในการตรวจรักษาตาง ๆ เปนตน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. เบิกไดตามหนวยนับของอุปกรณท่ีกําหนด 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกการใชอุปกรณหรือเครื่องมือทางการแพทย 

  3. กรณีหนวยเบิกของอุปกรณเปนวัน ใหสามารถใชไดในกรณีผูปวยนอกท่ีมีการ Observe สังเกต

อาการมากกวา 2 ชั่วโมงข้ึนไปตอเนื่องเปนระยะ ๆ และพบบันทึกการใชอุปกรณตอเนื่องเปนระยะ ๆ ตามเวลา

อยางนอยทุก 30 นาที 

  4. ค  าใชจายอ่ืน ๆ ท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายตามแต  ละรายการไดระบุหมายเหตุบอกไวแลว 

หามนํามาเบิกอีก อาทิเชน คาออกซิเจน ไดรวมสายใหออกซิเจน 
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หมวดท่ี 11 คาหัตถการและวิสัญญี 

  คาทําหัตถการ หมายถึง คาบริการเหมาตามรายการหัตถการตาง ๆ รวมถึงการผาตัด และการทําคลอด 

ดวยคาวิสัญญี ไดแก คาบริการวางยาสลบแบบท่ัวไป คาบริการวางยาสลบท่ีซํ้าซอน คาบริการวางยาสลบเฉพาะแหง 

คาบริการวางยาสลบทางเสนเลือดการคิดคาบริการใหเหมาตามรายการหัตถการตาง ๆ ประกอบดวย 

  1. คาอุปกรณ ของใช และเครื่องมือทางการแพทยท่ีใชในการทําหัตถการนั้น ๆ เชน ในการผาตัด  

ใหรวมคาเครื่องมือการผาตัด คาผาคลุม ผาปูตาง ๆ ดวย 

  2. คายาพ้ืนฐานท่ีใช เชน Antiseptic ยาชา ท่ีใชในการทําหัตถการ 

  3. คาวัสดุสิ้นเปลืองพ้ืนฐานท่ีใชในการทําหัตถการ เชน ใบมีด ไหมเย็บแผล ผากอส สําลี วัสดุท่ีใชใน

การปดบาดแผล ถุงมือ เปนตน 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย และหรือหลักฐานการทําหัตถการ ในเวชระเบียนหรือใบบันทึกการทํา

หัตถการ 

  2. ตองพบหลักฐานบันทึกรายละเอียดการทําหัตถการ ท้ังนี้ใหเปนไปตามมาตรฐานวิชาชีพกําหนด 

  3. คาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีไดมีการคิดราคารวมอยูในคาใชจายตามแตละรายการไดระบุหมายเหตุบอกไวแลว 

หามนํามาเบิกอีก อาทิเชน การใชเครื่องฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม (Hemodialysis) : Acute Hemodialysis 

รวมอุปกรณพ้ืนฐานวัสดุสิ้นเปลืองตัวกรอง Blood line เข็มแทง ยาพ้ืนฐาน ออกซิเจน และ monitor หรือการเย็บ

แผลได รวมคาทําแผลแลวไมใหมีการเบิกเพ่ิมอีก เปนตน 

หมวดท่ี 12 คาบริการทางการพยาบาล 

  คาบริการทางการพยาบาล แบงเปน 2 สวน 

  1. คาบริการพยาบาลท่ัวไป คือ การพยาบาลพ้ืนฐานท่ีคิดเหมาจายเปนรายวัน ซ่ึงครอบคลุมการพยาบาล 

มาตรฐานในสวนท่ีเก่ียวของ เชน การวัดสัญญาณชีพ การจัดยา การใหยา การฉีดยา การพนยา การเริ่มสายน้ําเกลือ 

การเจาะเลือด การใหเลือด การใหสารละลายทางเสนเลือด การดูแลทอและสารระบาย การดูดเสมหะ การสงตรวจ 

การดู และปรับตั้งอุปกรณการแพทย การเช็ดตัว การอาบน้ําเด็กแรกเกิด การใหอาหารผานทางสายยางการพลิกตัว

ผูปวยท่ีไมสามารถชวยเหลือตัวเองได เปนตน ในการนี้ราคาท่ีกําหนดไดคิดรวมอุปกรณ/วัสดุพ้ืนฐานทุกอยาง เชน 

เข็มและกระบอกฉีดยาแลวและการคิดคาบริการใหคิดสอดคลองกับการคิดจํานวนวัน 

  2. คาบริการกิจกรรมพิเศษท่ีนอกเหนือจากคาบริการพ้ืนฐาน เชน การทําแผล การสวนปสสาวะ เปนตน 

ในการคิดคาบริการใหรวมถึงคาชุดเครื่องมือ คายาพ้ืนฐาน และวัสดุสิ้นเปลืองดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกทางการพยาบาลท่ีใหบริการแกผูปวย และพบการลงนามของพยาบาลกํากับ 
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  2. กรณีมีบันทึกใหการพยาบาลท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของพยาบาลหรือผูใหการพยาบาลทานใด และการใหบริการนั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถ

ทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  3. การเบิกแตละรหัสรายการ ใหคิดจากหนวยท่ีกําหนด เชน การพนยาขยายหลอดลม หนวย คือ ครั้ง 

(visit) หากมีการพนยา 3 ชวงเวลาสามารถเบิกการจายชดเชยไดเพียง 1 ครั้งเทานั้น กรณีเบิกคาบริการสาธารณสุข

ท่ีผูปวยนอกตองมารับบริการเปนคอรสหรือชุดเชน ทําแผล ฉีดยา เปนตน ไมใหเบิกคาบริการสาธารณสุขลวงหนา

ท้ังคอรสหรือชุดใหคิดราคาตอครั้งท่ีมารับบริการจริง 

  4. กรณีทําแผล ถาไมมีการระบุลักษณะ ขนาดของแผล ใหพิจารณาจายเปนคาทําแผลขนาดเล็กและ

จายตามตําแหนงบาดแผลท่ีทํา 

หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรม 

  คาบริการทางทันตกรรม หมายถึง คาบริการในการรักษาทางทันตกรรมตามรายหัตถการหรือรายโรค 

โดยคิดคาบริการใหคิดครอบคลุม คาเครื่องมือ คายาพ้ืนฐานท่ีใช และวัสดุสิ้นเปลืองดวย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยในเวชระเบียน โดยทันตแพทย หรือ ทันตาภิบาล ท้ังนี้ การให 

บริการเปนไปตามมาตรฐานวิชาชีพกําหนด 

  2. กรณีมีการบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการ

บันทึกขอมูลของทันตแพทยหรือทันตาภิบาลทานใด และการใหบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลัง 

หรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 14 คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู 

  คาบริการทางกายภาพบําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู หมายถึง คากายภาพบําบัดอาชีวบําบัดและ

กิจกรรมบําบัดตาง ๆ 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งแพทย ในเวชระเบียนท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค การเจ็บปวย 

  2. ตองพบบันทึกรายละเอียดการบริการแกผูปวยในเวชระเบียน ครบถวนทุกรายการโดยผูประกอบ

วิชาชีพตรงตามสาขาการใหบริการ 

  3. กรณีมีการบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาใครเปน

ผูใหบริการ และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

หมวดท่ี 15 คาบริการฝงเข็ม และคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน : 

คาฝงเข็มและคาฝงเข็มพรอมการกระตุนจุดฝงเข็มดวยเครื่องกระตุน 
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หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. คาบริการฝงเข็ม ใหเบิกไดเฉพาะกรณีการฝงเข็มเพ่ือการบําบัดรักษาโรค และการฟนฟูสมรรถภาพ 

ผูปวยโรคอัมพฤกษ และอัมพาต 

  2. ตองพบบนัทึกคําสั่งแพทยในเวชระเบียนท่ีสอดคลองกับการวินิจฉัยโรค การเจ็บปวย 

  3. ตองพบบันทึกการใหบริการฝงเข็มเพ่ือการรักษาผูปวยโดยแพทยแผนปจจุบันท่ีมีใบอนุญาตเปน  

ผูประกอบวิชาชีพเวชกรรมโดยตองผานการอบรมดานฝงเข็มหรือผูประกอบ โรคศิลปะสาขาการแพทยแผนจีน 

  4. กรณีมีการบันทึกการใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวา   

เปนการบันทึกขอมูลของแพทยทานใด และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไข   

โดยผูอ่ืนไดคาบริการบําบัดรักษาโรคและการฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย 

คาบริการบําบัดรักษาโรคและการฟนฟูสมรรถภาพดวยวิธีการทางการแพทยแผนไทย 

หลักเกณฑในการตรวจสอบ มีดังนี้ 

  1. ตองพบบันทึกคําสั่งโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือผูประกอบวิชาชีพการแพทยแผนไทยหรือ

ผูประกอบวิชาชีพการแพทยแผนไทยประยุกต หรือกรณีมีการสั่งการรักษาผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบ

ไดวาเปนการบันทึกขอมูลของแพทยหรือผูสั่งการรักษาทานใด และการสั่งการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํา

ยอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  2. ตองพบบันทึกหลักฐานการใหบริการตามมาตรฐานวิชาชีพแกผูปวยครบถวนทุกรายการ กรณีมี

การบันทึกท่ีใหบริการแกผูปวยผานระบบคอมพิวเตอร ตองสามารถตรวจสอบไดวาเปนการบันทึกขอมูลของใคร 

และการบริการรักษานั้นตองมีระบบท่ีไมสามารถทํายอนหลังหรือแกไขโดยผูอ่ืนได 

  3. การเบิกคารักษาพยาบาลขางตน ตองเปนไปตามขอบงชี้ทางการแพทย ท้ังนี้ รายละเอียดอ่ืน ๆ 

ใหเปนไปตามขอกําหนดของแตละกองทุน 

หมวดท่ี 16 คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง 

  คาบริการอ่ืน ๆ ท่ีไมเก่ียวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง แบงเปน 

  1. คาบริการท่ีเบิกได เชน คาพาหนะ ซ่ึงการตรวจสอบพิจารณาจากบันทึกคําสั่ง แพทยในเวชระเบียน 

ผูปวยนอกรวมกับบันทึกการใชพาหนะ โดยตองพบใบสงตอ (refer) หรือหลักฐานการใชพาหนะสงตอ หรือแบบขอ

เบิกคารถสงตอผูปวย หรือบันทึกหลักฐานการสงตอในเวชระเบียน และตองระบุสถานพยาบาลรับสงตอ 

  2. คาบริการท่ีเบิกไมได เชน คาสระผม ทําผม เปนตน ท้ังนี้ คาบริการท่ีเบิกไดใหเปนไปตามเง่ือนไข

การเบิกจายตามท่ีแตละกองทุนกําหนด 
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บทที่ 6 

บทสรุป 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ

ของสํานักงานบริหารหนีส้าธารณะเลมนี้ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใชเปนแนวทางในการตรวจสอบเงินสวัสดิการ 

คารักษาพยาบาลของขาราชการ เพ่ือใหผูตรวจสอบภายใน และผูท่ีเก่ียวของทราบกระบวนและข้ันตอนการเบิกจาย 

เงินสวสัดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ รวมท้ัง เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลของกระบวนการ

ตรวจสอบภายในของ สบน.   

การตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขาราชการ มีหลายข้ันตอน การเลือกใช

วิธีการ หรือเทคนิคการตรวจสอบใหเหมาะสมในแตละข้ันตอน จะทําใหการตรวจสอบบรรลุวัตถุประสงคตามท่ีกําหนด 

รวมท้ังไดหลักฐาน ขอมูล และขอเท็จจริงเพียงพอท่ีจะสนับสนุนขอสรุป หรือขอเสนอแนะตางๆ ของผูตรวจสอบ ทําให

รายงานการตรวจสอบเปนท่ีนาเชื่อถือ และไดรับการยอมรับจากผูท่ีเก่ียวของ 

ดังนั้น ผูตรวจสอบภายในตองอาศัยเทคนิค และทักษะตางๆ เพ่ือใหไดรับความรวมมือจากหนวยรับตรวจ

ในการรวบรวมหลักฐาน ขอมูล และขอเท็จจริงตางๆ เพราะประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของงานตรวจสอบภายใน 

เกิดจากการไดรับการยอมรับขอเสนอแนะในรายงานผลการปฏิบัติงาน และผูท่ีเก่ียวของไดดําเนินการตามขอเสนอแนะนั้น 

ซ่ึงจะกอใหเกิดการดําเนินการท่ีถูกตองและเหมาะสมแกองคกรอยางแทจริง 
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เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ 

 

1. ใชสําหรับตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล  

https://mbdb.cgd.go.th/wel/ 

 

  

 2. ใชสําหรับตรวจสอบรหัสรายการการเบิกจายคารักษาพยาบาล 

      https://mbdb.cgd.go.th/wel/checktstmed 

 

 3. ใชสําหรับคนหาหนังสือเวียน ของกรมบัญชีกลาง 

- https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%              

E0% B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%             

B9%80 %E0%B8%A7%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99.html 

- https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/(%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0% 

B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2)%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8

%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9

A%E0%B8%B5%E0%B8%9A%E0%B8%9A.html 

https://mbdb.cgd.go.th/wel/
https://mbdb.cgd.go.th/wel/checktstmed
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%25%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20E0%25%20B8%B1%25
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AB%E0%B8%99%25%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20E0%25%20B8%B1%25
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/(%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%25


 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และ 

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2555 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนา   ๑ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

 
 
 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 

 

   ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร.   
ใหไว  ณ  วันที่  ๒๔  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

เปนปที่  ๖๕  ในรัชกาลปจจุบนั 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา  ฯ   
ใหประกาศวา 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๘๗  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓  

แหงพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการจายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย   
พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ  ใหตราพระราชกฤษฎีกาข้ึนไว  ดังตอไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา  “พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  
พ.ศ.  ๒๕๕๓” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

มาตรา ๓ ใหยกเลิก 
(๑) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๒๓ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๒๘ 



หนา   ๒ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

(๓) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๓๒ 

(๔) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๓๓ 

(๕) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๓๔ 

(๖) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๗) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 

(๘) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 

มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

“การรักษาพยาบาล”  หมายความวา  การใหบริการดานการแพทยและสาธารณสุขโดยตรงแก 

ผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัวของผูมีสิทธิ  เพื่อการรักษาโรค  การตรวจวินิจฉัย  การฟนฟูสมรรถภาพ

ที่จําเปนตอสุขภาพและการดํารงชีวิต  และใหหมายความรวมถึงการตรวจสุขภาพ  การสรางเสริมสุขภาพ  

และการปองกันโรคเพ่ือประโยชนดานสาธารณสุข  ทั้งนี้  ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  แตไมรวมถึง

การเสริมความงาม  

“คารักษาพยาบาล”  หมายความวา  คาใชจายที่เกิดข้ึนจากการรักษาพยาบาล  ดังตอไปนี้ 

(๑) คายา  คาเวชภัณฑ  คาอุปกรณทางการแพทย  คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือ

สารทดแทน  คาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด  คาออกซิเจน  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกันที่ใชในการ

บําบัดรักษาโรค 

(๒) คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  รวมทั้งคาซอมแซมอวัยวะเทียมและ

อุปกรณดังกลาว 

(๓) คาบริการทางการแพทย  คาบริการทางการพยาบาล  คาตรวจวินิจฉัยโรค  คาวิเคราะหโรค  

แตไมรวมถึงคาธรรมเนียมแพทยพิเศษ  คาจางผูพยาบาลพิเศษ  คาธรรมเนียมพิเศษ  และคาบริการอื่น

ทํานองเดียวกันที่มีลักษณะเปนเงินตอบแทนพิเศษ 

(๔) คาตรวจครรภ  คาคลอดบุตรและการดูแลหลังคลอดบุตร 

(๕) คาหองและคาอาหาร  ตลอดระยะเวลาที่เขารับการรักษาพยาบาล 

(๖) คาใชจายเพ่ือเปนการเสริมสรางสุขภาพและปองกันโรค 

(๗) คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ 

(๘) คาใชจายอื่นที่จําเปนแกการรักษาพยาบาลตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 



หนา   ๓ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

“สถานพยาบาล”  หมายความวา  สถานพยาบาลของทางราชการและสถานพยาบาลของเอกชน 

“สถานพยาบาลของทางราชการ”  หมายความวา  สถานพยาบาลซ่ึงเปนสวนราชการตามกฎหมาย 

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  และใหหมายความรวมถึงสถานพยาบาลของมหาวิทยาลัยของรัฐ  

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา  องคการมหาชน

ตามกฎหมายวาดวยองคการมหาชน  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  กรุงเทพมหานคร  

สภากาชาดไทย  และองคการสงเคราะหทหารผานศึก  โรงพยาบาลประสานมิตร  และสถานพยาบาลอ่ืน

ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

“สถานพยาบาลของเอกชน”  หมายความวา  สถานพยาบาลที่มีลักษณะการใหบริการเปน

โรงพยาบาล  ซ่ึงไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการและดําเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

“ผูมีสิทธิ”  หมายความวา 

(๑) ขาราชการและลูกจางประจําซ่ึงไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจาย

งบบุคลากรของกระทรวง  ทบวง  กรม  เวนแตขาราชการตํารวจชั้นพลตํารวจซ่ึงอยูในระหวางรับการศึกษา

อบรมในสถานศึกษาของสํานักงานตํารวจแหงชาติกอนเขาปฏิบัติหนาที่ราชการประจํา 

(๒) ลูกจางชาวตางประเทศซ่ึงมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย  

และสัญญาจางนั้นมิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว 

(๓) ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวย

บาํเหน็จบํานาญขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ  และทหารกองหนุน 

มีเบี้ยหวัดตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด 

“บุคคลในครอบครัว”  หมายความวา  

(๑) บุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิซ่ึงยังไมบรรลุนิติภาวะ  หรือบรรลุนิติภาวะแลว 

แตเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถซ่ึงอยูในความอุปการะเล้ียงดูของผูมีสิทธิ   

แตทั้งนี้  ไมรวมถึงบุตรบุญธรรมหรือบุตรซ่ึงไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลอื่น 

(๒) คูสมรสที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ  

(๓) บิดาหรือมารดาที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 

มาตรา ๕ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเอง

และบุคคลในครอบครัวของตนตามที่บัญญัติไวในพระราชกฤษฎีกานี้ 



หนา   ๔ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

เพื่อประโยชนในการจัดทําฐานขอมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  ใหผูมีสิทธิมีหนาที่รายงาน
ขอมูลเก่ียวกับตนเองและบุคคลในครอบครัวของตนตอสวนราชการเจาสังกัดพรอมทั้งรับรองความถูกตอง
ของขอมูล  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๖ ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุตรไดเพียง
คนที่หนึ่งถึงคนที่สาม 

ผูมีสิทธิผูใดมีบุตรเกินสามคน  และตอมาบุตรคนหนึ่งคนใดในจํานวนสามคนตามวรรคหนึ่ง
ตายลงกอนที่จะบรรลุนิติภาวะ  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุตร
เพิ่มข้ึนอีกเทาจํานวนบุตรที่ตาย  โดยใหนับบุตรคนท่ีอยูในลําดับถัดไปกอน 

การนับลําดับบุตร  ใหนับเรียงตามลําดับการเกิดกอนหลัง  ทั้งนี้  ไมวาเปนบุตรที่เกิดจากการ
สมรสคร้ังใด  หรืออยูในอํานาจปกครองของตนหรือไม 

มาตรา ๗ ผูมีสิทธิผูใดยังไมมีบุตรหรือมีบุตรที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการ
รักษาพยาบาลตามมาตรา  ๖  ยังไมถึงสามคน  ถาตอมามีบุตรแฝดซ่ึงทําใหมีจํานวนบุตรเกินสามคน   
ใหผูมีสิทธิผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามมาตรา  ๖  สําหรับบุตร 
คนที่หนึ่งถึงคนสุดทาย  แตบุตรแฝดดังกลาวตองเปนบุตรซ่ึงเกิดจากคูสมรส  หรือเปนบุตรของตนเอง 
ในกรณีที่หญิงเปนผูใชสิทธิขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ในกรณีที่บุตรคนหนึ่งคนใดของผูมีสิทธิตามวรรคหนึ่งตายลงกอนที่จะบรรลุนิติภาวะ  ใหลด
จํานวนบุตรที่ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลลงจนกวาจํานวนบุตรที่ไดรับเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาลเหลือไมเกินสามคน  และหลังจากนั้นผูมีสิทธิจึงจะมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาลเพิ่มข้ึนไดตามมาตรา  ๖  วรรคสอง 

เพื่อประโยชนแหงมาตรานี้   บทบัญญัติที่อางถึงบุตรคนที่หนึ่งถึงคนที่สามของผูมี สิทธิ   
ใหหมายความถึงบุตรคนท่ีหนึ่งถึงคนสุดทายของผูมีสิทธิตามวรรคหนึ่ง 

มาตรา ๘ ผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือ
บุคคลในครอบครัวของตน  ในกรณีดังตอไปนี้   

(๑) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ  ทั้งประเภทผูปวยนอก
หรือผูปวยใน  

(๒) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กําหนด  ประเภทผูปวยใน 



หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

(๓) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนที่มิใชสถานพยาบาลตาม  (๒)  

ประเภทผูปวยใน  เฉพาะกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวประสบอุบัติเหตุ  อุบัติภัย  หรือมีความจําเปน

รีบดวน  ซ่ึงหากมิไดรับการรักษาพยาบาลในทันทีทันใดอาจเปนอันตรายตอชีวิต  

(๔) การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  

ประเภทผูปวยนอก  เปนคร้ังคราว  เพราะเหตุที่สถานพยาบาลของทางราชการมีความจําเปนตองสงตัว

ใหแกสถานพยาบาลของเอกชนนั้น  ทั้งนี้  ไมวาจะเปนสถานพยาบาลของเอกชนตามพระราชกฤษฎีกานี้

หรือไมก็ตาม 

การจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  ใหจายเปนคารักษาพยาบาลโดยใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ  ประเภท  และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๙ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

และกอนที่การรักษาพยาบาลจะส้ินสุดลง  ผูมีสิทธิไดพนสภาพความเปนขาราชการ  ลูกจางประจํา  

ลูกจางชาวตางประเทศ  ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ  หรือถูกส่ังพักราชการ  หรือถูกส่ังใหออกจากราชการไวกอน  

หรือบุคคลในครอบครัวพนสภาพความเปนบุคคลในครอบครัวตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิ

ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับตนเองหรือบุคคลในครอบครัวจนส้ินสุดการรักษาพยาบาล

ในคราวนั้น 

มาตรา ๑๐ ในกรณีที่ผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอื่นใหผูมีสิทธิ

เลือกวาจะใชสิทธิรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตามพระราชกฤษฎีกานี้  หรือใชสิทธิรับ

เงินคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอื่น  และหากเลือกใชสิทธิจากหนวยงานอื่นผูนั้นไมมีสิทธิตาม 

พระราชกฤษฎีกานี้  ทั้งนี้  การเลือกและการเปลี่ยนแปลงการใชสิทธิ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑและ

วิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด   

ในกรณีที่บุคคลในครอบครัวมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสิทธิของตนเองจาก

หนวยงานอื่น  ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัว

ตามพระราชกฤษฎีกานี้  เวนแตคารักษาพยาบาลท่ีไดรับนั้นตํ่ากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

ที่มีสิทธิจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

สําหรับบุคคลในครอบครัวเฉพาะสวนที่ขาดอยู 



หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

ในกรณีที่บุคคลในครอบครัวเปนผูอาศัยสิทธิของผูอื่นซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล

สําหรับบุคคลในครอบครัวจากหนวยงานอื่นในขณะเดียวกัน  ใหผูมีสิทธิมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับบุคคลในครอบครัวตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีการทําสัญญาประกันภัยซ่ึงใหความคุมครองในการรักษาพยาบาลแก 

ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว  หากสิทธิที่จะไดรับเงินคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัยนั้น 

ตํ่ากวาคารักษาพยาบาลในคราวนั้น  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตาม

พระราชกฤษฎีกานี้เฉพาะสวนที่ขาดอยู  แตตองไมเกินไปกวาความเสียหายที่เกิดข้ึนจริง  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิด

เปนคารักษาพยาบาลจากบุคคลอื่นแลว  ผูมีสิทธิไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ตามพระราชกฤษฎีกานี้  เวนแตคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับนั้นตํ่ากวาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล

ที่มีสิทธิจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลตาม 

พระราชกฤษฎีกานี้เฉพาะสวนที่ขาดอยู 

ในกรณีที่ไดมีการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลไปแลว  และปรากฏวาผูมีสิทธิ

หรือบุคคลในครอบครัวไดรับคาสินไหมทดแทนเพราะเหตุละเมิดเปนคารักษาพยาบาลจากบุคคลอื่น 

ในภายหลัง  ใหผูมีสิทธิสงคืนเงินเทากับจํานวนเงินคาสินไหมทดแทนท่ีไดรับดังกลาว  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ

และวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๓ ในกรณีที่สถานพยาบาลไมมียา  เลือดและสวนประกอบของเลือดหรือสารทดแทน  

น้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด  ออกซิเจน  อวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรคจําหนาย  

หรือไมอาจใหการตรวจทางหองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยแกผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวได  

เมื่อแพทยผูตรวจรักษาหรือหัวหนาสถานพยาบาลของสถานพยาบาลแหงนั้นลงลายมือชื่อรับรอง 

ตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนดแลว  ใหผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวซ้ือ  หรือรับการตรวจทาง

หองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซเรยจากสถานที่อื่นซ่ึงอยูในประเทศไทยและนํามาเบิกเงินคารักษาพยาบาลได  

ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

มาตรา ๑๔ ในการเบิกเงินคารักษาพยาบาล  ผูมีสิทธิอาจนําหลักฐานการรับเงินที่สถานพยาบาล

ซ่ึงตนเองหรือบุคคลในครอบครัวเขารับการรักษาพยาบาลออกใหมาย่ืนตอสวนราชการเจาสังกัด  หรืออาจให



หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๗   ตอนที่   ๒๓   ก   ราชกิจจานุเบกษา   ๒   เมษายน   ๒๕๕๓ 
 

 

สถานพยาบาลนั้นเบิกเงินคารักษาพยาบาลแทนโดยระบบการเบิกจายตรงก็ได  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  

วิธีการ  และเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๕ ในกรณีที่ผูมีสิทธิหรือสถานพยาบาลตามมาตรา  ๑๔  เบิกเงินคารักษาพยาบาล

โดยไมเปนไปตามพระราชกฤษฎีกานี้หรือเกินสิทธิที่จะไดรับตามพระราชกฤษฎีกานี้  ใหผูมีสิทธิหรือ

สถานพยาบาลนั้นสงคืนเงินที่ไดรับไปจากกระทรวงการคลัง  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่

กระทรวงการคลังกําหนด 

เมื่อปรากฏวาสถานพยาบาลใดมีพฤติการณในทางทุจริตเก่ียวกับการเบิกเงินคารักษาพยาบาล  

ใหกระทรวงการคลังเรียกคืนเงินคารักษาพยาบาลและระงับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในระบบ 

การเบิกจายตรงกับสถานพยาบาลนั้น  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลัง

กําหนด 

มาตรา ๑๖ ในกรณีที่ขาราชการไปมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ  หลักเกณฑและ

อัตราของเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลของขาราชการดังกลาว  รวมทั้งคูสมรสและบุตรซ่ึงไป

อยูในตางประเทศกับขาราชการผูนั้นขณะที่อยูในตางประเทศ  ใหเปนไปตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง

กําหนด 

มาตรา ๑๗ ในกรณีที่ขาราชการไปศึกษา  ฝกอบรม  ดูงานในตางประเทศ  หรือเดินทางไป

ปฏิบัติราชการตางประเทศชั่วคราว  ใหมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลขณะที่อยู 

ในตางประเทศ  ตามหลักเกณฑและอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๘ บรรดาระเบียบและประกาศที่ออกตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 

การรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๒๓  และที่แกไขเพิ่มเติมซ่ึงใชบังคับอยูกอนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับ  

ใหยังคงใชบังคับไดตอไปเทาที่ไมขัดหรือแยงกับบทบัญญัติแหงพระราชกฤษฎีกานี้จนกวาจะมีระเบียบ

หรือประกาศท่ีออกตามพระราชกฤษฎีกานี้ใชบังคับ 

มาตรา ๑๙ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 

อภิสิทธิ์  เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหต ุ :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้  คือ  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกา

วาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  เพ่ือใหสอดคลองกับการใหบริการทางการแพทยและระบบ 

ประกันสุขภาพอ่ืน  และเพ่ือพัฒนาระบบสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของรัฐ  โดยขยายสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในการเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนใหกวางขึ้น 

และกําหนดใหการเสริมสรางสุขภาพและการปองกันโรคเปนการรักษาพยาบาลดวย  รวมทั้งกําหนดใหมีการนํา

ระบบการเบิกจายตรงมาใชกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  อันเปนการลดขั้นตอน 

การดําเนินการ  เพ่ิมประสิทธิภาพในการควบคุมคาใชจายของรัฐ  และอํานวยความสะดวกใหแกผูมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลมากยิ่งขึ้น  จึงจําเปนตองตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
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พระราชกฤษฎีกา 
เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  (ฉบับที่  ๒) 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

เป็นปีที่  ๖๗  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   

ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๘๗  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓  

แห่งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจ่าย   

พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า  “พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล  

(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๕” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑  เมษายน พ.ศ.  ๒๕๕๕  เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความใน  (๓)  ของมาตรา  ๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การรักษาพยาบาล  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“(๓)  การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชน  ทั้งประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน  

เฉพาะกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินตามกฎหมายว่าด้วยการแพทย์ฉุกเฉิน” 

 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

        ยิ่งลักษณ์  ชินวัตร 

          นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ี  คือ  โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงสิทธิในการรับ 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาลสําหรับการเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนของผู้มีสิทธิ

ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  ทั้งประเภทผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยใน  เฉพาะกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือ 

บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินตามกฎหมายว่าด้วยการแพทย์ฉุกเฉิน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกาน้ี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการ 

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

 

 

 

 

 

 





































































 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค 

ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน 

และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าดว้ยการเบกิเงนิจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน   

การเกบ็รกัษาเงนิ  และการน าเงนิส่งคลัง   
พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน า
เงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ให้มีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ   
พ.ศ.  ๒๕๖๑  พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
โครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ  (National  e-Payment  Master  Plan)  
ตลอดจนเพ่ือรองรับการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังตามระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ  
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (Government  Fiscal  Management  Information  System:  GFMIS)  
เป็น  New  GFMIS  Thai 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  และมาตรา  ๖๑  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบ 
ของคณะรัฐมนตรี  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง   
การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
(๒) ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง  (ฉบับที่  ๒)  

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
(๓) ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลังในหน้าที่ของอ าเภอและกิ่งอ าเภอ   

พ.ศ.  ๒๕๒๐ 
บรรดาระเบียบหรือข้อบังคับอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ

ระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของรัฐสภา   

ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  องค์กรอัยการ  องค์การมหาชน  
ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และหน่วยงานอื่นของรัฐ 
ตามที่กฎหมายก าหนด   

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



“หน่วยงานผู้เบิก”  หมายความว่า  หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและ 
เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี 

“ส่วนราชการ”  หมายความว่า  กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น
และมีฐานะเป็นกรม  และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดินด้วย 

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
และกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การ
บริหารส่วนต าบล  กรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

“หน่วยงานย่อย”  หมายความว่า  หน่วยงานในสังกัดของส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลาง  
หรือในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  หรือที่ตั้งอยู่ในอ าเภอ  ซึ่งมิได้เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง   
หรือส านักงานคลังจังหวัด  แต่เบิกเงินผ่านส่วนราชการที่เป็นหน่วยงานผู้เบิก 

“คลัง”  หมายความว่า  ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง  และให้หมายความรวมถึง
บัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือการนี้ด้วย 

“ผู้อ านวยการกองคลัง”  ให้หมายความรวมถึง  เลขานุการกรม  หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นใด   
ซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะเช่นเดียวกันด้วย 

“เจ้าหน้าที่การเงิน”  หมายความว่า  หัวหน้าฝ่ายการเงิน  หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่น   
ซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะเช่นเดียวกันกับหัวหน้าฝ่ายการเงิน  และให้หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่  
รับจ่ายเงินของส่วนราชการด้วย 

“ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน”  ให้หมายความรวมถึง  ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  
และส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดด้วย 

“งบรายจ่าย”  หมายความว่า  งบรายจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ 
“หลักฐานการจ่าย”  หมายความว่า  หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือเจ้าหนี้

ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว   
“เงินยืม”  หมายความว่า  เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย 
หรือเงินนอกงบประมาณ 

“ตู้นิรภัย”  หมายความว่า  ตู้เหล็กอันมั่นคงซึ่งใช้ส าหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ 
“เงินรายได้แผ่นดิน”  หมายความว่า  เงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้ 

เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและกฎหมายว่าด้วย 
เงินคงคลัง  และกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ  บัญญัติไม่ให้หน่วยงานของรัฐนั้น 
น าไปใช้จ่ายหรือหักไว้เพื่อการใด ๆ   

้หนา   ๑๐
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“เงินเบิกเกินส่งคืน”  หมายความว่า  เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว 
แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน  และได้น าส่งคลังก่ อนสิ้นปีงบประมาณ 
หรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 

“เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน”  หมายความว่า  เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการ 
เบิกจากคลังไปแล้ว  แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน  และได้น าส่งคลัง
ภายหลังสิ้นปีงบประมาณหรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ  หรือได้รับไว้
เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ  หรือกรณีอื่นใด 
ที่ต้องน าส่งคลัง  แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องน าส่งคลัง 

“ระบบ”  หมายความว่า  ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(Government  Fiscal  Management  Information  System:  GFMIS)  ซึ่งปฏิบัติโดยผ่านช่องทาง 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

“ข้อมูลหลักผู้ขาย”  หมายความว่า  ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
เกี่ยวกับชื่อ  ที่อยู่  เลขประจ าตัวประชาชน  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคารเลขที่สัญญา  
เงื่อนไขการช าระเงิน  หรือข้อมูลอื่นใดที่จ าเป็นแล้วแต่กรณี  เพื่อใช้ส าหรับการรับเงินที่ขอเบิกจากคลัง 

ข้อ ๕ ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
ความทั่วไป 

 
 

ข้อ ๖ บรรดาแบบพิมพ์  เอกสาร  ทะเบียนคุม  รายงาน  ที่ใช้ในการเบิกเงินจากคลัง   
การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  ตลอดจนวิธีใช้ให้เป็นไปตามที่
กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๗ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติหรือไม่สามารถปฏิบัติ  
ตามข้อก าหนดในระเบียบนี้  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น  ขอหารือเพ่ือให้กระทรวงการคลังวินิจฉัย  
หรือขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง  แล้วแต่กรณี  หรือให้กระทรวงการคลังก าหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีปฏิบัติในการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง   
เพื่อเป็นแนวทางให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 

ข้อ ๘ การเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั
ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  ให้ถือปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการเงิน  
ซึ่งได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
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ข้อ ๙ หน่วยงานของรัฐซึ่งมิใช่ส่วนราชการต้องจัดให้มีการวางหลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการเบิกเงิน  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  และการเก็บรักษาเงิน  ทั้งนี้  ตามที่กฎหมายว่าด้วยการนั้น
บัญญัติไว้  โดยต้องเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล  มีความโปร่งใสและตรวจสอบได้   

หมวด  ๒ 
การใช้งานในระบบ 

 
 

ข้อ ๑๐ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมายเป็นผู้มีสิทธิ 
ในการปฏิบัติงานในระบบ  ตามช่องทางที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๑ ให้ผู้มีสิทธิตามข้อ  ๑๐  ด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง  การอนุมัติจ่ายเงินให้เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยการจ่ายตรง  การน าเงินส่งคลัง  การบันทึกและปรับปรุงข้อมูล  และการเรียกรายงาน
ในระบบ 

ข้อ ๑๒ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ เบิกจัดท าค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
ก าหนดบุคคลที่จะได้รับมอบหมาย  ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและก าหนดแนวทางการควบคุม 
การปฏิบัติงานของหน่วยงานผู้เบิก  ในการเข้าใช้งานในระบบ 

ข้อ ๑๓ การจัดท า  แก้ไข  อนุมัติการใช้  และการด าเนินการอื่น ๆ  เกี่ยวกับการก าหนดสทิธิ
การเข้าใช้งานในระบบ  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๓ 
การเบิกเงนิ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สถานทีเ่บิกเงินและผูเ้บิกเงนิ 

 
 

ข้อ ๑๔ หน่วยงานผู้เบิกในส่วนกลางให้ส่งข้อมูลค าขอเบิกเงินในระบบไปยังกรมบัญชีกลาง  
ส าหรับหน่วยงานผู้เบิกที่มีส านักงานอยู่ในภูมิภาคให้ส่งข้อมูลค าขอเบิกเงินในระบบไปยังส านักงานคลัง
จังหวัด   

ข้อ ๑๕ ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมายตามข้อ  ๑๐  
เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง  และอนุมัติการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยการจ่ายตรง   

ข้อ ๑๖ หน่วยงานผู้เบิกใดซึ่งเป็นเจ้าของงบประมาณจะมอบหมายให้หน่วยงานผู้เบิกอื่น  
เป็นผู้เบิกเงินแทนก็ได้  โดยให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ส่วนที ่ ๒ 
หลักเกณฑ์ทัว่ไปของการเบกิเงิน 
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ข้อ ๑๗ การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่าย 
เงินที่ขอเบิกจากคลังเพ่ือการใด  ให้น าไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น  จะน าไปจ่าย 

เพื่อการอื่นไม่ได้ 
ข้อ ๑๘ หน่วยงานผู้เบิกจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย  ระเบียบ  

ข้อบังคับ  ค าสั่ง  ก าหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้  หรือตามที่ได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลัง   

การได้รับเงินจากคลังไม่ปลดเปลื้องความรับผิดชอบของหน่วยงานผู้เบิกในการที่จะต้องดูแล 
ให้มีการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

ข้อ ๑๙ การขอเบิกเงินทุกกรณี  หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ  
ไว้  ณ  ที่จ่าย  ให้บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในค าขอเบิกเงินนั้นด้วย  เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว   

ข้อ ๒๐ การเบิกเงินจากคลัง  ให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ  ส าหรับเงินงบประมาณหนึ่งบัญชี  

และเงินนอกงบประมาณหนึ่งบัญชี 
(๒) น าข้อมูลตาม  (๑)  หรือของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้  ส่งให้แก่

กรมบัญชีกลางเพื่อสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
(๓) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเบิกเงินก่อนส่งค าขอเบิกเงินไปยังกรมบัญชีกลาง

หรือส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี 
(๔) ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางตามค าขอเบิกเงินจากรายงานในระบบ 

ส่วนที ่ ๓ 
หลักเกณฑ์การเบิกเงินของหนว่ยงานผู้เบิกที่ไม่ใช่สว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๑ การขอเบิกเงิน  ให้ส่งค าขอเบิกตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากส านักงบประมาณ  ยกเว้นกรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  ให้เบิกเงินจากคลังโดยระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่ายและห้ามมิให้
ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงก าหนด  หรือใกล้จะถึงก าหนดจ่ายเงิน 

ส่วนที ่ ๔ 
หลักเกณฑ์การเบิกเงินของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๒ การขอเบิกเงินทุกกรณีห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงก าหนด  หรือใกล้จะถึง
ก าหนดจ่ายเงิน 
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ข้อ ๒๓ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณใด  ให้เบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้น
ไปจ่าย  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นได้ทัน  ให้เบิกจาก  
เงินงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณถัดไปได้  แต่ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพัน 
เกินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติ  และให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๒๔ ค่าใช้จ่ายเงินงบกลาง  รายการเงินเบี้ยหวัด  บ าเหน็จ  บ านาญ  เงินช่วยเหลือ
ข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานของรัฐ  เงินส ารอง  เงินสมทบ  และเงินชดเชยของข้าราชการ   
เงินสมทบของลูกจ้างประจ า  ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ  ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ 
หรือรายการอื่นที่กระทรวงการคลังก าหนด  ถ้าค้างเบิกให้น ามาเบิกจากเงินงบกลางรายการนั้น ๆ   
ของปีงบประมาณต่อ ๆ  ไปได้ 

ข้อ ๒๕ ค่าใช้จ่ายตามประเภทที่กระทรวงการคลังก าหนดซึ่งมีลักษณะเป็นค่าใช้จ่ายประจ า  
หรือค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ให้ถือว่าค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการได้รับแจ้งให้ช าระหนี้  และให้น ามา
เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ 

ข้อ ๒๖ ส่วนราชการที่ก่อหนี้ผูกพันเป็นเงินตราต่างประเทศ  อาจเบิกเงินไปซื้อเงินตรา
ต่างประเทศในสกุลเงินตราที่จะต้องช าระหนี้โดยทยอยซื้อหรือซื้อทั้งจ านวนก็ได้  และให้น าเงินไป  
ฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารที่กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบ  และเมื่อหนี้  
ถึงก าหนดหรือใกล้ถึงก าหนดช าระให้น าเงินตราต่างประเทศที่ฝากธนาคารไปช าระหนี้ดังกล่าว   ส าหรับ
ดอกเบี้ยที่ได้รับจากการน าเงินฝากธนาคารให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  ทั้งนี้  ให้รายงานการซื้อเงินตรา
ต่างประเทศและการช าระหนี้ต่อกระทรวงการคลังด้วย 

ข้อ ๒๗ การเบิกเงินเพ่ือจ่ายช าระหนี้ผูกพันเป็นเงินตราต่างประเทศให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ
กรณีช าระหนี้ผูกพันเป็นเงินบาท  โดยให้ส่วนราชการติดต่อขอซื้อเงินตราต่างประเทศจากธนาคารพาณิชย์
โดยตรง 

ส่วนที ่ ๕ 
วิธีการเบิกเงินของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๒๘ การขอเบิกเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ  ใบสั่งจ้าง  สัญญาหรือข้อตกลง  ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป  
หรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  ให้ส่วนราชการจัดท าหรือลงใบสั่งซื้อ  หรือใบสั่งจ้างเพ่ือท าการ 
จองงบประมาณในระบบ  โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
ของส่วนราชการโดยตรง 
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(๒) นอกจากกรณีตาม  (๑)  ส่วนราชการไม่ต้องจัดท าหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างในระบบ  
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงิ น 
ให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป  หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือ  
ผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรงก็ได้ 

การซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  ให้ส่วนราชการด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
โดยเร็ว  อย่างช้าไม่เกินห้าวันท าการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้วหรือ 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย   

ข้อ ๒๙ การขอเบิกเงินที่ไม่ใช่การซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  กรมบัญชีกลาง
จะจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง  ยกเว้น   

(๑) กรณีค่าไฟฟ้า  ค่าประปา  ค่าโทรศัพท์  ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม  ที่ส่วนราชการ
ได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ  ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น  เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดังกล่าว  ให้ขอเบิกเงิน
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้น าไปจ่ายแก่เจ้าหนี้หรือ 
ผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป 

(๒) การขอเบิกเงินสวัสดิการ  ค่าตอบแทน  หรือกรณีอื่นใด  หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด  
ให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่  
ผูม้ีสิทธิรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๓๐ การเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ให้เป็นไป 
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๓๑ เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจ าเดือนในวันท าการสิ้นเดือน   
ให้ส่วนราชการส่งค าขอเบิกเงินภายในวันที่สิบห้าของเดือนนั้นหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ส่วนที ่ ๖ 
การเบิกเงนิของส่วนราชการที่มีส านักงานในตา่งประเทศ 

 
 

ข้อ ๓๒ ส่วนราชการที่มีส านักงานในต่างประเทศอาจส่งค าขอเบิกเงินเพ่ือซื้อเงินตรา
ต่างประเทศส าหรับจัดส่งให้ส านักงานในต่างประเทศใช้จ่ายได้ทั้งจ านวน  แต่ในกรณีที่เห็นสมควร
กระทรวงการคลังอาจก าหนดให้เบิกเป็นงวด ๆ  ตามความจ าเป็นก็ได้ 

กรณีส านักงานในต่างประเทศยังไม่ได้รับเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีตามที่ได้รับจัดสรร   
ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการของส่วนราชการในต่างประเทศ 

ข้อ ๓๓ เงินที่จัดส่งให้ส านักงานในต่างประเทศตามข้อ  ๓๒  เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  หากมี
เงินเหลือให้น าส่งคืนส่วนราชการเจ้าของงบประมาณภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปี   

้หนา   ๑๕
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ในกรณีที่ส านักงานในต่างประเทศมีหนี้ผูกพัน  และไม่สามารถช าระหนี้ได้ทันสิ้นปีงบประมาณ  
เมื่อได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลังแล้ว  ให้เก็บเงินไว้เพื่อจ่ายส าหรบัการนั้นต่อไปไดอ้กี
ไม่เกินหกเดือน  เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องจ่าย เงินภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอท าความตกลง 
กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกนิหกเดือน  หากมีเงินคงเหลือให้น าเงินส่งคืนสว่น
ราชการเจ้าของงบประมาณภายในสามสิบวันนับแต่ครบก าหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติไว้  โดยให้  
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณด าเนินการเบิกหักผลักส่ง 

ข้อ ๓๔ เงินที่ ได้รับคืนจากส านักงานในต่างประเทศตามข้อ  ๓๓  ให้ส่วนราชการ 
เจ้าของงบประมาณด าเนินการแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศกับธนาคารพาณิชย์ให้เป็นเงินบาท   
แล้วน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนโดยด่วน 

หมวด  ๔ 
การจ่ายเงินของสว่นราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน 

 
 

ข้อ ๓๕ การจ่ายเงินให้กระท าเฉพาะที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าสั่ง  ก าหนดไว้
หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้  หรือตามที่ได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง  และผู้มีอ านาจ 
ได้อนุมัติให้จ่ายได้ 

ข้อ ๓๖ การอนุมัติการจ่ายเงินให้เป็นอ านาจของบุคคล  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลาง  ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม

หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมมอบหมาย  ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร  ประเภทอ านวยการ  
ประเภทวิชาการ  ระดับช านาญการ  หรือประเภททั่วไป  ระดับอาวุโส  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  หรือผู้ที่มียศ
ตั้งแต่พันโท  นาวาโท  นาวาอากาศโท  หรือพันต ารวจโทขึ้นไป 

ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคหรือแยกต่างหากจาก
กระทรวง  ทบวง  กรม  หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมจะมอบหมายให้หัวหน้าส านักงานเป็นผู้อนุมัติ
ส าหรับหน่วยงานนั้นก็ได้ 

(๒) ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการ 
ในภูมิภาค 

ข้อ ๓๗ ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินมีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้เป็นไป 
ตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมาย  หรือกฎ  หรือตามที่ได้รับอนุญาตให้จ่าย 

ข้อ ๓๘ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ  สั่งอนุมัติการจ่ายเงินพร้อมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจ่าย
หรือหลักฐานการขอรับช าระหนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหน้างบหลักฐานการจ่ายก็ได้ 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๓๙ การจ่ายเงินต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
ข้อ ๔๐ การจ่าย  โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ห้ามมิให้  

ผู้มีหน้าที่จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐาน 
ข้อ ๔๑ ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือผู้รับบ านาญหรือเบี้ยหวัดที่ไม่สามารถ

มารับเงินได้ด้วยตนเอง  จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้รับเงินแทนก็ได้  โดยใช้ใบมอบฉันทะตามแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด 

การจ่ายเงินให้แก่บุคคลนอกจากที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง  หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงิน 
ได้ด้วยตนเอง  จะท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนก็ได้ 

การจ่ายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง  และการจ่ายเงินช าระหนี้ให้แก่ผู้ขายในต่างประเทศ  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๔๒ ให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า  “จ่ายเงินแล้ว”  โดยลงลายมือชื่อ
รับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง  พร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐาน 
การจ่ายเงินทุกฉบับ  เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ในกรณีที่หลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ  ให้มีค าแปลเป็นภาษาไทยตามรายการ 
ในข้อ  ๔๖  ไว้ด้วย  และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองค าแปลด้วย   

ข้อ ๔๓ การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ  และให้หัวหน้า 
ส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงิน
กับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน 

ส่วนที ่ ๒ 
หลักฐานการจ่าย 

 
 

ข้อ ๔๔ การจ่ายเงินของส่วนราชการ  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน  ซึ่งผู้รับเงิน
เป็นผู้ออกให้  หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์  ( e-Payment)  หรือใบรับรอง 
การจ่ายเงิน  หรือเอกสารอื่นใดที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย   

ข้อ ๔๕ การจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง  เพ่ือเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
โดยตรง  ให้ใช้รายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๔๖ ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อ  สถานที่อยู่  หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
(๒) วัน  เดือน  ปี  ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
(๔) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๔๗ กรณีส่วนราชการจ่ายเงินรายใด  ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจาก 
ผู้รับเงินได้  ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบส าคัญรับเงินเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๔๘ กรณีข้าราชการ  พนักงานราชการ  หรือลูกจ้างของส่วนราชการ  จ่ายเงินไป 
โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตามข้อ  ๔๖  หรือซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ให้ข้าราชการ  พนักงานราชการ  หรือลูกจ้างนั้น  ท าใบรับรองการจ่ายเงิน
เพื่อน ามาเป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินต่อส่วนราชการ   

ในกรณีที่ได้รับใบเสร็จรับเงินแล้วแต่เกิดสูญหาย  ให้ใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับเงินรับรอง
เป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได้ 

ในกรณีที่ไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินตามวรรคสองได้  ให้ข้าราชการ  พนักงานราชการ   
หรือลูกจ้างนั้น  ท าใบรับรองการจ่ายเงิน  โดยชี้แจงเหตุผล  พฤติการณ์ที่สูญหายหรือไม่อาจขอส าเนา
ใบเสร็จรับเงินได้และรับรองว่ายังไม่เคยน าใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย  แม้พบภายหลังจะไม่น ามา
เบิกจ่ายอีก  แล้วเสนอผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ชั้นอธิบดีหรือต าแหน่งเทียบเท่าขึ้นไปส าหรับส่วนราชการ 
ในราชการบริหารส่วนกลางหรือผู้ว่าราชการจังหวัดส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  
แล้วแต่กรณี  เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ใช้ใบรับรองนั้นเป็นหลักฐานประกอบการขอ
เบิกเงินได้ 

ข้อ ๔๙ กรณีหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการสูญหาย  ให้ถือปฏิบัติตามวิธีการ 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๐ หลักฐานการจ่ายต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก  การแก้ไขหลักฐานการจ่าย 
ให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้วพิมพ์หรือเขียนใหม่  และให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกแห่ง   

ข้อ ๕๑ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายไว้ในที่ปลอดภัย  มิ ให้สูญหาย 
หรือเสียหายได้  ทั้งนี้  เมื่อส านักงานการตรวจเงินแผ่นดนิได้ตรวจสอบแล้วใหเ้ก็บอย่างเอกสารธรรมดาได้ 

ส่วนที ่ ๓ 
วิธีปฏบิัติในการจา่ยเงนิ 

 

 

ข้อ ๕๒ การจ่ายเงินให้จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ที่เป็นข้าราชการ  ลูกจ้าง  พนักงานราชการ  ผู้รับบ านาญ  ผู้รับเบี้ยหวัด  หรือบุคคลภายนอก  รวมทั้ง
การจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด   

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



การจ่ายเงินเป็นเช็คหรือเงินสด  ให้กระท าได้เฉพาะในกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็น
เร่งด่วน  ซึ่งไม่สามารถด าเนินการตามวรรคหนึ่งได้   

ข้อ ๕๓ ในกรณีที่ต้องจ่ายเงินเป็นเช็คตามข้อ  ๕๒  วรรคสอง  ให้เขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน  ดังนี้ 
(๑) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ในกรณีซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือ 

เช่าทรัพย์สิน  ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”   
ออกและขีดคร่อมด้วย 

(๒) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ให้ออกเช็คสั่งจ่าย 
ในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  และจะขีดคร่อมหรือไม่ก็ได้ 

(๓) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจ่าย  ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่การเงิน 
ของส่วนราชการ  และขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  ออก  ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด 

ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า  โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน  วันที่ 
ที่ออกเช็ค  และจ านวนเงินที่สั่งจ่าย 

ข้อ ๕๔ การเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินในเช็คที่เป็นตัวเลขและตัวอักษรให้เขียนหรือพิมพ์ 
ให้ชิดเส้น  และชิดค าว่า  “บาท”  หรือขีดเส้นหน้าจ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีช่องว่าง 
ที่จะเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินเพ่ิมเติมได้  และให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือห้างหุ้นส่วน 
จนชิดค าว่า  “หรือผู้ถือ”  โดยมิให้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้   

หมวด  ๕ 
การเบิกจ่ายเงินยืมของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๕๕ สัญญาการยืมเงิน  สัญญาวางหลักทรัพย์  และสัญญาค้ าประกนั  ให้เป็นไปตามแบบ
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๖ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินตามข้อ  ๓๖  เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินยืมด้วย 
ข้อ ๕๗ การจ่ายเงินยืมจะจ่ายได้แต่เฉพาะที่ผู้ยืมได้ท าสัญญาการยืมเงิน  และผู้มีอ านาจ 

ได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินนั้นแล้วเท่านั้น  โดยจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
(e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๕๘ การยืมเงินของผู้ยืมที่ไม่มีเงินใด ๆ  ที่ส่วนราชการผู้ให้ยืมจะหักส่งใช้คืนเงินยืมได้  
ให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมก าหนดให้ผู้ยืมน าหลักทรัพย์มาวางเป็นประกันพร้อมทั้งท าสัญญาวางหลักทรัพย์  
หรือหาบุคคลที่กระทรวงการคลังก าหนดมาท าสัญญาค้ าประกันไว้ต่อส่วนราชการผู้ให้ยืม 
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ข้อ ๕๙ การอนุมัติให้ยืมเงินเพ่ือใช้ในราชการ  ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะ
เท่าที่จ าเป็น  และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

ข้อ ๖๐ การจ่ายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ  ให้ส่วนราชการกระท าได้เฉพาะเพื่อใช้จ่าย
ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น  หรือกรณีอื่น  ซึ่งจ าเป็นเร่งด่วน
แก่ราชการ  และได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืมนั้น   

ข้อ ๖๑ สัญญาการยืมเงินให้จัดท าขึ้นสองฉบับ  พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม 
เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ  ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ 

ข้อ ๖๒ กรณีที่ต้องจ่ายเงินยืมส าหรับการปฏิบัติราชการที่ติดต่อคาบเกี่ยวจากปีงบประมาณ
ปัจจุบันไปถึงปีงบประมาณถัดไป  ให้เบิกเงินยืมงบประมาณในปีปัจจุบัน  โดยให้ถือว่าเป็นรายจ่าย 
ของงบประมาณปีปัจจุบัน  และให้ใช้จ่ายเงินยืมคาบเกี่ยวปีงบประมาณถัดไป  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เงินยืมส าหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ให้ ใช้จ่ายได้ไม่เกินเก้าสิบวันนับแต่ 
วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ 

(๒) เงินยืมส าหรับปฏิบัติราชการอื่น ๆ  ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเริ่มต้น
ปีงบประมาณใหม่ 

ข้อ ๖๓ การเบิกเงินเพ่ือจ่ายเป็นเงินยืมให้แก่บุคคลใดในสังกัดยืมเพ่ือปฏิบัติราชการ   
ให้กระท าได้เฉพาะงบรายจ่ายหรือรายการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) รายการค่าจ้างชั่วคราว  ส าหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า  
แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

(๒) รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 
(๓) งบกลาง  เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  หรือเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับเงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวส าหรับลูกจ้างชั่วคราวซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอน 
เป็นประจ า  แต่จ าเป็นต้องจ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

(๔) งบรายจ่ายอื่น ๆ  ที่จ่ายในลักษณะเดียวกันกับ  (๑)  หรือ  (๒)   
ข้อ ๖๔ การจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ในราชอาณาจักร 

ให้จ่ายได้ส าหรับระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกินเก้าสิบวัน  หากมีความจ าเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่าก าหนด 
เวลาดังกล่าว  ส่วนราชการจะต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ข้อ ๖๕ ให้ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป  (ถ้ามี)  ภายในก าหนด
ระยะเวลา  ดังนี้ 

้หนา   ๒๐
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(๑) กรณีเดินทางไปประจ าต่างส านักงาน  หรือการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ
หรือกรณีเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม  ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน   
ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 

(๒) กรณีเดินทางไปราชการอื่น  รวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ให้ส่งแก่
ส่วนราชการผู้ให้ยืมภายในสิบห้าวันนับแต่วันกลับมาถึง 

(๓) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก  (๑)  หรือ  (๒)  ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืม
ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 

การคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม  ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐานการจ่าย  เพ่ือส่งใช้คืนเงินยืมแล้วมีเหตุต้องทักท้วง  ให้ส่วนราชการ

ผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยืมทราบโดยด่วน  แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตามค าทักท้วงภายในสิบห้าวันนับแต่  
วันที่ได้รับค าทักท้วง  หากผู้ยืมมไิดด้ าเนินการตามค าทักท้วงและไมไ่ดช้ี้แจงเหตผุลใหส้่วนราชการผู้ใหย้มืทราบ  
ให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมด าเนินการตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงิน  โดยถือว่าผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืม
เท่าจ านวนที่ทักท้วงนั้น 

ข้อ ๖๖ เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม  (ถ้ามี)  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน
บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิ กส์   
(e-Payment)  ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  และ/หรือออกใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๖๗ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซึ่งยังมิได้ช าระคืนเงินยืมให้เสร็จสิ้นไว้  
ในที่ปลอดภัยอย่าให้สูญหาย  และเมื่อผู้ยืมได้ช าระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแล้วให้เก็บรักษาเช่นเดียวกับ
หลักฐานการจ่าย 

ข้อ ๖๘ ในกรณีที่ผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  ให้ผู้อ านวยการ 
กองคลังเรียกให้ชดใช้เงินยืมตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงินให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็ว  อย่างช้าไม่เกิน  
สามสิบวันนับแต่วันครบก าหนด 

ในกรณีที่ไม่อาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได้  ให้ผู้อ านวยการกองคลังรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณีทราบ  เพ่ือพิจารณาสั่งการบังคับให้เป็นไปตามสัญญาการยืมเงินต่อไป 

หมวด  ๖ 
การรบัเงนิของส่วนราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
ใบเสร็จรับเงนิ 
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ข้อ ๖๙ ใบเสร็จรับเงิน  ให้ใช้ตามแบบที่กระทรวงการคลัง  ก าหนด  และให้มีส าเนา 
เย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ  หรือตามแบบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 

ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยคอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ข้อ ๗๐ ใบเสร็จรับเงิน  ให้พิมพ์หมายเลขก ากับเล่ม  และหมายเลขก ากับใบเสร็จรับเงิน 

เรียงกันไปทุกฉบับ 
ข้อ ๗๑ ให้ส่วนราชการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพ่ือให้ทราบ  และตรวจสอบ 

ได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้นจ านวนเท่าใด  ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเท่าใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  ให้หน่วยงานใด   
หรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปด าเนินการจัดเก็บเงินเมื่อวัน  เดือน  ปีใด   

ข้อ ๗๒ การจ่ายใบเสร็จรับเงิน  ให้หน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บเงิน  ให้พิจารณาจ่าย
ในจ านวนที่เหมาะสมแก่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  และให้มีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย 

ข้อ ๗๓ ใบเสร็จรับเงินเล่มใด  เมื่อไม่มีความจ าเป็นต้องใช้  เช่น  ยุบเลิกส านักงานหรือ 
ไม่มีการจัดเก็บเงินต่อไปอีก  ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นน าส่งคืนส่วนราชการ 
ที่จ่ายใบเสร็จรับเงินนั้นโดยด่วน 

ข้อ ๗๔ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปด าเนินการจัดเก็บเงิน  
รายงานให้ผู้อ านวยการกองคลัง  หรือหัวหน้าส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคทราบว่า 
มีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด  
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  อย่างช้าไม่เกินวันที่  ๓๑  ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 

ข้อ ๗๕ ใบเสร็จรับเงินเล่มใดส าหรับรับเงินของปีงบประมาณใด  ให้ใช้รับเงินภายใน
ปีงบประมาณนั้น  เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่  ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ใช้  
ให้คงติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช้  เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้น ามารับเงิน 
ได้อีกต่อไป 

ข้อ ๗๖ ห้ามขูดลบเพื่อแก้ไขเพิ่มเติมจ านวนเงินหรือชื่อผู้ช าระเงินในใบเสร็จรับเงิน   
หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด  ให้ขีดฆ่าจ านวนเงินและเขียนใหม่  

ทั้งจ านวนโดยให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับการขีดฆ่านั้นไว้  หรือขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ
แล้วออกฉบับใหม่  โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม   

ข้อ ๗๗ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ยังมิได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย  อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้  และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บไว้
อย่างเอกสารธรรมดาได้   
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ส่วนที่  ๒ 
การรบัเงนิ 

 
 

ข้อ ๗๘ การรับเงินให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  เว้นแต่กรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนซึ่งไม่สามารถรับ 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ได้  ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๗๙ ในการจัดเก็บหรือรับช าระเงิน  ให้ส่วนราชการซึ่งมีหน้าที่จัดเก็บหรือรับช าระเงินนั้น  
ออกใบเสร็จรับเงิน  หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์   
(e-Payment)  ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  เว้นแต่เป็นการรับช าระเงินค่าธรรมเนียม  ค่าบริการ  
หรือการรับเงินอื่นใดที่มีเอกสารของทางราชการระบุจ านวนเงินที่รับช าระอันมีลักษณะเช่นเดียวกับ
ใบเสร็จรับเงิน  โดยเอกสารดังกล่าวจะต้องมีการควบคุมจ านวนที่รับจ่ายท านองเดยีวกันกับใบเสร็จรบัเงนิ  
หรือเป็นการรับเงินตามค าขอเบิกเงินจากคลัง  หรือเป็นการได้รับดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ของส่วนราชการ   

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้เจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บหรือรับช าระเงินนอกที่ตั้งส านักงานปกติ   
ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง   

ข้อ ๘๐ ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท  เว้นแต่เงินประเภทใดที่มีการ 
รับช าระเป็นประจ าและมีจ านวนมากราย  จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่ งส าหรับการรับช าระเงิน 
ประเภทนั้นก็ได้ 

ข้อ ๘๑ ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบภายในวันที่ได้รับเงิน 
เงินประเภทใดที่มีการออกใบเสร็จรับเงินในวันหนึ่ง ๆ  หลายฉบับ  จะรวมเงินประเภทนั้น  

ตามส าเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเป็นรายการเดียวในระบบก็ได้  โดยให้แสดงรายละเอียด 
ว่าเป็นเงินรับตามใบเสร็จเลขที่ใดถึงเลขที่ใดและจ านวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเท่าใดไว้ด้านหลังส าเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 

ในกรณีที่มีการรับเงินเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชี
ส าหรับวันนั้นแล้ว  ให้บันทึกข้อมูลการรับเงินนั้นในระบบในวันท าการถัดไป 

ข้อ ๘๒ เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน  ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับช าระเงิน  น าเงินสด  
หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นที่ได้รับ  พร้อมกับส าเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บ  
ในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการนั้น 

ข้อ ๘๓ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหัวหน้า
ส่วนราชการตรวจสอบจ านวนเงินที่จัดเก็บและน าส่งกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่า
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

้หนา   ๒๓

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



เมื่อได้ตรวจสอบความถูกต้องตามวรรคหนึ่งแล้ ว  ให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จ 
รับเงินทุกฉบับและ/หรือรายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  
ที่ได้รับในวันนัน้ทุกฉบับ  ไว้ในส าเนาใบเสรจ็รับเงินหรือรายงานซึง่เปน็หลักฐานการรับช าระเงนิจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ฉบับสุดท้าย  และลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย   

หมวด  ๗ 
การเกบ็รกัษาเงนิของส่วนราชการ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สถานทีเ่ก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๘๔ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินที่จัดเก็บหรือได้รับเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสาร 
แทนตัวเงินอื่น  ไว้ในตู้นิรภัยซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัยของส่วนราชการนั้น   

ข้อ ๘๕ ตู้นิรภัยให้มีลูกกุญแจอย่างนอ้ยสองส ารบั  แต่ละส ารับไมน่้อยกวา่สองดอกแตไ่มเ่กนิ
สามดอกโดยแต่ละดอกต้องมีลักษณะต่างกัน  โดยส ารับหนึ่งมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิน  ส่วนส ารับที่เหลือ
ให้น าฝากเก็บรักษาไว้ในลักษณะหีบห่อ  ณ  สถานที่  ดังนี้ 

(๑) ส านักบริหารเงินตรา  กรมธนารักษ์  กระทรวงการคลัง  ส าหรับส่วนราชการในราชการ
บริหารส่วนกลาง 

(๒) ส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคและ 
ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  ให้เก็บรักษาในสถานที่ที่ปลอดภัย 

ส่วนที ่ ๒ 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๘๖ ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาแต่งตั้งข้าราชการซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ  
ระดับปฏิบัติการ  หรือประเภททั่วไป  ระดับปฏิบัติงาน  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  ในส่วนราชการนั้น  
อย่างน้อยสองคน  เป็นกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการนั้น 

ข้อ ๘๗ ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจตู้นิรภัยคนละหนึ่งดอก  ในกรณีที่ตู้นิรภัย 
มีลูกกุญแจสามดอกและมีกรรมการเก็บรักษาเงินสองคน  ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก  
ส่วนลูกกุญแจที่เหลือให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิ น 
ผู้ใดถือลูกกุญแจนั้น 

ในกรณีที่มีห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  การถือลูกกุญแจห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กให้น าความ 
ในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๘๘ ถ้ากรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้หัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาแต่งตั้งข้าราชการตามนัยข้อ  ๘๖  ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนให้ครบจ านวน 

การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนจะแต่งตั้งไว้เป็นการประจ าก็ได้ 
ข้อ ๘๙ ในการส่งมอบและรับมอบลูกกุญแจระหว่างกรรมการเก็บรักษาเงินกับผู้ปฏิบัติหน้าที่

กรรมการเก็บรักษาเงินแทน  ให้บุคคลดังกล่าวตรวจนับตัวเงินและเอกสารแทนตัวเงินซึ่งเก็บรักษาไว้ใน 
ตู้นิรภัยให้ถูกต้องตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  แล้วบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมกับ 
ลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินและผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนทุกคนไว้ในรายงาน 
เงินคงเหลือประจ าวันนั้นด้วย 

ข้อ ๙๐ กรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน  ต้องเก็บรักษา
ลูกกุญแจไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหายหรือให้ผู้ใดลักลอบน าไปพิมพ์แบบลูกกุญแจได้  หากปรากฏว่า  
ลูกกุญแจสูญหาย  หรือมีกรณีสงสัยว่าจะมีผู้ปลอมแปลงลูกกุญแจ  ให้รีบรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ
ทราบเพื่อสั่งการโดยด่วน 

ข้อ ๙๑ ห้ามกรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนมอบ 
ลูกกุญแจให้ผู้อื่นท าหน้าที่กรรมการแทน 

ส่วนที ่ ๓ 
การเกบ็รกัษาเงนิ 

 
 

ข้อ ๙๒ ให้ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาค  แล้วแต่กรณี   
จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น 

ในกรณีที่วันใดไม่มีรายการรับจ่ายเงินตามวรรคหนึ่ง  จะไม่ท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
ส าหรับวันนั้นก็ได้  แต่ให้หมายเหตุไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินของวันถัดไปด้วย 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้เป็นไปตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
ข้อ ๙๓ เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงินที่จะเก็บรักษาและรายงาน 

เงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน  และเอกสารแทนตัวเงิน  กับรายงาน

เงินคงเหลือประจ าวัน  เมื่อปรากฏว่าถูกต้องแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงิน  และเอกสารแทนตัวเงิน
เก็บรักษาในตู้นิรภัย  และให้กรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
ไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๙๔ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อแล้ว 
ให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือทราบ 

้หนา   ๒๕
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ข้อ ๙๕ ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจ านวนเงินซึ่งแสดงไว้ 
ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่การเงินผู้น าส่ง  
ร่วมกันบันทึกจ านวนเงินที่ตรวจนับได้นั้นไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  และลงลายมือชื่อกรรมการ
เก็บรักษาเงินทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหนา้ที่การเงินผู้น าส่ง  แล้วน าเงินเก็บรักษาในตู้นริภัย  และให้กรรมการ
เก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทันทีเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป   

ข้อ ๙๖ เมื่อน าเงินและเอกสารแทนตัวเงินเก็บในตู้นิรภัยเรียบร้อยแล้ว  ให้กรรมการ 
เก็บรักษาเงินใส่กุญแจให้เรียบร้อย  แล้วลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ  ในลักษณะที่แผ่นกระดาษปิดทับ
จะต้องถูกท าลายเมื่อมีการเปิดตู้นิรภัย 

ในกรณีที่ตู้นิรภัยตั้งอยู่ในห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  การลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ 
จะกระท าที่ประตูห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กเพียงแห่งเดียวก็ได้ 

ข้อ ๙๗ ในวันท าการถัดไป  หากจะต้องน าเงินออกจ่าย  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
มอบเงินที่เก็บรักษาทั้งหมดให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  รับไปจ่าย   
โดยให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงาน 
เงินคงเหลือประจ าวันก่อนวันท าการที่รับเงินไปจ่าย 

ข้อ ๙๘ การเปิดประตูห้องมั่นคง  หรือประตูกรงเหล็ก  หรือตู้นิรภัยให้กรรมการเก็บรักษาเงิน
ตรวจกุญแจ  ลายมือชื่อบนแผ่นกระดาษปิดทับ  เมื่อปรากฏว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยจึงให้เปิดได้ 

หากปรากฏว่าแผ่นกระดาษปิดทับอยู่ในสภาพไม่เรียบร้อย  หรือมีพฤติการณ์อื่นใดที่สงสัย 
ว่าจะมีการทุจริตให้รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการนั้นทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการโดยด่วน 

หมวด  ๘ 
การน าเงนิส่งคลงัและฝากคลัง 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การน าเงนิส่งคลงัและฝากคลังของสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๙๙ เงินที่เบิกจากคลัง  ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  ให้ส่วนราชการผู้เบิกน าส่งคืนคลัง
ภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

ในกรณีที่ส่วนราชการมีการรบัคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วเป็นเงนิสดหรือเช็ค  ให้น าส่งคืนคลังภายใน
สิบห้าวันท าการนับแต่วันที่ได้รับคืน  ยกเว้นกรณีมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Payment)  ให้น าส่งคืนคลังตามระยะเวลาที่กระทรวงการคลังก าหนด   

้หนา   ๒๖

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



การน าเงินส่งคืนคลังตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้น าส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  
ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๐ การน าเงินส่งคลัง  ถ้าน าส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงิน 
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี  ให้ส่วนราชการน าส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน  แต่ถ้าน าส่งภายหลังก าหนดดังกล่าว  
ให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

ข้อ ๑๐๑ เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการให้น าส่งหรือน าฝากคลังภายใน
ก าหนดเวลา  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ให้น าส่งหรือน าฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายใน 
วันท าการถัดไป 

(๒) เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด  ให้น าส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง  แต่ถ้า 
ส่วนราชการใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท  ก็ให้น าเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้า
ต้องไม่เกินสามวันท าการถัดไป 

(๓) เงินรายได้แผ่นดินที่รบัด้วยระบบอิเล็กทรอนกิส์  (e-Payment)  ให้น าส่งภายในระยะเวลา
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

(๔) เงินเบิกเกินส่งคืน  หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  ให้น าส่งภายในสิบห้าวันท าการนับแต่ 
วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่วันที่ได้รับคืน 

(๕) เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงนิสด  ให้น าฝากคลังอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครัง้  แต่ส าหรบั
เงินที่เบิกจากคลังเพื่อรอการจ่าย  ให้น าฝากคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

ส่วนที ่ ๒ 
วิธีการน าเงนิส่งคลังและฝากคลัง 

 
 

ข้อ ๑๐๒ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้น าเงินส่งคลัง 
ข้อ ๑๐๓ วิธีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  ให้หน่วยงานผู้เบิกในส่วนกลาง  หรือในส่วน

ภูมิภาค  น าส่งหรือน าฝากเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง  หรือของส านักงานคลังจังหวดั  
แล้วแต่กรณี   

กรณีที่เป็นเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น  ให้จัดท าใบน าฝากเงิน  พร้อมทั้ง  
น าเงินสด  หรือเช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงิน  ฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง  หรือ 
ของส านักงานคลังจังหวัด  แล้วแต่กรณี  โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๔ หน่วยงานผู้เบิกที่ใช้วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลเข้าระบบหรือวิธีการอื่น  ให้ถือปฏิบัติ
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

้หนา   ๒๗

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



หมวด  ๙ 
การกนัเงนิไว้เบกิเหลือ่มป ี

 
 

ข้อ ๑๐๕ หน่วยงานของรัฐใดได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณและมีวงเงินตั้งแต่ 
หนึ่งแสนบาทขึ้นไปหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินไปช าระหนี้ได้ทัน 
สิ้นปีงบประมาณให้ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป  เว้นแต่ 
มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง
เพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน   

ข้อ ๑๐๖ การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณ  
โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๑๐ 
หนว่ยงานยอ่ย 

 
 

ข้อ ๑๐๗ การเบิกเงิน  การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

หมวด  ๑๑ 
การควบคมุและตรวจสอบของหน่วยงานผู้เบิกที่เป็นสว่นราชการ 

 
 

ข้อ ๑๐๘ ทุกสิ้นวันท าการ  ให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการตรวจสอบจ านวนเงินสด 
และเช็คคงเหลือกับรายงานเงนิคงเหลือประจ าวนัที่กรมบัญชีกลางก าหนด  กรณีการรับจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการรับจ่ายเงินจากรายงานในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ข้อ ๑๐๙ ให้หน่วยงานผู้เบิกที่เป็นส่วนราชการมีหน้าที่ให้ค าชี้แจงและอ านวยความสะดวก 
แก่เจ้าหน้าที่ของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินในการตรวจสอบรายงานการเงินและหลักฐานการจ่าย  
กรณีที่ได้รับการทักท้วง  จากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  ถ้าหน่วยงานผู้เบิกไม่เห็นด้วยกับข้อทักท้วง  
ให้ชี้แจงเหตุผลและรายงานให้กระทรวง  ทบวง  กรม  เจ้าของงบประมาณ  แล้วแต่กรณี   ทราบภายใน 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งข้อทักท้วงจากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หากเจ้าของงบประมาณ
ดังกล่าวเห็นว่าค าชี้แจงนั้นมีเหตุผลสมควร  ให้พิจารณาด าเนินการขอให้กระทรวงการคลังวินิจฉัยภายใน
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานผู้เบิก 

้หนา   ๒๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอจากเจ้าของงบประมาณ  เมื่อกระทรวงการคลัง 
ได้วินิจฉัยค าชี้แจงเป็นประการใดแล้ว  ให้แจ้งให้กระทรวง  ทบวง  กรม  เจ้าของงบประมาณ  และ
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ  ในกรณีที่เจ้าของงบประมาณดังกล่าวจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของกระทรวงการคลัง  ให้ปฏิบัติให้เสร็จสิ้นพร้อมทั้งแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับทราบผลการวินิจฉัย 

ข้อ ๑๑๐ เมื่อปรากฏว่าส่วนราชการแห่งใดปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน  
การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลังไม่ถูกต้องตามระเบียบ  ให้หัวหน้าส่วนราชการ
ระดับกรม  หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณี  พิจารณาสั่งการให้ปฏิบัติให้ถูกต้องโดยด่วน 

ข้อ ๑๑๑ หากปรากฏว่าเงินในความรบัผิดชอบของส่วนราชการแห่งใดขาดบัญชี  หรือสูญหาย
เสียหายเพราะการทุจริต  หรือมีพฤติการณ์ที่ส่อไปในทางไม่สุจริตหรือเพราะเหตุหนึ่งเหตุใดซึ่งมิใ ช ่
กรณีปกติ  ให้หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือผู้วา่ราชการจังหวัด  แล้วแต่กรณี  รีบรายงานพฤติการณ์
ให้กระทรวงเจ้าสังกัดทราบโดยด่วน  และด าเนินการสอบสวนหาตัวผู้รับผิดตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้  
ในระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  
ในกรณีที่เห็นว่าเป็นความผิดอาญาแผ่นดินให้ฟ้องร้องด าเนินคดีแก่ผู้กระท าความผิดด้วย 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖2 

อภิศักดิ ์ ตันติวรวงศ ์
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

 

ระเบียบและประกาศท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบ/ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

 
ระเบียบ/ประกาศ QR CODE 

หนังสือ กรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/พิเศษ ว 2 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2556 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุข เพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 1 คาหอง และคาอาหาร   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0417/ว 77 ลงวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2548 เรื่อง 

ประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0416.4/ว484 ลงวันท่ี 21 ธันวาคม 2560 เรื่อง 

ประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค.0417/ว177 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ  

ทางราชการ   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.4/ว 182 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2559 เรื่อง  

การเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในตามเกณฑกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRGs)  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 118 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2554 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลขาราชการ หมวด 5 คาเวชภัณฑท่ีไมใชยา   
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 492 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2558 เรื่อง  

ซอมความเขาใจการเบิกจายคาผลิตภัณฑท่ีมีสมบัติหนืดสําหรับใชในกระบวนการผาตัดตา  

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 393 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทาง

เทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา  

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0416.2/ว 495 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง     

ขอขยายระยะเวลาการใชบังคับอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษา 

พยาบาลในสถานพยาบาลของางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต 

และหมวดท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา 

 
 



ระเบียบ ประกาศท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 21 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2561 เรื่อง   

การเบิกจายคาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และคาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิค 

การแพทย  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.4/ ว 372 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2561 เรื่อง ปรับปรุง 

และประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถาน 

พยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 6 คาบริการโลหิตและสวนประกอบของโลหิต และหมวด  

ท่ี 7 คาตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทยและพยาธิวิทยา เพ่ิมเติม  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 17 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2549 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

ของทางราชการ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0431.2/ว 246 ลงวันท่ี 16 มิถุนายน 2559 เรื่อง

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการรักษา 

พยาบาลขาราชการ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 369 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2559 เรื่อง   

ขอแกไขประกาศอัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาล      

ในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดท่ี 13 คาบริการทางทันตกรรมและซอมความเขาใจ

การเบิกคาฟนเทียมและอุปกรณ  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 447 ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2558 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล  

ของทางราชการ หมวดท่ี 15 คาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบ

โรคศิลปะอ่ืน  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 134 ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2561 เรื่อง ซอมความ

เขาใจการเบิกคาบริการฝงเข็มและคาบริการการใหการบําบัดของผูประกอบโรคศิลปะอ่ืน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 362 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2554 เรื่อง การปรับปรุง

แกไขหลักเกณฑการเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป รายการคาเอ็กซเรยปอด (chest X-ray) 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี 0422.2/ว 380 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

 

 

 
 



ระเบียบ ประกาศท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0526.5/ว 82 ลงวันท่ี 25 สิงหาคม 2543 เรื่อง วิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการเบิกเงินคารักษาพยาบาล กรณีผูประสบภัยจากรถถูกกองทุนทดแทนผูประสบภัย
หรือบริษัทประกันภัยเรียกเงินคาเสียหายเบ้ียงตนคืน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 45 ลงวันท่ี 7 กุมภาพันธ 2554 เรื่อง ซอมความ
เขาใจหลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลสวนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐาน
การรับเงิน 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค0422.2/ว 284 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2556 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลผูปวยโรคไตเรื้อรังดวยวิธี 

ฟอกเลือด  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 76 ลงวันท่ี 29 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง 

หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 327 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2556 เรื่อง 

การเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยในกรณีเด็กแรกเกิด 

 
หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

พ.ศ. 2553 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.2/ว 34 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปน 

ตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค. 0416.2/ว 84 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมี

คาใชจายสูง  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0416.2/ว 424 ลงวันท่ี 20กันยายน 2561 เรื่อง

หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยาซ่ึงจําเปนตอง

ใชยาท่ีมีคาใชจายสูง (เพ่ิมเติม)  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค. 0416.2/ว 340 ลงวันท่ี 12 กรกฎาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมี

คาใชจายสูง (เพ่ิมเติม) 

 

 
 



และหนังสือประกาศอ่ืนๆ ตามท่ีกรมบัญชีกลางแจง โดยสามารถสบืค้นได้ตาม Link 

https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/%E0%B8%AA%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%

AA%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%A

2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5.html?page_locale=th_THhtml?page=3

&perpage=10&page_locale=th_TH&keyword=&adv_search=&date_start=&date_end=31%2F12

%2F2999 

ระเบียบ ประกาศ ท่ีเกี่ยวของ QR CODE 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 376 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2562 เรื่อง อัตราคาบริการ

สาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ 

หมวดท่ี 8 คาตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0417/ว 7 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2548 เรื่อง การเบิก 

จายคารักษาพยาบาลกรณีการบําบัดรักษาโรคดวยวิธีทางการแพทยแผนไทย 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0422.2/ว 33 ลงวันท่ี 11 เมษายน 2554 เรื่อง หลักเกณฑ   

การเบิกจายคารักษาพยาบาลดวยวิธีทางการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 42 ลงวันท่ี 13 กุมภาพันธ 2552 เรื่อง 

อัตราคาบริการสาธารณสุขเพ่ือใชสําหรับการเบิกจายคารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของ

ทางราชการ (เพ่ิมเติม)  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.2/ว 262 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2558 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกคายานวดบรรเทาอาการ 

 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.2/ว 588 ลงวันท่ี 9 ธันวาคม 2563 เรื่อง

ปรับปรุงหลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลสําหรับผูปวยโรคมะเร็งและโลหิตวิทยา    

ซ่ึงจําเปนตองใชยาท่ีมีคาใชจายสูง  

  

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 565 ลงวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563 เรื่อง

แนวปฎิบัติในการเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติด

เช้ือไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19  
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว 333 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2560 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลกรณีเจ็บปวยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก จ 

 

วิธีการตรวจสอบขอมูลขาราชการและบุคคลในครอบครัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการตรวจสอบขอ้มูลค่ารักษาพยาบาลสาํหรับขา้ราชการและลูกจา้งประจาํ 
วธีิการตรวจสอบข้อมูลข้าราชการและบุคคลในครอบครัว : 

 1. ขา้ราชการตรวจสอบขอ้มูลของตนเองและบุคคลในครอบครัวผา่นทางเวบ็ไซตก์รมบญัชีกลาง 

www.cgd.go.th 

 2. เลือกแบนเนอร์ “สวสัดิการรักษาพยาบาล”  ดงัรูปท่ี 1 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1 
 3. เลือก “ตรวจสอบขอ้มูลในฐานขอ้มูลบุคลากรภาครัฐ สําหรับขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํ” ดงัรูปท่ี 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2 
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http://www.cgd.go.th/


4. เลือก “ลงทะเบียนขอรหสัผา่น” ระบบจะแจง้รหสัผา่นของขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํแต่ละ 

รายใหท้ราบ ทั้งน้ีขอใหท้่านจาํตวัเลขส่ีหลกัท่ีใชใ้นการขอรหสัผา่นไว ้เพราะจาํเป็นตอ้งใชใ้นกรณีท่ีลืม

รหสัผา่น กรณีท่ีลืมเลขส่ีหลกัดงักล่าวใหแ้จง้ กจ. ทราบเพื่อลบรหสัผา่นเดิมออกจากฐานขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4 
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 5. กรณีลืมรหสัผา่น 

     เลือก “ลืมรหสัผา่น” กรอกขอ้มูลตามท่ีกาํหนด ระบบจะปรากฏรหสัผา่นดงัรูปท่ี 5 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 5 
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6. เม่ือไดร้หสัผา่นแลว้ ใหล้งทะเบียนโดยกรอกเลขประชาชนและรหสัผา่น ระบบจะรายงานขอ้มูลของตนเอง

และบุคคลในครอบครัว หากขอ้มูลไม่สมบูรณ์ระบบจะไม่ปรากฏในระบบฐานขอ้มูลดงักล่าวใหติ้ดต่อ                 

นายทะเบียนเพื่อปรับปรุงให้สมบูรณ์ โดยส่วนกลางใหติ้ดต่อท่ี กองการเจา้หนา้ท่ี และส่วนภูมิภาคใหติ้ดต่อ

ทอ้งถ่ินจงัหวดัท่ีไดรั้บการแต่งตั้งเป็นนายทะเบียนส่วนภูมิภาค ดงัรูปท่ี 6 
*ข้อมูลเจ้าของสิทธิและบุคคลในครอบครัวทีไ่ม่สมบูรณ์จะไม่ปรากฏข้อมูลในการตรวจสอบสิทธิค่ารักษาพยาบาล  

กรุณาตดิต่อนายทะเบียนของหน่วยงานท่านเพ่ือปรับปรุงให้สมบูรณ์ 

* เจ้าของสิทธิข้าราชการ  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจําตัวประชาชน   :      123456789101 

*ช่ือสกลุ   :      สมหมาย  ดีใจ 

*วันเดือนปีเกดิ   :      01/01/2499 

*เพศ   :      ชาย 

*ศาสนา   :      พทุธ 

*สัญชาติ   :      ไทย 

*สถานภาพการมีชีวิต   :      มีชีวิต 

สมาชิก กบข./กสจ.   :      เป็นแบบสะสม 

*สถานภาพการสมรส   :      โสด 

*วันท่ีเข้ารับราชการ   :      01/08/2528 

*ส่วนราชการต้นสังกดั   :      15008 - กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 

*ณ จังหวัด   :      900000 - กรุงเทพมหานคร 

*หน่วยเบิก   :      000 - กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 

ท่ีอยู่   :      1560 ลาดพร้าว 114 ลาดพร้าว 

   :      บางกะปิ คลองจัน่ กรุงเทพมหานคร 10240 

โทร/email   :        

 
 

  บิดา  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจําตัวประชาชน   :      24568475610112 

*ช่ือสกลุ   :      สมชาย  ดีใจ 

*วันเดือนปีเกดิ   :      18/11/2475 

*สถานภาพการมีชีวิต   :      มีชีวิต 

*เพศ   :      ชาย 

ศาสนา   :      พทุธ 

*อาชีพ   :      เกษตรกร/กสิกรรม 

*สถานภาพสมรส   :      สมรส 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส ณ จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 

*เลขท่ีเอกสาร   :      423/5351 

*วันท่ีเอกสาร   :      26/08/2516 

*เป็นโดย   :      โดยบิดาจดทะเบียนสมรสกบัมารดา 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส 

*เลขท่ีเอกสาร   :      423/5351 

*วันท่ีเอกสาร   :      26/08/2518 
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มารดา  สถานะข้อมูล : สมบูรณ์ 
 

 

*เลขบัตรประจาํตวัประชาชน   :      5142024200023 

*ช่ือสกลุ   :      เยน็  ดีใจ 

*วนัเดือนปีเกดิ   :      23/08/2491 

*สถานภาพการมชีีวติ   :      มีชีวติ 

*เพศ   :      หญิง 

ศาสนา   :      พทุธ 

*อาชีพ   :      เกษตรกร/กสิกรรม 

*สถานภาพสมรส   :      สมรส 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนสมรส ณ จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 

*เลขทีเ่อกสาร   :      423/5351 

*วนัทีเ่อกสาร   :      26/08/2518 

*เป็นโดย   :      โดยสายเลือด 

*เอกสารอ้างองิ   :      ทะเบียนบา้น 

*เลขทีเ่อกสาร   :      84170083440 

*วนัทีเ่อกสาร   :      23/08/2491 

 
 
หมายเหตุ : ขอ้มูลขา้ราชการรายใดไม่สมบูรณ์ใหแ้จง้และกรอกขอ้มูลพร้อมจดัส่งเอกสารใหน้ายทะเบียนทราบ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ฉ 

 

แนวปฏิบัติในการเบิกจายคารักษาพยาบาลกรณีผูมีสิทธิหรือ                

บุคคลในครอบครัวเส่ียงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 
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